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1.1.

1.2.

A SZABALYZAT CELJA

A PM-TER6 Beruhizasszervezo és Lebonyolité Nonprofit Korlatolt Felel6sségii
Tarsasag /1014 Budapest, Szentharomsag tér 6./ (a tovabbiakban: Tarsasag) a
tevékenységével Osszefiiggésben felmeriild  személyes adatokat az EUROPAI
PARLAMENT ES A TANACS 2016/679 szamu, a természetes személyeknek a
személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok
aramlasarol, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezésérdl sz616 rendeletében
(a tovabbiakban: GDPR), valamint az informdacidés Onrendelkezési jogrél ¢és
informacioszabadsagrol szold 2011.¢vi CXII. torvényben (a tovabbiakban: Infotv.)
foglaltaknak eleget téve kezeli. A Tarsasag elkotelezett a személyes adatok védelme
mellett, ezért adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzatot alkotott a munkavallaloival, ill.
lizleti partnereivel kapcsolatos adatkezelésérol.

A jelen Szabalyzat célja, hogy meghatarozza az adatkezelés torvényes kereteit, és
biztositsa az altalanos adatvédelmi elvek érvényesiilését. A Tarsasag a jelen Szabalyzattal
eleget tesz egyebek mellett az Infotv. 30. § (6) bekezdése szerinti, kdzérdekli adatok
megismerésére iranyulo igények teljesitésének rendjére vonatkozd szabélyzat, illetve a
35. § (3) bekezdése szerinti, kdzérdekii adatok elektronikus kozzétételére vonatkozd
szabalyzat megalkotasara vonatkoz6 kotelezettségnek is.

A Szabalyzat célja tovabba, hogy biztositsa a Rendelet 5. cikkében megfogalmazott
elveknek valo megfelelés igazolhatosagat.

Jelen szabalyzatban szereplé fogalmak megegyeznek az Infotv.-ben, valamint a GDPR 4.
cikkében meghatarozott fogalmakkal.

2.

2.1.

2.2.

2.3.

A SZABALYZAT HATALYA
A Szabalyzat személyi hatalya Kiterjed

» a Tarsasag valamennyi munkavallaldjara,

= az adatfeldolgozora, valamint

= a fentieken kiviil mindazon személyre, aki a Tarsasaggal barmilyen szerzdéses
jogviszonyban all.

A Szabalyzat targyi hatalya Kiterjed

= 3 Tarsasagnal keletkezett valamennyi személyes adatra,

= azinformatikai rendszerben kezelt vagy feldolgozott adatra,

= 3z adatkezelés eredményeképpen létrejott adatra,

» a Tarsasagnal alkalmazott valamennyi szamitogépes halozat hardver- és
szoftvereszkozre,

= a Tarsasag tevékenységével kapcsolatos, mitkkodése soran keletkez6 kozérdeki
adatra vagy kozérdekbdl nyilvanos adatra.

A Szabdlyzat hatdlya nem terjed ki az olyan személyes adatkezelésre, amely jogi
személyekre, illetve amely kiilonosen olyan vallalkozasokra vonatkozik, amelyeket jogi
személyek hoztak létre, beleértve a jogi személy nevét és formdjat, valamint a jogi
személy elérhetdségére vonatkoz6 adatokat.



3.1.

3.2.

3.3.

3.4.

3.5.

3.6.

3.7.

3.8.

3.9.

3.10.

3.11.

FOGALOMMEGHATAROZASOK

»személyes adat”: Azonositott vagy azonosithatd természetes személyre (,,érintett”)
vonatkozd barmely informacio. Azonosithatd az a természetes személy, aki kozvetlen
vagy kozvetett moddon, kiillondsen valamely azonositd, példaul név, szam,
helymeghatarozé adat, online azonosit6 vagy a természetes személy testi, fiziologiai,
genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturalis vagy szocidlis azonossagara vonatkozé egy,
vagy tobb tényezd alapjan azonosithato.

»sadatkezelés”: A személyes adatokon vagy adatallomanyokon automatizalt vagy nem
automatizalt modon végzett barmely miivelet vagy miiveletek Osszessége, igy a gyljtés,
rogzités, rendszerezés, tagolds, tarolas, atalakitds vagy megvaltoztatas, lekérdezés,
betekintés, felhasznalas, kozlés tovabbitds, terjesztés vagy egyéb moddon torténd
hozzaférhet6vé tétel Utjan, 6sszehangolas vagy osszekapcsolas, korlatozas, torlés, illetve
megsemmisités.

,»az adatkezelés korlatozasa”: a tarolt személyes adatok megjeldlése jovobeli kezelésiik
korlatozasa céljabol

»wprofilalkotas”: Személyes adatok automatizalt kezelésének barmely olyan formaja,
amelynek soran a személyes adatokat valamely természetes személyhez fiiz6d6 bizonyos
személyes jellemzOk értékelésére, kiillondosen a munkahelyi teljesitményhez, gazdasagi
helyzethez, egészségi allapothoz, személyes preferencidkhoz, érdeklddéshez,
megbizhatdsdghoz, viselkedéshez, tartdzkodasi helyhez vagy mozgashoz kapcsolodo
jellemzok elemzésére vagy eldre jelzésére hasznaljak.

»alnevesités”: A személyes adatok olyan modon torténd kezelése, amelynek
kovetkeztében tovabbi informacidk felhasznalasa nélkiil tobbé mar nem allapithatd meg,
hogy a személyes adat mely konkrét természetes személyre vonatkozik, feltéve, hogy az
ilyen tovéabbi informéciot kiilon taroljak, valamint technikai és szervezési intézkedések
megtételével biztositott, hogy azonositott vagy azonosithatd természetes személyekhez
ezt a személyes adatot nem lehet kapcsolni.

onyilvantartasi rendszer”: A személyes adatok barmely modon — centralizalt,
decentralizalt vagy funkcionalis vagy foldrajzi szempontok szerint — tagolt allomanya,
amely meghatarozott ismérvek alapjan hozzaférheto.

madatkezeld”: Az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, ligynokség vagy
barmely egyéb szerv, amely a személyes adatok kezelésének céljait és eszkozeit onalloan
vagy masokkal egyiitt meghatdrozza. Amennyiben az adatkezelés céljait és eszkozeit az
uniods vagy a tagallami jog hatarozza meg, az adatkezelOt vagy az adatkezel? kijelolésére
vonatkoz6 kiilonds szempontokat az unids vagy a tagallami jog is meghatarozhatja.
sadatfeldolgozo”: Az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligynokség
vagy barmely egyéb szerv, amely az adatkezeld nevében személyes adatokat kezel
»cimzett”: Az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligyndkség vagy
barmely egyéb szerv, akivel vagy amellyel a személyes adatot kozlik, fiiggetlentil attdl,
hogy harmadik fél-e. Azon kozhatalmi szervek, amelyek egy 2016.5.4. L 119/33 az
Eurdpai Uni6 Hivatalos Lapja HU egyedi vizsgalat keretében az unios vagy a tagallami
joggal 6sszhangban férhetnek hozza személyes adatokhoz, nem mindsiilnek cimzettnek.
Az emlitett adatok e kozhatalmi szervek altali kezelése meg kell, hogy feleljen az
adatkezelés céljainak megfelelden az alkalmazandé adatvédelmi szabalyoknak.
,harmadik fél”: Az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, ligyndkség vagy
barmely egyéb szerv, amely nem azonos az <érintettel, az adatkezeldvel, az
adatfeldolgozoval vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezel6 vagy adatfeldolgozo
kozvetlen iranyitasa alatt a személyes adatok kezelésére felhatalmazast kaptak.

»aZ €rintett hozzajaruldasa”: Az érintett akaratanak onkéntes, konkrét és megfeleld
tajékoztatason alapulo és egyértelmii kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy
a megerdsitést félreérthetetleniil kifejezo cselekedet utjan jelzi, hogy beleegyezését adja
az Ot érintd személyes adatok kezeléséhez.



3.12.

3.13.

3.14.

3.15.

3.16.

3.17.

3.18.

3.19.
3.20.

3.21.

3.22.

madatvédelmi incidens”: A biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy
mas modon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését,
elvesztését, megvaltoztatasat, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz vald jogosulatlan
hozzaférést eredményezi.

»genetikai adat”: Egy természetes személy orokolt vagy szerzett genetikai jellemzdire
egészségi allapotara vonatkozd egyedi informacidt hordoz, és amely elsdsorban az
emlitett természetes személybdl vett biologiai minta elemz¢ésébdl ered.

»biometrikus adat”: Egy természetes személy testi, fizioldgiai vagy viselkedési
jellemzdire vonatkozé minden olyan sajatos technikai eljarasokkal nyert személyes
adat, amely lehetévé teszi vagy megerdsiti a természetes személy egyedi azonositasat,
ilyen példaul az arckép vagy a daktiloszkopiai adat.

»egészségiigyi adat”: Egy természetes személy testi vagy pszichikai egészségi allapotara
vonatkoz6 személyes adat, ideértve a természetes személy szamara nyljtott egészségiigyi
szolgaltatasokra vonatkozo olyan adatot is, amely informaciot hordoz a természetes
személy egészségi allapotarol.

»tevékenységi kozpont™:

- azegynél tobb tagallamban tevékenységi hellyel rendelkezd adatkezeld esetében az
Unién belilli kdzponti iigyvitelének helye, ha azonban a személyes adatok
kezelésének céljaira és eszkozeire vonatkoz6 dontéseket az adatkezeld egy Union
beliili masik tevékenységi helyén hozzak, és az utdbbi tevékenységi hely
rendelkezik hataskorrel az emlitett dontések végrehajttatdsdra, az emlitett
dontéseket meghozo tevékenységi helyet kell tevékenységi kozpontnak tekinteni;

- az egynél tobb tagédllamban tevékenységi hellyel rendelkezd adatfeldolgozé
esetében az Unidn beliili kdzponti ligyvitelének helye, vagy ha az adatfeldolgozé
az Uniodban nem rendelkezik kozponti ligyviteli hellyel, akkor az adatfeldolgozonak
az az Union beliili tevékenységi helye, ahol az adatfeldolgozo tevékenységi helyén
folytatott tevékenységekkel dsszefliggésben végzett {6 adatkezelési tevékenységek
zajlanak, amennyiben az adatfeldolgozora e rendelet szerint meghatarozott
kotelezettségek vonatkoznak

»Kképvisel6”: Az az Unidban tevékenységi hellyel, illetve lakohellyel rendelkezd és az
adatkezeld vagy adatfeldolgozé altal a 27. cikk alapjan irasban megjelolt természetes
vagy jogi személy, aki, illetve amely az adatkezeldt vagy adatfeldolgozot képviseli az
adatkezelOre vagy adatfeldolgozora az e rendelet értelmében haruld kotelezettségek
vonatkozaséaban.

»vallalkozas”: Gazdasagi tevékenységet folytatd természetes vagy jogi személy,
fliggetleniil a jogi formajatol, ideértve a rendszeres gazdasagi tevékenységet folytatd
személyegyesito tarsasdgokat és egyesiileteket is.

wvallalkozascsoport”: az ellendrzd véllalkozas €s az altala ellendrzott vallalkozasok
»kotelezé ereji vallalati szabalyok™: A személyes adatok védelmére vonatkozo
szabalyzat, amelyet az Uni6 valamely tagallamanak teriiletén tevékenységi hellyel
rendelkezé adatkezelé vagy adatfeldolgozd egy vagy tobb harmadik orszdgban a
személyes adatoknak az ugyanazon vallalkozascsoporton vagy ko6zos gazdasagi
tevékenységet folytatd vallalkozasok ugyanazon csoportjan beliili adatkezeld vagy
adatfeldolgozo részérdl torténd tovabbitasa vagy ilyen tovabbitasok sorozata tekintetében
kovet.

»Hfeliigyeleti hatosag”: egy tagallam altal a GDPR 51. cikkének megfelelden létrehozott
fiiggetlen kozhatalmi szerv

»Hérintett feliigyeleti hatosag”: Az a feliigyeleti hatosag, amelyet a személyes adatok
kezelése a kovetkezd okok valamelyike alapjan érint:

- az adatkezel6 vagy az adatfeldolgozé az emlitett feliigyeleti hatosag tagallamanak
teriiletén rendelkezik tevékenységi hellyel;

- az adatkezelés jelentés mértékben érinti vagy valdszintsithetden jelentds
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mértékben ¢érinti a feliigyeleti hatosag tagallamédban lakohellyel rendelkezd
érintetteket; vagy

- panaszt nyujtottak be az emlitett feliigyeleti hatosaghoz.

3.23. ,,személyes adatok hatarokon atnyul6 adatkezelése”:

- Személyes adatoknak az Unioban megvaldsuld olyan kezelése, amelyre az egynél
tobb tagallamban tevékenységi hellyel rendelkez6 adatkezeld vagy adatfeldolgozo
tobb tagallamban taladlhatd tevékenységi helyein folytatott tevékenységekkel
Osszefliggésben kertil sor; vagy

- személyes adatoknak az Unidban megvalosuld olyan kezelése, amelyre az
adatkezeld vagy az adatfeldolgozd egyetlen tevékenységi helyén folytatott
tevékenységekkel Osszefliggésben keriil sor gy, hogy egynél tobb tagallamban
jelentés mértékben érint vagy valdszinlisithetden jelentés mértékben érint
érintetteket.

3.24. ,relevans és megalapozott kifogas”: A dontéstervezettel szemben benyujtott, azzal
kapcsolatos kifogas, hogy ezt a rendeletet megsértették-e, illetve, hogy az adatkezeldre
vagy az adatfeldolgozora vonatkozoé tervezett intézkedés 6sszhangban van-e a rendelettel.
A kifogasban egyértelmiien be kell mutatni a dontéstervezet altal az érintettek alapvetd
jogaira és szabadsagaira, valamint adott esetben a személyes adatok Unidn beliili szabad
aramlésara jelentett kockazatok jelentdségét.

3.25. ,,az informaciés tarsadalommal 6sszefiiggé szolgaltatas”: az (EU) 2015/1535 eurdpai
parlamenti és tanécsi irdnyelv (1) 1. cikke (1) bekezdésének b) pontja értelmében vett
szolgéltatas

3.26. ,,nemzetkozi szervezet”: a nemzetkozi kdzjog hatalya ald tartoz6 szervezet vagy annak
alarendelt szervei, vagy olyan egyéb szerv, amelyet két vagy tobb orszag kozotti
megallapodas hozott 1étre vagy amely ilyen megéllapodés alapjan jott 1étre.

Amennyiben a mindenkori hatilyos adatvédelmi jogszabaly fogalommagyarizatai eltérnek
jelen szabalyzat fogalommagyarazataitol, akkor a jogszabaly altal meghatarozott fogalmak az
iranyadoak.

Amennyiben a jelen szabalyzat vagy a Téarsasag egyéb, személyes adatok kezelését szabalyozo
dokumentuma adatkezelésre, vagy adatokra hivatkozik, azon személyes adat kezelését, illetve
személyes adatokat kell érteni.

4. ELJARAS LEIRASA
4.1. Az adatkezelés alapelvei

A Tarsasag az adatkezeldi tevékenységét a miltkodésének ¢€s tevékenységének fenntartdsa
érdekében az érvényben 1év6 adatvédelmi eldirasok figyelembevételével végzi. A Tarsasag
vezérigazgatdja, a tarsasadg vezetbivel egylittmikodésben hatarozza meg a munkavallalok
adatkezeléssel kapcsolatos feladatait.

A Téarsasag az adatkezelése soran az alabbi elvek érvényre juttatasa alapjan jar el (Rendelet 5.
cikk):

a) a személyes adatok kezelését jogszeriien és tisztességesen, valamint az érintett szamara
atlathatd modon kell végezni (,,jogszeriiség, tisztességes eljaras és atlathatosag”),

b) a személyes adatok gyiijtése csak meghatarozott, egyértelmii és jogszeri célbol toérténjen
¢s azokat ne kezeljék ezekkel a célokkal Gssze nem egyeztethetd modon (,,célhoz
kotottség”),

c) az adatkezelés céljai szempontjabol megfeleléek és relevansak kell, hogy legyenek ¢€s a
sziikségesre kell korlatozddniuk (,,adattakarékossag™),
;



d) aszemélyes adatoknak pontosnak és sziikség esetén naprakésznek kell lenniiik és minden
ésszerii intézkedést meg kell tenni annak érdekében, hogy az adatkezelés céljai
szempontjabol pontatlan személyes adatokat haladéktalanul toroljék vagy helyesbitsék
(,,pontossag”),

e) a személyes adatok tarolasanak olyan formaban kell torténnie, amely az érintettek
azonositasat csak a személyes adatok kezelése céljainak eléréséhez sziikséges ideig teszi
lehetévé, a személyes adatok ennél hosszabb ideig torténd tarolasara csak akkor keriilhet
sor, amennyiben a személyes adatok kezelésére a Rendelet 89. cikk (1) bekezdésének
megfeleléen kozérdekii archivalas céljabol, tudomanyos és torténelmi kutatési célbol vagy
statisztikai célbol keriil majd sor, a Rendeletben az érintettek jogainak és szabadsagainak
védelme érdekében eldirt megfeleld technikai és szervezési intézkedések végrehajtasara is
figyelemmel (,,korlatozott tarolhatosag”),

f) a személyes adatok kezelését oly mdodon kell végezni, hogy megfelelé technikai vagy
szervezeési intézkedések alkalmazaséaval biztositva legyen a személyes adatok megfeleld
biztonsaga, az adatok jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével,
megsemmisitésével vagy kéarosoddsdval szembeni védelmet is ideértve (,,integritas és
bizalmas jelleg”).

Az adatkezel0 felelds az adatkezelés fenti elveinek vald megfelelésért, tovabba képesnek kell
lennie e megfelelés igazoldsara (,,elszamoltathatésag”). Ennek érdekében a Téarsasag a
személyes adatok jogszerli kezelésével kapcsolatos minden Iényeges koriilményt, a kiilonbdz6
elirasoknak torténdé megfelelés ¢érdekében tett intézkedéseket, az elvégzett esetleges
hatasvizsgélatokat, érdekmérlegeléseket, az adatkezeléssel kapcsolatos dontéseinek a jogi
indokéat, valamint minden egyéb olyan koriilményt, mely a GDPR-ben foglaltak teljesitése
érdekében sziikséges, irdsban rogziti.

A Téarsasag adatkezelést végzé munkavallaloi, ill. az adatkezelési folyamatba bevont egyéb
természetes, jogi személyek vagy szervezetek kotelesek a megismert adatokat tizleti titokként
megorizni. A Tarsasdg munkavallaléi ill. a Tarsasaggal szerzOdéses partneri viszonyban allo
természetes ill. jogi személyek kotelesek titoktartasi nyilatkozatot tenni, amennyiben a
munkaszerz6dés /vallalkozasi, megbizasi vagy egyéb szerzOdés ezt részletesen nem
szabalyozza. A titoktartasi nyilatkozat mintdjat a jelen Szabalyzat 1. szamu melléklete
tartalmazza. A titoktartdsi nyilatkozatot, illetve adatkezelési nyilatkozatot a munkavallalok
esetében elsddlegesen a munkaszerz0dés tartalmazza.

4.2. Az adatkezelés jogalapja
A személyes adatok kezelése kizarolag akkor és annyiban jogszerii, amennyiben legalabb az

alabbiak egyike teljestil (Rendelet 6. cikk):

a) az érintett hozzajarulasat adta személyes adatainak egy vagy tobb konkrét célbol torténd
kezeléséhez;

b) az adatkezelés olyan szerzddés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett az egyik fél,
vagy az a szerzOdés megkdtését megeldzden az Erintett kérésére torténd Iépések
megtételéhez sziikséges;

C) az adatkezelés az adatkezelGre vonatkozo jogi kotelezettség teljesitéséhez sziikséges;

d) az adatkezelés az érintett vagy egy masik természetes személy l1étfontossag érdekeinek
védelme miatt szlikséges;

e) az adatkezelés kozérdeki vagy az adatkezeldre ruhdzott kozhatalmi jogositvany
gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtdsahoz sziikséges;

f) az adatkezelés az adatkezeld vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez
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sziikséges, kivéve, ha ezen érdekekkel szemben elsébbséget ¢lveznek az érintett olyan
érdekei vagy alapvetd jogai és szabadsagai, amelyek személyes adatok védelmét teszik
sziikségessé, kiilondsen, ha az érintett gyermek.

Kotelezo adatkezelés esetén [c) €s e) pont] a kezelendd anyagok fajtait, az adatkezelés céljat és
feltételeit, az adatok megismerhetdségét, az adatkezelés idOtartamat vagy szilikségessége
iddszakos feliilvizsgalatat, valamint az adatkezel6 személyét jogszabaly hatarozza meg.

A Tarsasdg a személyes adatok kezelése soran az alabbi jogszabalyok alapjan végzi
tevékenységét:

= 2011. ¢évi CXII. torvény az informaciés Onrendelkezési jogrol ¢és az
informécioszabadsagrol

= az Eurdpai Parlament és Tanacs (EU) 2016/679 (2016. aprilis 27.) rendelete a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen
adatok szabad aramlasarol, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezésérol

= 2005.¢vi CXXXIII. torvény a személy és vagyonvédelmi, valamint a magannyomozoi
tevékenység szabalyair6l

= 2013.évi V. torvény a Polgari Torvénykonyvrol

= 2000.évi C. torvény a szamvitelrdl

= 1995.¢vi CXVII. torvény a személyi jovedelemadorol

= 1993. évi XCIII. térvény a munkavédelemrdl

= 2012. évi |. térvény a munka torvénykonyvérol

= 2008. évi XLVIII. torvény a gazdasagi reklamtevékenység alapvetd feltételeirdl és
egyes korlatairol

= 2007. ¢évi CLXXXI. torvény a kozpénzekbdl nyujtott 4allami tdmogatdsok
atlathatosagarol

= 2015. évi CXLIIL. torvény a kozbeszerzésekrdl

= 2009. évi CXXII. térvény a koztulajdonban all6 gazdasagi tarsasagok takarékosabb
miikddésérol

= 2007. évi CLIL torvény az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrol

= 1997. évi XLVIL torvény az egészségiigyi €s a hozzajuk kapcsolodo személyes adatok
kezelésérol és védelmérdl

= 1997. évi LXXXIII. torvény a kotelezd egészségbiztositas ellatasarairdl

= 1998. ¢évi XXVI. térvény a fogyatékos személyek jogairdl és esélyegyenldségiik
biztositasarol

= 2011. évi CXCI. torvény a megvaltozott munkaképességii személyek ellatasairol és
egyes torvények modositasarol

= 2018. évi LII. torvény a szocialis hozzéjaruldsi adorol

= 327/2011. (XIL.29.) Korm. rendelet a megvaltozott munkaképességli személyek
ellatasaival kapcsolatos eljarasi szabalyokrol

= 327/2012 (XI.16) Korm. rendelet a megvaltozott munkaképességli munkavallalokat
foglalkoztatd munkaltatok akkreditacidjarol, valamint a megvaltozott munkaképességii
munkavallalok foglalkoztatdsahoz nytjthato koltségvetési tiamogatasokrol

= 33/1998 (V.24) NM rendelet a munkakori, szakmai, illetve személyi higiénias
alkalmassag orvosi vizsgalatarol és véleményezésérdl

= 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet - az allamhaztartasrol szol6 torvény végrehajtasarol

4.3. Adatbiztonsagra és informaciobiztonsagra vonatkozo szabalyok

A Térsasag papiralapon, ill. szamitogépes halozaton végzi a személyes adatok tarolasat. A
papiralapu adattarolds kizarolag riasztorendszerrel ellatott, fizikalis védelemmel ellatott
helyiségben torténhet oly modon, hogy az illetéktelen személy altal ne legyen hozzaférhetd,
megismerhetd, ill. megsemmisithetd. Szamitogép alapu adattarolas esetében a vezérigazgatd
altal kiadott informaciobiztonsdgi szabalyzatban taldlhatd eldirdasok betartdsa kotelezd a
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személyes adatok védelmének biztositasa érdekében. A Térsasag az elektronikus informaciok
védelme érdekében az alabbi szabalyzatokat alkalmazza:

e Informatikai Biztonsagi Szabalyzat

Az informatikai biztonsagi szabalyzat felhasznaldi nyilatkozatat a jelen Szabalyzat 2. szamu
melléklete tartalmazza.

4.4. A Tarsasagnal kezelt személyes adatok kezelése

4.4.1. Adatkezelés az érintett hozzajarulasa alapjan (Rendelet 6. cikk (1) bekezdés a)
pont)

A hozzajarulason alapuld adatkezelés esetén minden esetben elOzetesen az érintett
hozzajarulasat kell kérni az érintett személyes adatai kezeléséhez. Az érintett hozzajarulasat
erre megfeleld adatkérd lapon kell kérni. Az informdacios tarsadalommal Osszefiiggd
szolgéltatasok igénybevétele sordan kizardlag olyan aktiv magatartds és/vagy nyilatkozat
mindsiil hozzéjarulasnak, amely az adott adatkezelés vonatkozasaban egyértelmiien jelzi az
érintett hozzajarulasat személyes adatainak tervezett kezeléséhez.

A hozzédjarulds az ugyanazon cél vagy célok érdekében végzett Osszes adatkezelési
tevékenységre kiterjed. Ha az adatkezelés egyszerre tobb célt is szolgal, akkor a hozzajarulast
az 0sszes adatkezelési célra vonatkozoan kell megadni.

Ha az érintett hozzajarulasat olyan irasbeli nyilatkozat keretében adja meg, amely mas ligyekre
is vonatkozik a hozzdjarulds iranti kérelmet ezekt6l a mas iigyektdl egyértelmiien
megkiilonboztethetd modon kell eléadni, érthetd és konnyen hozzaférhetd formaban, vilagos és
egyszeril nyelvezettel. Az érintett hozzajarulasat tartalmazoé ilyen nyilatkozat barmely olyan
része, amely sérti a Rendeletet, kotelezd erével nem bir.

Tilos szerz6dés megkotését, teljesitését olyan személyes adatok kezeléséhez vald hozzajarulas
megadasahoz kotni, amely nem sziikséges a szerzddés teljesitéséhez.

A hozzéjarulas visszavonasat ugyanolyan egyszerli médon kell lehetdvé tenni, mint annak
megadasat.

Ha a személyes adat felvételére az érintett hozzdjarulasaval keriilt sor, a Tarsasag, mint
adatkezeld a felvett adatokat torvény eltérd rendelkezésének hidnydban a rd vonatkozo jogi
kotelezettség teljesitése céljabol (Rendelet 6. cikk (1) bekezdés c) pont) tovabbi kiilon
hozzajarulas nélkiil, valamint az érintett hozzajarulasanak visszavonasat kovetden is kezelheti.

A Tarsasag az altalanos adatkezelési tdjékoztatojat a honlapjan elérhetévé teszi. A tajékoztatd
célja, hogy az adatkezelés megkezdése el6tt és annak folyaman egyértelmiien és részletesen
tajékoztassa az érintetteket az adataik kezelésével kapcsolatos minden 1ényeges tényrdl, igy
kiilonosen

- az adatkezelés céljarol és jogalapjarol,
- az adatkezelésre és az adatfeldolgozasra jogosult személyérdl,
- az adatkezelés id6tartamarol,
- ha az érintett személyes adatait az adatkezelé az Infotv. 6. § (5) bekezdése alapjan
kezeli, valamint azt, hogy
- kik ismerhetik meg az adatokat.
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A tajékoztatasnak kikell terjednie az érintett adatkezeléssel kapcsolatos jogaira és jogorvoslati
lehetdségeire is.

4.4.2. E-mail-ben vagy személyes uton bejuttatott onéletrajzok adatainak kezelése

Az adatkezelés célja: A Tarsasag lehetGséget biztosit arra, hogy az aktualisan nyitott
poziciokrol értesiilé maganszemély elektronikus, levélpostai, vagy személyes uton is beadhassa
jelentkezését. Az adatkezelés célja a munkavallaloi 1étszdm optimalizalasa megfeleld
kompetenciakkal rendelkezé munkavéallalok foglalkoztatasaval.

A Térsasag a palyazok altal onkéntesen megkiildott dokumentumokban (6néletrajz, motivacios
levél) a kovetkezd személyes adatokat kezeli: palyazd neve, telefonszdma, email cime,
motivacios levél tartalma.

A palydz6 az adatokat onként adja meg, a Térsasag erre vonatkozoéan semmilyen kotelezd
iranymutatast nem ad, tartalmi elvarasokat nem tamaszt. A kivalasztasi eljarasban torténd
részvételhez sziikséges tajékoztatot a jelen Szabalyzat 3. szamu melléklete tartalmazza. Az
allaspalyazat kapcsan e-mailben, postai Gton vagy személyesen bejuttatott Onéletrajzban,
motivacios levélben megjelolt személyes adatok tekintetében az adatkezelés céljanak, a kezelt
adatok kategoridinak, az adatkezelés idétartamanak, az adatkezelés jogalapjdnak pontos
meghatarozasat, valamint az adatok megismerésére jogosultak korét a jelen Szabalyzat 16. Sz.
melléklete tartalmazza.

4.4.3. Munkaviszony létesitésével és modositasaval kapcsolatos adatkezelések

Az adatkezelés célja: A munkaviszonnyal kapcsolatos adatkezelés célja a munkaviszony
1étesitése, ill. fenntartasa. A munkaviszony létesitésekor a munkaltatdé munkavallaléi személyes
adatkezelésrol szolo tajékoztatasara a munkaszerz6dés mellékletét is képezé6 Munkaviszony
1étesitésével kapcsolatos munkavallaloi tajékoztato (Id. 8. sz. melléklet) szerint keriil sor. A
munkaviszony létesitésekor és fenntartdsa érdekében a személyes adatokat a Tarsasag
felsdvezetdi, a HR iroda, a gazdasagi iroda az adatvédelmi tisztviseld €s a bérszdmfejtést végzo
adatfeldolgozo szolgaltatod ismerheti meg.

A Tarsasag munkavéllald6 munkaviszonnyal kapcsolatos adatait bérszamfejtésre,
tarsadalombiztositasi €s statisztikai adatszolgaltatasra, az 1995. évi CXVIL torvény alapjan
munkaltatéi ad6 megallapitasra, valamint a Tdarsasag érintett tdmogatasi szerzédéseinek
elszamolasaval kapcsolatosan hasznéalja fel a 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet - az
allamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasarol szolo rendelet 101. §-anak megfelelden.

A munkavégzéssel kapcsolatos, ill. egyéb, a munkaviszonyhoz kothetd szabadsag-, szabadnap-
dokumentéaci6é taroldsa és vezetése kizarolag a Gazdasagi iroda, illetve a HR iroda
munkavallaloinak feladata. Munkaviszonnyal 0Osszefiiggd adatkezeléssel kapcsolatosan a
munkavallal6 elsédlegesen a HR irodavezetéhoz és az adatvédelmi tisztvisel6hoz tud fordulni
tajékoztatas végett.

A Tarsasag altal a munkaviszony létesitésével, illetve fenntartasaval kapcsolatosan kezelt
személyes adatok kore:

e Munkavallald neve
Sziiletési neve
Sziiletési hely, id6

Edesanyja neve

Allampolgérsag

Allando lakhelye, ideiglenes lakcime
Adobazonosito jele
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e TAJszama

Nyugdijas torzsszam

Bankszamla szam

Munkaviszony kezdete, vége

Prébaidd vége

Munkaszerzddés tipusa

Munkarend

Havi brutt6 bér dsszege

Heti munkaorak szama

Iskolai végzettséget igazold bizonyitvany adatai

Orvosi alkalmassagi igazolas

e Munkakor megnevezés, FEOR szama

o Gyermekek adatai (név, sziiletési hely és id6, anyja neve, TAJ szama, addéazonosito
szama, esetleges fogyatékossaga)

e Hazastarsa neve, addazonosito jele

o Baleset esetén értesitendd személyek telefonszama

4.4.4. Személyazonosité okmanyok fénymasolasa

A Térsasag az Gjonnan felvételre keriild munkavallaldé személyes kozremiikodése / jelenléte /
soran ellendrzi a munkavallald személyazonossagat, de mivel az arcképes személyazonositd
okmany fényképet is tartalmazo fénymasolata az egyén jelenléte nélkiil alkalmatlan a
természetes személyek azonositasara, fénymasolt személyazonositd okmanyok tarolasa nem
torténik.

Személyi okmanyok adatainak tovabbitasa kizarolag a pénzmosas és terrorizmus finanszirozasa
megeldzésérdl és megakadalyozasarol szolo 2017. évi LIILtv alapjan az ligyfél atvilagitasi és
azonositasi kotelezettséggel rendelkezé szervezetek, vagy hatdsagi eljaras soran az arra
jogosultsaggal rendelkezd hivatalos szervek részére torténhet. Ezen dokumentumok fényképpel
ellatott masolatainak taroldsa az atadas id6tartamaig, de maximum az adatok felvételét kovetd
24 6raig lehetséges.

A hatosagi okmanyokkal kapcsolatban kezelt személyes adatok tekintetében az adatkezelés
céljanak, a kezelt adatok kategoridinak, az adatkezelés iddtartamdnak, az adatkezelés
jogalapjanak pontos meghatarozasat, valamint az adatfeldolgozd pontos megnevezését, és az
adatok megismerésére jogosultak korét a jelen Szabalyzat 16. sz. melléklete tartalmazza.

4.4.5. Erkolcsi bizonyitvany igénylésével kapcsolatos adatkezelés

A Tarsasag a rendelkezésre all6 poziciok betoltését erkolesi bizonyitvany bemutatdsdhoz —
amennyiben ezt egyéb eldiras nem teszi sziikségessé - nem koti, €s a munkavallalo felvételével
kapcsolatos dontés meghozatalat ezen igazolds megléte nem befolyasolhatja. A Tarsasag
erkdlcesi bizonyitvanyrol fénymasolatot nem készit, biiniigyi személyes adatot nem kezel.

Amennyiben a Tarsasag bilinligyi személyes adat birtokaba jut, / Pl: bekiildott onéletrajz altal /
a biinligyi személyes adatot haladéktalanul torli.
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4.4.6. Egészségiigyi alkalmassaggal kapcsolatos adatkezelések

Az egészségiigyi alkalmassaggal kapcsolatos érzékeny/szenzitiv adatot a Tarsasag kizarolag a
cél eléréséhez sziikséges mértékig kezel. A Tarsasag az egészségligyi alkalmassag eldontése
céljabol egészségiigyi szolgaltatoval szerzddott, ezért a munkavallalo részletes egészségiigyi
adatait nem, csak az alkalmassag meglétét, vagy a leendd dolgozé alkalmatlansagéarol szolo
dontéssel kapcsolatos dokumentumot kezel. Amennyiben a munkaviszony a jelentkezd személy
egészségligyi alkalmatlansaga miatt meghiusul, a Tarsasag az érintett adatait késedelem nélkiil
torli. Tarsasadg az eldzetes, az éves ismétlo, és a soron kiviili alkalmassagi vizsgalatokat a
munkakori, szakmai, illetve személyi higiénids alkalmassag orvosi vizsgalatarol és
véleményezésérol szo16 33/1998 (V.24.) NM rendelet eldirasai alapjan végezteti.

Az egészségiigyl alkalmassaggal kapcsolatban kezelt személyes adatok tekintetében az
adatkezelés céljanak, a kezelt adatok kategdridinak, az adatkezelés idOtartamanak, az
adatkezelés jogalapjanak pontos meghatdrozasat, valamint az adatfeldolgozd pontos
megnevezését, és az adatok megismerésére jogosultak korét a jelen Szabalyzat 16. szamu
melléklete tartalmazza.

Munkara alkalmas dllapot vizsgdlata, alkoholszondds ellendrzés

Az adatkezelés célja: A Tarsasdg maganteriiletén a munkavallald csak biztonsagos
munkavégzésre alkalmas allapotban, a munkavédelemmel kapcsolatos utasitasok és eldirasok
betartasaval tartozkodhat és végezhet munkat. A munkavallalé koteles a munkatarsaival
egylttmiikddni, és munkajat Ggy végezni, hogy az masok, vagy sajat testi épségét ne
veszélyeztesse.

A Téarsasag teljes teriiletén - illetve munkaiddben és/vagy munkavégzés soran azon kiviil is -
tilos a munkavallaloknak alkoholos befolyasoltsag, vagy egyéb tudatmodositod szer hatasa alatt
tartdzkodniuk. Mivel ezen tudatmddosito szerek hatasa alatt a munkaképesség nem biztosithato,
a Munka torvénykonyvérdl szolo 2012.évi L. tv, valamint a munkavédelemrdl szold 1993.évi
XCIII. tv alapjan a munkaltato koteles meggy6zddni réla, hogy a munkavallalok betartjak-e az
alkoholfogyasztas tilalmaval kapcsolatos szabalyokat. A munkaltatd ellenérzési gyakorlata
nem jar €s jarhat az emberi méltdsag megsértésével. A munkavallalo alkoholszondas
ellendrzésével kapcsolatos jegyzokonyvet a jelen Szabalyzat 10. szamu melléklete
tartalmazza.

Az alkoholszondas ellenérzésre vonatkoz6 személyes adatokkal kapcsolatban az adatkezelés
céljanak, a kezelt adatok kategoridinak, az adatkezelés idoétartaméanak, az adatkezelés
jogalapjanak pontos meghatdrozasat, valamint az adatfeldolgozé pontos megnevezését, és az
adatok megismerésére jogosultak korét a jelen Szabalyzat 16. szama melléklete tartalmazza.

4.4.7. Beléptetés

A Térsasdg maganteriiletére kizarolag a jogosultsaggal rendelkezd munkavallalok, vendégek
vagy vallalkozasok jogosultak belépni. A Tarsasdg fenntartja a jogot arra, hogy meghatarozza
a terliletére belépd személyek korét.

Ennek célja az élet és vagyonvédelem, melynek kritériuma a teriileten tartézkodd dolgozok,
vallalkozasok, ill. maganszemélyek tartozkodasi helyének ill. 1étszamanak pontos ismerete. A
Tarsasag elektronikus munkaidd nyilvantart6 rendszert 6nalloan nem lizemeltet, munkavallal6i
részére papir alapon végzi a munkaidd rogzitését. Az elektronikus beléptetd rendszer
lizemeltetését adatkezeloként a Tarsasag kozponti {ligyintézési helyéiil szolgald irodaépiilet
vagyonvédelmét ellatdé gazdasagi tarsasadg végzi, belépési igény esetén a belépni szandékozo
személy az iizemeltetd ezen képviseldjéhez fordulhat, melyhez a Tarsasag Titkarsaga segitséget
nyujt.
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4.4.8. Kameras megfigyelorendszer iizemeltetése

Az adatkezelés célja: A Tarsasag, mint adatkezeld a balesetek megeldzése, a testi épség
védelme érdekében, az esetleges szabalysértések, vagyon elleni biincselekmények megeldzése,
valamint munkabalesetek rekonstrualhatdsaga céljabol a 1012 Budapest, Vérmezo ut 4. szam
alatti telephelyén (kozponti ligyintézés helye) elektronikus megfigyeldrendszert iizemeltet. A
Tarsasag a megfigyelés torvényi alapjat az EU 2016/679 Altalanos Adatvédelmi Rendelet
eléirasainak figyelembevétele alapjan 1) szabalyként az érdekmérlegelési teszt, valamint
adatvédelmi hatasvizsgalat készitésével alapozza meg. A felvételeket készité rendszerek
tizemeltetése, mint adatkezelés a GDPR eldirasainak megfeleléen adatkezelési nyilvantartasban
keriil feltiintetésre.

A Térsasag az adatkezelési szabalyzat hatdlyba Iéptetésével tudomasul veszi, hogy a
felvételeknek a jogszabaly szerinti kezelésével kapcsolatosan a bizonyitasi teher az adatkezeldt
terheli, és a munkavallalét a kameras megfigyelérendszer ilizemeltetésérol a 4. szami
mellékletben, valamint a 14. szamu mellékletet képez6é Kamera szabalyzat részét képezéd
sémarajzban, vendégeit az érvényben 1évé eldirasok alapjan az adatkezelést bemutato
informdcios tablan tajékoztatja.

A Téarsasag elektronikus megfigyeldrendszert kizardlag maganteriileten alkalmaz, ha ehhez a
latogatoként a Tarsasdghoz érkezd természetes személy kifejezetten hozzajarul.

A hozzajarulas rautald6 magatartassal is megadhatd. Rautalé magatartas kiillondsen, ha az ott
tartozkodo természetes személy a maganteriilet kozonség szamara nyilvanos részén elhelyezett
ismertetés ellenére a teriiletre bemegy, kivéve, ha a koriilményekbdl egyértelmiien mas
kovetkezik.

A Térsasagnal a megfigyelésre vonatkoz6 altalanos szabalyok ismertetése a személy- €s
vagyonvédelmi, valamint a magdnnyomozodi tevékenység szabalyairdl szolo 2005. évi
CXXXIIL torvény alapjan:

Kép-, és hangfelvételt (a tovabbiakban: felvétel) a Tarsasag az elektronikus megfigyelérendszer
miikddése Utjan a kovetkezo feltételek betartdsaval kezel:

o akotelezettségeit meghatarozo szerzodés keretei kozott,

e aszerzddésbdl fakado kotelezettségei teljesitése céljabol,

e az informécids Onrendelkezési jogrol €s az informacidszabadsagrol szold torvény
szerinti adatvédelmi jogok érvényesitése mellett, illetve

e avagyonvédelmi torvényben meghatarozott korlatozo rendelkezések betartasaval.

Az elektronikus megfigyeld rendszernek felvételt is lehetdvé tevé formaja a kovetkezd
esetekben alkalmazhato:

az emberi élet,

a testi épség, a személyi szabadsag védelme,

a veszélyes anyagok Orzése,

az lizleti, bank- és értékpapirtitok védelme, valamint
a vagyonveédelem érdekében.

A Tarsasag kijelenti, hogy a kamerak ilizemeltetése esetén a jogsértések észlelése, az elkovetd
tettenérése, illetve e jogsértd cselekmények megeldzése, azok bizonyitdsa, valamint az
esetlegesen bekdvetkezd munkabalesetek rekonstrudlasa mas modszerrel nem érhetd el,
tovabba e technikai eszk6zok alkalmazasa elengedhetetleniil sziikséges mértékli, és az
informacios onrendelkezési jog aranytalan korlatozasaval nem jar.
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A felvételt felhasznalds hidnyaban legfeljebb a rogzitéstol szamitott 10 nap elteltével a Tarsasag
megsemmisiti, illetve torli.

A kamerarendszer miikodését a Tarsasag a jelen Szabalyzat 14. szamu mellékletében
szabalyozza (Szabalyzat a Tarsasag 1012 Budapest, Vérmezo6 ut 4. szam alatti telephelyén
miikodo kamerarendszer lizemeltetésérdl)

A Tarsasag a felvételek készitésével kapcsolatosan az alabbi szabalyokat alkalmazza:

Az, akinek jogat vagy jogos érdekét a felvétel, illetve mas személyes adatanak rogzitése érinti,
az adatkezelés tartaman beliil joganak vagy jogos érdekének igazolasaval kérheti, hogy az
adatot annak kezeldje ne semmisitse meg, illetve ne torélje. Birdsdg vagy mas hatdsag
megkeresésére a felvételt, valamint a rogzitett felvételhez kapcsolodd egyéb személyes adatot
a Tarsasag lefoglalasi jegyzokonyv ellenében haladéktalanul atadja. A felvételt, valamint mas
személyes adatot csak az adatvédelmi szabalyzat mellékletében feltiintetett, betekintésre
jogosult személy ismerni, akinek kozremiikodése a jogsértd cselekmény megeldzése vagy
megszakitasa, érdekében melldzhetetlen.

A Térsasag a felvételt, valamint személyes adatot kezeld, vagy egyéb okbdl annak
megismerésére jogosult személy nevét, az adatok megismerésének okat és idejét is
jegyzokonyvben rogziti. A felvétel megtekintéséhez, valamint zarolasdhoz sziikséges
jegyzOkonyveket, valamint az {izemeltetés alapjdul szolgald érdekmérlegelési tesztet a jelen
Szabalyzat 5.-6.-13. szamu melléklete tartalmazza.

A Tarsasag a latogatok szamara megnyitott teriileteken figyelemfelhivo jelzést, ismertetést
(Adatkezelési tajékoztatot) helyez el a megfigyelt teriileten, jol 1athato helyen és olvashatoan,
a teriileten megjelenni kivand harmadik személyek t4jékozodasat eldsegitd modon, a
tajékoztatasra vonatkoz6 kotott tartalommal és szovegezéssel kozérthetd formaban.

A Tarsasag az adatkezelés soran érvényesiti az adatvédelmi jogokat, tovabba betartja a
meghatarozott korladtoz6 rendelkezéseket, igy nem alkalmaz kamerarendszert példaul
illemhelyen, annak eldterében, munkakozi sziinet eltdltésére szolgald helyiségben, valamint
kozteriileten.

A Térsasag a figyelemfelhivo tablak elhelyezésével az alabbi informacidkat kozli:

a felvétel készitésének, tarolasanak célja,
az adatkezelés jogalapja,

a felvétel tarolasanak helye,

a tarolas idotartama,

rendszert alkalmazo (lizemeltetd) személye,

az adatok megismerésére jogosult személyek kore, tovabba

e a személyes adatok védelmérdl és a kozérdekli adatok nyilvanossagarol szold
torvénynek az érintettek jogaira €és érvényesitésiik rendjére vonatkozo rendelkezései.

A kameras megfigyel6 rendszerhez az alabbi dokumentumok kapcsolhatok:

» Kamerak elhelyezésérdl sz616 sémarajz

» Munkavallaloi tajékoztatd kamerarendszer iizemeltetésérol

»  Jegyz6konyv kameras megfigyelOrendszerrel késziilt felvétel megtekintéséhez

= JegyzOkonyv kameras megfigyeldrendszerrel késziilt felvétel zarolasdhoz

= FErdekmérlegelési teszt kamerarendszer iizemeltetésérél

= A jelen Szabalyzat 14. szamu mellékleteként Szabalyzat a Tarsasag 1012 Budapest,
Vérmez0 Ut 4. szam alatti telephelyén miikodd kamerarendszer lizemeltetésérdl

A kamerarendszer iizemeltetés soran kezelt személyes adatok tekintetében az adatkezelés
céljanak, a kezelt adatok kategoridinak, az adatkezelés idoétartaméanak, az adatkezelés
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jogalapjanak pontos meghatarozasat, valamint az adatfeldolgoz6 pontos megnevezését, €s az
adatok megismerésére jogosultak korét a jelen Szabalyzat 16. sz. melléklete tartalmazza.

4.4.9. Honlapon torténé adatkezelés

A Téarsasag az EU teriiletén beliil www.ter6.hu néven 6nall6 honlapot tizemeltet, melynek célja
tizleti kapcsolatfelvétel lehetdségének megteremtése a gyorsabb informaciocsere megteremtése
érdekében, valamint a Tarsasag altalanos ismertségének novelése. A honlapon személyes
adatkezelés kizarolag cookie elhelyezésével valosul meg. A cookie adatok kizarélag a latogatoi
statisztika céljaval Osszefiiggésben hasznalhatok fel, harmadik fél részére hozzajarulas nélkiil
nem adhatok at. A Tarsasag a cookie-k torlésére minden esetben lehetdséget biztosit, amely
soran a korabban felvett adatokat visszaallithatatlanul torli. A Tarsasag a honlapon a GDPR
szerinti adatvédelmi tajékoztatot helyez el, amely a jelen Szabalyzat 9. szamu mellékletében
talalhato.

A honlapon elhelyezett nyilatkozatokat a honlap tartalmaért felelés személy naprakészen, és a
kiils6 felhasznald szamara letolthetden tartja nyilvan, és az utolsd valtozat aktualizalasanak
id6pontjat feltiinteti.

A honlap iizemeltetés soran kezelt személyes adatok tekintetében az adatkezelés céljanak, a
kezelt adatok kategoriainak, az adatkezelés id6tartamanak, az adatkezelés jogalapjanak pontos
meghatarozasat, valamint az adatfeldolgozé pontos megnevezését, €s az adatok megismerésére
jogosultak korét a jelen Szabalyzat 16. szamu melléklete tartalmazza.

4.4.10. Munkateriileten készitett foto, ill. videofelvételek kezelése

Az adatkezelés célja: A Tarsasag a munkateriileten, illetve a munkateriileten felhasznalésra
keriild anyagok és eszk6zok gyartasi és megmunkaldsi helyszinein a beruhdzasrol nem
kereskedelmi célu (kozérdekil) dokumentalés (beleértve tajékoztatas és ismeretterjesztés) céllal
kép- és videdanyagot rogzithet illetve rogzittethet, azzal a céllal, hogy abbdl tajékoztato,
ismeretterjesztd filmek késziiljenek, amely filmek televizidban, kozdsségi (Facebook,
Instagram, Twitter, LinkedIn, TikTok) és videdmegosztd (YouTube, Vimeo, Videa)
portalokon, illetve a Térsasag honlapjan lesznek elérhetok. A felvételek készitése soran az
ahhoz hozzajarul6 érintettekrdl - azaz a beruhdzashoz kapcsolddd munkat végzd személyekrol,
igy a Tarsasag munkavallaloirol is, - képmas- és hangfelvétel keriilhet rogzitésre. A
munkavallalokat a Tarsasag nem kotelezi a felvételeken torténd szereplésre.

A Tarsasag munkaltatoként Kijelenti, hogy a felvételek készitésének célja nem a munkavallalo
munkavégzés kozbeni tevékenységének megfigyelése. A Tarsasag kijelenti, hogy a felvétel
nem sérti a dolgoz6 személyhez fiiz6dd, a jo hirnév, a becsiilet, illetve az emberi méltdsag
védelméhez fiiz6do6 jogait.

A jelen pontban hivatkozott beruhdzas alatt a jelen Szabalyzat 4.9.1.1. pontjaban meghatarozott
beruhazast kell érteni.

A fentiek tiszteletben tartasa mellett — figyelemmel arra, hogy a munkavédelemrdl szo6lo
torvény alapjan a munkaltaté felelds az egészséget nem veszélyeztetd és biztonsagos
munkavégzés kovetelményeinek megvalositdsaért, tovabbd ugyanezen torvény szerint a
munkavallald csak a biztonsdgos munkavégzésre alkalmas allapotban végezhet munkat, -
amennyiben a felvétel készitése soran a biztonsagos munkavégzés megsértésének gyanuja
merill fel, a Tarsasag munkaltatoként ennek ellendrzéseképpen alkohol - illetve drogteszt
elvégzésére szolithatja fel a munkavallalot. Az ellendrzésrdl jegyzOkonyv késziil.

Az ellendrzésrol szolo jegyzOkonyv mintajat a jelen Szabalyzat 10. szamu melléklete, a
Tarsasag altal készitett fotd vagy videofelvétel hozzdjaruld nyilatkozatdnak mintajat a 11.
szamu melléklet tartalmazza.
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4.4.11. Kozosségi oldal adatkezelés

A Tarsasag nem rendelkezik kozosségi média feliilletekkel a tevékenységének, felépitésének,
allaslehetdségeinek bemutatasara, igy a potencialis érdekldddkkel hivatalos k6zosségi oldalon
torténd kapcsolatfelvétel nem valésul meg. A Térsasag jelen Szabélyzataban is felhivja
munkavallaloi figyelmét a kozosségi oldalakon, a Tarsasag logdjanak megjelenitésével, ill. a
szabad véleménynyilvanitas hatarain til mutatd, a Tarsasag hirnevét csorbité megnyilvanulasok
tilalmara!

4.4.12. Kozbeszerzési eljarasokhoz kapcsolodo adatkezelés

A Tarsasag az altala meghirdetett kozbeszerzési eljarasok soran személyes adatokat kezel.

A Tarsasag adatkezelése érinti a kozbeszerzésekrdl szold 2015. évi CXLIIL. torvény (a
tovabbiakban: Kbt.) 3. § 10. pontja szerinti gazdasagi szerepld kapcsolattartojanak a személyes
adatait, valamint a kozbeszerzési eljaras soran a teljesitésbe bevont, illetve bevonni
szandékozott alvallalkozo, illetve kapacitast rendelkezésre bocsatd gazdasagi szerepld altal
megjeldlt személy aldbbiakban meghatarozott személyes adatait:

a) kapcsolattartd neve

b) kapcsolattartd email cime

¢) kapcsolattarté telefonszama, munkahelyi telefax szama,

d) a teljesitésbe bevonni kivant személy Onéletrajzaban, valamint iskolai
végzettséget/képzettséget igazold dokumentumban megadott adatok: név, lakcim, sziiletési
hely, sziiletési idd, anyja neve, telefonszdm, email cim,

e) a teljesitésbe bevonni kivant személy alkalmassagat igazold adatok: szakmai gyakorlat,
szervezeti/koztestiileti tagsag, gazdasagi tarsasdgban fennallo tagsag.

Az adatkezelés célja: A Tarsasag személyes adatokat az egyes kozbeszerzési eljarasokkal
kapcsolatban megjelenitett dokumentumoknak a Kbt. 39. § (1) bekezdés rendelkezései szerinti
elektronikus uton vald kozvetlen, korlatlan, teljes korli és téritésmentes elérése érdekében,
valamint az adott kozbeszerzési eljards eredményeképpen megkotni kivant szerzddés
teljesitésére valo alkalmassag ellendrzése érdekében kezeli.

Adattovabbitas, adatfeldolgozas:

A Tarsasagnak a kozbeszerzési eljarasok vonatkozasdban kezelt személyes adatokat kizardlag
a Tarsasagnak erre jogosultsiggal rendelkez6 munkatarsai (ideértve a Téarsasag
Feliigyelobizottsagat és Alapitojat is), valamint a Tarsasag altal az adott kozbeszerzési eljarasba
bevont megbizottak ismerhetik meg. A Tarsasag jogosult és koteles minden olyan rendelkezésre
allo és altala szabdlyszerlien tarolt személyes adatot a kozbeszerzési eljaras ellendrzésére
jogosult, valamint a tdmogatdsbol megvaldsuldo beszerzés vonatkozisaban a tdmogatas
folyositasat és felhasznalasat engedélyezd hatosdgnak tovabbitani, amely adattovabbitasra 6t
jogszabaly vagy jogerds hatosagi dontés kotelezi. Ilyen adat tovabbitdsa, valamint az ebbdl
szarmazo kovetkezmények miatt a Tarsasag nem teheto feleldssé.

Egyéb esetben személyes adatok tovabbitasara csak akkor keriilhet sor, ha az adattovabbitashoz
az ¢érintett irdsban hozzajarult és az adatkezelés feltételei az adatot atvevd szervezetnél vagy
személynél minden egyes adatra nézve teljesiilnek.

A Tarsasag a Kbt. 42-45. § rendelkezései értelmében a személyes adatokat nyilvanossagra
hozhatja.

A Kbt. 46.§-ban foglaltak és az elektronikus kozbeszerzés részletes szabalyairdl szo6lo
424/2017. (XII. 19.) Korm. rendelet alapjan az elektronikus kozbeszerzési rendszerben (a
tovabbiakban: EKR) az adatkezelést a kdzbeszerzésekért felelds miniszter végzi.
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A kozbeszerzési eljardsok vonatkozasdban megvalosulo adatkezeléshez torténd adatvédelmi
hozzajarul6 nyilatkozat mintajat a jelen Szabalyzat 15. szamu melléklete tartalmazza.

A kozbeszerzési eljarasok vonatkozasaban kezelt személyes adatokkal kapcsolatban az
adatkezelés céljanak, a kezelt adatok kategdridinak, az adatkezelés idétartamanak, az
adatkezelés jogalapjanak pontos meghatirozasat, valamint az adatfeldolgozd pontos
megnevezeését, €s az adatok megismerésére jogosultak korét a jelen Szabalyzat 16. szamu
melléklete tartalmazza.

4.4.13. Vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséggel kapcsolatos adatkezelés

Az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrdl szolo 2007. évi CLIL. torvény 3. § (3)
bekezdésének c) és e) pontja értelmében a tobbségi allami részesedéssel mikodd gazdalkodo
szervezet tisztségviseloje, illetve aki onadlloan vagy testiilet tagjaként - javaslattételre, dontésre,
illetve ellenorzésre jogosult tovabba a feliigyeldbizottsaganak tagja vagyonnyilatkozat tételre
kotelezett.

A fentiek értelmében a Tarsasag az alabbi személyes adatokat kezeli:

- akotelezett neve, sziiletési helye és ideje, anyja neve, lakcime;

Adatkezelés célja: a munkaviszony létesitése, illetve fenntartasa. A vagyonnyilatkozatokat zart
boritékban kell atadni az Orzésiikért felelés személynek, aki azt kizardlag a torvényben
meghatarozott ellendrzési eljaras esetén nyithatja fel.

A vagyonnyilatkozat tételi eljarasok vonatkozasaban kezelt személyes adatokkal kapcsolatban
az adatkezelés céljanak, a kezelt adatok kategodridinak, az adatkezelés iddtartamanak, az
adatkezelés jogalapjanak pontos meghatarozasat, valamint az adatfeldolgozé pontos
megnevezését, és az adatok megismerésére jogosultak korét a jelen Szabalyzat 16. szamu
melléklete tartalmazza.

4.4.14. A koztulajdonban all6 gazdasagi tarsasiagok takarékosabb miikodésérol szolo
2009. évi CXXII torvény eldirasainak teljesitésével kapcsolatos adatkezelés

A Tarsasag egyszemélyi tulajdonosa a Magyar Allam, melyre tekintettel a cimben hivatkozott
torvény 2. § (1) pontja értelmében a Tarsasag kezeli és kozzéteszi a vezérigazgatd, az Mt. 208
§ szerinti munkavallalok, valamint a feliigyel6bizottsagi tagok

- anevét,

- tisztségét vagy munkakorét,

- munkaviszonyban all6 személy esetében a munkaviszony alapjan kozvetleniil vagy kozvetve
nyujtott pénzbeli juttatdsokat, ezen beliil kiilon feltiintetve alapbérét, valamint az Mt., kollektiv
szerzOdés, illetve a munkaszerz0dés alapjan jaré mértéket megjeldlve a munkavallalora
iranyado végkielégités, illetve felmondasi id6 iddtartamat,

- megbizasi dijat,

- megbizasi dijon feliili egyéb jarandosagokat,

- ajogviszony megsziinése esetén jard pénzbeli juttatasokat.

Adatkezelés célja: torvényben meghatarozott kotelezettség teljesitése.

A koztulajdonban 4ll6 gazdasagi tarsasagok takarékosabb miikodésérdl szoldo 2009.évi
CXXILtorvény vonatkozasaban kezelt személyes adatokkal kapcsolatban az adatkezelés
céljanak, a kezelt adatok kategoridinak, az adatkezelés idoétartaméanak, az adatkezelés
jogalapjanak pontos meghatarozasat, valamint az adatfeldolgozod pontos megnevezesét, és az
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adatok megismerésére jogosultak korét a jelen Szabalyzat 16. szamua melléklete tartalmazza.
4.4.15. Szerz6désekhez kapcsolodo adatkezelések

Természetes személy szerzddd partnerek adatainak kezelése

A Tarsasag szerzOdés teljesitése jogcimén a szerzddés megkotése, teljesitése, megsziinése,
pénziigyi-szamviteli-adozasi kotelezettségek teljesitése céljabol kezeli a vele partnerként
(vevoként, szallitoként) szerzodott természetes személy nevét, sziiletési nevét, sziiletési idejét,
anyja nevét, lakcimét, addazonositd jelét / addszamat, vallalkozoi, Ostermeldi igazolvany
szamat, személyazonositdé okmadany tipusat, szamat, lakcimét, székhely, telephely cimét,
telefonszamat, e-mail cimét, honlap-cimét, bankszdmlaszamat, partner- vagy egy¢€b
azonositojat. Ezen adatkezelés jogszerlinek mindsiil akkor is, ha az adatkezelés a szerzddés
megkdtését megeldzden az €rintett kérésére torténd 1épések megtételéhez sziikséges.

A személyes adatok cimzettjei: a Tarsasadg kapcsolattartasi feladatokat ellatdé munkavallaloi,
bérszamfejtési, elszamolasi, addzési feladatokat ellatd munkavallaloi, konyvvizsgdloja,
adatfeldolgozoi, tovabba a tdmogatasi szerzodések elszamoldsdban fogadd oldalon érintettek
(tovébbiakban Tamogat?).

A személyes adatok tarolasanak idétartama: a szerz6dés megsziinését kovetd 5 év,
amennyiben a szerzédés nem tdmogatas terhére keriil elszdmolasra. Ha szerz6dés tdmogatas
terhére keriil elszamolasra, az idotartamot illetéen a 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (az
allamhdaztartasrol szolo6 térvény végrehajtasarol) 101. §-a az irdnyado.

A Tarsasag tajékoztatasi kotelezettsége: Az érintett természetes személlyel az adatkezelés
megkezdése eldtt kozolni kell, hogy az adatkezelés a szerzddés teljesitése jogcimén alapul. A
tajékoztatas torténhet a szerzddésben is. Az érintettet személyes adatai adatfeldolgozo részére

o

torténd atadasarol tajékoztatni kell.

Jogi személy ugvfelek, vevOk, szallitok természetes személy képviselSinek /
kapcsolattartdéinak elérhetéségi adatai.

A kezelhet6 személyes adatok kore: a természetes személy neve, beosztasa, cime,
telefonszama, e-mail cime, esetleges partner- vagy egyéb azonositdja.

A személyes adatok kezelésének célja: a Tarsasag jogi személy partnerével kotott szerzodés
teljesitése, kapcsolattartas.

A személyes adatok kezelésének jogalapja: az érintett hozzajarulasa.

A személyes adatok cimzettjei: a Tarsasag szerzddésekhez kapcsolddd szakteriileti
feladatokat ellatd6 munkavallaloi, bérszamfejtési, elszamolédsi, addzéasi feladatokat ellatod
munkavallaloi, kdnyvvizsgéloja, adatfeldolgozoi, tovabba Tamogatdja

A személyes adatok tarolasanak iddtartama: a szerzédés megsziinését kovetd 5 év,
amennyiben a szerz6dés nem tamogatas terhére keriil elszamoléasra. Ha szerzddés tdmogatas
terhére keriil elszdmolasra, az idGtartamot illetden a 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (az
allamhaztartasrdl sz6l6 torvény végrehajtasarol) 101. §-a az irdnyado.

A Tharsasag tgyféllel, partnerrel (vevdvel, szallitoval) kapcsolatban all6 munkavallalojanak
tajékoztatnia kell az érintettet a személyes adatainak kezelésérdl és nyilatkozat alairdsaval
kérnie kell hozzdjaruldsat személyes adatai kezeléséhez. A nyilatkozatot az adatkezelés
id6tartamaig meg kell Orizni.
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4.4.16. Jogi kotelezettségen alapulo adatkezelések (Rendelet 6. cikk (1) bekezdés c) pont)

A jogi kotelezettség teljesitése jogcimén alapuld adatkezelés az érintett hozzdjaruldsatol
fliggetlen, az adatkezelést torvény hatarozta meg. Az érintettel az adatkezelés megkezdése elott
kozolni kell, hogy az adatkezelés kotelezd, tovabba az érintettet az adatkezelés megkezdése
elott egyértelmiien és részletesen tajékoztatni kell az adatai kezelésével kapcsolatos minden
tényrdl, igy kiilonosen az adatkezelés céljarol és jogalapjardl, az adatkezelésre és az
adatfeldolgozasra jogosult személyérdl, az adatkezelés idétartamarol, arrdl, ha az érintett
személyes adatait az adatkezeld a ra vonatkozoé jogi kotelezettség alapjan kezeli, illetve arrol,
hogy kik ismerhetik meg az adatokat. A tdjékoztatasnak ki kell terjednie az érintett
adatkezeléssel kapcsolatos jogaira és jogorvoslati lehetdségeire is. Kotelezo adatkezelés esetén
a tajékoztatas megtorténhet az elobbi informaciokat tartalmazo jogszabalyi rendelkezésekre
vald utalds nyilvanossagra hozatalaval is.

Adatkezelés add- és szamviteli kotelezettségek teljesitése, valamint tAmogatasok elszamolasa
céljabol:

A Tarsasag jogi kotelezettség teljesitése jogcimén, térvényben eldirt add és szamviteli
kotelezettségek teljesitése, valamint a kotelezettségek kiegyenlitésére kapott tdmogatasok
elszdmolasa céljabol kezeli a vele partnerként (vevoként, szallitoként) iizleti kapcsolatba 1épd
természetes személyek torvényben meghatarozott adatait.

A kezelt adatok az altalanos forgalmi adorol sz6lo 2017. évi CXXVIL tv. 169.§, és 202.§-a
alapjan kiilondsen: addszam, név, cim, addzasi statusz, a szamvitelrél sz616 2000. évi C. torvény
167.§-a alapjan: név, cim, a gazdasagi miiveletet elrendel személy vagy szervezet megjeldlése,
az utalvanyozo6 és a rendelkezés végrehajtasat igazold személy, valamint a szervezettdl fiiggden
az ellendr alairasa; a pénzkezelési bizonylatokon az atvevd, az ellennyugtakon a befizetd
alairasa, a személyi jovedelemadorol szolo 1995. évi CXVIL torvény alapjan: vallalkozoi
igazolvany szama, ¢stermeldi igazolvany szdma, addazonosito jel.

A Tarsasag a fenti adatokat a 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (az dllamhéztartasrol sz6lo
torvény végrehajtasarol) alapjan 101. § -a alapjan is kezelheti.

A személyes adatok tarolasanak iddtartama: a Tarsasag Iratkezelési szabalyzataban foglaltak az
iranyadok. iranyado

A személyes adatok cimzettjei: a Tarsasag titkarsagi, adozasi, konyvviteli, bérszamfe;jtési,
tarsadalombiztositasi, elszdmolasi feladatait ellaté munkavallaloi és adatfeldolgozoi, valamint
konyvvizsgaloja és Tamogatdja.

Kifizet6i adatkezelés:

A Tarsasag jogi kotelezettség teljesitése jogcimén, térvényben eldirt add és
jarulékkotelezettségek teljesitése (ado-, addeldleg, jarulékok megallapitasa, bérszamfejtés,
tarsadalombiztositasi, nyugdij ligyintézés) céljabol kezeli azon érintettek — munkavallalok,
csaladtagjaik, foglalkoztatottak, egyéb juttatisban részesiilok — adotorvényekben eldirt
személyes adatait, akikkel kifizetéi (2017. CL. térvény az adozas rendjérdl (Art.) 7.§ 31.)
kapcsolatban all.

A kezelt adatok korét az Art. 50.§-a hatarozza meg, kiilon is kiemelve ebbdl: a természetes
személy természetes személyazonositd adatait (ideértve az el6z6 nevet és a titulust is), nemét,
allampolgérsagat, a természetes személy addazonosito jelét, tarsadalombiztositasi azonositd
jelét (TAJ szam). Amennyiben az ad6torvények ehhez jogkdvetkezményt fliznek, a Térsasag
kezelheti a munkavallalok egészségligyi (Szja tv. 40.§) és szakszervezeti (Szja 47.§ (2) b./)
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tagsagra vonatkoz6 adatokat add ¢és jarulékkotelezettségek teljesités (bérszamfejtés,
tarsadalombiztositasi ligyintézés) céljabol. A Tarsasag a fenti adatokat a 368/2011. (XII. 31.)
Korm. rendelet (az allamhaztartasrol szol6 torvény végrehajtasarol) alapjan 101. § -a alapjan is
kezelheti.

A személyes adatok tarolasanak id6tartama: a jogalapot ado jogviszony megsziinését koveto 8
év, amennyiben azonban a munkaszerzddés tdmogatasbol keriil finanszirozasra, a 368/2011.
(XI1. 31.) Korm. rendelet (az allamhaztartasrol szolo térvény végrehajtasarol) alapjan 101. § -a
az iranyado.

A személyes adatok cimzettjei: a Tarsasag adozasi, bérszamfejtési, tarsadalombiztositasi
(kifizet6i) feladatait ellato munkavallaldi €s adatfeldolgozoi, konyvvizsgaloja és Tamogatoja.

A Levéltari torvény szerint maradandé értéki iratokra vonatkozo adatkezelés:

A Tarsasag jogi kotelezettsége teljesitése jogcimén kezeli a koziratokrol, a kozlevéltarakrol és
a maganlevéltari anyag védelmérdl szolo 1995. évi LXVI. torvény (Levéltari torvény) szerint
maradand6 értékiinek mindsiilo iratait abbdl a célbol, hogy a Tarsasag irattari anyaganak
maradand6 értékili része épségben és hasznalhatod allapotban a jovo nemzedékei szadmadra is
fennmaradjon.

Az adattarolas ideje: a kozlevéltar részére torténd atadasig.

A személyes adatok cimzettjeire és az adatkezelés egyéb kérdéseire a Tarsasag Iratkezelési
Szabalyzata. valamint a Levéltari torvény és végrehajtasi rendeletei az iranyadoak.

4.5. Adatbiztonsagi intézkedések

A Térsasag, mint adatkezeld a tudomany és technoldgia allasa és a megvaldsitas koltségei,
tovabbd az adatkezelés jellege, hatokore, koriilményei és céljai, valamint a természetes
személyek jogaira és szabadsigaira jelentett, valtozo valdszinliségii és sulyossdgu kockdzat
figyelembevételével valamennyi célu és jogalapti adatkezelése vonatkozasdban megfeleld
technikai és szervezési intézkedéseket hajt végre annak érdekében, hogy a kockazat mértékének
megfeleld szintli a Rendelet és az Infotv. rendelkezéseinek megfelelé adatbiztonsagot
garantalja, ideértve, tobbek kozott, adott esetben:

a) aszemélyes adatok alnevesitését és titkositasat;

b) aszemélyes adatok kezelésére hasznalt rendszerek és szolgaltatasok folyamatos bizalmas
jellegének biztositasat, integritasat, rendelkezésre allasat €s ellenallo képességét;

c) fizikai vagy miiszaki incidens esetén az arra valod képességet, hogy a személyes adatokhoz
valé hozzaférést és az adatok rendelkezésre allasat kell6 idében vissza lehet allitani;

d) az adatkezelés biztonsaganak garantalasara hozott technikai és szervezési intézkedések
hatékonysaganak rendszeres tesztelésére, felmérésére és értékelésére szolgalo eljarast.

A Térsasag az adatokat megfeleld intézkedésekkel védi a véletlen vagy jogellenes
megsemmisités, elvesztés, megvaltoztatas, sériilés, jogosulatlan nyilvdnossagra hozatal vagy az
azokhoz valo jogosulatlan hozzaférés ellen.

A Tarsasag a személyes adatokat bizalmas adatnak mindsiti és kezeli. A munkavallalokkal a
személyes adatok kezelésére vonatkozdan titoktartasi kotelezettséget ir eld. A személyes
adatokhoz vald hozzaférést a Tarsasag jogosultsagi szintek megadaséaval korlatozza.

A Tarsasag az informatikai rendszereket tiizfallal védi, és virusvédelemmel latja el.

A Tarsasag az elektronikus adatfeldolgozast, nyilvantartast szamitogépes programok utjan
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végzi, amely megfelel az adatbiztonsag kovetelményeinek. A programok biztositjak, hogy az
adatokhoz csak célhoz kototten, ellenérzott koriilmények kozott csak azon személyek férjenek
hozza, akiknek a feladataik ellatasa érdekében erre sziikségiik van.

A Tarsasag a személyes adatok védelme érdekében gondoskodik az elektronikus uton folytatott
bejovo és kimend kommunikacio ellendrzésérol.

A folyamatban levé munkavégzés, feldolgozas alatt levo iratokhoz csak az illetékes ligyintézok
férhetnek hozza, a személyzeti, a bér- és munkatigyi és egyéb személyes adatokat tartalmazo
iratokat biztonsagosan elzarva kell tartani.

Biztositani kell az adatok és az azokat hordoz6 eszk6zok, iratok megfeleld fizikai védelmét.

4.6. Kiilfoldre torténo adattovabbitas

Személyes adatot a Tarsasag harmadik orszdgban miikodd adatkezeld részére akkor tovabbit,
ha ehhez az érintett személy kifejezetten hozzajarult, és a harmadik orszagban biztositott a
személyes adatok megfeleld szintii védelme. Ennek alapjan az EGT orszagokba torténd
adattovabbitast ugy kell tekinteni, mintha Magyarorszagon beliili adattovabbitasra keriilne sor.
EGT tagallamokon kiviili orszagokba a Tarsasag személyes adatot nem tovabbit.

4.7. A Tarsasag kiils6 adatfeldolgozéi
4.7.1. A Tarsasag altal igénybe vett adatfeldolgozo tevékenységek

A Tarsasag, mint adatkezel az alabbi tevékenységek korében vesz igénybe adatfeldolgozot:

Foglalkozas-egészségligyi szolgaltatas

Bérszamfejtés

Konyvelés

Konyvvizsgalat

Munkavédelmi szolgaltatas

Informatikai tizemeltetés

Jogi illetve kozbeszerzési szolgaltatas(ok)

Kivitelezési tevékenységhez kapcsolodo képi és audiovizudlis dokumentalas

4.7.2. Adatfeldolgozéi kotelezettségvallalas

Az adatkezel6é csak olyan adatfeldolgozét foglalkoztat, aki kotelezettséget vallal arra —
kiilonosen a szakértelem, a megbizhatosag és az er6forrasok tekintetében —, hogy a Rendelet
kovetelményeinek teljesiilését biztositd technikai és szervezési intézkedéseket végrehajtja,
ideértve az adatkezelés biztonsagat is. A Tarsasag az allami szervekkel valo elektronikus
kapcsolattartas jogi €s technikai feltételeivel rendelkezik.

Az adatfeldolgoz6 tevékenysége soran biztositja, hogy az érintett személyes adatokhoz vald
hozzaférésre feljogositott személyek — ha jogszabalyon alapulé megfeleld titoktartasi
kotelezettség hatalya alatt egyébként nem allnak — az altaluk megismert személyes adatok
vonatkozasaban titoktartasi kotelezettséget vallaljanak.

Az adatfeldolgozoé tevékenysége soran biztositja a megfeleld hardver és szoftver eszkozokkel
valo rendelkezést, tovabba kotelezettséget vallal az adatkezelés jogszertiségének €s az érintettek
jogai védelmének biztositasara alkalmas miiszaki és szervezési intézkedések végrehajtasara.

Adatfeldolgozo6 vallalja, hogy a megbizd adatkezelé rendelkezésére bocsat minden olyan
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informaciot, amely az adatfeldolgozé igénybevételére vonatkozoé jogi rendelkezéseknek valod
megfelelés igazolasdhoz sziikséges.

4.7.3. A Tarsasag kotelezettségei és jogal

A Tarsasag, mint adatkezeld jogosult ellendrizni adatfeldolgozénal a szerzddés szerinti
tevékenység végrehajtasat.

A Tarsasagnak, mint adatkezelének a szerzOdésben meghatarozott feladatokkal kapcsolatos
utasitdsai jogszeriségéért a Téarsasagot, mint adatkezel6t terheli feleldsség, ugyanakkor az
adatfeldolgoz¢ koteles haladéktalanul jelezni, amennyiben az utasitas vagy annak végrehajtasa
jogszabalyba titkozne.

A Tarsasag, mint adatkezeld kotelezettsége, hogy az ¢érintett természetes személyeket
adatfeldolgozasrol tajékoztassa, ha jogszabaly elbirja, hozzajarulasukat beszerezze.

4.7.4. Az adatfeldolgozo kotelezettségei és jogali

Utasitasi jog: Az adatfeldolgozo tevékenysége soran kizardlag az adatkezeld irasbeli utasitasa
alapjan jarhat el.

Titoktartas: Az adatfeldolgozonak a tevékenysége soran biztositania kell, hogy az érintett
személyes adatokhoz vald hozzéaférésre feljogositott személyek — ha jogszabalyon alapuld
megfeleld titoktartasi kotelezettség hatalya alatt egyébként nem allnak — az altaluk megismert
személyes adatok vonatkozédsaban titoktartasi kotelezettséget vallaljanak.

Adatbiztonsag: Az adatfeldolgozd a tudomény és technoldgia allasa és a megvalositas
koltségei, tovabba az adatkezelés jellege, hatokore, koriilményei ¢és céljai, valamint a
természetes személyek jogaira €s szabadsagaira jelentett, valtozd valoszintiségl és stilyossagu
kockazat figyelembevételével megfeleld technikai és szervezési intézkedéseket hajt végre
annak érdekében, hogy a kockazat mértékének megfeleld szintli adatbiztonsagot garantalja. Az
adatfeldolgozo intézkedéseket hoz annak biztositasara, hogy az iranyitasa alatt eljard, a
személyes adatokhoz hozzaféréssel rendelkez6 természetes személyek kizardlag az adatkezeld
utasitasanak megfelelden kezelhessék az emlitett adatokat, kivéve, ha az ettdl vald eltérésre
unids vagy tagallami jog kotelezi Oket. Az adatfeldolgozd gondoskodik arrdl, hogy a tarolt
adatokhoz belsé rendszeren keresztil vagy kozvetlen hozzaférés utjan kizardlag az arra
feljogositott személyek, és kizardlag az adatkezelés céljaval dsszefliggésben férjenek hozza. Az
adatfeldolgoz6 gondoskodik a felhasznalt eszkozok sziikséges, rendszeres karbantartasarol,
fejlesztésérol. Az adatokat tarolo eszkozt megfeleld fizikai védelemmel ellatott zart helyiségben
helyezi el, gondoskodik annak fizikai védelmérdl is. Adatfeldolgozd a szerzédésben
meghatarozott feladatok ellatdsa érdekében megfeleld ismerettel és gyakorlattal rendelkez6
személyeket koteles igénybe venni. Koteles tovabba gondoskodni az altala igénybe vett
személyek felkészitésérél a betartandd adatvédelmi jogszabdlyi rendelkezések, a jelen
szerzOdésben foglalt kotelezettségek, valamint az adatfelvétel célja és modja tekintetében.

Tovabbi adatfeldolgozo igénybevétele: Az adatfeldolgozo wvallalja, hogy tovabbi
adatfeldolgozot csak a Rendeletben és az Infotv-ben meghatarozott feltételek teljesitése mellett
vesz igénybe az adatkezeld eldzetes irdsbeli hozzéjaruldsa alapjan, melyet teljes bizonyité ereji
maganokiratba foglalnak. Az adatfeldolgozé a tovabbi adatfeldolgozd igénybe vételét
megeldzden koteles tajekoztatni az adatkezeldt a tovabbi adatfeldolgozo személyérdl, valamint
a tovabbi adatfeldolgozo altal végzendd tervezett feladatokrol.

Ha az adatfeldolgozd bizonyos, az adatkezeld nevében végzett konkrét adatkezelési
tevékenységekhez tovabbi adatfeldolgozd szolgaltatasait is igénybe veszi, erre koteles irdsba
foglalt szerz6dést kotni, és abban a tovabbi adatfeldolgozoéra is ugyanazokat az adatvédelmi
kotelezettségeket telepiteni, mint amelyek az adatkezeld és az adatfeldolgozd kozott 1étrejott
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jelen szerzédésben szerepelnek, kiilonosen igy, hogy a tovabbi adatfeldolgozénak megfeleld
garanciakat kell nyjtania a megfeleld technikai és szervezési intézkedések végrehajtasara, és
ezaltal biztositania kell, hogy az adatkezelés megfeleljen e rendelet kovetelményeinek. Ha a
tovabbi adatfeldolgozo nem teljesiti adatvédelmi kotelezettségeit, az 6t megbizd adatfeldolgozo
teljes feleldsséggel tartozik az adatkezeld felé a tovabbi adatfeldolgozd kotelezettségeinek a
teljesitéséért.

Informacié biztositasa: Az adatfeldolgozo az adatkezeld rendelkezésére bocsat minden olyan
informaciot, amely a Rendelet 28. cikkében (Az adatfeldolgozd) meghatarozott kotelezettségek
teljesitésének igazolasahoz sziikséges, tovabba amely lehetdvé teszi €s eldsegiti az adatkezeld
altal vagy az altala megbizott mas ellenér altal végzett auditokat, beleértve a helyszini
vizsgalatokat is. Az adatfeldolgozo haladéktalanul tajékoztatja az adatkezeldt, ha ugy véli, hogy
annak valamely utasitasa sérti a Rendeletet vagy az Infotv. adatvédelmi rendelkezéseket.

A belfoldi adatfeldolgozé vallalkozasokkal kapcsolatos szerzédésmintat a jelen Szabalyzat
12. szamu melléklete tartalmazza.

4.8. Adatvédelmi incidensek, és kezelésiik
4.8.1. Fogalommeghatarozas

Adatvédelmi incidens: a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas mdodon
kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, -elvesztését,
megvaltoztatasat, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz vald jogosulatlan hozzaférést
eredményezi (Rendelet 4. cikk 12.).

4.8.2. Az adatvédelmi incidensek megel6zése és kezelése

Adatvédelmi incidensek megeldzése, kezelése, a vonatkozo jogi eldirasok betartdsa a Tarsasag
valamennyi munkavéllaldjanak feladata.

Az informatikai rendszereken naplozni kell a hozzaféréseket és hozzaférési kisérleteket, és
ezeket folyamatosan elemezni kell.

A Téarsasdg munkavallaléi kotelesek jelenteni a Tarsasag vezérigazgatdjanak, vagy a
munkaltatoi jogok gyakorldjanak, ha adatvédelmi incidenst, vagy arra utald eseményt észlelnek.

Az adatvédelmi incidens bejelentheté a Térsasdg kozponti e-mail cimén, telefonszaman,
amelyen a munkavallalok, szerz6dd partnerek, érintettek jelenteni tudjak az alapul szolgalo
eseményeket, biztonsagi gyengeségeket.

Adatvédelmi incidens bejelentése esetén a Tarsasag vezérigazgatdja haladéktalanul
megvizsgalja a bejelentést, ennek sordn azonositani kell az incidenst, el kell donteni, hogy
valodi incidensrdl, vagy téves riasztasrol van szo. Meg kell vizsgalni és meg kell allapitani:

- azincidens bekdvetkezésének iddpontjat és helyét,

- azincidens leirdsat, koriilményeit, hatasait,

- azincidens soran kompromittalodott adatok korét, szamossagat,

- akompromittalodott adatokkal érintett személyek korét,

- azincidens elharitasa érdekében tett intézkedések leirasat,

- akar megeldzese, elharitasa, csokkentése érdekében tett intézkedések leirasat.

Adatvédelmi incidens bekdvetkezése esetén az érintett rendszereket, személyeket, adatokat be
kell hatarolni és el kell kiiloniteni és gondoskodni kell az incidens bekovetkezését alatamasztd
bizonyitékok begylijtésérdl és megdrzésérol. Ezt kovetden lehet megkezdeni a karok
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helyreallitasat és a jogszerli miikodés visszaallitasat.
4.8.3. Az adatvédelmi incidens bejelentése a hatésagnak (NAIH)

Az adatvédelmi incidenst a Téarsasdg indokolatlan késedelem nélkiil, és ha lehetséges,
legkésobb 72 6raval azutan, hogy az adatvédelmi incidens a tudomasara jutott, bejelenti a
hat6ésagnak (Nemzeti Adatvédelmi és Informécidszabadsdg Hatosag - NAIH), kivéve, ha az
adatvédelmi incidens valoszintsithetden nem jar kockazattal a természetes személyek jogaira
¢és szabadsagaira nézve. Ha a bejelentés nem torténik meg 72 oran beliil, mellékelni kell hozza
a késedelem igazolasara szolgalo indokokat is.

A bejelentésben:

a) ismertetni kell az adatvédelmi incidens jellegét, beleértve — ha lchetséges — az
érintettek kategoridit és hozzavetdleges szamat, valamint az incidenssel érintett adatok
kategoriait és hozzavetdleges szamat;

b) ko6zolni kell a tovabbi tajékoztatast nyujtd kapcsolattartd nevét és elérhetdségeit;

c) ismertetni kell az adatvédelmi incidensbdl eredd, valoszintisithetd kovetkezményeket;

d) ismertetni kell az adatkezeld altal az adatvédelmi incidens orvoslasara tett vagy
tervezett intézkedéseket, beleértve adott esetben az adatvédelmi incidensbol eredd
esetleges hatranyos kovetkezmények enyhitését célzo intézkedéseket.

A NAIH elérhetdségei:
- Cim: 1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11.
- Telefon: +36 (30) 683-5969, +36 (30) 549-6838, +36 (1) 391 1400
- Fax: +36 (1) 391-1410
- E-mail / Levelezési cim: ugyfelszolgalat@naih.hu

4.8.4. Az adatvédelmi incidensek nyilvantartasa

A Téarsasag az adatvédelmi incidensekr6l nyilvantartast vezet, amely tartalmazza:

a) az érintett személyes adatok korét,

b) az adatvédelmi incidenssel érintettek korét és szamat,

c) az adatvédelmi incidens idOpontjat,

d) az adatvédelmi incidens koriilményeit, hatasait,

e) az adatvédelmi incidens orvoslasara megtett intézkedéseket,

f) az adatkezelést el6ird jogszabalyban meghatarozott egyéb adatokat.

A nyilvantartasban szereplé adatvédelmi incidensekre vonatkoz6 adatokat 5 évig meg kell
drizni.
4.9. A kozérdekii adatok kozzétételi kotelezettségének teljesitésérol szolé rendelkezések

4.9.1. A kozérdekii adatok nyilvanossagara és kezelésére vonatkozo rendelkezések

4.9.1.1. A kozérdekii adatok megismerésének altaldnos szabalyai

A Térsasag lehetdvé teszi, hogy a kezelésében 1év kozérdeki adatot és kozérdekbdl nyilvanos
adatot - az Infotv.-ben meghatarozott kivétellel - erre iranyuld igény alapjan barki
megismerhesse.

A Tarsasadg a feladatkorébe tartozo tigyekben - igy kiilondsen a Beliigyminisztérium és a
Nemzetgazdasagi Minisztérium (jelenlegi Pénziigyminisztérium) budai Varnegyedben torténd
elhelyezésével kapcsolatos intézkedésekrol szold 1837/2015. (X1.24.) Korm. hatarozat 1. pont
b) alpontja szerinti beruhézas megvalositasdval kapcsolatos tevékenységek ellatasa - eldsegiti
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¢s biztositja a kdzvélemény pontos és gyors tajékoztatasat.

4.9.1.2. A kozérdeki adat megismerésére iranyuld igény és teljesitése

a) A Tarsasag honlapjan kozérthetd formaban tajékoztatd szol a kozérdeki  adat
megismerésére iranyul6 igények intézkedési rendjérol.
b) K6zérdekii adatot barki igényelhet.

c) Az iroda@ter6.hu email cimre érkezett adatigényt az operativ igazgatd haladéktalanul
tovabbitja az igényelt adatot kezeld szervezeti egységhez és az adatvédelmi tisztviselonek.

d) A kérelmez6 igénylésében az altala igényelt kozérdekii adatot egyértelmiien és konkrétan
megjeldli.

e) A nem egyértelmii vagy nem kell6en konkrét igényt - melynek elbiralasaba az adatvédelmi
tisztvisel6t be kell vonni - a kérelmet benyujtonak az operativ igazgatd pontositas céljabol
visszajuttatja.

f) Az igény els6dlegesen irasban teljesitendd. Az elbterjesztett igényt akkor lehet szoban
teljesiteni, ha

fa) az igényelt adat a honlapon vagy mas modon jogszerlien mar nyilvanossagra
keriilt, és az igy, az igényldnek irasos formaban is elérhetd,

fb) az igényl6 szoban kéri a valaszt,
fc) az igény altalanos tajékoztatassal teljesithetd, vagy
fd) szoban azonnal teljesithetd és az igénylé szamara kielégito.

g) A kozérdekii adat megismerésére iranyul6d igénynek a kotelezett az igény tudomasra jutasat
koveto legrovidebb id6 alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil tesz eleget.

h) Ha az adatigénylés jelentds terjedelmii vagy nagyszamu adatra vonatkozik, a hatarid6 egy
alkalommal 15 nappal meghosszabbithato. Errél az adatigénylét a kotelezett az igény
kézhezvételét kovetd 8 napon beliil tajékoztatja.

i) A kozérdekli adatot tartalmazd dokumentumrdl vagy dokumentumrészrdl, annak tarolasi
modjatol fiiggetleniil az igényld masolatot kaphat.

J) A kiilonféle adathordozokrol torténé masolat készitéséért a beszerzésrdl szold szamlan
meghatarozott Osszeget az igényld koltségként megfizeti, amelyrdl az igényldt az igény
teljesitését megeldzden az igény teljesitdje tajékoztatja. Amennyiben a koltség jelentds, az
1gény teljesitésére kotelezett személy a vonatkoz6 torvényi eldirasok figyelembevételével az
adatigényldt tajékoztatja annak mértékérdl és az adatszolgaltatdis mas modon vald
lehetdségérdl, annak koltségeével egyiitt.

k) Ha a kdzérdekii adatot tartalmazé dokumentum az igényl6 altal meg nem ismerhet6 adatot
is tartalmaz, az igény teljesitéje a masolaton a meg nem ismerhetd adatot felismerhetetlenné
teszi.

1) Az igény teljesitéje az adatigénylésnek kozérthetd formaban és - ha az aranytalan koltséggel
nem jar - az igényld altal kivant technikai eszkdzzel vagy modon tesz eleget. Ha a kért adatot
kordbban mar elektronikus formaban nyilvanossagra hoztdk, az igény teljesithetd az adatot
tartalmaz6 nyilvanos forras megjelolésével is. Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra valod
hivatkozéssal, hogy annak kozérthetd formdban nem lehet eleget tenni.

m) Megalapozott elutasito dontés esetén az igényl6t az igény teljesitésének megtagadasarol,
annak indokaival, valamint az Infotv. alapjan rendelkezésre allo jogorvoslati lehetdségekrol
valo tajékoztatassal egyiitt, az igény tudomasara jutasat kovetd 8 napon beliil irasban vagy - ha
az igényld elektronikus levelezési cimét kdzolte - elektronikus Gton azoperativ igazgato értesiti.
A dontés elokészitésébe az adatvédelmi tisztviseldt be kell vonni.

n) Az adatszolgaltatas teljesitésére illetékes operativ igazgato az érintettekt6l érkezo kéréseket
a személyes adatok védelmére vonatkoz6 szabélyok figyelembevételével nyilvantartja.

A nyilvantartas helye:
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0) Az adatvédelmi tisztvisel6 évente, a targyévet kovetd év januar 31-ig az elutasitott
kérelmekrol és az elutasitas indokair6l vezetett nyilvantartast készit, amely alapjan megkiildi a
Hatosag (NAIH) szdmara adando6 tajékoztatést.

4.9.1.3. Adatvédelem a kozérdeki adatigénylés teljesitése soran

Ha torvény masként nem rendelkezik, az adatigényld személyes adata csak annyiban kezelhetd,
amennyiben az az igény teljesitéséhez és a masolatkészitésért megallapitott koltségtérités
megfizetéséhez sziikséges.

4.9.2. A kozérdekii adat elektronikus kozzétételére és az egységes kozadatkeresé
rendszerre vonatkozo rendelkezések

4.9.2.1. Altalanos rendelkezések

a) A Tarsasag az Infotv. alapjan kotelezden kozzéteendd kozérdekli adatot internetes
honlapon, digitalis formdban, barki szdmara, személyazonositas nélkiil, korlatozastol mentesen,
Kinyomtathat6 és részleteiben is adatvesztés és torzulas nélkiil kimasolhato modon, a
betekintés, a letoltés, a nyomtatds, a kimdsolds és a halozati adatatvitel szempontjabol
dijmentesen hozzaférhetévé teszi. A kozzétett adat megismerése személyes adat kozléséhez
nem kotheto.

b) A Tarsasag honlapja a http://www.ter6.hu.

) A Tarsasag honlapjan kotelezéen kozzéteendd kozérdekii adatot és kozérdekbdl nyilvanos
adatot a honlap nyitdlapjardl kozvetlentil elérhetd, ,,Kozérdekii adatok™ hivatkozas alatt teszi
kozzé.

d) A Tarsasag a ,,K6zérdekli adatok™ hivatkozas mellett szerepld ,,Kozbeszerzés” hivatkozas
alatt a Kbt.-ben meghatarozott adatokat teszi kozzé.

e) Az Infotv.-ben meghatarozott kozzétételi listakban szereplé adatok kozzététele nem érinti a
Tarsasagnak a kozérdekli adat kozzétételével kapcsolatos, mas jogszabalyban meghatarozott
kotelezettségét.

f) A kotelez6en kozzéteend6 adaton kiviil elektronikusan kozzéteheté mas kozérdekii adat is.

g) A honlapkezelé feladata a http://www.ter6.hu honlap zavartalan mikodése technikai
feltételeinek biztositasa és a honlap adatbdzisanak folyamatos napi mentése azért, hogy
mitkodésében eldallt zavar esetén a honlap adatbazisa adatvesztés nélkiil helyreallithato legyen.

4.9.2.2. Az adatvédelmi tisztviseldre vonatkozo6 rendelkezések

Az adatvédelmi tisztviselo feladatait mas, a munkakori leirdsdban meghatarozott
kotelezettségei mellett, attol fliggetleniil koteles ellatni, az adatvédelmi tisztviseldi tisztségével
Osszefiiggd kotelezettségei ¢s feladatai ellatasa soran nem utasithatd, és e tisztségének
ellatasaval kapcsolatban kozvetleniil a vezérigazgatonak felel.

Az adatvédelmi tisztviseld tevékenységét elsddlegesen a GDPR, az Infotv. és jelen Szabélyzat
alapjan végzi.

Az adatvédelmi tisztviseld jogviszonydnak fennallasa alatt és annak megsziinését kovetden is
titokként megdrzi a tevékenységével, annak ellatdsdval kapcsolatban tudomdsdra jutott
személyes adatot, mindsitett adatot, illetve torvény altal védett titoknak és hivatas
gyakorlasdhoz kotott titoknak mindsiilé adatot, valamint minden olyan adatot, tényt vagy
koriilményt, amelyet az 6t alkalmazd Térsasag nem koteles torvény elOirdsai szerint a

27


file://///TER6-NAS4/m/m/CEG/Működés/01_Infrastruktúra/15_Közérdekű_adat/Közérdekű_adatigénylés_nyilvántartás.xlsx
file://///TER6-NAS4/m/m/CEG/Működés/01_Infrastruktúra/15_Közérdekű_adat/Közérdekű_adatigénylés_nyilvántartás.xlsx
http://www.ter6.hu/
http://www.ter6.hu/

nyilvanossag szdmara hozzaférhetdvé tenni.

A Tarsasag kell6 idoben bevonja az adatvédelmi tisztviseldt valamennyi, a személyes adatok
védelmét érinté dontés elOkészitésébe, tovabba biztositja az adatvédelmi tisztviseld szamara
mindazon feltételeket, jogosultsagokat és er6forrasokat, tovabba hozzaférést biztosit mindazon
adatokhoz és informaciokhoz, amelyek az adatvédelmi tisztvisel6 altal ellatando feladatok
végrehajtasahoz, valamint az adatvédelmi tisztviseld szakmai ismereteinek naprakészen
tartasahoz sziikségesek.

A Térsasag mindenkori adatvédelmi tisztviselonek kijelolt személy megnevezése ¢&s
elérhetdsége a Tarsasag honlapjan, a ,,Kozérdekli adatok™ hivatkozas alatt, a ,,2011 évi CXX
torvény az informacids Onrendelkezési jogrol ¢és az informacidszabadsagrol” cimnél a
»tevékenységre— miikddésre vonatkozo adatok™ kozzétételi listan érhetd el.

a) Az a kozérdekii adatok elektronikus kozzétételével kapcsolatos feladatok ellatasa az
operativ igazgato felel6ssége, aki ennek — az adatvédelmi tisztviselé bevonasaval - a Tarsasag
szervezeti egységei Utjan tesz eleget.

b) Az egyes kozérdekii adatok kozzétételének adatfelelGsi feladatai azon szervezeti egység
vezetdjét terhelik, amely szervezeti egység azokat eldallitotta, valamint amelynek miikddése
soran, vagy ahhoz kapcsolodoan keletkeztek.

) Az adatvédelmi tisztvisel6 feladatai:

ca) az adatfelelésokkel egyiitt gondoskodik a kozzétételi listakon szerepld adatok eldallitasarol
¢és az adatkozlonek - eltéré megallapodas vagy utasitds hidnydban - elektronikus Gton vagy
elektronikus adathordozon, hataridében torténd megkiildésérol,

cb) megsemmisiilés, sériilés vagy jogosulatlan megvaltoztatas, torlés esetén az adatfeleléssel
kozosen egytittmiikodik az adatkozldvel a helyredllitdsban, és az adatokat sziikség esetén tjra
atadja,

cc)  az adatfeleléssel egyiitt gondoskodik a kozzétételre keriild adatok pontossagarol,
szakszerliségérdl és iddszerliségérol,

cd) folyamatosan figyelemmel kiséri a kozzétett adatok pontossagat, idészerliségét és
értelmezhetdseégét,

ce) gondoskodik arrdl, hogy a frissitett adatokat tovabbitasra keriiljenek az adatk6zl6 szamara,
vagy jogosultsag esetén maga feltolti azokat,

cf) ellendrzi az eljuttatott és kozzétett adatok egyezoségét,

cg) ha kozzétett kozérdekii adatok megvaltoznak, és ez érinti a kozzétett kozérdekii adatokat
tartalmazo leir6 adatokat, az adatvédelmi tisztviselé a kiilon jogszabalyban meghatarozott
kozzétételi egységekre vonatkozé leird adatokat koteles a kozzétételi listaban meghatarozott
megorzesi 1do alatt az adatfeleldsokkel egytitt karbantartani, igy kiilondsen az ijonnan kozzétett
kozzétételi egységre vonatkozd 10j leird adatokat létrehozni, az eredeti (valtozas eldtti)
kozzétételi egységben az 0 kozzétételi egység elérhetdségére utalni, a pontatlan, téves vagy
iddszertitlen leird adatot helyesbiteni,

ch) a kozzétett kozérdekli adatok pontatlanna, tévessé vagy iddszeriitlenné valasa esetén,
illetve ilyen kozérdekii adatok feltarasa esetén az adatfelelésokkel egyiitt eldallitja a
helyesbitett vagy frissitett kozérdekli adatokat tartalmazd, kiilon jogszabalyban meghatarozott
kozzétételi egységeket, €s azokat kozzététel végett atadja az adatkdzldnek,

ci) Dbiztositja adatk6zlének a kozzétett adatokat Osszefoglald, kiilon jogszabalyban
meghatarozott kozzétételi egységekre vonatkozo a 305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet
mellékletének IV. pontjdban meghatarozott adatokat, és

cj) gondoskodik a kozzétételre keriilé adatok, dokumentumok és a megkiildést igazolo iratok
megorzésérol,

d) Az adatvédelmi tisztviseld - ellenérzési, tanacsadasi és jogvédelmi tevékenységével -
eldsegiti a Tarsasag - a személyes adatok kezelésére vonatkozdé jogi eldirdsokban meghatarozott
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- kotelezettségeinek teljesitését, igy kiillondsen

da) a személyes adatok kezelésére vonatkozo jogi eldirasokrol naprakész tajékoztatast nyujt és
azok érvényesitésének modjaival kapcsolatban tandcsot ad a Tarsasag és az azok altal
foglalkoztatott, az adatkezelési miiveleteket végzd személyek részére,

db) folyamatosan figyelemmel kiséri és ellendrzi a személyes adatok kezelésére vonatkozo jogi
eldirasok, igy kiilondsen a jogszabalyok és belsé adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzatok
érvényesiilését, ennek keretei kozott az egyes adatkezelési miiveletekhez kapcsolodd
egyértelmi feladatmeghatarozas, az adatkezelési miiveletekben kdzremiik6do foglalkoztatottak
adatvédelmi ismereteinek bdvitése €s tudatossagndvelése, valamint a rendszeres idokdzonként
lefolytatand6 vizsgalatok megvalosulésat,

dc) el6segiti az érintettet megilleté jogok gyakorlasat, igy kiilonosen kivizsgalja az érintettek
panaszait és kezdeményezi a Tarsasidgnal a panasz orvoslasdhoz sziikséges intézkedések
megtételét,

dd) szakmai tanacsadassal el6segiti és figyelemmel kiséri az adatvédelmi hatasvizsgalat
lefolytatasat,

de) egylittmtikodik az adatkezelés jogszertiségével kapcsolatos eljarasok lefolytatasara jogosult
szervekkel ¢és személyekkel, igy kiilonosen kapcsolatot tart a Hatdsaggal az eldzetes
konzultacid és a Hatdsag altal lefolytatott eljarasok elosegitése érdekében,

df) kozremiikodik a bels6 adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat megalkotasaban, a
mellékleteinek aktualizalasaban és annak az érintettekkel torténd megismertetésében.

4.9.2.3. Az adatkozlére vonatkozo rendelkezések

a) Az adatvédelmi tisztviselé a kozérdekli adatok elektronikus kozzétételével
kapcsolatos adatkezel6i feladatait az adatk6z16 (honlap szerkeszt6) utjan latja el.

b) Az adatkozl6 feladatai:

ba) gondoskodik a nala keletkezett vagy a hozza megkiildott adatoknak a honlapon torténd
kozzétételérol, folyamatos elérhetdségérdl, frissitésérdl, valamint eltavolitasarol, tovabba az
adatkdzlés kovethetdségérdl az adatfeleldsok kozremiikodésével,

bb)  folyamatosan gondoskodik arrol, hogy a honlapon valamennyi, kotelez6en
kozzéteendd kozérdeki adat elérhetd legyen,

bc) biztositja, hogy az elérhetové tett kozérdekii adatok megegyezzenek az adatfelelds altal

kozzététel végett atadott kozérdekli adatokkal (a kozzétett kdzérdekli adatok hitelességének
biztositasa),

bd) az adatkozl6 az adatfeleléstdl kapott adatokat az adatfelelds és a kozzététel idejének
megjelolésével kozzéteszi. Az adatfelelés minden esetben, igy kiillondsen 0j adat kozlése,
pontositasa esetében, az eljuttatott €s a kozzétett adatok egyezdségét ellendrzi,

C) A honlapszerkeszt6 az adatk6z16i feladatokon tal

ca) gondoskodik jogszabalyoknak megfeleléen a honlap kozérdekii adatok kozzétételére
alkalmassa tételérdl, adatstrukturajanak, formajanak, tartalmanak kialakitasarol,

cb) a technikai feltételek megléte esetén elvégzi a honlapra feltoltott kozérdekii adatok
archivalasat, és

cc) a honlapon az egységes kozadatkeresé rendszerre mutatdo hivatkozast helyez el,
egyébként az egységes kozadatkeresd rendszerben adat feltdltésére nem jogosult.
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4.9.2.4. A kozérdekii adatokra vonatkozo kozzététel szabalvyai

a) Az adatvédelmi tisztvisel6 a kdzzéteendd adatot az adatkozlovel egyeztetetve elektronikus
uton (belso levelezd-rendszeren), elektronikus adathordozon Word (doc), Excel (x1s) vagy PDF
formatumban juttatja el az adatk6zIl6hoz.

b) A kozlésre szant adatokat a szervezeti egység vezetdjének engedélye alapjan biztositott
jogosultsaggal rendelkez6 adatfelelos kozvetleniil is rogzitheti az adatbazisban.

C) Az adattovabbitas, valamint a honlapon térténé megjelenités ugy végzendd el, hogy a
kozzététel idopontja és a kozlés idétartama megfeleljen - az adat jellege szerinti - jogszabalyban
meghatarozott hataridonek.

d) Az adatkozl6 - az adatvédelmi tisztviseld altal megjelolt idopontig, ennek hianyaban 5
munkanapon beliil - gondoskodik az adatvédelmi tisztviseld altal kozolt modosités, pontositas,
javitas elvégzésérdl, valamint a modositott, pontositott, javitott adat torlésérol.

e) Az adatkozl6 - az adatvédelmi tisztvisel6 altal megjel6lt id6pontig, ennek hianyaban 5
munkanapon beliil - ellendrzi az dtadott adatok formatum, kiilalak, megjelenés szerinti kozlésre
vald alkalmassagat. Alkalmatlansag esetén a hianyossag kikiiszoboléséig visszautasitja a
kozzétételt.

f) Az adatkozl6 a kapott adatokat kozzéteszi (javitja, modositja stb.), és ennek tényét
elektronikus uton (a belsé levelez6-rendszeren keresztiil) visszaigazolja az adatvédelmi
tisztviselonek.

g) A kozzétételi egység honlaprol torténd eltavolitasanak idépontjara, valamint el6z6 allapota
archivalasanak (honlapon tartdsanak) idétartamara az alabbiak az irdnyadok:

Amennyiben a kozzétételi lista az adat el6z6 allapotanak archivumban tartasat irja eld, az adat
frissitése esetén annak elérhetové tétele a megdrzési ido elteltéig nem sziintethetd meg, és az
adat mellett feltlinteti az adatvaltozas (frissités) tényét, idejét, az 0j allapot fellelhetdségét, az
archivumban elérhetd adat elavulasat.

Téves vagy pontatlan adat nem tehetd elérhetdvé sem a honlapon, sem az egységes
kozadatkeresd rendszer szdmara.

4.10. Adatkezelési nyilvantartas

A Tarsasadg az EU 2016/679 szamu, a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése
tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok aramlasarol, valamint a 95/46/EK rendelet
hatalyon kiviil helyezésérdl szolo rendelet (a tovabbiakban: GDPR), 30.cikk (1) bekezdése
alapjan az adatkezelésekrdl adatkezelési nyilvantartast vezet, mely a jelen Szabalyzat 16.
szamu mellékletében talalhato.

5. AZERINTETT SZEMELY JOGAI
5.1. Elézetes tajékozodashoz valo jog

Fogalommeghatdrozds

Az érintett jogosult arra, hogy az adatkezeléssel dsszefliggd tényekrdl és informaciokrol az
adatkezelés megkezdését megeldzden tajékoztatast kapjon.
(Rendelet 13-14. cikk)

Részletes szabdlyok
1. Rendelkezésre bocsdtandé informdciok, ha a személyes adatokat az érintettdl gyiijtik

1.1. Ha az érintettre vonatkoz6 személyes adatokat az érintettdl gytijtik, az adatkezeld a
személyes adatok megszerzésének idépontjadban az érintett rendelkezésére bocsatja a
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1.2.

1.3.

1.4.

2.1.

kovetkezd informéciok mindegyikét:

- az adatkezel6nek és — ha van ilyen — az adatkezel6 képvisel6jének a kiléte és
elérhetdségei;

- az adatvédelmi tisztviseld elérhet6ségei, ha van ilyen;

- aszemélyes adatok tervezett kezelésének célja, valamint az adatkezelés jogalapja;

- a Rendelet 6. cikk (1) bekezdésének f) pontjan (jogos érdek érvényesités) alapulod
adatkezelés esetén, az adatkezel$ vagy harmadik fél jogos érdekei,

- adott esetben a személyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategoriai, ha van
ilyen;

- adott esetben annak ténye, hogy az adatkezelé harmadik orszagba vagy nemzetkozi
szervezet részére kivanja tovabbitani a személyes adatokat, tovabba a Bizottsag
megfeleléségi hatarozatanak 1éte vagy annak hianya, vagy a Rendelet 46. cikkben, a
47. cikkben vagy a 49. cikk (1) bekezdésének masodik albekezdésében emlitett
adattovabbitas esetén a megfeleld és alkalmas garancidk megjeldlése, valamint az azok
masolatanak megszerzésére szolgalé modokra vagy az azok elérhetdségére valo
hivatkozas.

Az 1.1 pontban emlitett informaciok mellett az adatkezeld a személyes adatok
megszerzésének idOpontjaban, annak érdekében, hogy a tisztességes ¢€s atlathato
adatkezelést biztositsa, az érintettet a kovetkezo kiegészitd informaciokrodl tajékoztatja:

- a személyes adatok taroldsanak idétartamardl, vagy ha ez nem lehetséges, ezen
iddtartam meghatarozasanak szempontjair6l;

- azérintett azon jogarol, hogy kérelmezheti az adatkezeldtdl a ra vonatkozd személyes
adatokhoz val6 hozzaférést, azok helyesbitését, torlését vagy kezelésének korlatozasat,
¢s tiltakozhat az ilyen személyes adatok kezelése ellen, valamint az érintett
adathordozhatdsaghoz val6 jogarol;

- a Rendelet 6. cikk (1) bekezdésének a) pontjan (az érintett hozzdjarulasa) vagy a 9.
cikk (2) bekezdésének a) pontjan (az érintett hozzajarulasa) alapul6d adatkezelés esetén
a hozzéjarulas barmely id6pontban torténd visszavondsadhoz valo jog, amely nem érinti
a visszavonas elott a hozzajarulas alapjan végrehajtott adatkezelés jogszertiségét;

- afelligyeleti hatosaghoz cimzett panasz benytjtasanak jogarol;

- arrol, hogy a személyes adat szolgéltatdsa jogszabalyon vagy szerzodéses
kotelezettségen alapul vagy szerz6dés kotésének elofeltétele-e, valamint hogy az
érintett koteles-e a személyes adatokat megadni, tovabba hogy milyen lehetséges
kovetkezményeikkel jarhat az adatszolgaltatas elmaradasa;

- aRendelet 22. cikk (1) és (4) bekezdésében emlitett automatizalt dontéshozatal ténye,
ideértve a profilalkotast is, valamint legalabb ezekben az esetekben az alkalmazott
logikara €s arra vonatkozdan érthetd informaciok, hogy az ilyen adatkezelés milyen
jelentdséggel, és az érintettre nézve milyen varhat6 kdvetkezményekkel bir.

Ha az adatkezel6 a személyes adatokon a gyljtésiik céljatol eltérd celbol tovabbi
adatkezelést kivan végezni, a tovabbi adatkezelést megelézden tdjékoztatnia kell az
érintettet errdl az eltérd célrol és a (2) bekezdésben emlitett minden relevans kiegészitd
informaciorol.

Az 1.1.-1.3. pontok nem alkalmazanddéak, amennyiben az érintett mar rendelkezik az
informéciokkal (Rendelet 13. cikk).

Rendelkezésre bocsatando informaciok, ha a személyes adatokat nem az érintettol
szereztéek meg

Ha a személyes adatokat nem az érintettdl szerezték meg, az adatkezeld az érintett
rendelkezésére bocsatja a kdvetkezd informacidkat:
- az adatkezeldnek és — ha van ilyen — az adatkezelé képvisel6jének a kiléte és
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elérhetdségei;

az adatvédelmi tisztvisel6 elérhetéségei, ha van ilyen;

a személyes adatok tervezett kezelésének célja, valamint az adatkezelés jogalapja;

az érintett személyes adatok kategoriai;

a személyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategoriai, ha van ilyen;

adott esetben annak ténye, hogy az adatkezel6 valamely harmadik orszagbeli cimzett
vagy valamely nemzetkdzi szervezet részére kivanja tovabbitani a személyes adatokat,
tovabba a Bizottsag megfelel0ségi hatdrozatanak léte vagy annak hianya, vagy a
Rendelet 46. cikkben, a 47. cikkben vagy a 49. cikk (1) bekezdésének masodik
albekezdésében emlitett adattovabbitas esetén a megfeleld és alkalmas garancidk
megjeldlése, valamint az ezek masolatdnak megszerzésére szolgaldé modokra vagy az
elérhetdségiikre valo hivatkozas.

2.2. A 2.1. pontban emlitett informaciok mellett az adatkezel¢ az érintett rendelkezésére
bocsatja az érintettre nézve tisztességes ¢s atlathatd adatkezelés biztositasahoz sziikséges
kovetkezd kiegészitd informéciokat:

a személyes adatok tarolasanak id6tartama, vagy ha ez nem lehetséges, ezen idGtartam
meghatarozasanak szempontjai,

ha az adatkezelés a Rendelet 6. cikk (1) bekezdésének f) pontjan (jogos érdek) alapul,
az adatkezeld vagy harmadik fél jogos érdekeirdl;

az érintett azon joga, hogy kérelmezheti az adatkezel6tdl a rd vonatkozd személyes
adatokhoz val6 hozzaférést, azok helyesbitését, torlését vagy kezelésének korlatozasat,
¢s tiltakozhat a személyes adatok kezelése ellen, valamint az érintett
adathordozhat6saghoz val6 joga;

a Rendelet 6. cikk (1) bekezdésének a) pontjan (az érintett hozzajaruldsa) vagy a 9.
cikk (2) bekezdésének a) pontjan (az érintett hozzajarulasa) alapuld adatkezelés esetén
a hozz4jarulas barmely idépontban vald visszavonasahoz val6 jog, amely nem érinti a
visszavonas el6tt a hozzajarulas alapjan végrehajtott adatkezelés jogszerliségét;

a valamely feliigyeleti hatosaghoz cimzett panasz benytijtasanak joga;

a személyes adatok forrasa ¢és adott esetben az, hogy az adatok nyilvanosan
hozzaférheto forrasokbdl szarmaznak-e; és

a Rendelet 22. cikk (1) és (4) bekezdésében emlitett automatizalt dontéshozatal ténye,
ideértve a profilalkotast is, valamint legalabb ezekben az esetekben az alkalmazott
logikara €s arra vonatkozo érthetd informaciok, hogy az ilyen adatkezelés milyen
jelentdséggel, és az érintettre nézve milyen varhato kdovetkezményekkel bir.

2.3. Az adatkezel6 a 2.1. és 2.2. pont szerinti tajékoztatast az alabbiak szerint adja meg:

a személyes adatok kezelésének konkrét koriilményeit tekintetbe véve, a személyes
adatok megszerzésétdl szamitott észszerti hataridon, de legkés6bb egy honapon beliil;
ha a személyes adatokat az érintettel vald kapcsolattartas céljara hasznaljak, legalabb
az ¢érintettel vald els6 kapcsolatfelvétel alkalmaval; vagy

ha varhatéan maés cimzettel is kozlik az adatokat, legkésdbb a személyes adatok elsd
alkalommal val6 kozlésekor.

2.4. Ha az adatkezeld a személyes adatokon a megszerzésiik céljatol eltérd célbol tovabbi
adatkezelést kivan végezni, a tovabbi adatkezelést megel6zOen tajékoztatnia kell az
érintettet errdl az eltérd célrol és a 2.2. pontban emlitett minden relevans kiegészitd
informaciorol.

2.5. A 2.1.-2.5. pontot nem kell alkalmazni, amennyiben:

az érintett mar rendelkezik az informaciokkal;

a széban forgd informaciok rendelkezésre bocsatasa lehetetlennek bizonyul, vagy
aranytalanul nagy eréfeszitést igényelne, kiilondsen a kozérdekii archivaléas céljabol,
tudomanyos és torténelmi kutatasi célbol vagy statisztikai c€lbol, a Rendelet 89. cikk
(1) bekezdésében foglalt feltételek és garanciak figyelembevételével végzett
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adatkezelés esetében, vagy amennyiben az e cikk (1) bekezdésében emlitett
kotelezettség valdsziniisithetden lehetetlenné tenné vagy komolyan veszélyeztetné
ezen adatkezelés céljainak elérését. Ilyen esetekben az adatkezeldnek megfeleld
intézkedéseket kell hoznia — az informaciok nyilvanosan elérhetévé tételét is ideértve
— az érintett jogainak, szabadsagainak és jogos érdekeinek védelme érdekében;

az adat megszerzését vagy kozlését kifejezetten eldirja az adatkezeldre alkalmazando
uniés vagy tagallami jog, amely az érintett jogos érdekeinek védelmét szolgéald
megfeleld intézkedésekrdl rendelkezik; vagy

a személyes adatoknak valamely unids vagy tagallami jogban eldirt szakmai
titoktartasi kotelezettség alapjan, ideértve a jogszabalyon alapuld titoktartasi
kotelezettséget is, bizalmasnak kell maradnia (Rendelet 14. cikk).

5.2. Az érintett hozzaférési joga

Fogalommeghatdrozds

Az érintett jogosult arra, hogy az adatkezel6tdl visszajelzést kapjon arra vonatkozoan, hogy
személyes adatainak kezelése folyamatban van-e, és ha ilyen adatkezelés folyamatban van,
jogosult arra, hogy a személyes adatokhoz és a Rendeletben meghatirozott kapcsolodo
informéaciokhoz hozzaférést kapjon (Rendelet 15. cikk).

Részletes szabdlyok

1.

Az érintett jogosult arra, hogy az adatkezel6tol visszajelzést kapjon arra vonatkozodan, hogy
személyes adatainak kezelése folyamatban van-e, és ha ilyen adatkezelés folyamatban van,
jogosult arra, hogy a személyes adatokhoz és a kovetkezd informaciokhoz hozzaférést
kapjon:

az adatkezelés céljai;

az érintett személyes adatok kategoriai;

azon cimzettek vagy cimzettek kategoriai, akikkel, illetve amelyekkel a személyes
adatokat kozolték vagy kozolni fogjak, ideértve kiilondsen a harmadik orszagbeli
cimzetteket, illetve a nemzetkdzi szervezeteket;

adott esetben a személyes adatok tdrolasdnak tervezett id6tartama, vagy ha ez nem
lehetséges, ezen idOtartam meghatarozasanak szempontjai;

az érintett azon joga, hogy kérelmezheti az Adatkezel6td] a ra vonatkozd személyes
adatok helyesbitését, torlését vagy kezelésének korlatozasat, és tiltakozhat az ilyen
személyes adatok kezelése ellen;

a valamely feliigyeleti hatosaghoz cimzett panasz benytijtasanak joga;

ha az adatokat nem az érintettdl gylijtotték, a forrasukra vonatkozé minden elérhetd
informacio;

a Rendelet 22. cikk (1) és (4) bekezdésében emlitett automatizalt dontéshozatal ténye,
ideértve a profilalkotast is, valamint legalabb ezekben az esetekben az alkalmazott
logikara és arra vonatkozé érthetd informaciok, hogy az ilyen adatkezelés milyen
jelentdséggel bir, és az érintettre nézve milyen varhatd kovetkezményekkel jar.

Ha személyes adatoknak harmadik orszagba vagy nemzetkozi szervezet részére torténd
tovabbitasara keriil sor, az érintett jogosult arra, hogy tdjékoztatast kapjon a tovabbitasra
vonatkozoan a Rendelet 46. cikk szerinti megfelel6 garancidkrol.
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3. Az adatkezel¢ az adatkezelés targyat képezé személyes adatok madsolatat az érintett
rendelkezésére bocsatja. Az érintett altal kért tovabbi masolatokért az Adatkezeld az
adminisztrativ koltségeken alapulo, észszerti mértékli dijat szdmithat fel. Ha az érintett
elektronikus uton nyujtotta be a kérelmet, az informacidkat széles korben hasznalt
elektronikus formatumban kell rendelkezésre bocsatani, kivéve, ha az érintett masként kéri.
A masolat igénylésére vonatkozd jog nem érintheti hatrdnyosan masok jogait ¢és
szabadsagait (Rendelet 15. cikk).

5.3. A helyesbitéshez valo jog

Fogalommeghatarozads

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az adatkezeld indokolatlan késedelem nélkiil helyesbitse
ara vonatkozod pontatlan személyes adatokat. Figyelembe véve az adatkezelés céljat, az érintett
jogosult arra, hogy kérje a hidnyos személyes adatok — egyebek mellett kiegészitd nyilatkozat
utjan torténd — kiegészitését (Rendelet 16. cikk).

5.4. A torléshez valo jog (,,az elfeledtetéshez valé jog™)

Fogalommeghatdrozads

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az adatkezeld indokolatlan késedelem nélkiil torélje a
rd vonatkoz6 személyes adatokat, az adatkezeld pedig koteles arra, hogy az érintettre vonatkoz6
személyes adatokat indokolatlan késedelem nélkiil tordlje, ha a Rendeltben meghatarozott
indokok valamelyike fennall (Rendelet 17. cikk).

Részletes szabdlyok
1. Azérintett jogosult arra, hogy kérésére az adatkezeld indokolatlan késedelem nélkiil tordlje
a ra vonatkozo személyes adatokat, az adatkezeld pedig koteles arra, hogy az érintettre
vonatkozo személyes adatokat indokolatlan késedelem nélkiil tordlje, ha az alabbi indokok
valamelyike fennall:
- a személyes adatokra mar nincs sziikség abbdl a célbol, amelybdl azokat gytijtotték
vagy mas modon kezelték;
- az érintett visszavonja a Rendelet 6. cikk (1) bekezdésének a) pontja vagy a 9. cikk
(2) bekezdésének a) pontja értelmében az adatkezelés alapjat képezd hozzajarulasat,
¢s az adatkezelésnek nincs mas jogalapja;
- az¢rintett a Rendelet 21. cikk (1) bekezdése alapjan tiltakozik az adatkezelése ellen,
¢s nincs elsdbbséget €élvezd jogszerii ok az adatkezelésre, vagy az érintett a 21. cikk
(2) bekezdése alapjan tiltakozik az adatkezelés ellen;
- aszemélyes adatokat jogellenesen kezelték;
- aszemeélyes adatokat az adatkezeldre alkalmazando unios vagy tagallami jogban eldirt
jogi kotelezettség teljesitéséhez tordlni kell;
- a személyes adatok gyljtésére a Rendelet 8. cikk (1) bekezdésében emlitett,
informécios tarsadalommal Osszefliggd szolgaltatdsok kindlasaval kapcsolatosan
kertilt sor.

2. Haaz adatkezeld nyilvanossagra hozta a személyes adatot, és az el6bbi 1. pont értelmében
azt tor0lni koteles, az elérhetd technologia ¢és a megvalositds koltségeinek
figyelembevételével megteszi az észszerlien elvarhatd 1épéseket — ideértve technikai
intézkedéseket — annak érdekében, hogy t4jékoztassa az adatokat kezeld Adatkezeldket,
hogy az érintett kérelmezte téliik a szoban forgd személyes adatokra mutaté linkek vagy e
személyes adatok masolatanak, illetve masodpéldanyanak torlését.
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3. Az 1.¢és 2. pont nem alkalmazandd, amennyiben az adatkezelés sziikséges:

a véleménynyilvanitds szabadsagdhoz és a tajékozodashoz vald jog gyakorlasa
céljabol,

a személyes adatok kezelését eldird, az Adatkezelore alkalmazandd unids vagy
tagallami jog szerinti kotelezettség teljesitése, illetve kozérdekbdl vagy az
adatkezeldre ruhazott kdzhatalmi jogositvany gyakorlasa keretében végzett feladat
végrehajtasa céljabol;

a Rendelet 9. cikk (2) bekezdése h) és 1) pontjanak, valamint a 9. cikk (3) bekezdésének
megfeleléen a népegészségligy teriiletét érintd kozérdek alapjan;

a Rendelet 89. cikk (1) bekezdésével dsszhangban a kézérdekii archivalas céljabol,
tudomanyos ¢és torténelmi kutatasi célbdl vagy statisztikai célbol, amennyiben az 1.
pontban emlitett jog valdsziniisithetéen Ilehetetlenné tenné vagy komolyan
veszélyeztetné ezt az adatkezelést; vagy

jogi igények eloterjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetve védelméhez (Rendelet 17.
Cikk).

5.5. Az adatkezelés korlatozasahoz valé jog

Fogalommeghatarozas

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az adatkezel6 korlatozza az adatkezelést, ha a
rendeltben meghatarozott feltételek teljesiilnek. (Rendelet 18. cikk)

Részletes szabdlyok
1. Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az adatkezel$ korlatozza az adatkezelést, ha az
alabbiak valamelyike teljesiil:

az érintett vitatja a személyes adatok pontossagat, ez esetben a korlatozas arra az
id6tartamra vonatkozik, amely lehetdvé teszi, hogy az adatkezelé ellendrizze a
személyes adatok pontossagat;

az adatkezelés jogellenes, és az érintett ellenzi az adatok torlését, és ehelyett kéri azok
felhasznalasanak korlatozasat;

az adatkezeldnek mar nincs sziiksége a személyes adatokra adatkezelés céljabol, de az
érintett 1gényli azokat jogi igények -eldterjesztésehez, érvényesitéséhez vagy
védelméhez; vagy

az érintett a Rendelet 21. cikk (1) bekezdése szerint tiltakozott az adatkezelés ellen; ez
esetben a korlatozas arra az idotartamra vonatkozik, amig megallapitasra nem kertil,
hogy az adatkezeld jogos indokai els6bbséget élveznek-e az érintett jogos indokaival
szemben.

2. Ha az adatkezelés az 1. pont alapjan korlatozas ald esik, az ilyen személyes adatokat a
tarolas kivételével csak az érintett hozzajarulasaval, vagy jogi igények eldterjesztéséhez,
érvényesitéséhez vagy védelméhez, vagy mas természetes vagy jogi személy jogainak
védelme érdekében, vagy az Unio, illetve valamely tagadllam fontos kozérdekébdl lehet
kezelni.

3. Azadatkezel6 az érintettet, akinek a kérésére az 1. pont alapjan korlatoztak az adatkezelést,
az adatkezelés korlatozasanak feloldasardl elézetesen tdjékoztatja (Rendelet 18. cikk).
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5.6. A személyes adatok helyesbitéséhez vagy torléséhez, illetve az adatkezelés
korlatozasahoz kapcsolodo értesitési kotelezettség

Fogalommeghatdrozds

Az adatkezeld minden olyan cimzettet tajékoztat valamennyi helyesbitésrdl, torlésrél vagy
adatkezelés-korlatozasrol, akivel, illetve amellyel a személyes adatot kozolték, kivéve, ha ez
lehetetlennek bizonyul, vagy ardnytalanul nagy erdfeszitést igényel. Az érintettet kérésére az
adatkezel6 tajékoztatja e cimzettekrdl (Rendelet 19. cikk).

5.7. Az adathordozhatosaghoz valé jog

Fogalommeghatarozads

A Rendeletben irt feltételekkel az érintett jogosult arra, hogy a rd vonatkozo, altala egy
Adatkezel6 rendelkezésére bocsatott személyes adatokat tagolt, széles korben hasznalt, géppel
olvashat6 formatumban megkapja, tovabba jogosult arra, hogy ezeket az adatokat egy masik
adatkezeldnek tovéabbitsa anélkiil, hogy ezt akaddlyozna az az adatkezeld, amelynek a
személyes adatokat a rendelkezésére bocsatotta (Rendelet 20. cikk).

Részletes szabdlyok

1. Az ¢érintett jogosult arra, hogy a rd vonatkozod, altala egy adatkezeld rendelkezésére
bocsatott személyes adatokat tagolt, széles korben hasznalt, géppel olvashat6 formatumban
megkapja, tovabba jogosult arra, hogy ezeket az adatokat egy masik Adatkezel6nek
tovabbitsa anélkiil, hogy ezt akadalyoznd az az Adatkezeld, amelynek a személyes adatokat

a rendelkezésére bocsatotta, ha:

- az adatkezelés a Rendelet 6. cikk (1) bekezdésének a) pontja vagy a 9. cikk (2)
bekezdésének a) pontja szerinti hozzédjaruldson, vagy a 6. cikk (1) bekezdésének b)
pontja szerinti szerzOdésen alapul; és

- az adatkezelés automatizalt modon torténik.

2. Az adatok hordozhatosagahoz vald jog 1. pont szerinti gyakorldsa soran az érintett jogosult
arra, hogy — ha ez technikailag megvalosithatd — kérje a személyes adatok Adatkezel6k
kozotti kozvetlen tovabbitasat.

3. Ejogjog gyakorlasa nem sértheti a Rendelet 17. cikkét. Az emlitett jog nem alkalmazando
abban az esetben, ha az adatkezelés kozérdekli vagy az Adatkezeldre ruhazott kézhatalmi
jogositvanyai gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges.

4. Az 1. pontban emlitett jog nem érintheti hatranyosan masok jogait €és szabadsagait
(Rendelet 20. cikk).

5.8. A tiltakozashoz valé jog

Fogalommeghatarozas

Az érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbdl barmikor tiltakozzon
személyes adatainak a Rendelet 6. cikk (1) bekezdésének e) pontjan (az adatkezelés kozérdeki
vagy az adatkezel6re ruhazott kdzhatalmi jogositvany gyakorldsanak keretében végzett feladat
végrehajtasahoz sziikséges) vagy f) pontjan (az adatkezelés az Adatkezelé vagy egy harmadik
fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez sziikség (Rendelet 21. cikk).

Részletes szabalyok

1. Azérintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbol barmikor tiltakozzon
személyes adatainak a Rendelet 6. cikk (1) bekezdésének e) pontjan (az adatkezelés
kozérdekll vagy az adatkezeldre ruhazott kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében
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végzett feladat végrehajtasdhoz sziikséges) vagy f) pontjan (az adatkezelés az adatkezeld
vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez sziikséges) alapulo kezelése
ellen, ideértve az emlitett rendelkezéseken alapuld profilalkotast is. Ebben az esetben az
adatkezel6 a személyes adatokat nem kezelheti tovabb, kivéve, ha az adatkezeld bizonyitja,
hogy az adatkezelést olyan kényszeritd erejii jogos okok indokoljak, amelyek els6bbséget
¢lveznek az érintett érdekeivel, jogaival és szabadsagaival szemben, vagy amelyek jogi
igények elbterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez kapcsolddnak.

Ha a személyes adatok kezelése kozvetlen lizletszerzés érdekében torténik, az érintett
jogosult arra, hogy barmikor tiltakozzon a ra vonatkozo személyes adatok e célbdl torténd
kezelése ellen, ideértve a profilalkotast is, amennyiben az a kozvetlen iizletszerzéshez
kapcsolodik.

Ha az érintett tiltakozik a személyes adatok kozvetlen iizletszerzés érdekében torténd
kezelése ellen, akkor a személyes adatok a tovabbiakban e célbol nem kezelhetok.

Az 1. ¢és 2. pontokban emlitett jogra legkésobb az érintettel valo els6 kapcsolatfelvétel soran
kifejezetten fel kell hivni annak figyelmét, €s az erre vonatkozo tajékoztatast egyértelmiien
¢s minden mas informdaciotdl elkiilonitve kell megjeleniteni.

Az informécios tarsadalommal 6sszefliggd szolgaltatdsok igénybevételéhez kapcsoloddan
¢s a 2002/58/EK iranyelvtdl eltérve az érintett a tiltakozashoz vald jogot miiszaki
eldirasokon alapul6 automatizalt eszkdzokkel is gyakorolhatja.

Ha a személyes adatok kezelésére a Rendelet 89. cikk (1) bekezdésének megfelelden
tudomanyos és torténelmi kutatdsi célbdl vagy statisztikai célbol keriil sor, az érintett
jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbdl tiltakozhasson a ra vonatkozé
személyes adatok kezelése ellen, kivéve, ha az adatkezelésre kozérdekli okbdl végzett
feladat végrehajtasa érdekében van sziikség (Rendelet 21. cikk).

5.9. Automatizalt dontéshozatal egyedi iigyekben, beleértve a profilalkotast

Fogalommeghatdrozds

Az érintett jogosult arra, hogy ne terjedjen ki ra az olyan, kizar6lag automatizalt adatkezelésen
—ideértve a profilalkotast is — alapuld dontés hatalya, amely rd nézve joghatassal jarna vagy 6t
hasonloképpen jelentds meértékben érintené (Rendelet 22. cikk).

Részletes szabdlyok

1.

Az ¢érintett jogosult arra, hogy ne terjedjen ki rd4 az olyan, kizardlag automatizalt
adatkezelésen — ideértve a profilalkotast is — alapuld dontés hatdlya, amely ra nézve
joghatassal jarna vagy 6t hasonloképpen jelentds mértékben érintené.

Az 1. pont nem alkalmazand6 abban az esetben, ha a dontés:

- az ¢érintett és az adatkezeld kozotti szerz0dés megkotése vagy teljesitése érdekében
sziikséges;

- meghozataldt az adatkezeldre alkalmazandd olyan unids vagy tagéallami jog teszi
lehetové, amely az érintett jogainak €s szabadsdgainak, valamint jogos érdekeinek
védelmét szolgaldo megfeleld intézkedéseket is megallapit; vagy

- azérintett kifejezett hozzajarulasan alapul.

A 2. pont els6 és harmadik franciabekezdésében emlitett esetekben az adatkezeld koteles
megfeleld intézkedéseket tenni az érintett jogainak, szabadsagainak ¢€s jogos érdekeinek
védelme érdekében, ideértve az érintettnek legalabb azt a jogat, hogy az adatkezeld részérdl
emberi beavatkozast kérjen, allaspontjat kifejezze, és a dontéssel szemben kifogast
nyujtson be.
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A 2. pontban emlitett dontések nem alapulhatnak a személyes adatoknak a Rendelet 9. cikk
(1) bekezdésében emlitett kiilonleges kategoriain, kivéve, ha a 9. cikk (2) bekezdésének a)
vagy g) pontja alkalmazando, és az érintett jogainak, szabadsagainak és jogos érdekeinek
védelme érdekében megfeleld intézkedések megtételére keriilt sor (Rendelet 22. cikk).

5.10. Korlatozasok

Fogalommeghatdrozds

Az adatkezelOre vagy adatfeldolgozora alkalmazandd unids vagy tagédllami jog jogalkotasi
intézkedésekkel korlatozhatja a 12-22. cikkben és a 34. cikkben foglalt, valamint a 12-22.
cikkben meghatarozott jogokkal és kotelezettségekkel sszhangban (Rendelet 23. cikk).

Részletes szabdlyok

1.

Az adatkezeldre vagy adatfeldolgozora alkalmazando unids vagy tagéallami jog jogalkotasi
intézkedésekkel korlatozhatja a Rendelet 12—22. cikkben és a 34. cikkben foglalt, valamint
a 12-22. cikkben meghatarozott jogokkal és kotelezettségekkel Osszhangban 1évo

rendelkezései tekintetében az 5. cikkben foglalt jogok és kotelezettségek hatalyat, ha a

korlatozas tiszteletben tartja az alapvetd jogok és szabadsagok 1ényeges tartalmat, valamint

az alabbiak védelméhez sziikséges €s aranyos intézkedés egy demokratikus tarsadalomban:

a) nemzetbiztonsag;

b) honvédelem;

c) kozbiztonsag;

d) bilincselekmények megel6zése, nyomozasa, felderitése vagy a vadeljaras lefolytatasa,
illetve biintetdjogi szankciok végrehajtasa, beleértve a kozbiztonsdgot fenyegetd
veszélyekkel szembeni védelmet és e veszélyek megeldzését;

e) az Unid vagy valamely tagallam egyéb fontos, altalanos kozérdekii célkitiizései,
kiilondsen az Unid vagy valamely tagallam fontos gazdasagi vagy pénziigyi érdeke,
beleértve a monetaris, a koltségvetési és az adozasi kérdéseket, a népegészségiigyet és
a szocialis biztonsagot;

f) abirdi figgetlenség és a birosagi eljarasok védelme;

g) a szabalyozott foglalkozasok esetében az etikai vétségek megeldzése, kivizsgalasa,
felderitése és az ezekkel kapcsolatos eljarasok lefolytatasa;

h) az a)-e) és a g) pontban emlitett esetekben — akar alkalmanként — a kozhatalmi
feladatok ellatdsdhoz kapcsolodod ellendrzési, vizsgdlati vagy szabalyozasi
tevékenyseég;

i) az érintett védelme vagy masok jogainak és szabadsagainak védelme;

J) polgari jogi kovetelések érvényesitése.

Az 1. pontban emlitett jogalkotasi intézkedések adott esetben részletes rendelkezéseket

tartalmaznak legalabb:

a) az adatkezelés céljaira vagy az adatkezelés kategoridira,

b) aszemélyes adatok kategoriaira,

C) abevezetett korlatozasok hatalyara,

d) avisszaélésre, illetve a jogosulatlan hozzaférésre vagy tovabbitas megakadalyozasat
célzo garanciakra,

e) az Adatkezelb meghatarozasara vagy az AdatkezelOk kategoriainak meghatarozasara,

f) az adattarolas idétartamara, valamint az alkalmazandé garanciakra, figyelembe véve
az adatkezelés vagy az adatkezelési kategoriak jellegét, hatalyat €s céljait,

g) az érintettek jogait és szabadsagait érintd kockazatokra, és

h) az érintettek arra vonatkozo jogara, hogy tajékoztatast kapjanak a korlatozasrol,
kivéve, ha ez hatranyosan befolyésolhatja a korlatozas céljat (Rendelet 23. cikk).
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5.11. Az érintett tajékoztatasa az adatvédelmi incidensrol

Fogalommeghatarozas

Ha az adatvédelmi incidens valosziniisithetden magas kockazattal jar a természetes személyek
jogaira €s szabadsagaira nézve, az adatkezel6 indokolatlan késedelem nélkiil tdjékoztatja az
érintettet az adatvédelmi incidensrol.

Részletes szabalyok

1.

Ha az adatvédelmi incidens valoszinilisithetden magas kockdzattal jar a természetes
személyek jogaira €s szabadsagaira nézve, az adatkezeld indokolatlan késedelem nélkiil
tajékoztatja az érintettet az adatvédelmi incidensrdl.

Az 1. pontban emlitett, az érintett részére adott tajékoztatasban vilagosan és kozérthetden
ismertetni kell az adatvédelmi incidens jellegét, és kozolni kell legalabb a Rendelet 33. cikk
(3) bekezdésének b), c) és d) pontjaban emlitett informécidkat és intézkedéseket.

Az érintettet nem kell az 1. pontban emlitettek szerint tajékoztatni, ha a kovetkezo feltételek

barmelyike teljesiil:

a) az adatkezel6 megfeleld technikai és szervezési védelmi intézkedéseket hajtott végre,
¢s ezeket az intézkedéseket az adatvédelmi incidens éltal érintett adatok tekintetében
alkalmaztak, kiilonosen azokat az intézkedéseket — mint példaul a titkositas
alkalmazasa —, amelyek a személyes adatokhoz val6 hozzaférésre fel nem jogositott
személyek szamara értelmezhetetlenné teszik az adatokat;

b) az adatkezel6 az adatvédelmi incidenst kdvetden olyan tovabbi intézkedéseket tett,
amelyek biztositjak, hogy az érintett jogaira és szabadsagaira jelentett, az 1. pontban
emlitett magas kockézat a tovabbiakban val6sziniisithetden nem valosul meg;

C) atajékoztatas aranytalan eréfeszitést tenne sziikségessé. Ilyen esetekben az érintetteket
nyilvanosan kozzétett informacidok tutjan kell tijékoztatni, vagy olyan hasonlo
intézkedést kell hozni, amely biztositja az érintettek hasonldan hatékony tajékoztatasat.

Ha az adatkezeld még nem értesitette az érintettet az adatvédelmi incidensrdl, a feliigyeleti
hatosdg, miutan mérlegelte, hogy az adatvédelmi incidens valdsziniisithetden magas
kockazattal jar-e, elrendelheti az érintett tajékoztatasat, vagy megallapithatja a 3. pontban
emlitett feltételek valamelyikének teljesiilését (Rendelet 34. cikk).

5.12. A feliigyeleti hatésagnal torténé panasztételhez valo jog (hatoésagi jogorvoslathoz

valé jog)

Fogalommeghatdrozds

Az ¢rintett jogosult arra, hogy panaszt tegyen a feliigyeleti hatosagnal, ha az érintett
megitélése szerint a ra vonatkozo6 személyes adatok kezelése megsérti a Rendeletet.

Részletes szabalyok

1.

Az egyéb kozigazgatdsi vagy birdsagi jogorvoslatok sérelme nélkiil, minden érintett
jogosult arra, hogy panaszt tegyen a feliigyeleti hatdsagnal, ha az érintett megitélése szerint
a rd vonatkoz6 személyes adatok kezelése megsérti a Rendeletet.

A feliigyeleti hatosag koteles tajékoztatni az ligyfelet a panasszal kapcsolatos eljarasi
fejleményekrdl és annak eredményérol, ideértve azt is, hogy a Rendelet 78. cikk alapjan az
tigyfél jogosult birdsagi jogorvoslattal élni (Rendelet 77. cikk).

A feliigyeleti hatosagra vonatkozo informaciok:
név: Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosag
postai cim: 1363 Budapest, Pf.: 9.
cim: 1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11 Telefon:  +36 (1) 391-1400
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+36 (30) 683-5969
+36 (30) 549-6838
Fax: +36 (1) 391-1410
E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu
honlap: www.naih.hu

5.13. A feliigyeleti hatésaggal szembeni hatékony birésagi jogorvoslathoz valé jog

Fogalommeghatdrozds

Minden természetes €s jogi személy jogosult a hatékony birdsagi jogorvoslatra a feliigyeleti
hat6sag ra vonatkozd, jogilag kotelezo erejii dontésével szemben, vagy ha a feliigyeleti hatosag
nem foglalkozik a panasszal, vagy harom hénapon beliil nem tajékoztatja az érintettet a
benyujtott panasszal kapcsolatos eljarasi fejleményekrdl vagy annak eredményérol.

Részletes szabalyok

1. Az egyéb kozigazgatasi vagy nem birdsagi utra tartozo jogorvoslatok sérelme nélkiil,
minden természetes €s jogi személy jogosult a hatékony birdsagi jogorvoslatra a feliigyeleti
hat6sag ra vonatkozo, jogilag kotelezo erejii dontésével szemben.

2. Az egyéb kozigazgatdsi vagy nem birdsagi Utra tartozo jogorvoslatok sérelme nélkiil,
minden érintett jogosult a hatékony birdsagi jogorvoslatra, ha a Rendelet 55. vagy 56. cikk
alapjan illetékes feliigyeleti hatésag nem foglalkozik a panasszal, vagy harom hénapon
beliil nem tajékoztatja az érintettet a 77. cikk alapjan benyujtott panasszal kapcsolatos
eljarasi fejleményekrdl vagy annak eredményérdl.

3. A feliigyeleti hatosaggal szembeni eljarast a hataskorrel és illetékességgel rendelkezd
birdsag elétt kell meginditani.

4. Ha a feliigyeleti hatosag olyan dontése ellen inditanak eljarast, amellyel kapcsolatban az
egységességi mechanizmus keretében a Testiilet el6zdleg véleményt bocsatott ki vagy
dontést hozott, a feliigyeleti hatdsag koteles ezt a véleményt vagy dontést a birdsagnak
megkiildeni (Rendelet 78. cikk).

5.14. Az adatkezelével vagy az adatfeldolgozoval szembeni hatékony birésagi
jogorvoslathoz valo jog
Fogalommeghatarozads

Minden érintett hatékony birdsagi jogorvoslatra jogosult, ha megitélése szerint a személyes
adatainak a Rendeletnek nem megfelelé kezelése kovetkeztében megsértették a Rendelet
szerinti jogait (Rendelet 79. cikk).

Részletes szabalyok

1. A rendelkezésre allo kozigazgatasi vagy nem birosagi utra tartozo jogorvoslatok — koztiik
a feliigyeleti hatosagnal torténd panasztételhez vald, Rendelet 77. cikk szerinti jog —
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sérelme nélkiil, minden érintett hatékony birdsagi jogorvoslatra jogosult, ha megitélése
szerint a személyes adatainak a Rendeletnek nem megfeleld kezelése kovetkeztében
megsértették a Rendelet szerinti jogait.

2. Az adatkezeldvel vagy az adatfeldolgozdoval szembeni eljarast az adatkezeld vagy az
adatfeldolgozé tevékenységi helye szerinti tagallam birdsaga elott kell meginditani. Az
ilyen eljaras megindithat6 az érintett szokasos tartozkodasi helye szerinti tagallam birosaga
elétt is, kivéve, ha az adatkezel6 vagy az adatfeldolgozod valamely tagallamnak a
kozhatalmi jogkorében eljard kozhatalmi szerve.

6. ATLATHATO TAJEKOZTATAS, KOMMUNIKACIO ES AZ ERINTETT JOGAINAK
GYAKORLASARA VONATKOZO INTEZKEDESEK

A Tarsasag, mint adatkezelé megfeleld intézkedéseket hoz annak érdekében, hogy az érintett
részére a személyes adatok kezelésére vonatkozo, a Rendelet 13. és a 14. cikkben emlitett
valamennyi informaciét és a Rendelet 15-22. és 34. cikk szerinti minden egyes tajékoztatast
tomor, atlathatd, érthetd és konnyen hozzaférhetd formaban, vilagosan és kozérthetden
megfogalmazva nyujtsa, kiilondsen a gyermekeknek cimzett barmely informacié esetében. Az
informaciokat irasban vagy mas modon — ideértve adott esetben az elektronikus utat is — kell
megadni. Az érintett kérésére szobeli tajékoztatas is adhato, feltéve, hogy mas modon igazoltak
az érintett személyazonossagat.

A Tarsasag, mint adatkezelé indokolatlan késedelem nélkiil, de mindenféleképpen a kérelem
beérkezését6l szamitott egy honapon beliil tajékoztatja az érintettet a 15-22. cikk szerinti
kérelem nyoméan hozott intézkedésekrdl. Sziikség esetén, figyelembe véve a kérelem
Osszetettségét és a kérelmek szamat, ez a hataridé tovabbi két honappal meghosszabbithatd. A
hataridd meghosszabbitdsarol a Térsasdg a késedelem okainak megjeldlésével a kérelem
kézhezvételétdl szamitott egy honapon beliil tajékoztatja az érintettet. Ha az érintett
elektronikus uton nyujtotta be a kérelmet, a tajékoztatast lehetdség szerint elektronikus uton
kell megadni, kivéve, ha az érintett azt masként kéri.

Ha a Tarsasag, mint adatkezeld nem tesz intézkedéseket az érintett kérelme nyoman, késedelem
nélkiil, de legkésObb a kérelem beérkezésétdl szamitott egy honapon beliil tijékoztatja az
érintettet az intézkedés elmaradasanak okairdl, valamint arr6l, hogy az érintett panaszt nyjthat
be a feliigyeleti hatdsagnal, és élhet birdsagi jogorvoslati jogaval.

A Rendelet 13. és 14. cikkei szerinti informaciokat és a Rendelet 15-22. és 34. cikkei szerinti
tajékoztatast és intézkedést dijmentesen kell biztositani. Ha az érintett kérelme egyértelmiien
megalapozatlan vagy — kiilonosen ismétlddo jellege miatt — tilzd, a Tarsasag, mint adatkezeld,
figyelemmel a kért informécidé vagy tédjékoztatds nyuajtasdval vagy a kért intézkedés
meghozatalaval jar6 adminisztrativ koltségekre:

a) észszerl Osszegl dijat szamithat fel, vagy
b) megtagadhatja a kérelem alapjan torténd intézkedést.

A 11. cikk sérelme nélkiil, ha a Tarsasagnak, mint adatkezeldnek megalapozott kétségei vannak
a 15-21. cikk szerinti kérelmet benyu;jto természetes személy kilétével kapcsolatban, tovabbi,
az érintett személyazonossaganak megerdsitéséhez sziikséges informaciok nyujtasat kérheti.

7. ZARO RENDELKEZESEK

Jelen Szabalyzat a kihirdetésével 1ép hatalyba és visszavonasig marad hatalyban.
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Jelen Szabalyzat hatilyba lépésével egyidejileg a PM-TER6 Beruhazasszervezé és
Lebonyolité Nonprofit Korlatolt Felel6sségti Tarsasag 4/2022. szamu vezérigazgatoi utasitassal
jovahagyott Adatbiztonsagi és Adatvédelmi Szabalyzata hatalyat veszti.

Jelen Szabalyzat rendelkezéseit meg kell ismertetni a Tarsasag valamennyi munkavallalojaval
(foglalkoztatottjaval), és a munkavégzésre iranyuld szerzodésekben eld kell irni, hogy betartasa
¢s érvényesitése minden munkavallalé (foglalkoztatott) 1ényeges munkakori kotelezettsége.

Jelen Szabalyzat megallapitasa és modositasa a Tarsasag vezérigazgatojanak hataskorébe
tartozik. Jelen Szabalyzat mellékleteinek folyamatos aktualizalasa az adatvédelmi tisztviseld
feladata. A mellékletek aktualizalasa nem igényli a Szabalyzat modositasat, de a valtozasokrol
értesiteni kell a Tarsasag érintett munkavallaloit.
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1. sz. melléklet: Titoktartasi nyilatkozat minta

TITOKTARTASI NYILATKOZAT

Alulirott........ooooviiiiiiii, (Név, sziiletési hely, sziiletési id0, anyja neve) jelen
titoktartasi nyilatkozat alairasaval kotelezettséget vallalok a PM-TER6 Nonprofit Kft. / 1014
Budapest, Szenthdromsag tér 6. / fennalld jogviszonyom soran tudoméasomra jutott, az iizleti
megOrzésével kapcsolatos szabalyok szandékos, vagy stlyosan gondatlan megszegése, az iizleti
titok védelme alatt 4116, jelen nyilatkozatot szintén alairé gazdasagi tarsasag részeérdl az lizleti
titok megsértése korébe tartozo szankciondlast vonhat maga utdn.

Viallalom, hogy a jogviszony fennallasa soran tudomasara jutott, jogszeriien birtokaba keriild,
tizleti titok alapjat képezd dokumentaciokat, személyes adatokat, szobeli tdjékoztatast,
hattéranyagokat bizalmas iizleti titokként kezeli, arrdl a masik fél irdsos hozzajarulasa nélkiil
semminemu informaciot nem szolgaltat ki.

Felek tizleti titok fogalma alatt az iizleti titok védelmérdl szold 2018. évi LIV. torvény 1. § (1)
bekezdésében meghatarozott fogalmat értik:

- LUzleti titok a gazdasdgi tevékenységhez kapcsolodo, titkos - egészben, vagy elemeinek
osszességeként nem kozismert vagy az érintett gazdasdgi tevékenységet végzo személyek szamdra nem
kénnyen hozzdférhetd -, ennélfogva vagyoni értékkel biro olyan tény, tdjékoztatds, egyéb adat és az

azokbol késziilt osszedllitas, amelynek a titokban tartdsa érdekében a titok jogosultja az adott
helyzetben dltalaban elvdarhato magatartast tanusitja.”

A titoktartasi nyilatkozatot annak értelmezése és megértése utan sajat keziileg alairtuk:

Budapest, 20.... ...,

tizleti titok kotelezettje tizleti titok jogosultja
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2. sz. mell¢klet: Informatikai Biztonsagi Szabalyzat Felelsségi nyilatkozat minta

Név: ................................................. ;munkavallald ............oceevvvveeenn. sziil hely, id6, mint a PM-
TER6 Nonprofit Kft. munkavallaloja kijelentem, a feladataim ellatasdhoz sziikséges
informaciobiztonsagi ismeretekkel rendelkezem.

Tudomasul veszem ¢és elfogadom, hogy a Tarsasag informacids rendszereiben kezelt
alkalmazasok, fajlok, levelek bizalmasok, a Térsasag tulajdonat képezik, igy azokat az IT
eszk6zok mukodtetéséért felelos vezetd ellendrizheti. Az ellendrzés kiterjedhet az Internet
hasznalati és az elektronikus levelezd rendszer tevékenységek nyomon kdvetésére. Jelen
nyilatkozat aladirdsaval tanusitom, hogy a Tarsasag IT biztonsagi szabalyait ismerem, és
munkavégzésem soran betartom.

Kijelentem, hogy a munkavégzés soran megismert bizalmas személyes, kiilonleges, valamint
a szervezet titkat képezo adatokat, informacidokat megérzom, az altalam megismert adatok
kiils6 félnek nem adom ki.

Amennyiben tudomasomra jut, hogy az Informatikai Biztonsagi Szabalyzatban leirt biztonsagi
szabalyokat barki megsérti, azt koteles vagyok irasban jelenteni a kozvetlen felettesemnek és
az IT biztonsagi vezetonek.

Tudomasul veszem, hogy amennyiben a jelen ,,Felelésségi nyilatkozat Nyilatkozatban™

rrrrr

munkavallalo alairasa:
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3. sz. melléklet: Adatkezelési tajékoztaté ill. nyilatkozat mintaja kivalasztasi eljarasban
résztvevo személyek szamara

Tisztelt Palyazéonk!

A PM-TER6 Nonprofit Kft. / 1014 Budapest, Szentharomsag tér 6.; Tovabbiakban: Tarsasag
/, mint adatkezeld, az informacios onrendelkezési jogrol €s informacidszabadsagrol sz616 2011.
évi CXII. torvényben / Info tv. / valamint az Eurdpai Parlament és a Tanacs 2016/679
rendeletében (,,GDPR”) foglaltaknak megfeleléen végzi adatkezeléssel kapcsolatos
tevékenységét. A Tarsasag lehetséget biztosit arra, hogy a szabad pozicidkra vonatkozd
ismertetd alapjan a leendé munkavallalé beadhassa jelentkezését a Tarsasag HR irodajara. Az
adatkezelés célja a munkavallaloi 1étszam optimalizdldsa megfeleld kompetencidkkal
rendelkez6 munkavallalok foglalkoztatasaval. A tarolt Onéletrajzokat a Tarsasag bizalmas
adatként kezeli.

A Kivalasztasi eljaras soran megvalosulo adatkezelés:

A Kivalasztasi eljaras soran megvalosulo adatkezelés célja: Az adatkezelés célja a Tarsasag
aktualis, betdlthetd allasajanlataira vonatkozd informacidk nytjtasa, a munkavallaloi 1étszam
optimalizalasa.

A Kkezelt adatok kategéridai: Név, telefonszam, email cim, motivacids levél tartalma A
Tarsasag az Onéletrajz kezelése soran kiilonleges adatot, ill. blinligyi személyes adatot nem
tarol, amennyiben az Onéletrajz ezen adatokat is tartalmazza, az adatot a Tarsasag
haladéktalanul torli.

Az adatkezelés jogalapja: Az EU 2016/679 Altalanos Adatvédelmi Rendelet 6.cikk (1)
bekezdés a) pontja alapjan a jelentkezd Onkéntes hozzdjarulasa az adatkezelési nyilatkozat
elfogadasaval

Az adatkezelés idétartama: A jelentkez6 hozzajarulasanak visszavonasaig, de maximum az
onéletrajz, motivacids levél beérkezeésétdl szamitott 1 évig. Jelentkezd az onéletrajz tdrolasdhoz
adott hozzdjaruldsat barmikor, az adatbiztonsagi és adatvédelmi szabalyzatban megadott
elérhetéségeken visszavonhatja.

Adatok atadasa adatfeldolgozonak: Nem torténik.

Az adatok tarolasanak helye: a Tarsasag a személyes adatokat az alabbi telephelyén talalhatod
szerver szamitogépen tarolja: PM-TER6 Nonprofit Kft. 1012 Budapest, Vérmezd ut 4.

Az adatok megismerésére jogosult személyek kore: A Tarsasag felsdvezet6i, a HR iroda
munkavallaloja, valamint az adatvédelmi tisztviseld.

Adatbiztonsag: A Tarsasag a személyes adatok védelme érdekében informdaciobiztonsagi

szabalyozast tart hatdlyban, melyben ismerteti az adatbiztonsagi alapelvek alkalmazasanak
modjait és feltételeit. Az adatokhoz vald hozzaférést a Tarsasag jogosultsagi Szintek
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megadasaval korlatozza. A Tarsasag altal kezelt személyes adatokhoz meghatarozott modon,
jogosultsagi szintek szerint férhetnek hozza a Tarsasdg munkavallaloi.

Modositas, kozzététel: A Tarsasag fenntartja a jogot, hogy a jelen tajékoztatot egyoldaluan, a
jovore nézve modositsa. A valtozasokrol a munkavallalokat a helyben szokasos modon
tajékoztatjuk.

Jogorvoslati lehetoségek:

On, mint az adatkezeléssel érintett személy az adatokhoz valé hozzaférést, azok torlését,
modositasat vagy kezelésének korlatozasat, az adatok hordozhatdsagat, valamint adatkezelések
elleni tiltakozast az alabbi mdédokon tudja kezdeményezni:

e Postai uton a PM-TER6 Nonprofit Kft., 1012 Budapest, Vérmez4 ut 4. cimen
e E-mail utjan az iroda@ter6.hu e-mail cimen
o Telefonon a +36 20 747 22 64 telefonszamon

A Tarsasag indokolatlan késedelem nélkiil, de maximum a kérelem beérkezésétdl szamitott 30
napon beliil tjékoztatast nyujt a kérelem nyoman végrehajtott intézkedésekrol.

On jogainak megsértése esetén az alabbi hatésagokhoz fordulhat:

e Fovarosi Torvényszék: 1055 Budapest, Marko u 27.
e Nemzeti Adatvédelmi ¢és  Informacioszabadsag  Hatosag: 1055  Budapest,
Falk Miksa utca 9-11. E-mail: tigyfelszolgalat@naih.hu

Alulirott, ....ooovnii e (MEV) e
(lakcim), az EU 2016/679 Altalanos Adatvédelmi Rendelet 6.cikk (1) bekezdés a) pontja
alapjan nyilatkozom, hogy az adatkezelési tdjékoztatoban foglaltakat tudomasul vettem,
személyes adataim kezeléséhez hozzdjaruldsomat adom. Egyben nyilatkozom, hogy az
adatkezelési tajékoztatobol egy példanyt atvettem.

Kelt: Budapest, 202... ,...oovveriiiiiniinnnn.s. T

(jelentkezd)
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4. sz. melléklet: Elektronikus megfigyelé rendszer adatkezelésével kapcsolatos
munkavallaloi tajékoztato mintaja

Munkavallaloi tajékoztato kamerarendszer iizemeltetésérol

MunKkavallald NEVE: ..ottt

Tisztelt Munkavallalonk!

Az Eurdpai Parlament és a Tandcs a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése
tekintetében torténd védelmérdl €s az ilyen adatok szabad aramlasardl, valamint a 95/46EK
rendelet hatalyon kiviil helyezésérdl szolo 2016/679 (,,GDPR”) rendelet 6. cikk (1) bekezdés
f.) pont értelmében, valamint a munka térvénykonyvérdl szolo 2012.évi L. torvény 11. § - a
alapjan tajékoztatom, hogy a PM-TER6 Nonprofit Kft. /tovabbiakban: Tarsasag/ 1012
Budapest, Vérmezd Ut 4. szam alatti telephelyén kameras megfigyeldrendszert tizemeltet, mely
jogos érdeken alapul6 adatkezelés.

Az adatkezelés célja: az emberi €let, a testi épség, valamint a vagyon védelme, a jogsértések
megeldzése, észlelése és bizonyitasa, az esetlegesen el6forduldé munkahelyi balesetek
koriilményeinek vizsgalata.

Az adatkezelés jogalapja: az Eur6pa Parlament és a Tanacs 2016/679 (,,GDPR”) rendelete
6.cikk (1) bekezdés f.) pontja és a Munka Torvénykonyvérdl szolo 2012. évi L. térvény (Mt.)
11.§

A kezelt adatok kore: a Tarsasag teriiletére belépd személyek képmasa és cselekvése. A
Tarsasag a kamera rendszeren keletkezett adatokat az adatbiztonsagi és adatvédelmi
szabalyzataban meghatarozott elvek alapjan kezeli, és fenntartja a jogot, hogy a sziikséges jogi
garancidk biztositdsa mellett az adatok kezelését kiils6 adatfeldolgoz6 vallalkozasnak adja at.

Az adatkezelés idétartama: a kamerdk miikodését 0-24 oraban biztositjuk. A rogzités
id6tartama 10 nap.

Az adatok tarolasanak helye: a Tarsasag a rogzitett felvételeket az alabbi telephelyén talalhato
szerverszekrényben tarolja: PM-TER6 Nonprofit Kft. 1012 Budapest, Vérmezo 1t 4.

Az adatok megismerésére jogosult személyek kore: A Tarsasag képviseletére jogosult
személyek, a betekintési joggal rendelkezd személyek nyilvantartasaban szerepld személyek.

Adatbiztonsag: A Tarsasag a személyes adatok védelme érdekében informaciobiztonsagi
szabalyozast tart hatdlyban, melyben ismerteti az adatbiztonsagi alapelvek alkalmazasanak
modjait €s feltételeit. Az adatokhoz valdo hozzaférést a Tarsasag jogosultsagi szintek
megadasaval korlatozza. A Tarsasag altal kezelt személyes adatokhoz meghatarozott modon,
jogosultsagi szintek szerint férhetnek hozz4 a Tarsasag munkavallaloi.

Modositas, kozzététel: A Tarsasag fenntartja a jogot, hogy a jelen tajékoztatot egyoldaluan, a
jovére nézve modositsa. A valtozasokrol a munkavallalokat a helyben szokasos moédon
tajékoztatjuk.

Tajékoztatjuk, hogy amennyiben jogit vagy jogos érdekét a kamerarendszerrel rogzitett
képfelvétel érinti a felvétel keletkezésétél szamitott 10 napon beliil jogos érdekének
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igazolasaval kérheti, hogy a felvételt a Tarsasag ne semmisitse meg, illetve ne térdlje. Birosag
vagy renddrhatosag kérésére a rogzitett képfelvételt haladéktalanul atadjuk.

A Tarsasag az elektronikus megfigyelorendszer hasznalataval kapcsolatos adatok kezelésérdl
adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzatot készitett, mely a Tarsasag szerverén elérhetd és
megtekinthetd. A szabdlyzat alapjan On a Tarsasig adatkezelésre jogosult vezetdjéhez
megkereséssel fordulhat, melyben jogosult az az Eurdpa Parlament és a Tanacs 2016/679
(,,GDPR”) rendelet rendelkezéseinek megfelelden személyes adatainak kezelésével
kapcsolatosan az adatok helyesbitését, torlését vagy kezelésének korlatozasat kérni.

Tajékoztatjuk, hogy jogainak sérelme esetén az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzatban
megtalalhatd elérhetoségeken jogosult tiltakozni, illetve a Nemzeti Adatvédelmi és
Informacidszabadsag Hatosdghoz fordulni.

Budapest, 20.... ....oooiii

PM-TER6 Nonprofit Kft.

A tajékoztatast megkaptam!

Budapest, 20.... ..o

Munkavallald
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5. sz. melléklet: Jegyz6konyv minta megfigyelorendszerrel késziilt felvétel
megtekintéséhez

Jegyzokonyv megfigyelorendszerrel késziilt felvétel megtekintéséhez

1. Kamerapozicido megnevezése:

5. Igényl6 altal megfogalmazott igény a megtekintett kamerafelvétellel kapcsolatosan:

o Felvétel megtekintése iranti igény polgari peres eljaras meginditasahoz
o Felvétel megtekintése iranti igény biintetdfeljelentés megtételéhez
o Felvétel megsemmisitése iranti igény

6. A megtekintett esemény rovid osszefoglalasa, intézkedések

Adatkezeld képviseldjének aldirasa

Datum



6. sz. mell¢klet: Jegyz6konyv minta megfigyelérendszerrel késziilt felvétel zarolasahoz

Jegyzokonyv kamerafelvétel zarolasarol

1. Kamerapozicié megnevezése:

5. Igényl6 altal megfogalmazott igény a megtekintett kamerafelvétellel kapcsolatosan:

o Felvétel mentése iranti igény polgari peres eljaras meginditasahoz
o Felvétel mentése iranti igény blintetofeljelentés megtételéhez
o Felvétel megsemmisitése iranti igény

6. A megtekintett esemény soran hozott dontés rovid dsszefoglalasa

Adatkezeld képviseldjének aldirasa

Datum
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7. sz. melléklet: Megfigyel6érendszer iizemeltetéséhez kapcsolodé mentés és betekintési
joggal rendelkez6 személyek nyilvantartasa

Elektronikus megfigyelérendszerrel késziilt felvételhez betekintési és mentési joggal
rendelkez6 személyek nyilvantartasa

Betekintésre és mentésre Beosztasa Jogosultsag kezdetének Jogosultsag
jogosult személy datuma megsziinésén
megnevezése ek datuma

jelen szabalyzat

Keserti David adatvédelmi , o .
tisstviseld hatalybalépésének napja
S7abé Bence helpdesk menedzser ]ele’n szab,alyz,at _
hatalybalépésének napja
Szalai P& operativ igazgatd (IT jelen szabalyzat
zalai Peter irodavezetd) hatalybalépésének napja
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8. sz. mell¢klet: Munkaviszony/munkavégzésre iranyulo jogviszony létrehozasara,
illetve fenntartasara iranyulé, valamint személyes kozremiikodéssel megvalosuld,
a Tarsasag egyéb szerzodésessel érintett jogviszonyaibéll szarmazo jogok és
kotelezettségek teljesitésével kapcsolatos munkavallaléi tajékoztaté minta

Tajékoztato a személyes adatok kezelésérol

MUunKkavallald  neVE: e
AdOazonositd JEle: L

Az Eurdpai Parlament és a Tandcs a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése
tekintetében torténd védelmérdl €s az ilyen adatok szabad aramlasarél, valamint a 95/46EK
rendelet hatalyon kiviil helyezésérdl szolo 2016/679 (,,GDPR”) rendelet 6. cikk (1) bekezdés
b.), c.) ill. e.) pont értelmében, valamint a munka térvénykonyvérdl szolo 2012.évi 1. torvény
(tovabbiakban: Mt.) 10. §, -a alapjan tajékoztatom, hogy a PM-TER6 Nonprofit Kft. / 1014
Budapest, Szentharomsag tér 6. tovabbiakban: Tarsasag / munkavallalassal /munkavégzésre
iranyuld egyéb jogviszony Iétrehozasaval és fenntartasaval, benne a személyes
kozremiikodéssel jaro, szerzodések létrehozasaval és teljesitésével/ kapcsolatos személyes
adatait adatvédelmi ¢és adatbiztonsagi szabalyzatanak megfeleléen kezeli. Ezen adatait
szerzOdéses kotelezettségek teljesitéséhez, jogi kotelezettség teljesitéséhez, ill. kozhatalmi
jogositvany gyakorlasahoz sziikséges okokbdl kezeljiik.

Az adatkezelés jogalapja: az Europa Parlament és a Tanacs 2016/679 (,,GDPR”) rendelete
6.cikk (1) bekezdés b.), c.) ill. e,) pontja és az Mt. 10.§-a.

Az adatkezelés célja: munkaviszony, személyes munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszony
1étesitése és fenntartasa, illetve ezen alapuloan, személyesen kozremiikodoként a Tarsasag mas
szerzédései alairasanak, illetve teljesitésének biztositasa. A Tarsasag a munkaviszony létesitése
¢és fenntartdsa sordn keletkezett adatokat az adatbiztonsagi és adatvédelmi szabalyzatdban
meghatarozott elvek alapjan kezeli, és fenntartja a jogot, hogy a sziikséges jogi garancidk
biztositasa mellett az adatok kezelését kiils6 adatfeldolgozo vallalkozasnak adja at.

A kezelt adatok kore: a Tarsasag részére tarolasra és tovabbitasra kotelezo jelleggel eldirt,
munkavallaléoi  ad6  megallapitasra, bérszamfejtésre, valamint.  statisztikai  és
tarsadalombiztositasi adat szolgaltatasara szolgalo, illetve személyesen kozremiikodoként a
Tarsasag mas szerz0dései alairasahoz, illetve teljesitéséhez sziikséges személyes adatok

Az adatkezelés idotartama: A Tarsasag iratkezelési szabalyzataban rogzitett idétartamig ill. a
munkavallaléi adé megéllapitasra, bérszamfejtésre ill. statisztikai és tarsadalombiztositasi
adatszolgaltatasra vonatkozo torvényi eldirasok céljanak eléréseéig

Az adatok tarolasanak helye: a Tarsasag a rogzitett adatokat az alabbi székhelyén/telephelyén
talalhato szerverszekrényben tarolja:

PM-TER6 Nonprofit Kft. 1012 Budapest, Vérmez0 ut 4.

Az adatok megismerésére jogosult személyek kore: Tarsasag felsdvezetdi, Gazdasagi iroda
¢s HR iroda munkavéllaldi, Adatvédelmi tisztviseld, Adatfeldolgozé vallalkozés, a Tarsasag
személyes kozremilkddéssel érintett szerzOdései vonatkozasban a szerzddések alairasanak é€s
teljesitésének kozremiikodoi.

Adatbiztonsag: A Tarsasag a személyes adatok védelme érdekében informacidbiztonsagi

! pl szerz6dés megkotése, szerzédéses kotelezettségek teljesitése stb.

53



szabalyozast tart hatdlyban, melyben ismerteti az adatbiztonsagi alapelvek alkalmazasanak
modjait és feltételeit. Az adatokhoz valdo hozzaférést a Tarsasag jogosultsagi szintek
megadasaval korlatozza. A Tarsasag altal kezelt személyes adatokhoz meghatarozott modon,
jogosultsagi szintek szerint férhetnek hozza a Tarsasag munkavallaloi.

Modositas, kozzététel: A Tarsasag fenntartja a jogot, hogy a jelen tajékoztatot egyoldaluan, a
jovére nézve modositsa. A valtozasokrol a munkavallalokat a helyben szokasos méddon
tajékoztatjuk.

On a szabélyzat alapjan kérheti a személyes adataihoz torténd hozzaférést, az adatok
helyesbitését, a személyes adat kezelésének korlatozasat, valamint jogosult az Onre vonatkozo
személyes adatok hordozhatésagara, illetve — a jogszabalyban meghatarozott adatkezelési
kotelezettségek kivételével- torlési igény benyujtdsara a szabalyzatban  feltiintetett
elérhetdségeken.

A Tarsasadg a munkavallalassal kapcsolatos adatok, valamint a személyes adatok kezelésérdl
adatbiztonsagi ¢és adatvédelmi szabalyzatot készitett, mely a Tarsasag szerverén elérheto.
Tajékoztatjuk, hogy jogainak sérelme esetén az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzatban
megtalalhato elérhetdségeken jogosult tiltakozni, birésaghoz, illetve a Nemzeti Adatvédelmi és
Informacidszabadsag Hatosdghoz fordulni.

Budapest, 20.... ....cooiiiiiii

PM-TER6 Nonprofit Kft.

A t4jékoztatot atvettem:

Budapest, 20... ..o

Munkavallald
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1.

9. sz. melléklet: Honlap adatkezelésére vonatkozoé tajékoztato

Adatvédelmi tajékoztato
a PM-TER6 NONPROFIT KFT. www.ter6.hu honlapjan megvalosuloé adatkezelésrél

A tajékoztato célja

A PM-TER6 Nonprofit Kft. / 1014 Budapest, Szentharomsag tér 6. a tovabbiakban: Tarsasag/
az informaciés Onrendelkezési jogrol és informacidszabadsagrol szolo 2011.évi CXIL
torvényben, valamint az Eurdpai Unid és a Tanacs 2016/679 rendeletében foglaltaknak
megfeleléen végzi adatkezeléssel kapcsolatos tevékenységét. A tdjékoztatd célja, hogy a
Tarsasag www.ter6.hu honlapjat megtekint6 latogatok tajékoztatast kaphassanak a Tarsasag
altal a honlapon kezelt adatokrdl, és az adatkezeléssel kapcsolatosan felmeriilt egyéb
tevékenységrol. Jelen tajékoztatoban szereplé fogalmak megegyeznek az Info térvényben
illetve a Tarsasag adatbiztonsagi és adatvédelmi Szabalyzatanak 3. fejezében meghatarozott
fogalmakkal.

2.

Fogalmi meghatarozasok (kivonat)

»személyes adat”: Azonositott vagy azonosithatd természetes személyre (,,érintett”)
vonatkoz6 barmely informdaci6. Azonosithatd az a természetes személy, aki kdzvetlen vagy
kozvetett modon, kiilondsen valamely azonosito, példaul név, szam, helymeghatarozoé adat,
online azonositd vagy a természetes személy testi, fiziologiai, genetikai, Szellemi,
gazdasagi, kulturalis vagy szocialis azonossagéra vonatkozé egy, vagy tobb tényez6 alapjan
azonosithato.

sadatkezelés”: A személyes adatokon vagy adatidlloményokon automatizalt vagy nem
automatizalt médon végzett barmely miivelet vagy miiveletek 0sszessége, igy a gytijtés,
rogzités, rendszerezés, tagolas, tarolds, atalakitds vagy megvaltoztatds, lekérdezés,
betekintés, felhasznalas, kozlés tovabbitds, terjesztés vagy egyéb moddon torténd
hozzaférhetové tétel utjan, 6sszehangolds vagy Osszekapcsolas, korlatozas, torlés, illetve
megsemmisités.

»az adatkezelés korlatozasa™: a tarolt személyes adatok megjeldlése jovibeli kezelésiik
korlatozésa céljabol

»profilalkotas”: Személyes adatok automatizalt kezelésének barmely olyan forméja,
amelynek soran a személyes adatokat valamely természetes személyhez fiz6d6 bizonyos
személyes jellemzdk értékelésére, kiillondsen a munkahelyi teljesitményhez, gazdasagi
helyzethez, egészségi allapothoz, személyes preferencidkhoz, érdeklédéshez,
megbizhatosaghoz, viselkedéshez, tartézkodasi helyhez vagy mozgashoz kapcsolodd
jellemzOk elemzésére vagy eldre jelzésére hasznaljak.

»alnevesités”: A személyes adatok olyan mddon torténd kezelése, amelynek kovetkeztében
tovabbi informéciok felhasznalasa nélkiil tobbé mar nem allapithaté meg, hogy a személyes
adat mely konkrét természetes személyre vonatkozik, feltéve, hogy az ilyen tovabbi
informaciot kiilon taroljak, valamint technikai és szervezési intézkedések megtételével
biztositott, hogy azonositott vagy azonosithato természetes személyekhez ezt a személyes
adatot nem lehet kapcsolni.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

onyilvantartasi rendszer”: A személyes adatok barmely moddon — centralizalt,
decentralizalt vagy funkcionalis vagy foldrajzi szempontok szerint — tagolt allomanya,
amely meghatarozott ismérvek alapjan hozzaférheto.

sadatkezel6”: Az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, ligyndkség vagy
barmely egyéb szerv, amely a személyes adatok kezelésének céljait és eszkdzeit dnalldan
vagy masokkal egyiitt meghatarozza. Amennyiben az adatkezelés céljait és eszkozeit az
unids vagy a tagallami jog hatdrozza meg, az adatkezeldt vagy az adatkezeld kijeldlésére
vonatkoz6 kiilonos szempontokat az unios vagy a tagallami jog is meghatarozhatja.

»adatfeldolgoz6”: Az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, ligyndkség vagy
barmely egyéb szerv, amely az adatkezeld nevében személyes adatokat kezel

»cimzett”: Az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, iigynokség vagy barmely
egyéb szerv, akivel vagy amellyel a személyes adatot kozlik, fiiggetleniil attol, hogy
harmadik fél-e. Azon kdzhatalmi szervek, amelyek egy 2016.5.4. L 119/33 az Eur6pai Unid
Hivatalos Lapja HU egyedi vizsgélat keretében az unidés vagy a tagallami joggal
Osszhangban férhetnek hozza személyes adatokhoz, nem mindsiilnek cimzettnek. Az
emlitett adatok e kozhatalmi szervek altali kezelése meg kell, hogy feleljen az adatkezelés
céljainak megfelelden az alkalmazand6 adatvédelmi szabalyoknak.

»wharmadik fél”: Az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, ligynokség vagy

barmely egyéb szerv, amely nem azonos az ¢érintettel, az adatkezeldvel, az
adatfeldolgozoval vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezeld vagy adatfeldolgoz6
kozvetlen iranyitasa alatt a személyes adatok kezelésére felhatalmazast kaptak.

»azZ érintett hozzajarulasa”: Az érintett akaratanak Onkéntes, konkrét és megfeleld
tajekoztatason alapulo €s egyértelmii kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy a
meger6sitést félreérthetetleniil kifejez6 cselekedet ttjan jelzi, hogy beleegyezését adja az 6t
érintd személyes adatok kezelés€hez.

»adatvédelmi incidens”: A biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas
modon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését,
megvaltoztatasat, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz vald jogosulatlan hozzaférést
eredményezi.

»genetikai adat”: Egy természetes személy 0rokolt vagy szerzett genetikai jellemzdire
vonatkoz6 minden olyan személyes adat, amely az adott személy fiziologidjara vagy
egeészseégi allapotara vonatkozd egyedi informéciot hordoz, és amely elsdsorban az emlitett
természetes személybdl vett biologiai minta elemzésébdl ered.

»biometrikus adat”: Egy természetes személy testi, fizioldgiai vagy viselkedési
jellemzdire vonatkoz6 minden olyan sajatos technikai eljarasokkal nyert személyes adat,
amely lehetévé teszi vagy megerdsiti a természetes személy egyedi azonositasat, ilyen
példaul az arckép vagy a daktiloszkdpiai adat.

»egészségiigyi adat”: Egy természetes személy testi vagy pszichikai egészségi allapotara
vonatkozo6 személyes adat, ideértve a természetes személy szamara nyUjtott egészségligyi
szolgaltatdsokra vonatkozd olyan adatot is, amely informécidét hordoz a természetes
személy egészségi allapotarol.
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16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

»tevekenységi kozpont™:

- az egynél tobb tagallamban tevékenységi hellyel rendelkezd adatkezelo esetében az
Union beliili kdzponti iigyvitelének helye, ha azonban a személyes adatok kezelésének
céljaira ¢és eszkozeire vonatkozo dontéseket az adatkezeld egy Unidn beliili masik
tevékenységi helyén hozzak, és az utobbi tevékenységi hely rendelkezik hataskorrel az
emlitett dontések végre hajtatasara, az emlitett dontéseket meghozo tevékenységi helyet
kell tevékenységi kdzpontnak tekinteni;

- az egynél tobb tagallamban tevékenységi hellyel rendelkezd adatfeldolgozo esetében az
Unidn beliili kozponti tigyvitelének helye, vagy ha az adatfeldolgozé az Unidban nem
rendelkezik kdzponti ligyviteli hellyel, akkor az adatfeldolgozonak az az Union beliili
tevékenységi helye, ahol az adatfeldolgozd tevékenységi helyén folytatott
tevékenységekkel Osszefiiggésben végzett fO adatkezelési tevékenységek zajlanak,
amennyiben az adatfeldolgozora e rendelet szerint meghatarozott kotelezettségek
vonatkoznak

»Kképvisel6”: Az az Unidban tevékenységi hellyel, illetve lakohellyel rendelkezd és az
adatkezel6 vagy adatfeldolgozo altal a 27. cikk alapjan irasban megjeldlt természetes vagy
jogi személy, aki, illetve amely az adatkezeldt vagy adatfeldolgozot képviseli az
adatkezeldére vagy adatfeldolgozéra az e rendelet értelmében héruld kotelezettségek
vonatkozéaséban.

wvallalkozas”: Gazdasagi tevékenységet folytatd természetes vagy jogi személy,
figgetlentil a jogi formdjatol, ideértve a rendszeres gazdasagi tevékenységet folytatd
személyegyesito tarsasdgokat és egyesiileteket is.

wvallalkozascsoport”: az ellen6rzo vallalkozas és az altala ellendrzott vallalkozasok

»kotelez6 ereji vallalati szabalyok”: A személyes adatok védelmére vonatkozo
szabalyzat, amelyet az Unié valamely tagallaménak teriiletén tevékenységi hellyel
rendelkezd adatkezeld vagy adatfeldolgozo egy vagy tobb harmadik orszagban a személyes
adatoknak az ugyanazon vallalkozascsoporton vagy k6z0s gazdasagi tevékenységet folytatd
vallalkozasok ugyanazon csoportjan beliili adatkezel6 vagy adatfeldolgozo részeérdl torténd
tovabbitasa vagy ilyen tovabbitasok sorozata tekintetében kovet.

»Hfeliigyeleti hatésag”: egy tagallam altal az 51. cikknek megfelelden 1étrehozott fiiggetlen
kozhatalmi szerv

»érintett feliigyeleti hatésag”: Az a feliigyeleti hatosag, amelyet a személyes adatok
kezelése a kovetkezd okok valamelyike alapjan érint:
- az adatkezelé vagy az adatfeldolgozo az emlitett feliigyeleti hatésag tagallaméanak

teriiletén rendelkezik tevékenységi hellyel;

- az adatkezelés jelentds mértékben érinti vagy valosziniisithetden jelentds mértékben
érinti a felligyeleti hatosag tagallaméban lakohellyel rendelkezd érintetteket; vagy

- panaszt nyujtottak be az emlitett feliigyeleti hatésaghoz.

»személyes adatok hatarokon atnyulo adatkezelése”:
- Személyes adatoknak az Unioban megvalosulo olyan kezelése, amelyre az egynél tobb

tagallamban tevékenységi hellyel rendelkez6é adatkezelé vagy adatfeldolgozo tobb
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tagallamban talalhato tevékenységi helyein folytatott tevékenységekkel 6sszetiiggésben
keriil sor; vagy

- személyes adatoknak az Unidban megvaldsuld olyan kezelése, amelyre az adatkezeld
vagy az adatfeldolgozd egyetlen tevékenységi helyén folytatott tevékenységekkel
Osszefiiggésben kertil sor ugy, hogy egynél tobb tagallamban jelentés mértékben érint
vagy valoszinisithetden jelentds mértékben érint érintetteket.

24. ,relevans és megalapozott kifogas”: A dontéstervezettel szemben benyujtott, azzal
kapcsolatos kifogas, hogy ezt a rendeletet megsértették-e, illetve, hogy az adatkezelére vagy
az adatfeldolgozora vonatkozo tervezett intézkedés Osszhangban van-e a rendelettel. A
kifogasban egyértelmiien be kell mutatni a dontéstervezet altal az érintettek alapvetd jogaira
¢és szabadsagaira, valamint adott esetben a személyes adatok Union beliili szabad dramlasara
jelentett kockdzatok jelentdségét.

25. ,,az informaciés tarsadalommal osszefiiggd szolgaltatas”: az (EU) 2015/1535 eurdpai
parlamenti és tandcsi iranyelv (1) 1. cikke (1) bekezdésének b) pontja értelmében vett
szolgéltatas

29. ,,nemzetkozi szervezet”: a nemzetkozi kozjog hatalya ala tartozo szervezet vagy annak
alarendelt szervei, vagy olyan egyéb szerv, amelyet két vagy tobb orszag kézotti megéllapodas
hozott 1étre vagy amely ilyen megallapodés alapjan jott 1étre

3. A honlapon megvalosulé adatkezelés

Latogatoi statisztikak készitése

Az adatkezelés célja: A Tarsasag www.ter6.hu. honlapjahoz és a Tarsasag altal kozolt
informaciokhoz barmely kiilsd latogatd hozzaférhet. A honlap latogatisa soran a szolgaltatas
miikddésének ellendrzése, a visszaélések megakaddlyozasa, és az ilizemszerii miikddés
biztositdsa érdekében latogatdsi adatok keriilnek rogzitésre Google Analytics méréssel,
melyekhez a weboldal fejlesztdje és a Tarsasag weboldal karbantartasaért és lizemeltetéésért
felelds szolgaltatd férhetnek hozza. A rogzités célja a honlap hasznalatira vonatkozo
informaciok gytijtése, latogatottsagi €s internet hasznalati statisztikdk, elemzések készitése. A
kiilsé szolgaltatok a felhasznald szamitdgépén, un. siitit (cookie) helyeznek el és olvasnak
vissza. A felhasznalot a honlapon felugré ablakban értesitjiik a siiti hasznalatarol, igy a latogatas
befejezésével a naplozast barmikor megszakithato.

A Kkezelt adatok kategéridi:
= datum
= id6pont
= felhasznald operacios rendszerével kapcsolatos adatok
= a felhasznal6 tartozkodasi helyével kapcsolatos adatok

Az adatkezelés jogalapja: Az informacioszabadsagrol és az informacios onrendelkezési jogrol
sz0l6 2011.évi CXII. tv 5.§-a, az informécids tarsadalommal 6sszefliggd szolgaltatasok egyes
kérdéseirdl szolo 2001.¢vi CVIIL. térvény, valamint az az Eurdpa Parlament és a Tanacs
2016/679 (,,GDPR”) rendelete 6.cikk (1) bekezdés a.) pontja / onkéntes hozzdjarulas alapjan végzett
adatkezelés

Az adatkezelés idétartama: A honlap megtekintésétdl szamitott 1 év iddtartam.
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Az adatok atadasa adatfeldoleozéonak: Nem torténik

Adatok megismerésére jogosult személyek kore: A Tarsasag felsdvezetdi, Kommunikacios
vezetd, honlapot tizemeltetd kiilsé szolgaltatd, Adatvédelmi tisztviseld.

Adatbiztonsag: A Tarsasdg a személyes adatok védelme érdekében informdaciobiztonsagi
szabalyozast tart hatdlyban, tovabba az adatokhoz valo hozzaférést a Tarsasag korlatozza.

Modositas, kozzététel: A Tarsasag fenntartja a jogot, hogy a jelen tajékoztatot egyoldaluan, a
jovére nézve modositsa. A valtozasokrol a munkavallalokat a helyben szokasos mddon
tajékoztatjuk.

4. Jogorvoslati lehetéségsek

Az érintett személy személyesen, elOzetes bejelentkezés utan hangrogzités nélkiil kaphat
tajékoztatast adatai kezelésérdl, tovabba kérheti személyes adatai helyesbitését, valamint
torlését vagy zarolasat. Az adatkezeld az igénybejelentéstdl szamitott legrovidebb idon, de
legfeljebb 30 napon beliil a panaszt kivizsgalja, és irasos tajékoztatot nyjt.

Az ¢érintett jogainak megsértése, ill. észrevétel esetén az aldbbi elérhetdségeken tehet
nyilatkozatot, ill. az alabbi hatésagokhoz fordulhat:

e Postai uton a PM-TER6 Nonprofit Kft. 1012 Budapest, Vérmezé it 4. cimen
e E-mail utjan az iroda@ter6.hu e-mail cimen
e Telefonon a +36 20 747 22 64 telefonszamon
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10. sz. melléklet: Alkoholszondas ellenérzés jegyz6konyv minta

JEGYZOKONYV ALKOHOLSZONDAS ELLENORZES EREDMENYEROL

Az ellendrzés ideje: 20... €v...ooeiiiiiiiiniinin. hénap ................ nap

Az ellenbrzés helye:

Ellendrzott személy: Az alkoholszondas ellendrzés eredményét
elfogadom — nem fogadom el*

A szondazast felelosség mellett megtagaddo személy indoka, a szondaztatdo véleménye:

A szondazassal kapcsolatos esetleges egyéb koriilmények, elézmények, tett intézkedések
leirésa:
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A jegyzO6konyv 3 példanyban késziilt, amelybdl 1 példany az ellendrzott személyt illeti.

A szondaztatast végz0 szemely alairdsa: .........c.oiiiiiiii e

Az ellendrzott szemeély alairdsa: ... ....oouiinii e

Tanu 1.:

Név:

Lakcim:

Alairas:

Tanu 1.:
Név:
Lakcim:

Alairas:
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11. sz. melléklet: Nyilatkozatminta fotd, ill. videofelvétel készitéséhez

Munkavallaloi tajékoztato, ill. nyilatkozat vided, valamint fényképfelvételek készitésérol
Munkavallald NBVE: ... .. ...
SZUIEtESI NEVE: .o

Sziiletési helye, Ideje: ... ..o

Tisztelt Munkavallalonk!

Az Eurdpai Parlament és a Tandcs a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése
tekintetében torténd védelmérdl €s az ilyen adatok szabad aramlasardl, valamint a 95/46EK
rendelet hatalyon kiviil helyezésérdl szolo 2016/679 (,,GDPR”) rendelet 6. cikk (1) bekezdés
a.) pont, valamint a polgari torvénykonyvrdl szold 2013. évi V. tv. 2:48 § - a értelmében
tajékoztatom, hogy a PM-TER6 Nonprofit Kft. 1014 Budapest, Szentharomsig tér 6.
munkavégzés soran alkalmazott technoldgiardl, a munkafolyamatok bemutatdsarol, a Tarsasag
keretein beliil szervezett eseményekrdl oktato, tajékoztato, ill. bemutatdfilmet, valamint fotdkat
készithet, melyen a Tarsasdg munkavallaloi szerepelnek. A munkavallalokat a munkaltaté nem
kotelezi a felvételeken torténd szereplésre, ezt kizarolag a munkavallalé irasos hozzajarulasa
alapjan teszi. A Tarsasag kinyilvanitja, hogy a felvétel nem sérti a dolgozd személyhez fiiz6d0,
a j6 hirnév, a becsiilet, illetve az emberi méltosag védelméhez fiiz0do jogait.

Az adatkezelés célja: A Tarsasag ismertségének novelése, a munkahelyi kérnyezet, valamint a
Tarsasag altal tiamogatott rendezvények bemutatasa.

Az adatkezelés jogalapja: az Europa Parlament és a Tanacs 2016/679 (,, GDPR”) rendelete 6.cikk
(1) bekezdés a.) pontja, valamint a polgari torvénykonyvrol szo16 2013. évi V. tv. 2:48 § - a.

A kezelt adatok kore: a Tarsasag keretein beliil késziilt fotd ill. videofelvétel.

Az adatkezelés idétartama: Az adatkezeléshez adott hozzdjarulas visszavonasaig ill. az
adatkezelés céljanak eléréséig

Az adatok tarolasanak helye: a Tarsasag a rogzitett adatokat az alabbi telephelyén talalhato
szerver szamitogépen tarolja: PM-TER6 Nonprofit Kft. 1012 Budapest, Vérmezo 1t 4.

Az adatok megismerésére jogosult személyek kore: Tarsasag felsdvezetoi, betekintési joggal
rendelkezd személyek, Adatvédelmi tisztviseld.

Adatbiztonsag: A Tarsasag a személyes adatok védelme érdekében informaciobiztonsagi
szabalyozast tart hatalyban, tovabba az adatokhoz valo hozzaférést a Tarsasag korlatozza.

Modositas, kozzététel: A Tarsasag fenntartja a jogot, hogy a jelen tajékoztatot egyoldaluan, a
jovOre nézve modositsa. A valtozasokrol a munkavéllalokat a helyben szokdsos modon
tajékoztatjuk.

A Térsasdg a munkavallalassal kapcsolatos adatok, valamint a személyes adatok kezelésérdl
adatbiztonsagi €s adatvédelmi szabdlyzatot készitett, mely a Tarsasdg belsd szerverén és
honlapjan is elérhetd. A szabalyzat alapjan On kérheti a személyes adataihoz torténd
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hozzaférést, az adatok helyesbitését, a személyes adat kezelésének korlatozasat, valamint
jogosult az Onre vonatkozé személyes adatok hordozhatdsagdra, illetve — a jogszabalyban
meghatarozott adatkezelési kotelezettségek kivételével- torlési igény benyujtdsara a
szabalyzatban feltiintetett elérhetdségeken.

Tajékoztatjuk, hogy jogainak sérelme esetén az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzatban
megtalalhato elérhet6ségeken jogosult tiltakozni, birésaghoz, illetve a Nemzeti Adatvédelmi és
Informaciodszabadsag Hatosaghoz fordulni.

Budapest, 20.... ....ooiiiiiin

PM-TER6 Nonprofit Kft.

A PM-TER6 Nonprofit Kft adatvédelmi és adatvédelmi szabalyzatat megismertem, a video, ill.
fényképfelvétel készitésé¢hez egyéni dontésem alapjan

Hozzajarulok Nem jarulok hozza

Budapest, 20... .....ooooiiiiii

Munkavallalo

63



12. sz. melléklet: Adatfeldolgozassal kapcsolatos szerzodésminta belfoldre torténé
adattovabbitashoz

ADATFELDOLGOZOI SZERZODES
(minta)

Az adatkezel6 megnevezése:
Cim:
Adodszam:

valamint

Az adatfeldolgoz6 megnevezése:
Cim:
Adoszam:

A 2018. majus 25-én hatalyba 1épd — az Europai Parlament és Tanacs (EU) 2016/679 szamt a
természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az
ilyen adatok szabad aramlasarol, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezésérdl (a
tovabbiakban: EU rendelet) sz016 rendelet alapjan az adatvédelmi kdvetelmények betartasahoz
sziikséges feltételek ¢és az adatkezelés biztonsaganak megfeleld szintii biztositdsa érdekében
felek megallapodnak abban, hogy jelen szerzédés eldirasainak betartasa mellett, biztositva a
személyes adatok védelmét és tiszteletben tartva az egyének onrendelkezési jogat Adatkezeld a
tevékenységéhez kapcsoloddan Adatfeldolgozd bevonasaval végzi jelen szerzodésben
meghatarozott adatkezelési folyamatat.

1. Fogalmak

Jelen szerz6dés hasznalataban ,személyes adat”, ,kiilonleges személyes adat”,
,»adatkezelés/adatkezel6”, ,,adatfeldolgozas/adatfeldolgozo”, ,.érintett” fogalma megegyezik
az Eurépa Parlament és a Tanacs 2016/679 (,,GDPR”) rendeletben meghatarozott fogalmakkal.

2. Az adatfeldolgozasi tevékenység részletei, az adatfeldolgozas targva:

A felek ... -t0l érvényes hatéllyal szerzddést kotottek arrdl, hogy a
Adatfeldolgoz6 a .../jogszabaly megnevezése, példaul 1998 (V124) NM rendelet/...
eldirasainak figyelembevételével .../szolgdltatas megnevezése, példaul munkakori
alkalmassag orvosi vizsgadlata és véleményezése/... ... tekintetében szolgaltatdst nyujt
Adatkezeld részére, melynek sordn kezeli a megbizdval szerzddéses jogviszonyban allo
személyek adatait a megbizd altal rendelkezésre bocsatott munkavallallokra vonatkozo
személyes adatok feldolgozasa révén.

3. Az adatfeldolgozasi tevékenység idotartama:

Az Adatkezel6 és az Adatfeldolgozo kozott 1étrejott szolgaltatasi szerzédés idOtartamaig.

4. Az adatfeldolgozasi tevékenység soran kezelt személyes adatok tipusa:

A természetes személy munkavallalora vonatkozo személyazonosito adatok / munkavallalo
neve, sziiletési hely, sziiletési id6, édesanyja neve, lakcim, iskolai végzettség a .../pontos
jogszabalyhely megnevezése, példaul 33/1998 (VI1.24) NM rendelet 13.sz melléklet/...
alapjan.
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5. Az érintettek kategoriai:

.../érintettek azonositasa, példaul az adatkezelo altal foglalkoztatott munkavallalok,
munkaviszonnyal dsszefiiggd egyéb juttatasban részesiild, munkakori, szakmai, ill. személyi
higiénias orvosi vizsgalatra kotelezett természetes személyek/ ...

6. Az adatkezeld jogai és kotelezettségoei:

Adatkezeld jogosult ellendrizni az Adatfeldolgozonal a szerzddés szerinti tevékenység
végrehajtasat. Adatkezel6 adatkezelésre vonatkozo dontéseinek végrehajtasara miiveleteket
hatarozhat meg Adatfeldolgozo részére, a szerzédésben részletezett feladatok megfeleld
ellatasanak Dbiztositdsa érdekében. Adatkezelonek a szerzddésben meghatarozott
feladatokkal kapcsolatos utasitdsai jogszerliségéért Adatkezelt terheli a feleldsség,
ugyanakkor Adatfeldolgozo koteles haladéktalanul jelezni adatkezeldnek, amennyiben
Adatkezel0 utasitasa, vagy az utasitas végrehajtasa jogszabalyba iitkdzne.

Amennyiben az Infotv. 14.§-a Erintett tajékoztatast kér az Adatkezel6tdl vagy az
Adatfeldolgozotol a személyes adatai kezelésével kapcsolatban, a tajékoztatdst minden
esetben Adatkezeld koteles megadni.

Adatfeldolgozo koteles a hozza beérkezett kérelmet a beérkezéstdl szamitott 5 napon beliil
tovabbitani Adatkezeld részére. Adatkezel? a tajékoztatast a beérkezéstdl szamitott 25 napon
beliil kdoteles az érintett szdmdara megadni, amelyrdl tdjékoztatja Adatfeldolgozo
kapcsolattartojat is. Amennyiben az érintett az Infotv. 14. § b) és c¢) pontja alapjan adatai
helyesbitését, torlését vagy zarolasat kéri, Adatfeldolgozd koteles a hozza beérkezett
kérelmet a beérkezéstdl szamitott 5 napon beliil tovabbitani Adatkezeld részére. Adatkezeld
a kérelem beérkezésétdl szamitott 25 napon beliil koteles a kérelmet elbiralni, és dontésének
megfelelden utasitani Adatfeldolgozot az adat 5 napon beliili helyesbitésére, torlésére, illetve
zarolasara. Az adat helyesbitésére, torlésére, zaroldsara irdnyul6 kérelem elutasitasa esetén,
Adatkezel0 koteles a dontését — a kérelem beérkezésétdl szamitott 25 napon beliil - az érintett
részére irasban megkiildeni és dontésérdl egyidejliileg Adatfeldolgozo kapcsolattartojat is
tdjékoztatni. Az adat helyesbitésére, torlésére, zarolasira irdnyuld kérelmet elutasito
dontésnek tartalmaznia kell az elutasitas ténybeli €s jogi indokait, a birdsagi jogorvoslat,
tovabba a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatosaghoz fordulas lehetdségét.
Jelen pontban meghatarozott panaszokat, kérelmeket Felek elektronikus Uton tovabbitjak
egymasnak.

7. Az adatfeldolgozé jogai és kotelezettségei:

Adatfeldolgozo koteles a 2.pontban meghatarozott feladatokat Adatkezeld utasitasai szerint
¢s Adatkezeld érdekeinek megfelelden teljesiteni. Adatfeldolgozd koteles Adatkezeld
figyelmét haladéktalanul, még az utasitas végrehajtasa eldtt felhivni, ha azt észleli, hogy
Adatkezeld célszertitlen, szakszeriitlen vagy jogszabalyba iitk6z6 utasitast ad. A megbizas
ellatasa soran Adatfeldolgoz6 tudomdsara jutott minden adat, informacio kizarolag
Adatkezel0 részére hasznosithato. Adatfeldolgoz6 az adatkezelést érintd érdemi dontést nem
hozhat, a tudomasara jutott adatokat kizar6lag Adatkezel6 rendelkezései szerint dolgozhatja
fel, sajat céljara adatfeldolgozast nem végezhet, valamint Adatkezeld rendelkezései szerint
koteles az adatokat tarolni, illetve megdrizni. Adatfeldolgozd koteles Adatkezeld altal
megfogalmazott feltételeknek folyamatosan eleget tenni, tovabbd az adatbiztonsagi
feltételeket biztositani. Adatfeldolgozd kizardlag a megbizas targyat képezd technikai
adatkezelési, adatfeldolgozasi miiveletek végrehajtdsdra jogosult. Amennyiben
Adatfeldolgoz6 szamara a szerzddés teljesitése soran barmikor olyan koriilmény all eld,
mely akadalyozza az idében torténd teljesitést, ugy Adatfeldolgozonak haladéktalanul, de
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legkésdbb 3 munkanapon beliil irdsban értesitenie kell Adatkezeldt a késedelemrdl, annak
varhat6 elhtizodasarol és okairol. Adatfeldolgozé a szerzédésben meghatarozott feladatok
ellatasa érdekében megfeleld ismerettel €s gyakorlattal rendelkezd személyeket koteles
igénybe venni. Kdteles tovabba gondoskodni az altala igénybe vett személyek felkészitésérol
a betartandd adatvédelmi jogszabalyi rendelkezések, a jelen szerzodésbe foglalt
kotelezettségek, valamint az adatfelvétel célja €s modja tekintetében. Adatfeldolgozo koteles
gondoskodni az altala kezelt, papiron, illetve elektronikusan tarolt adatok megfeleld
védelmérdl. Adatfeldolgozo az adatokhoz torténd, illetéktelen személyek altali hozzaférést
koteles megakadalyozni, e kotelezettsége szandékos vagy gondatlan megsértésébol eredd
karért teljes korti feleldsséggel tartozik. Adatfeldolgozé az altala feldolgozott adatok
felhasznalasi jogat nem ruhézhatja 4t harmadik személyre.

. Adatbiztonsag:

Felek rogzitik, hogy az adatbiztonsagi kovetelményrendszer a személyes adatok védelmének
technikai és személyi intézkedésekkel, valamint fizikai és informatikai megolddsokkal
torténd tamogatasat jelenti. Ez alapjan az Adatkezeld ill. az Adatfeldolgoz6 a tudomany és a
technoldgia allasa, és a megvalodsitas koltségei, tovabba az adatkezelés hatokore, jellege,
koriilményei €s céljai, valamint a természetes személyek jogaira és szabadséagaira jelentett,
valtozo valoszintségl és sulyossagu kockazat figyelembevételével megfeleld technikai és
szervezési intézkedéseket hajt végre annak érdekében, hogy a kockdzat mértékének
megfeleld szintli adatbiztonsagot garantalja.

Felek kijelentik, hogy Adatkezeld és — az Adatkezeld megbizasabdl eljaré — Adatfeldolgozo
az adatkezelési és adatfeldolgozdi tevékenysége sordn az Infot v.-ben eldirtaknak, az
adatvédelmi szabalyoknak és joggyakorlatnak megfelelen jar el, a hatalyos jogszabalyok
eldirasait betartja, illetve az adatvédelemhez kapcsol6do fontosabb nemzetkdzi ajanlasokat
is figyelembe veszi.

Felek — tobbek kozott —:

a) gondoskodnak arrdl, hogy a tarolt adatokhoz belsé rendszeren keresztiil vagy kozvetlen
hozzaférés Utjan kizardlag az arra feljogositott személyek, és kizardlag az adatkezelés
céljaval osszefliggésben férjenek hozza,

b) gondoskodnak a felhasznalt eszkozok sziikséges, rendszeres karbantartasarol,
fejlesztésérol,

C) az adatokat tarold eszkozt megfeleld fizikai védelemmel ellatott zart helyiségben
helyezik el, gondoskodnak annak fizikai védelmérdl is,

d) gondoskodnak arrol, hogy a kiilonbdz6 nyilvantartasokban tarolt adatok kozvetleniil ne
legyenek 6sszekapcsolhatok és az érintetthez rendelhetdk.

. Titoktartas:

Adatkezeld, illetéleg a szerz6désbol eredd feladatai tekintetében Adatfeldolgozo koteles
megtenni azokat a technikai és szervezési intézkedéseket és kialakitani azokat az eljarasi
szabalyokat, amelyek az adat- és titokvédelmi szabalyok érvényre juttatasahoz sziikségesek.

Adatfeldolgoz6 kotelezettséget vallal arra, hogy az Adatkezeld altal atadott, a teljesitéshez
kapcsolodo iratokrol, dokumentumokrél masolatot, kivonatot csak Adatkezeld eldzetes
engedélyével készit, és ezen iratokba harmadik személy részére betekintést nem ad, illetve
semmilyen mas modon nem hozza harmadik személy tudomasara azok tartalmat. A
titoktartasi kotelezettség Adatfeldolgozot a szerzddés teljesitésére, illetdleg megsziinésére
tekintet nélkiil, hataridé nélkiil terheli. A titoktartasi kotelezettség megsértésébdl, illetve az
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adatok jogosulatlan nyilvanossagra hozatalabdl szdrmazd hatranyok, valamint az ezek
kikiiszoboléséhez sziikséges koltségek, ideértve mind a vagyoni, mind a nem vagyoni kar
megtéritését — az egyéb felelésségén tul — azt a felet terhelik, akinek a jogosulatlan
nyilvanossagra hozatal tekintetében feleldssége

10. Illetékesség:

Felek megéllapodnak abban, hogy a jelen szerz6désbol eredo vitas kérdéseket elsddlegesen
békés uton, egyeztetés, targyalas soran rendezik.

Ennek eredménytelensége esetére a................ Birosag illetékességét kotik Ki.

11. Zaro rendelkezések:

A jelen szerz6dés modositasa kizarolag irdsbeliség utjan, a kotelezettségvallalasra jogosult
személy(ek) cégszerli alairasa mellett torténhet. A jelen szerzodésre a magyar jog
szabalyai, a jelen szerzédésben nem szabalyozott kérdésekben a Polgari Torvénykdnyvrdl
s2016. 2013. évi V. torvény, az EUROPAI PARLAMENT ES A TANACS 2016/679 /
GDPR / rendelet, valamint az informéciés Onrendelkezési jogrol és az
informacioszabadsagrol szolo 2011.évi CXIIL.tv / Infotv. / vonatkozd rendelkezései
iranyadodak.

Jelen szerzédést szerz6do felek attanulmanyozast és értelmezést kovetden annak
tartalmaval minden tekintetben egyetértve, helybenhagyodlag irtak ala.

Kelt: Budapest, ............

Adatkezeld részérol Adatfeldolgozo részérdl
Név: Név:

Beosztas: Beosztas:
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13. sz. melléklet: Erdekmérlegelési teszt kamerarendszer iizemeltetésérol
ERDEKMERLEGELESI TESZT

a PM-TERG Nonprofit Kft. 1014 Budapest, Szenthdromsdg tér 6. dltal iizemeltetett kamerds
megfigyelorendszer iizemeltetésérol

1. AZ ERDEKMERLEGELESI TESZT ELVEGZESENEK OKA

A PM-TER6 Nonprofit Kft. 1012 Budapest, Vérmezé ut 4. szam alatti telephelyén
vagyonvédelmi, célbol kamerarendszert iizemeltet. Mivel munkavallalok esetében a
kamerarendszer lizemeltetéséhez a jogalapot a GDPR 06nélléan nem teremti meg, ezért a
munkaltatd az Irdnyelv 29. cikke szerinti Adatvédelmi Munkacsoport 06/2014.sz véleménye
alapjan érdekmérlegelési teszt elvégzését tartja sziikségesnek. Ezen ellendrzés végrehajtasa a
Tarsasagnak a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd
védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasardl, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil
helyezésérdl szolo az Eurdpai Parlament és a Tandcs (EU) 2016/679. szami Rendelete
("GDPR") 6. cikkének (1). bek. f.) pontban, valamint 4. cikk 1.pontban foglalt rendelkezések
figyelembevételével torténik. Ezen eldirasok figyelembevételével a kamera latokorébe eso
"barmely meghatarozott, személyes adat alapjan azonositott vagy — kdzvetleniil vagy kozvetve
— azonosithato természetes személy" a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése
tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad dramlasardl, valamint a 95/46/EK
rendelet hatalyon kiviil helyezésérdl sz616 az Eurdpai Parlament ¢€s a Tanacs (EU) 2016/679.
szamu Rendelete ("GDPR") 4. cikkének 1. pontja alapjan érintettnek ("Erintett") mindsiil.

2. AZ ERDEKMERLEGELESI TESZT TARTALMA

Az Erdekmérlegelési Teszt soran a Tarsasag azonositja a Tarsasagnak az EU 2016/679 rendelet
6. cikk f.) ponthoz fiiz8d6 jogos érdekét; megallapitja az adatkezelés idStartamat, az Erintettnek
az adatkezeléssel 0sszefiiggd érdekeit, az érintett alapjogokat, mint a Tarsasag jogos érdekeinek
ellenpontjat, elvégzi a Tarsasag jogos érdekeinek és az Erintett érdekeinek, alapjogainak
stlyozasat és ez alapjan megallapitja, hogy a személyes adatok kezelhetdek-e az Erintett kiilon
hozzajarulasa nélkiil.

3. A TARSASAG JOGOS ERDEKE

A Tharsasag kinyilvanitja, hogy a telephelyén szigor vagyonvédelmi eldirasok vannak
érvényben. A Tarsasag altal kezelt, a kdzbeszerzési eljarasokhoz, valamint a Tarsasag altal
kezelt objektumokhoz kapcsolodo bizalmas dokumentéacio tarolasi kotelezettségét figyelembe
véve megallapithato, hogy a kameras megfigyelés alternativ, mechanikai vagy egyéb miiszaki
megoldéssal nem helyettesithetd, személyes adatok kezelése nélkiil a tervezett cél nem elérhetd.
A Térsasag elektronikus megfigyeldrendszert kizardlag maganteriiletén, alkalmaz, melynek
lizemeltetése soran a hozzajarulas tizemi teriiletre 1ép0 vendégek esetében rautaldo magatartassal
is megadhatd. Réautald magatartds kiilondsen, ha az ott tartdzkodd természetes személy a
maganteriilet kozonség szamdara nyilvanos részén elhelyezett ismertetés ellenére a teriiletre
bemegy, kivéve, ha a koriilményekbdl egyértelmiien més kovetkezik. A kamerarendszer
lizemeltetése soran a munkavallalok érdekeit figyelembe véve kozteriilet, munkakdzi sziinet
eltoltésére szolgalo teriilet / dohdnyzo, étkezd, orvosi szoba, pihend / nem keriil megfigyelésre,
ill. a munkaintenzitas befolyasolasat célzo, kozvetlen megfigyelést
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biztositd kamerapoziciok sem keriiltek felszerelésre, igy a rendszer lizemeltetése a személyiségi
jogok csorbulasa nélkiil, a jogszabalyi kotelezettségek betartasaval biztosithato.

4. AZ ADATKEZELES IDOTARTAMA

A Tarsasag a személy- és vagyonvédelmi, valamint a magdnnyomozdi tevékenység szabalyairol
sz0lo 2005. évi CXXXIIIL. térvény (31. § €s 32. §) alapjan, valamint a 95/46/EK rendelet
hatalyon kiviil helyezésérdl sz6l6 az Europai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679. szamu
Rendelete ("GDPR") 6. cikkének (1). bek. f.) pont figyelembevételével a kamerafelvételeket a
felvétel készitésétdl szamitott 10 napig Orzi.

Az, akinek jogat vagy jogos érdekét a felvétel, illetve mas személyes adatanak rogzitése érinti,
az adatkezelés tartaman beliil joganak vagy jogos érdekének igazolasaval kérheti, hogy az
adatot annak kezeldje ne semmisitse meg, illetve ne tordlje. Birésag vagy mas hatdsag
megkeresésére a felvételt, valamint mas személyes adatot a birosdgnak vagy a
renddrhatdésagnak a Tarsasdg lefoglalasi jegyzOkonyv ellenében haladéktalanul atadja.
Amennyiben megkeresésre attél szamitott harminc napon beliill, hogy a megsemmisités
melldzését kérték, nem kertil sor, a felvételt a Tarsasdg megsemmisiti, ill. torli.

5. AZ ERINTETT SZEMELYEK JOGAINAK BIZTOSITASA

Mindenkinek joga van személyes adatai védelméhez. Személyes adat kezelése kizarolag a
GDPR 6. cikk (1) valamelyik alpontja szerinti esetben jogszer(i. A Tarsasag kamerarendszerrel
kapcsolatos adatkezelése az adatkezelés minden szakaszdban megfelel a kovetkezd adatkezelési
elveknek: jogszerilien, tisztességes eljaras alapjan, atlathatdo adatkezelés kivitelezésével, a
c¢lhoz kotottség, az adattakarékossag, a pontossag, a korlatozott tarolhatdsag, az integritas €s
bizalmas jelleg biztositasaval keriil végrehajtasra. Az elvek teljesiilésérol a Tarsasag naprakész
elektronikus nyilvantartast vezet, és azt sziikséges esetén képes az FErintettnek vagy maés
személyeknek bemutatni. A Tarsasag csak olyan személyes adatot kezel, amely az adatkezelés
céljanak megvaldsulasdhoz elengedhetetlen és a cél elérésére alkalmas.

Az adatkezelésrdl kotelezben nyuijtott tajékoztatison til az Erintett barmikor tajékoztatast
kérhet a Tarsasag altal kezelt, illetve az 4&ltala vagy rendelkezése szerint megbizott
adatfeldolgozo altal feldolgozott adatair6l a GDPR 13-16. cikkei szerint (tdjékoztatds és a
személyes adatokhoz vald hozzaférés joga). llyen iranyt megkeresés esetén a Tarsasag a lehetd
legrovidebb 1d6, maximum a kérelem beérkezésétél szamitott 30 napon belill irdsban
tajékoztatja az Erintettet.

Az Erintett jogosult arra, hogy kérésére a Tarsasag indokolatlan késedelem nélkiil helyesbitse
a rd vonatkoz6 pontatlan személyes adatokat a GDPR 16.cikke szerint.

Az FErintett bizonyos koriilmények fenndllta esetén jogosult kérni a kamerarendszer
tizemeltetése soran kezelt adatok torlését a GDPR 17. cikke alapjan. Ilyen koriilmény lehet, ha
a személyes adatokra mar nincs sziikség abbol a célbol, amelybdl azokat gylijtotték vagy mas
modon kezelték, vagy ha Tarsasagnak nincs az Erintett jogaival szemben elsdbbséget élvez6
jogszerli oka az adatkezelésre, ill. a személyes adatot jogszertitleniil kezelte Tarsasag.

Az Erintett jogosult arra, hogy kérésére a Tarsasag korlatozza az adatkezelést, kiilondsen, ha:
az Erintett vitatja a személyes adatok pontossagit, az adatkezelés jogellenes, és az Erintett
ellenzi az adatok torlését, és ehelyett kéri azok felhasznaldsanak korlatozasat vagy a
Tarsasagnak mér nincs sziiksége a személyes adatokra adatkezelés céljabol, de az Erintett
1gényli azokat jogi igények eloterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez.

69



A Tarsasig az fentiek szerinti valamely Erintetti jog gyakorlasira vonatkozé kérelem
benyujtasatol szamitott legrovidebb idon beliil, de legfeljebb 30 napon beliil megvizsgalja,
annak megalapozottsaga kérdésében dontést hoz és a dontésrdl az Erintettet irdsban tajékoztatja.
Amennyiben a Tarsasag az Erintett tiltakozasanak megalapozottsagat megallapitja, az
adatkezelést megsziinteti, vagy az adatokat zarolja. Amennyiben az Erintett a Tarsasag
dontésével nem ért egyet, illetve, ha a Tarsasag a hataridét elmulasztja, az Erintett a dontés
koz1€ésétdl, illetve a hataridé utolso napjatol szamitott 30 napon beliil birésaghoz fordulhat.

6. AZ ERDEKMERLEGELESI TESZT EREDMENYE

A leirtak alapjan megallapithatd, a Tarsasag kamerarendszer lizemeltetéséhez fiiz6d6 érdeke
megfelel a sziikségességi és aranyossagi kovetelményeknek, tekintettel arra, hogy a személyes
adatok kezelése megfelel a jogszabalyi eldirasoknak, ill. az Erintett személyek szamara a jogok
biztosithatok.

Az Erdekmérlegelési Teszt eredményeként megallapitasra keriilt, hogy az GDPR. 6. cikk (1)
f) pontjdban meghatirozott adatkezelési jogalap, mint a Tarsasag jogos érdeke a
kamerarendszer lizemeltetésének vonatkozasaban fennall. A kamerarendszer a Térsasag altal,
az Erintett tovabbi kiilon hozzajarulas nélkiil is tizemeltethetd.
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14. sz. melléklet: Kamera szabalyzat a Tarsasag 1012 Budapest, Vérmezé tt 4. szam
alatti telephelyén miikod6 kamerarendszer iizemeltetésérol

Terjedelmi okok miatt kiilon dokumentumban talalhato.
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15. sz. melléklet: Adatvédelmi hozzajarulé nyilatkozat minta személyes adat kezeléséhez
kozbeszerzési eljaras soran

ATUIOtt . ovni , ezuton Kijelentem, hogy hozzajarulok a
py eeree e ” targyban kiirt kozbeszerzési eljaras soran személyes adataimnak® a PM-TER6
Nonprofit Kft., mint Ajanlatkér6 altali kezelés¢hez.

Az adatszolgéltatas onkéntes és hozzdjarulashoz kotott.

Az adatkezelés jogalapja;

- az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendelete (2016. aprilis 27.) a
természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd
védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasarol, valamint a 95/46/EK rendelet
hatalyon kiviil helyezésérol 6. cikk (1) bekezdés a) b) és c) pontja,

- azxiﬁf(%gmé,ci(’)s onrendelkezési jogrdl és az informacidszabadsagrol szold 2011. évi
. torvény

- akozbeszerzésekrdl szo16 2015. évi CXLIIIL. torvény [Kbt.] 39. § (1) bekezdés, 152. §
(2) bekezdés c) pontja.

Az adatkezelés célja, hogy Ajanlatkéré a fent nevezett kozbeszerzési eljaras dokumentumainak
a gazdasagi szereplok szamara elektronikus, korlatlan, teljes kort, téritésmentes hozzaférhetové
tételével eredményes kdzbeszerzési eljarast folytasson le.

Az adatkezelés iddtartama:

A kozbeszerzési eljarashoz  kapcsoloddo valamennyi dokumentumot, illetve ezen
dokumentumok szamitastechnikai rendszerben rogzitett adattartalmat,) az érintett
kozbeszerzési eljardsok vonatkozasaban a Kbt. 46. § (2) bekezdésében foglalt adatdrzési
idGtartamon, azaz

- a kozbeszerzési eljaras elokészitésével, lefolytatasaval kapcsolatban keletkezett dsszes
iratot az a kozbeszerzési eljaras lezaruldsatol,

- a szerzOdés teljesitésével kapcsolatos Osszes iratot a szerzddés teljesitésétdl szamitott
legalabb

Ot évig, illetve a tdmogatasbol megvaldsuld kdzbeszerzési eljards esetén az adott tdmogatas
folyositasara és felhaszndldsara vonatkozo kiilon jogszabdlyban elGirt iratmegOrzési
kotelezettség iddtartaman beliil kezeli.

Jelen hozzajarulo nyilatkozat nem vonatkozik a kezelt adatok harmadik személy részére torténd
atadaséra, ez a torvényben eldirt kivételekkel kizarolag az eldzetes hozzajarulasommal torténhet. Erre
tekintettel kifejezetten hozzajarulok ahhoz, hogy az adatkezel6 a — kdzbeszerzési eljarasban megjelolt
— felelds akkreditalt kozbeszerzési tanacsaddja részére, az adatkezel6 munkatérsai (ideértve a
Tarsasag Feliigyel6bizottsagat és Alapitdjat és az adatvédelmi tisztvisel6jét is), valamint a
Tarsasag altal az adott kozbeszerzési eljarasba bevont megbizottai részére a személyes
adataimat atadja a Kbt. és a vonatkozd jogszabalyok rendelkezéseinek teljesitése érdekében.
Kifejezetten hozzajarulok tovabba ahhoz, hogy az adatkezel6 a személyes adataimat az
allamhaztartasbol szarmazo6 pénzeszk6zok felhasznalasaban érintett hatosagok részére atadja.

1

z informacios pnrendelkezési jogrol és az informacidoszabadsagrol szolo 201]. éyi CX]L torvény 3. § 2. pontjaban foglaltak értelmében az
éﬁn&ettel‘?ﬂa&csofaﬁﬁa gozlimat% a% i%y kﬁlg%%)se?l az ezrmtett I%eve, azonosml) %e vafa mt, eér ,va§ y t%%%%z?[lgal,, 1710 %%m, mentghs,
gazdasagi, kulturalis vagy szocialis’azonossagra jellemz0 ismeret-, valamint az abbol levonhato, &z érimtettre vonatkozd kovetkeztétes.

72



Jelen hozzdjarul6 nyilatkozat barmikor korlatozas, feltétel és indokolas nélkiil visszavonhato.
Kijelentem, hogy ezen hozzajarulasomat dnkéntesen, minden kiils befolyas nélkiil, a targyi

vonatkozo jogszabalyi rendelkezések ismeretében tettem meg.

Keltezés (helység, év, honap, nap)

El6ttiink mint tanuk elott:

Tanu l.:
Név:
Lakcim:

Alairés:

Tanu 1.:

Név:

Lakcim:

Alairés:

Nyilatkozattevd aléirasa
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16. sz. melléklet: Adatvédelmi nyilvantartas személyes adatok kezelésérdl

Adatkezelés célja

Kezelt adatok kategériai

Adatkezelés idotartama

Adatkezelés jogalapja

Adatok tovabbitasa
adatfeldolgozénak
(Igen/nem, elbbi
esetén a tovabbitas
cimzettjének
megjelolésével)

Adatok megismerésére
jogosult személyek kore

Onéletrajzok kezelése

Onkéntes alapon: Név, email cim,
telefonszam, 6néletrajzban szerepld
adatok

A jelentkez0 hozzajarulasanak
visszavonasaig, de maximum az
onéletrajz beérkezésétdl szamitott 1
¢évig. Jelentkez6 az dnéletrajz
tarolasahoz adott hozzéjarulasat
barmikor, az adatbiztonsagi és
adatvédelmi szabalyzatban megadott
elérhetdségeken visszavonhatja.

GDPR 6.cikk (1) bekezdés a.)
pont, 6nkéntes hozzajarulas

Nem

Tarsasag felsdvezetdi, HR

iroda, Adatvédelmi
tisztviseld

Munkaviszony
1étesitéséhez és
modositasahoz kapcsolddo
adatok

Iskolai végzettség dokumentumai,
munkaszerz6désben szerepld adatok,
alkalmassagi vizsgalat eredménye,
munkakor, bérjegyzékek,
jovedelemiratok, megvaltozott
munkaképesség,
keresképtelenségre, gyermek
esetleges fogyatékossagara,
munkdba jarasra vonatkozo adatok

Iratkezelési szabalyzat, illetve az
adatkezelést el6ird jogszabalyokban
meghatarozottak szerint.

GDPR 6.cikk (1) bekezdés b.)
C.) pontja, szerz6déses, ill. jogi
kotelezettség teljesitése, MT
2012.évi L.tv 10.§

Bérszamfejtést végzo
szolgaltatd

Tarsasag felsdvezetdi, HR
iroda és Gazdasagi iroda
munkatarsai, Adatvédelmi
tisztviseld, adatfeldolgozo

Személyazonositod
okmanyok fénymasolasa

Személyazonossagot, lakcimet
igazolé okmanyok fénymasolata.

Személyes okmanyok: a jogosult
szervezetek részére maximum az
adatok felvételét kovetd 24 oraig

2017.évi LIIL torvény a
pénzmosas ¢€s a terrorizmus
finanszirozasanak
megel6zésérél GDPR 6.cikk
(1) bekezdés c.) pont.

Atvilagitasi jogosultsaggal
rendelkez0 szervezetek

Tarsasag felsévezetdi, HR

iroda munkatarsai,

adatfeldolgozo, Adatvédelmi

tisztviseld

Egészségiigyi allapottal
kapcsolatos adatkezelés

Név, anyja neve, Sziiletési éve,
lakcim, TAJ-szam, munkakor,
egészségiigyi alkalmassagra
vonatkoz6 dontés

Az adatszolgaltatasi és Iratkezelési
szabalyzat szerinti megrzési
kotelezettség céljanak eléréséig

33/1998 (V.24) NM rendelet a
munkakori, szakmai, illetve
személyi higiénias alkalmassag
orvosi vizsgalatarol és
véleményezésér6150/1999. (XI.
3.) EiiM rendelet
a képernyo el6tti munkavégzés
minimalis egészségligyi és
biztonsagi kovetelményeirdl

Egészségligyi szolgaltatd

Tarsasag fels6vezetoi,

HR iroda,
adatfeldolgozo,

Adatvédelmi tisztviseld
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Munkara alkalmas

Alkoholszondas ellenérzéssel

feldolgozaséhoz, kimend
szamlak elkészitéséhez

Pénziigyi, valamint ado- és

adodazonosito jel, cim,)

GDPR 6.cikk (1) bekezdés c.)

pont, jogi kdtelezettség
teljesitése

Iratkezelési szabalyzat szerint Munkavédelemrdl sz616 Munkavédelmi szolgaltato Tarsasag fels6vezet6i,
allapot vizsgalata, kapcsolatos adatok 1993.évi XClIII. tv 60. §. HR iroda munkatarsai
alkoholszondas Munka torvénykdnyveérdl szolo Munkavédelmi
ellendrzés 2012.8vi L. tv52. § képviseld, Adatvédelmi
tisztviseld
Kameras A Térsasag teriiletére belép6 A felvétel keletkezésétol szamitott 10 | GDPR 6.cikk (1) bekezdés f.) Nem Tarsasag felsvezetoi,
megfigyelérendszer természetes személyeknek a munkanap. pont, munkaltato jogos érdeke betekintési joggal
lizemeltetése kamerarendszeren latszod6 képmasa. + MT 11.§ + érdekmérlegelési rendelkezd személyek,
teszt eredménye Adatvédelmi
tisztviseld
Kapcsolattartas Név, pozicio, cim, telefonszam, Az érintett hozzajarulasanak GDPR 6.cikk 1. bekezdés a) Nem Ugytél fliggden a
(idépontegyeztetés, emailcim visszavonasaig, de maximum az 1 pont, Onkéntes hozzajarulas Térsasag képviseletére
tajékoztatds, évig. Az érintett a hozzajarulasat jogosult személyek,
szerz8déskotéshez barmikor, az adatkezelési fels6vezetok,
kapcsolodo kapesolattartas, szabalyzatban megadott Adatvédelmi
egy¢b kapcsolattartas) elérhetéségeken visszavonhatja. tisztvisels, a
szerz6dések
alairasanak és
teljesitésének
kozremiikodoi.
Uzleti partnerek személyes WINTAX Integralt rendszer A szamviteli torvény eldirasainak Szamvitelr6l sz616 2000.évi C. Konyveldiroda, Tarsasag felsévezetoi,
adatainak rogzitése, Partner torzseben tarolt adatok megfelelden 8 év torvény 169.§ (1) bekezdés, Kényvvizsgald
bejovo szamlak (kotelezé mezok: név,

Az éltalanos forgalmi adorol szolo

Titkarsag, Gazdasagi
iroda munkatarsai, a szamla
tartalmatdl fliggden a
kapcsolodo szervezeti egység
tagja,
érvényesito, utalvanyozo
jogkorrel megbizott
munkavallalok,
Adatvédelmi tisztviseld

szamviteli kotelezettségek
teljesitése, illetve ehhez
kapcsoloddan tamogatasok
elszamolésa

2017. évi CXXVIL. tv. 169.§, és
202.§-a alapjan kiilondsen: adoszam,
név, cim, addzasi statusz, a
szamvitelrél sz616 2000. évi C.
torvény 167.§-a alapjan: név, cim, a
gazdasagi miiveletet elrendeld

egység tagjai,
érvényesitd, utalvanyozo
. . ans jogkorrel megbizott
személy vagy szervezet megjeldlése, i
az utalvanyozo6 és a rendelkezé munkavallalok,
u yoz0 ©5 a rendetkezes Adatvédelmi tisztviseld

A Téarsasag iratkezelési szabalyzata
szerint, de legfeljebb az elszamolt
teljesitésrdl sz016 beszamold tamogatod
altali jovahagyasatol szamitott
legfeljebb tizenkét évig.

368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet (az allamhaztartasrol
$z016 torvény végrehajtasarol)
101. §.

Koényveldiroda, Konyvvizsgald
Tamogato

A Térsasag felsévezetoi,
titkarsag, gazdasagi iroda
munkatarsai, a szamla
tartalmatol figgben a
kapcsolodo szervezeti
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végrehajtasat igazold személy,
valamint a szervezett6l fliggden az
ellendr alairasa; a készletmozgasok
bizonylatain és a pénzkezelési
bizonylatokon az atvevd, az
ellennyugtakon a befizetd aldirasa, a
személyi jovedelemadorol szolo
1995. évi CXVIL. térvény alapjan:
vallalkozodi igazolvany szama,
dstermeldi igazolvany szama,
addazonosito jel. A fenti adatokat a
Tarsasag a 368/2011. (XII. 31.)
Korm. rendelet (az allamhaztartasrol
2010 torvény végrehajtasarol)
alapjan 101. § -a alapjan is kezelheti

Hozzajarulés visszavonasaig

GDPR 6.cikk (1) bekezdés a.)

Weboldal tizemeltetd

Tarsasag felsdvezetdi
Adatfeldolgozo
vallalkozas, Adatvédelmi

Honlap adatkezelésére

Datum, id6pont
felhasznald operacids rendszerével

pont, Onkéntes hozzajarulas

tisztvisel6, Helpdesk

vonatkoz6 tajékoztatd
kapcsolatos adatok,
felhasznal¢ tartozkodasi helyével
kapcsolatos adatok
menedzser,
Kommunikécios
Irodavezetd
Kommunikacios illetve | Kamera-, ill. videofelvételen 1atszodd | GDPR 6.cikk (1) bekezdés a.) pont, GDPR 6.cikk (1) bekezdés a.) Dokumentalast Tarsasag fels6vezetdi,
kozérdeki képmas, ill. hangfelvétel onkéntes hozzajarulas pont, Onkéntes hozzajarulas megrendeld, betekintéshez
dokumentaciés célu adatfeldolgozo jogosultsaggal
foto- és videdfelvétel rendelkezok,
mozgoképi
dokumentacios
munkatars,

készitése

kommunikacids iroda
vezetdje, Adatvédelmi

tisztviseld,
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Kozbeszerzési eljarasok
soran az elektronikus
kozbeszerzési rendszerben
megjelenitett
dokumentumoknak az
elérése érdekében, valamint
a kozbeszerzési eljaras
eredményeképpen
megkdtni kivant szerz6dés
teljesitésére valo
alkalmassag ellenérzése
céljabol megvalosulo
adatkezelés.

a)kapcsolattartd neve, email cime,
telefonszama, telefax szama,
munkahelyi email cime, illetve

b) a teljesitésbe bevonni kivant
személy neve, lakcime, sziiletési
helye és ideje, anyja neve,
telefonszama és email cime, szakmai
gyakorlata, szervezeti/koztestiileti
tagsaga, gazdasagi tarsasagban
fennall6 tagsaga

- a kdzbeszerzési eljaras
elokészitésével, lefolytatasaval
kapcsolatban keletkezett osszes iratot
a kozbeszerzési eljaras lezarulasatol,-
a szerz6dés teljesitésével kapcsolatos
Osszes iratot a szerz6dés teljesitésétol
szamitott legalabb 6t évig, illetve a
tamogatasbol megvalosulo
kozbeszerzési eljaras esetén az adott
tamogatas folyositasara és
felhasznalasara vonatkozo kiilon
jogszabalyban elirt iratmegdrzési
kotelezettség idotartaman belill, ha a
vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség
megszlint vagy a kdtelezett 4j
vagyonnyilatkozatot tett: az Grzésért
felel6s a vagyonnyilatkozat 4ltala
Orzott példanyat 8 napon beliil a
kotelezettnek visszaadja;

a) pontban meghatarozott
adatok esetén: GDPR 6.cikk
(1) bekezdés a) pont, Onkéntes
hozzajarulas

b) pontban meghatarozott
adatok esetén: GDPR 6.cikk
(1) bekezdés b) ill. c.) pont,

szerzdéses €s jogi
kotelezettség teljesitése

A kozbeszerzési eljaras
ellendrzésére jogosult,
valamint a timogatasbol
megvalosulo beszerzés
vonatkozasaban a tamogatas
folyositasat és felhasznalasat
engedélyez6 hatdsagnak,
amely adattovabbitasra 6t
jogszabaly vagy jogerds
hatdsagi dontés kotelezi. A
Tarsasag a Kbt. 42-45. §
rendelkezései értelmében a
személyes adatokat
nyilvanossagra hozhatja.

Tarsasagnak az adott
kozbeszerzési eljarasba
valo betekintéshez
jogosultsaggal rendelkez6
munkatarsai (ideértve az
Alapitotés a
FeliigyelGbizottsagot) €s a
Tarsasag altal az adott
kozbeszerzési eljarasba
bevont megbizottak (1asd
példaul felel6s akkreditalt
kozbeszerzési
szaktanacsado),
Adatvédelmi tisztviseld

A koztulajdonban allo
gazdaségi tarsasagok
takarékosabb mitkodésérdl
sz016 2009. évi CXXII.
torvény elbirasainak
teljesitése céljabol
megvalosuld adatkezelés

Az vezérigazgato, valamint a
feliigyelObizottsagi tagok neve,
tisztsége vagy munkakore, a
munkaviszony alapjan szamunkra
nyujtott pénzbeli juttatasok, valamint
a végkielégités mértéke, felmondasi
id6 id6tartama, tovabba megbizasi
dijuk, a megbizasi dijon feliili egyéb
jaradosaguk és a jogviszony
megsziinése esetén jaré pénzbeli
juttatasuk

A kozzétételt megalapozo jogviszony

megléte alatt folyamatos. A kozzétett

adatok a kozzétételt kovetd két évig
nem tavolithatok el.

A koztulajdonban allo
gazdaséagi tarsasagok
takarékosabb mitkodésérdl
2016 2009. évi CXXII.
torvény, GDPR 6.cikk (1)
bekezdés c¢) pont, jogi
kotelezettség teljesitése

Nem torténik

Nyilvanos adat
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Vagyonnyilatkozat-tételi

kotelezettség teljesitése a
munkaviszony 1étesitése,
illetve fenntartasa céljabol

Kotelezett neve, sziiletési helye és
ideje, anyja neve, lakcime és a
kotelezettel egy haztartasban é16
hozzatartozdjanak neve, sziiletési
helye és ideje, anyja neve, lakcime
illetve a kotelezett és a vele egy
haztartasban él6 hozzatartozojanak
jovedelmi, érdekeltségi és vagyoni
viszonyai

- ha a vagyonnyilatkozat-tételi
kotelezettség megsziint vagy a
kotelezett Gj vagyonnyilatkozatot tett:
az Orzésért felelds a
vagyonnyilatkozat altala 6rzott
példanyat 8 napon beliil a
kotelezettnek visszaadja;

- a vagyonnyilatkozat-tételi
kotelezettséget megalapozo
jogviszony, beosztas, munka- vagy
feladatkor megsziinése esetén: az
Orzésért felelGs a vagyonnyilatkozat
altala 6rzott példanyat a jogviszony
beosztas, munka- vagy feladatkor
megszlinésétdl szamitott harom évig
megorzi

Az egyes vagyonnyilatkozat-
tételi kotelezettségekrdl szolo
2007. évi CLIL torvény 3. §
(3) bekezdésének c) pontja,
GDPR 6.cikk (1) bekezdés c)
pont, jogi kotelezettség
teljesitése

Nem

A Tarsasag képviseletére
jogosult személy altal
kijelolt, a
vagyonnyilatkozatok
Orzéséért felelds személy
kizaroélag a térvényben
meghatarozott ellendrzési
eljaras esetén,
Adatvédelmi tisztviseld

Kozérdeki adatigénylés
kezelése

Adatigényl6 neve és elérhetosége
(email-cime)

A Tarsasag iratkezelési szabalyzata
szerinti, altalanos tigykezelésre
vonatkozé selejtezési hataridovel
megegyezden

1995. évi LXVI. torvény
(a koziratokrol, a
kozlevéltarakrol és a
maganlevéltari anyag
védelmérol) és végrehajtasi
rendeletei, jogi kotelezettség
teljesitése

Nem

A Térsasag felsévezet6i, az
érintett adat eléallitasaban,
a kérés teljesitésében
kozremiik6dok,
Adatvédelmi tisztviseld
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Szervezet / Adatkezel6 neve: PM-TERG6 Beruhazasszervezo és
Lebonyolito Nonprofit Korlatolt
Felelosségii Tarsasag

Adatkezel6 székhelye: 1014 Budapest, Szentharomsag tér 6.
Adatkezel6 cégjegyzékszama 01 09 295883
A szabalyzat tartalmaért felel6s személy: operativ igazgat6 (IT irodavezetd)

A szabalyzat hatalyba 1épésének datuma: 2023. jinius 8.

L. rész
A szabalyzat hatalya

E szabélyzat visszavonasig érvényes, hatilya kiterjed a PM-TER6 Beruhazasszervezd és
Lebonyolité Nonprofit Korlatolt Felelosségli Tarsasadg (a tovabbiakban: Tarsasag)
tisztségviseldire, alkalmazottjaira és - amennyiben alkalmazisa kotelezd - a Tarsasag
adatvédelmi feleldsére.

IL. rész
A szabalyzat célja

1. E szabalyzat célja, hogy harmonizalja az adatkezelési tevékenységek tekintetében a Tarsasag
egyéb belsd szabalyzatainak eldirasait a természetes személyek alapvetd jogainak és
szabadsagainak védelme érdekében, valamint biztositsa a személyes adatok megfelel6 kezelését
a Térsasag 1012 Budapest, Vérmezd ut 4. szdm alatti ingatlandban telephelyén miik6do
kamerarendszer iizemeltetése tekintetében.

2. A szabdlyzat kiaddsdnak fontos célja tovabba, hogy megismerésével és betartdsaval a
Tarsasag alkalmazottai képesek legyenek a természetes személyek adatai kezelését jogszeriien
végezni.

II1. rész
Lényeges meghatarozasok

Az adatkezelés alapjaul szolgalo6 jogszabalyok:

- GDPR (General Data Protection Regulation): a személyes adatok feldolgozasa
vonatkozasaban az egyének védelmérdl és az ilyen adatok szabad dramlésardl szolo -
95/46/EK eurdpai parlamenti és tandcsi iranyelv;

- Mt.: Munka Torvénykonyvérdl szolo 2012. évi L. torvény

- Infotv.: az informacids onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szol6 2011.
évi CXIL. térvény;
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- Szvtv.: a magannyomozdi tevékenység szabalyairol sz6lo 2005. évi CXXXIII. torvény

A jelen Szabalyzat altal hasznalt fogalmak a Tarsasdg Adatbiztonsagi és adatvédelmi
szabalyzatanak 3., pontjaban (Fogalommeghatarozasok) leirt jelentéstartalommal rendelkeznek.

IV. rész
Altalanos rendelkezések

1. Adatkezel6 altal bérelt 1012 Budapest Vérmezo ut 4. szam alatti ingatlan Adatkezeld altal
bérelt helyiségeiben balesetek megel6zése, a testi épség védelme érdekében, az esetleges
szabalysértések, vagyon elleni biincselekmények megel6zése (vagyonvédelem), valamint
munkabalesetek rekonstrualhatosaga céljabol elektronikus megfigyeldrendszert lizemeltet. A
kialakitas és az izemeltetés szabalyai alapvetden az Mt., az Infotv., az Szvtv. valamint a GDPR
vonatkoz6 rendelkezéseinek valdo megfelelést szolgaljak.

2. A fenti célok érdekében az Adatkezelo kameras megfigyeldrendszert alkalmaz, de a kameras
megfigyelés az emberi méltosag tiszteletben tartasa mellett torténik.

3. A munkavallaldk és latogatok tdjékoztatasat a Tarsasag a jelen szabélyzat a Tarsasag 1012
Budapest, Vérmezo ut 4. szam alatti ingatlanaban torténd, jol lathatd helyen torténo elérhetové
tételével teljesiti.

4. Az Adatkezel6 kotelezettsége, hogy figyelemfelhivo jelzést helyezzen el arrdl, hogy az adott
teriileten elektronikus megfigyel6rendszert alkalmaznak.

V. rész
Az adatkezelés iranyelvei

1 A kamerarendszerrel analog- vagy digitalis uton torténd megfigyelés alkalmas arra, hogy a
természetes személyek magéanszférajaba behatoljon, intim élethelyzeteket rogzitsen akar
olyképpen, hogy az érintett nem is tud a felvételrdl, vagy nincs abban a helyzetben, hogy
mérlegelhesse az ilyen felvételek megengedhetdségét és azok kovetkezményeit.

2. Az igy végzett megfigyelés a magéanélethez vald jog sérelmén tul - szélesebb és mélyebb
értelemben - az emberi méltdsdghoz valo jogot is érintheti.

3. Az Adatkezel0 biztositja a maganszféra intim jellegét, azt, hogy az érintett akarata ellenére
masok oda ne hatolhassanak be, illetdleg be se tekinthessenek. Ennek megfeleléen nem
alkalmaz és nem telepit elektronikus megfigyelérendszer olyan helyen, ahol a megfigyelés az
emberi méltosagot sértheti, igy kiillondsen mosddban, illemhelyen.

4. Az Adatkezeld biztositja, hogy az Onrendelkezési szabadsag vagy a testi-személyi
integritashoz val6 jog ne sériiljon.
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5. Az Adatkezel6 a képfelvételek készitését jogszertien és tisztességesen, valamint az €rintett
szamara atlathatdé modon végzi. A képfelvételek tarolasat olyan formaban végzi, hogy az
érintettek azonositasat csak sziikséges ideig tegye lehetové.

6. Adatkezel6 a képfelvételek kezelése soran megfeleld technikai és szervezési intézkedések
alkalmazasaval biztositja a személyes adatok megfeleld biztonsagat, az adatok jogosulatlan
vagy jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével, megsemmisitésével vagy karosodasaval
szembeni védelmet is ideértve.

7. Az Adatkezel6 az adatvédelem elveit minden azonositott vagy azonosithatd természetes
személyre vonatkozo informacio esetében alkalmazza.

8. Az Adatkezel6 a személyes adatokat - ideértve a képfelvételek adatait - olyan modon kezeli,
amely biztositja azok megfeleld szintli biztonsagat és bizalmas kezelését, tobbek kozott annak
érdekében, hogy megakadalyozza a személyes adatokhoz és a személyes adatok kezeléséhez
hasznalt eszk6zokhoz vald jogosulatlan hozzaférést, illetve azok jogosulatlan felhasznalasat.

9. Az Adatkezel6 adatkezelést végzo alkalmazottja kartéritési, szabalysértési €s biintetdjogi
felelosséggel tartozik a személyes adatok jogszert kezeléséért.

VL. rész
Az adatkezelés jogalapja

1. A GDPR 6. Cikkének (1) bekezdésének f) pontjanak megfelelden:

Az adatkezelés az adatkezeld jogos érdekeinek érvényesitéséhez sziikséges.”

2. Az Adatkezelo jogos érdeke:. balesetek megelOzése, a testi épség védelme érdekében, az
esetleges szabalysértések, vagyon elleni biincselekmények megelézése (vagyonvédelem), valamint
munkabalesetek rekonstrualhatosaga, az adatkezeld kizardlag ebbdl a célbol alkalmazza a
kameras megfigyel6 rendszert.

3. A kamerai megfigyeld rendszerrel végzett adatkezelést megalapozd jogos érdekekkel
szemben nem ¢élveznek elsdbbséget az érintettek olyan érdekei vagy alapvetd jogai és
szabadsagai, amelyek személyes adatok védelmét teszik sziikségessé, azok nem sériilnek,
tekintettel arra, hogy az Adatkezel6 olyan kameraval nem rendelkezik, amely kizarolag egy
munkavallalot/ latogatot és az altala végzett tevékenységet figyeli meg, vagy aminek célja a
munkavallalé/ latogato viselkedésének befolyasolésa.

4. Az Adatkezeld tovabba nem végez megfigyelést olyan helyiségekben, ahol ez az emberi
méltosagot sértheti. Kiillondsen vonatkozik ez illemhelyekre, de olyan helyiségben sem, ahol a
munkavallal6é a munkakdzi sziinetét tolti.
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VII. rész
A kezelt adatok kore

Az 1. sz. fiiggelek szerinti, az alaprajzon megjelolt megfigyelt teriileten, a bejeldlt 1atoszogben
mozgas megfigyelése torténik elektronikus megfigyelérendszerrel (tovabbiakban: kamerakkal).
A megfigyelés soran személyes adatot (képmas) tartalmazé képfelvételek késziilnek. A kamerak
altal megfigyelt tertiletet a 2. sz. fliggelék alatt csatolt print screen képek mutatjak.

VIIL rész
A kamerak miikodési helye, elhelyezés célja

Az Adatkezel6 a miikodéséhez sziikséges, miikodését szolgald vagyonanak, vagyonelemeinek
védelmében célszeri és sziikséges a 3. szamu fliggelékben felsorolt kamerak miikodtetése.

IX. rész
A felvételek tarolasanak szabalyai, az adatkezelés idotartama

1. A felvételeket az Adatkezelé a haldzati adattarolokra rogziti, melyek 10 (tiz) napig
visszanézhetdek.

2. A 10 (tiz) napnal hosszabb ideig torténd felvételmegorzés olyan kivételes eset, amikor a
felvételeket a fent emlitett idétartamnal hosszabb ideig, de legfeljebb 30 (harminc) napig
szlikséges megorizni.

3. A 10. (tizedik) napot kovetden vissza nem allithatd modon térdlni kell a képfelvételeket. A
10 (tiz) napnal hosszabb tarolas okat igazolni kell. Amennyiben az adatok a fentebb emlitett
valamelyik eljarasban felhaszndlasra keriilnek adatok megorzésének idotartamara az adott
eljarasra vonatkozo jogszabalyi rendelkezések az iranyadok.

4. A digitalisan rogzitett felvételeket kiilsé halozatokon keresztiil elérni nem lehet, azokrol
mentés vagy masolat kizarélag a torvényben meghatarozott esetben (pl. bliniigyi eljaras céljara)
készithetd.

X. rész
A felvételek felhasznalasi célja

Az elektronikus megfigyeldrendszer felvételeinek felhaszndlasa csak az adatkezelés konkrét
céljanak megfeleld események azonositdsa vagy ellenérzése végett lehetséges.

Az elektronikus megfigyelérendszer mitkodése Gtjan rogzitett képfelvétel megismerésének okat
¢s idejét, valamint a megismerd személyét a személy- €s vagyonvédelmi, valamint a
magannyomozoi tevékenység szabalyairdl sz6lo 2005. évi CXXXIII. torvény (tovabbiakban:
SzVMLt.) 31. §-aban foglaltaknak megfeleléen az Adatkezel$ jegyzOkonyvben rogziti azzal,
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hogy az ezen adatokat igazolhatd modon tartalmazo elektronikus nyilvantartas is
jegyzOkonyvnek mindsiil.

Xl. rész
Az adatkezelésre vonatkozo alapveté rendelkezések

1. Az Adatkezelovel munkavégzés ellatasara iranyuld jogviszonyban allo személyek az
elektronikus kamerarendszerrel végzett adatkezelésrol irasbeli tajékoztatast kapnak.

2. A kamerdk altal megfigyelt terliletre belépd, a munkavégzés ellatasara iranyulod
jogviszonyban nem all6 személyek az elektronikus megfigyelérendszer alkalmazasarol
figyelemfelhivo feliratok utjan értesiilnek, és az elektronikus megfigyelorendszer alkalmazassal
egyiitt jaro adatkezelés Iényeges koriilményeirdl barki altal hozzaférhetd irasbeli tajékoztatd
utjan kapnak felvilagositast, amely tajékoztatd jol 1athato helyen, jol olvashatdan, tajékozodast
eldsegitd modon a Tarsasag bejaratanal kertil kihelyezésre. A tajékoztatd szovegét a szabalyzat
4. sz. fuggeléke tartalmazza.

3. A kamerakkal megfigyelt helyiségébe belépd személyek a belépéssel elismerik és tudomasul
veszik a kameras megfigyelés tényét és egyben hozzajarulnak, hogy roluk képfelvétel késziiljon.

4. A kamera elhelyezése nem sértheti az emberi méltosagot, tehat képfelvétel nem rogzithetd a
munkaidd, illetve tigyfélfogadasi 1d6 tartama alatt, mosdd, wc, vagy vard, munkahelyi
pihendhelyiségében. A képfelvétel nem hasznalhato fel a foglalkoztatott maganéletének
ellendrzésére.

5. Az adatkezelés soran érvényesiteni kell a célhoz kotott és tisztességes adatkezelés elvét. Az
elektronikus megfigyelorendszer utjan kezelt adatokat Adatkezeld kizarolag a jelen
szabalyzatban megjelolt célhoz kotdtten, a jelen szabalyzatban részletezett jogos érdekbol
kezeli, torvényben eldirt ideig.

6. A foglalkoztatottaknak adott a megfigyelérendszerrdl szold tajékoztatoban pontosan
megjeldlésre kertiltek, hogy az adott kamerak milyen célbol lettek elhelyezve, milyen teriiletre
iranyul a latoszogiik.

7. Az elektronikus megfigyel6rendszert vagyonvédelem céljabol lehet alkalmazni.

8. A kamera latoszoge kizarolag a céljaval 6sszhangban 4llo tertiletre terjedhet ki.

XIl. rész
Az adatkezelés jogosultsagi kore

1. A kamerakkal folyamatosan sugarzott képek megtekintésére, visszanézésére, azokrol
mentések készitésére kizardlag a Tarsasag adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzatanak 7.
szamu mellékletében felsorolt kijelolt személyek jogosultak.
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2. A rogzitett felvételeket az Adatkezel6 az adatvédelemre vonatkozd jogszabalyok eldirdsainak
megfeleléen kezeli, azokat harmadik fél részére csak térvényben meghatarozott esetben (pl.
rendorség, szabalysértési hatosag, birosag részére) adja at. Az érintettek barmikor tajékoztatast
kérhetnek a felvételek kezelésérdl.

X1, rész
Adatbiztonsagi intézkedések

1. A képfelvételek megtekintésére és visszanézésére szolgalé monitor ugy kertiil elhelyezésre,
hogy a felvételek sugarzasa alatt azokat a jogosultsagi koron kiviil mas személy ne lathassa.

2. A megfigyelést €s a tarolt képfelvételek visszanézését kizarolag a jogsértd cselekmények
kisziirése, az azok megszilintetés¢hez sziikséges intézkedések kezdeményezése céljabol
végezhetik. A kamerdk altal sugéarzott képekrdl a kozponti felvevo egységen kiviil mas
eszkozzel felvételt késziteni nem lehet.

3. A tarolt képfelvételekhez hozzaférés csak biztonsagos modon és akként torténhet, hogy az
adatkezel6 személye azonosithato legyen. A tarolt képfelvételek visszanézését és a felvételekrol
készitett mentést dokumentalni kell.

4. A jogosultsig indokanak megszlinése esetén a tarolt képfelvételekhez hozzaférést
haladéktalanul meg kell sziintetni.

5. A rogzit6 késziilékben elkiilonitett merevlemezrol fut az operacids rendszer és a rogzitésre
kertilt képfelvételek. A képfelvételekrodl kiilon biztonsagi masolat nem késziil.

6. Jogsértd cselekmény észlelését kovetden a cselekményrdl késziilt képfelvétel tarolasa és a
szlikséges eljaras kezdeményezésére haladéktalanul intézkedni kell, egyben tajékoztatni kell az
érintett szervet, hogy a cselekményrol képfelvétel késziilt.

XIV. rész
Adatvédelmi incidens

Az adatvédelmi incidens a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas modon
kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését,
megvaltoztatasat, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz vald jogosulatlan hozzaférést
eredményezi.

Az adatvédelmi incidens megfelel6 és kelld idejii intézkedés hianyaban fizikai, vagyoni vagy
nem vagyoni karokat okozhat a természetes személyeknek, tobbek kozott a személyes adataik
feletti rendelkezés elvesztését vagy a jogaik korlatozasat, a hatranyos megkiilonboztetést, a
személyazonossag-lopast vagy a személyazonossaggal valo visszaélést.

Az adatvédelmi incidenst indokolatlan késedelem nélkiil, legkésébb 72 o6ran beliil be kell
jelenteni az illetékes feliigyeleti hatosagnal, kivéve, ha az elszamoltathatosag elvével
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Osszhangban bizonyitani lehet, hogy az adatvédelmi incidens valosziniileg nem jar kockazattal
a természetes személyek jogaira és szabadsagaira nézve.

Az érintett személyt késedelem nélkiil tajékoztatni kell, ha az adatvédelmi incidens
valosziniisitheten magas kockazattal jar a természetes személy jogaira és szabadsagara nézve,
annak érdekében, hogy megtehesse a sziikséges ovintézkedéseket.

XV. rész
Az érintettek jogai, jogorvoslat

Tajékoztatashoz valo jog: Az érintett jogosult arra, hogy az adatkezeléssel 6sszefliggd tényekrol
az adatkezelés megkezdését megeldzoen tajékoztatast kapjon (eldzetes tajékozodashoz valod
jog). Az érintett kérelmére tovabba a Tarsasag, mint adatkezelo tajékoztatast ad az altala kezelt,
illetdleg az 4altala megbizott feldolgozd 4ltal feldolgozott adatokrol, azok forrasarol, az
adatkezelés céljarol, jogalapjarol, idotartamarol, az adatfeldolgozé nevérdl, cimérdl és az
adatkezeléssel Osszefiiggotevékenységérol, az adatvédelmi incidens koriilményeirdl, hatasairol
¢s az elharitdsara megtett intézkedésekrdl, tovabba adattovabbitas esetén annak jogalapjarodl €s
cimzettjérol. Az adatkezel6 a kérelem benytjtasatol szamitott legrovidebb ido6 alatt, kozérthetd
formaban, az érintett erre irdnyuld kérelmére irdsban adja meg a tajékoztatast.

Hozzaféréshez valo jog: Az érintett kérelmére a Tarsasag a személyes adatait és az azok
kezelésével Osszefiiggd informaciokat az adatkezeld a rendelkezésére bocsatja

Helyesbités joga: A Tarsasag, mint adatkezel6 a személyes adatot helyesbiti, ha az a valosagnak
nem felel meg és a valosagnak megfeleld személyes adat a rendelkezésére all.

Torléshez valo jog: Az adatkezel6 a személyes adatot torli, ha kezelése jogellenes, az érintett
kéri, a kezelt adat hianyos vagy téves — és ez az allapot jogszerlien nem orvosolhatd — feltéve,
hogy a torlést torvény nem zarja ki, az adatkezelés célja megsziint, vagy az adatok tarolasanak
torvényben meghatarozott hatarideje lejart, azt a birdsdg vagy a Nemzeti Adatvédelmi és
Informécioszabadsag Hatdsag elrendelte.

Kartérités és sérelemdij: Az adatkezeld az érintett adatainak jogellenes kezelésével vagy az
adatbiztonsag kovetelményeinek megszegésével masnak okozott kart megtériti. Az érintett
személyiségi joganak megsértése esetén az érintett sérelemdijat (Ptk. 2:52. §) kovetelhet. Az
érintettel szemben az adatkezelo felel az adatfeldolgozo altal okozott karért is. Az adatkezeld
mentesiil a feleldsség aldl, ha a kart az adatkezelés korén kiviil es6 elharithatatlan ok idézte eld.
Az adatkezeld nem tériti meg a kart és nem kovetelhetd sérelemdij annyiban, amennyiben a kar
a karosult vagy a személyiségi jogmegsértésével okozott jogsérelem az érintett szandékos vagy
sulyosan gondatlan magatartasabol szarmazott.

Birésaghoz  fordulds joga: Az elektronikus megfigyelérendszer alkalmazasaval
Osszefliggésben jogainak megsértése esetén birésaghoz fordulhat, és az informacios
onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolo 2011. évi CXII. térvény, valamint a
Polgari Torvénykonyv alapjan érvényesitheti jogait.

KAMERA SZABALYZAT - A PM-TER6 Beruhédzasszervezé és Lebonyolité Nonprofit Korlatolt
Felelosségli Tarsasadg 1012 Budapest, Vérmezo ut 4. szam alatti ingatlanaban miikodo
kamerarendszer lizemeltetésérol
Adatkezel6: PM-TER6 Beruhazasszervezé és Lebonyolité Nonprofit Korlatolt Felelésségii Tarsasag (Székhely: 1014
Budapest, Szentharomsag tér 6., Weblap: https://ter6.hu/; Telefon: +36 20 747 22 64; Fax: +36 1 700 40 05; E-mail:
iroda@ter6.hu)


https://ter6.hu/

Oldal |9

A személyes adatai védelméhez vald joga megsértése esetén a Nemzeti Adatvédelmi és
Informacidszabadsag Hatosaghoz fordulhat, és kérheti a Hatosag vizsgalatat.

Adatvédelmi hatosagi eljards: Panasszal a Nemzeti Adatvédelmi és Informécidszabadsag
Hatosagnal lehet €lni:

Név: Nemzeti Adatvédelmi és Informacidoszabadsag Hatosag

Székhely: 1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11. Levelezési cim: 1363 Budapest, Pf.: 9.
Telefon: +36 (1) 391-1400, +36 (30) 683-5969, +36 (30) 549-6838

Fax: +36 (1) 391-1410

honlap: http://www.naih.hu

E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu
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1. szamu fliggelék: Alaprajz, kamerakkal
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2. szamu fliggelék: A kamerak altal megfigyelt teriiletet
(1 print screen/kamera)
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kamera sorszdma tipusa elhelyezkedése
1. Vivotek — FD8166A Bejarattal szembeni
folyoso
2. Vivotek — FD8166A Nagy targyal6 bejarata
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4.

szamu fliggelék: Adatkezelési tajékoztatd

Adatkezelési tajékoztato
a PM-TERG6 Nonprofit Kft altal iizemeltetett
kameras megfigyelérendszerrel kapcsolatos adatkezelésrol

A PM-TER6 Nonprofit Kft. /1012 Budapest, Vérmez6 ut 4. I11. emelet, a tovabbiakban: Tarsasag/ magénteriiletén
kameras megfigyelérendszert tizemeltet. A megfigyelés soran rogzitett személyes adatok kezelésérdl a Tarsasag
adatbiztonsagi és adatvédelmi szabalyzatot készitett, mely a Tarsasag honlapjan (www.ter6.hu), valamint Jogi
Irodajan, illetve Titkarsagan hétkoznap 9 és 15 ora kozott, elozetes bejelentkezést kovetden elérhetd.

1. A kameris megfigyelorendszer iizemeltetdje:

PM-TERG Nonprofit Kft. 1012 Budapest, Vérmez4 ut 4. I11. emelet

A kamerak elhelyezésének célja:

A kamerak hasznalatanak célja a balesetek megeldzése, a testi épség védelme és a vagyonvédelem.
2. A Kkezelt adatok kore:

A Tarsasag a megfigyelorendszer lizemeltetése soran a teriiletre belépd személy arcképmasat, és a cselekvést
rogziti. A kamerarendszer hangot nem rogzit.

3. A felvétel készitésének jogalapja:

Az adatkezelés jogalapja vendégek esetében az érintett személy onkéntes hozzajarulasa a teriiletre torténd
belépéssel, munkavallalok esetében a munka torvénykonyveérdl szolo 2012.évi 1. torvény 11.§-a, valamint az EU
2016/679 rendelete (,,GDPR™) 6.cikk (1) bekezdés f.) pontja.

A felvétel tarolasanak idotartama és helye:

A Tarsasag a felvételeket 10 napig tarolja, kivéve, ha a torvény alapjan meghatarozott célbol felhasznalja. A
Tarsasag a felvételeket a telephelyén talalhato szerver szamitogépen tarolja.

4. A felvételekhez hozzaférést biztosité személy — az adatkezelé képviselgje:
A felvételekhez feladatuk ellatasa érdekében az alabbi személyek férnek hozza:

- Keserli David Adatvédelmi tisztviseld Tel.: +36 20 747 22 64 E-mail: iroda@ter6.hu
- Szalai Péter Operativ igazgato (IT irodavezetd) Tel.: +36 20 747 22 64 E-mail: iroda@ter6.hu
- Szab6 Bence Helpdesk menedzser Tel.: +36 20 747 22 64 E-mail: iroda@ter6.hu

5. A felvételek felhasznalasa:
A Tarsasag a felvételeket az alabbi esetekben hasznalja fel:

o az érintetti joggyakorlas eldsegitése érdekében
e Dbiincselekmény, vagy szabalysértés gyantijanak észlelése esetén a feljelentés elkészitéséhez
o hatdsagtol érkezé irasbeli megkeresés teljesitése érdekében

6. Az On jogai:
o Tajékoztatishoz és torlés kéréséhez valo jog. On a képfelvétel keletkezésének iddpontjétol szamitott 10

napon beliil tajékoztatast kérhet arrol, hogy mi lathato a felvételen Onnel Gsszefliggésben, valamint ezzel
kapcsolatosan torlési kérelmet nydjthat be. A kérelmében meg kell jelolnie, hogy

a. milyen napon, és mikor (hany orakor) késziilt, illetve mely kamerak altal készitett felvételekkel
kapcsolatban kér tajékoztatast

b. mirdl ismerjiik fel Ont

¢. milyen modon kéri a tajékoztatast (e-mail Gtjan, postai Gton). A Tarsasag a kérelmét 30 napon beliil
teljesiti.

e Zarolashoz val6 jog. On a képfelvétel keletkezésének idépontjitol szamitott 10 napon beliil kérheti a
felvételek zarolasat. A kérelmében meg kell jeldlnie, hogy
a. milyen napon és mikor (hany orakor) késziilt, illetve mely kamerak altal készitett felvételek
zarolasat kéri
b. milyen okbdl kéri a felvétel zarolasat

o Betekintéshez valé jog. On a képfelvétel keletkezésének iddpontjatdl szamitott 10 napon beliil kérheti,
hogy az Onrdl késziilt felvételekbe betekinthessen. A kérelemben meg kell jelolnie, hogy
a. milyen napon és mikor (hany orakor) késziilt, illetve mely kamerak altal készitett felvételekbe
kivan betekinteni
b. melyik napon kivan betekinteni

Tajékoztatjuk, hogy a kérelmében a felsorolt jogain kiviil kérheti adatainak, helyesbitését, vagy
kezelésének korlatozasat. Betekintésre hétfotdl péntekig, munkanapokon 9 és 15 éra kozotti idépontot
jelolhet meg. Betekintésre a Tarsasag kozponti tigyintézési helyén (1012 Budapest, Vérmez6 1t 4.) van
lehetéség. Felhivjuk a figyelmét arra, hogy ha a kérelme beérkezésétdl szamitott 30 napon beliil nem ¢l a
betekintés lehetGségével, akkor a felvételt toroljiik.

7. Az On jogérvényesitésének lehetéségei:

Amennyiben az On megitélése szerint cégilink adatkezelése nem felelt meg a jogszabalyi kovetelményeknek a
felvételekhez hozzaférést biztosité személyeken kiviil az alabbi hatosagokhoz fordulhat:

e Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosag: www.naih.hu Postacim: 1363 Budapest, Pf.: 9.
e Fovarosi Torvényszék: 1055 Budapest, Marké u 27.



