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1. A SZABALYZAT CELJA

1.1. A PM-TER6 Beruhazasszervezé és Lebonyolité Nonprofit Korlatolt Felel6sségii

Tarsasag /1014 Budapest, Szentharomsag tér 6./ (a tovabbiakban: Tarsasag) a
tevékenységével Osszefiiggésben felmeriild személyes adatokat az EUROPAI
PARLAMENT ES A TANACS 2016/679 szamu, a természetes személyeknek a
személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok
aramlésarol, valamint a 95/46/EK rendelet hatdlyon kiviil helyezésérdl szolo
rendeletében (a tovabbiakban: GDPR), valamint az informacids onrendelkezési jogrol
¢s informacidszabadsagrol szold 2011.¢vi CXII. térvényben (a tovabbiakban: Infotv.)



foglaltaknak eleget téve kezeli. A Tarsasag elkotelezett a személyes adatok védelme
mellett, ezért adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzatot alkotott a munkavallaléival,
ill. lizleti partnereivel kapcsolatos adatkezelésérdl (tovabbiakban El6zmény-szabalyzat),
azt 2019. marcius 1-tdl be is vezette, majd 2019. december 2-i hatallyal modositotta.

A jelen adatbiztonsagi ¢s adatvédelmi szabalyzat (tovabbiakban Szabalyzat) az
Elézmény-szabalyzat helyébe 1ép, igy a jelen Szabdlyzat hatilyba 1épésével az
Elézmény-szabalyzat hatdlya megszlnik.

A jelen Szabalyzat célja, hogy meghatdrozza az adatkezelés torvényes kereteit, és
biztositsa az altaldnos adatvédelmi elvek érvényesiilését. A Tarsasag a jelen
Szabalyzattal eleget tesz egyebek mellett az Infotv. 30. § (6) bekezdése szerinti,
kozérdekti adatok megismerésére iranyuld igények teljesitésének rendjére vonatkozéd
szabalyzat, illetve a 35. § (3) bekezdése szerinti, kozérdekli adatok elektronikus
kozzétételére vonatkozo szabalyzat megalkotasara vonatkozo kotelezettségnek is.

1.2. A Szabalyzat célja tovabba, hogy biztositsa a Rendelet 5. cikkében megfogalmazott
elveknek valo megfelelés igazolhatosagat.

Jelen szabalyzatban szerepld fogalmak megegyeznek az Infotv.-ben, valamint a GDPR 4.
cikkében meghatarozott fogalmakkal.

2. A SZABALYZAT HATALYA
2.1. A Szabalyzat személyi hatalya kiterjed

» a Tarsasdg valamennyi munkavallalojara,

» az adatfeldolgozora, valamint

= a fentieken kiviil mindazon személyre, aki a Tarsasaggal barmilyen szerzddéses
jogviszonyban all.

2.2. A Szabalyzat targyi hatalya kiterjed

= a Tarsasagnal keletkezett valamennyi személyes adatra,

= az informatikai rendszerben kezelt vagy feldolgozott adatra,

= az adatkezelés eredményeképpen létrejott adatra,

= a Tarsasdgnal alkalmazott wvalamennyi szamitogépes halozat hardver- ¢és
szoftvereszkozre,

= a Téarsasag tevékenységével kapcsolatos, miikodése soran keletkezd kozérdekii
adatra vagy kozérdekbdl nyilvanos adatra.

2.3. A Szabilyzat hatalya nem terjed ki az olyan személyes adatkezelésre, amely jogi
személyekre, illetve amely kiilondsen olyan vallalkozasokra vonatkozik, amelyeket jogi
személyek hoztak 1étre, beleértve a jogi személy nevét és formajat, valamint a jogi
személy elérhetdségére vonatkozo adatokat.

3. FOGALOMMEGHATAROZASOK

3.1. ,személyes adat”: Azonositott vagy azonosithatd természetes személyre (,,Erintett”)
vonatkozé barmely informacio. Azonosithatd az a természetes személy, aki kozvetlen
vagy kozvetett modon, kiillonosen valamely azonositd, példaul név, szam,
helymeghatarozé adat, online azonosit6 vagy a természetes személy testi, fiziologiai,
genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturdlis vagy szocidlis azonossagara vonatkozo egy,
vagy tobb tényez6 alapjan azonosithato.



3.2.

3.3.

3.4.

3.5.

3.6.

3.7.

3.8.

3.9.

3.10.

3.11.

3.12.

3.13.

sadatkezelés”: A személyes adatokon vagy adatallomanyokon automatizalt vagy nem
automatizalt médon végzett barmely miivelet vagy miiveletek 0sszessége, igy a gytijtés,
rogzités, rendszerezés, tagolas, tarolas, atalakitds vagy megvaltoztatas, lekérdezés,
betekintés, felhasznalas, kozlés tovabbitds, terjesztés vagy egyéb modon torténd
hozzaférhetové tétel utjan, 6sszehangolas vagy dsszekapcsolas, korlatozas, torlés, illetve
megsemmisités.

»az adatkezelés Kkorlatozasa”: a tarolt személyes adatok megjelolése jovobeli
kezelésiik korlatozasa céljabol

wprofilalkotas”: Személyes adatok automatizalt kezelésének barmely olyan formaja,
amelynek sordn a személyes adatokat valamely természetes személyhez fiiz6do
bizonyos személyes jellemzok értékelésére, kiillonosen a munkahelyi teljesitményhez,
gazdasagi helyzethez, egészségi allapothoz, személyes preferencidkhoz, érdeklédéshez,
megbizhatosaghoz, viselkedéshez, tartozkodasi helyhez vagy mozgéashoz kapcsolodod
jellemzok elemzésére vagy eldre jelzésére hasznaljak.

salnevesités”: A személyes adatok olyan modon torténd kezelése, amelynek
kovetkeztében tovabbi informacidok felhasznaldsa nélkiil tobbé mar nem &llapithato
meg, hogy a személyes adat mely konkrét természetes személyre vonatkozik, feltéve,
hogy az ilyen tovéabbi informaciot kiilon taroljak, valamint technikai és szervezési
intézkedések megtételével biztositott, hogy azonositott vagy azonosithatd természetes
személyekhez ezt a személyes adatot nem lehet kapcsolni.

whyilvantartasi rendszer”: A személyes adatok barmely modon — centralizalt,
decentralizalt vagy funkciondlis vagy foldrajzi szempontok szerint — tagolt allomanya,
amely meghatarozott ismérvek alapjan hozzaférhetd.

madatkezel6”: Az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligynokség vagy
barmely egyéb szerv, amely a személyes adatok kezelésének céljait és eszkozeit
onalléan vagy masokkal egyiitt meghatarozza. Amennyiben az adatkezelés céljait és
eszkOzeit az unids vagy a tagallami jog hatarozza meg, az adatkezel6t vagy az
adatkezeld kijelolésére vonatkozé kiilonds szempontokat az unids vagy a tagallami jog
1s meghatarozhatja.

madatfeldolgoz6”: Az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, ligynokség
vagy barmely egyéb szerv, amely az adatkezeld nevében személyes adatokat kezel
»cimzett”: Az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligyndkség vagy
barmely egyéb szerv, akivel vagy amellyel a személyes adatot kozlik, fiiggetlentil attol,
hogy harmadik fél-e. Azon kdzhatalmi szervek, amelyek egy 2016.5.4. L 119/33 az
Europai Uni6 Hivatalos Lapja HU egyedi vizsgalat keretében az unios vagy a tagallami
joggal 6sszhangban férhetnek hozza személyes adatokhoz, nem mindsiilnek cimzettnek.
Az emlitett adatok e kozhatalmi szervek altali kezelése meg kell, hogy feleljen az
adatkezelés céljainak megfelelden az alkalmazand6 adatvédelmi szabalyoknak.
sharmadik fél”: Az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligynokség
vagy barmely egyéb szerv, amely nem azonos az érintettel, az adatkezeldvel, az
adatfeldolgozdval vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezeld vagy adatfeldolgozo
kozvetlen irdnyitasa alatt a személyes adatok kezelésére felhatalmazast kaptak.

»azZ érintett hozzajarulasa”: Az érintett akaratanak Onkéntes, konkrét és megfeleld
tajékoztatason alapuld és egyértelmi kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat
vagy a meger0sitést félreérthetetleniil kifejezo cselekedet utjan jelzi, hogy beleegyezését
adja az Ot érintd személyes adatok kezeléséhez.

sadatvédelmi incidens”: A biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy
mas modon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését,
elvesztését, megvaltoztatasat, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz vald jogosulatlan
hozzéférést eredményezi.

»genetikai adat”: Egy természetes személy 0rokolt vagy szerzett genetikai jellemzdire

crer



3.14.

3.15.

3.16.

3.17.

3.18.

3.19.
3.20.

3.21.

3.22.

3.23.

egészségi allapotdra vonatkozo egyedi informaciot hordoz, és amely elsdsorban az
emlitett természetes személybdl vett bioldgiai minta elemzésébdl ered.

»biometrikus adat”: Egy természetes személy testi, fizioldgiai vagy viselkedési
jellemzdire vonatkozé minden olyan sajatos technikai eljarasokkal nyert személyes
adat, amely lehetOvé teszi vagy megerdsiti a természetes személy egyedi azonositasat,
ilyen példaul az arckép vagy a daktiloszkopiai adat.

Hegészségiigyi adat”: Egy természetes személy testi vagy pszichikai egészségi
allapotara vonatkozé személyes adat, ideértve a természetes személy szaméra nyujtott
egészségligyi szolgaltatdsokra vonatkoz6 olyan adatot is, amely informaciot hordoz a
természetes személy egészségi allapotarol.

»tevékenységi kozpont™:

- az egynél tobb tagallamban tevékenységi hellyel rendelkezd adatkezeld esetében
az Unidn beliili kozponti {igyvitelének helye, ha azonban a személyes adatok
kezelésének céljaira és eszkozeire vonatkozo dontéseket az adatkezeld egy Union
beliili masik tevékenységi helyén hozzak, és az utobbi tevékenységi hely
rendelkezik hataskorrel az emlitett dontések végrehajttatdsara, az emlitett
dontéseket meghozo tevékenységi helyet kell tevékenységi kozpontnak tekinteni;

- az egynél tobb tagillamban tevékenységi hellyel rendelkezd adatfeldolgozo
esetében az Union beliili kozponti ligyvitelének helye, vagy ha az adatfeldolgozé
az Unidoban nem rendelkezik kozponti iigyviteli hellyel, akkor az
adatfeldolgozdénak az az Union beliili tevékenységi helye, ahol az adatfeldolgozé
tevékenységi helyén folytatott tevékenységekkel Osszefiiggésben végzett {0
adatkezelési tevékenységek zajlanak, amennyiben az adatfeldolgozora e rendelet
szerint meghatarozott kotelezettségek vonatkoznak

»Kképvisel6”: Az az Unidban tevékenységi hellyel, illetve lakohellyel rendelkez6 és az
adatkezeld vagy adatfeldolgozé altal a 27. cikk alapjan irasban megjeldlt természetes
vagy jogi személy, aki, illetve amely az adatkezeldt vagy adatfeldolgozét képviseli az
adatkezeldre vagy adatfeldolgozora az e rendelet értelmében haruld kotelezettségek
vonatkozasaban.

wvallalkozas”: Gazdasagi tevékenységet folytatd természetes vagy jogi személy,
fliggetleniil a jogi formajatol, ideértve a rendszeres gazdasagi tevékenységet folytatod
személyegyesitd tarsasdgokat és egyesiileteket is.

wvallalkozascsoport”: az ellendrz6 vallalkozas €s az altala ellendrzott vallalkozasok
»kotelezé erejii vallalati szabalyok”™: A személyes adatok védelmére vonatkozo
szabalyzat, amelyet az Uni6 valamely tagallamanak teriiletén tevékenységi hellyel
rendelkezé adatkezelé vagy adatfeldolgozd egy vagy tobb harmadik orszagban a
személyes adatoknak az ugyanazon vallalkozascsoporton vagy kozos gazdasagi
tevékenységet folytatd vallalkozasok ugyanazon csoportjan beliili adatkezelé vagy
adatfeldolgozd részérdl torténd tovabbitdsa vagy ilyen tovabbitdsok sorozata
tekintetében kovet.

Hfeliigyeleti hatosag”: egy tagéallam altal a GDPR 51. cikkének megfelelden 1étrehozott
fiiggetlen kozhatalmi szerv

»érintett feliigyeleti hatosag”: Az a feliigyeleti hatdsag, amelyet a személyes adatok
kezelése a kovetkezd okok valamelyike alapjan érint:

- az adatkezeld vagy az adatfeldolgoz6 az emlitett feliigyeleti hatosag tagallamanak
teriiletén rendelkezik tevékenységi hellyel;

- az adatkezelés jelentés mértékben ¢érinti vagy valdsziniisithetéen jelentOs
mértékben érinti a feliigyeleti hatosag tagallamaban lakohellyel rendelkezd
érintetteket; vagy

- panaszt nyujtottak be az emlitett feliigyeleti hatésaghoz.

»személyes adatok hatarokon atnyulé adatkezelése”:



- Személyes adatoknak az Unidban megvalosul6 olyan kezelése, amelyre az egynél
tobb tagallamban tevékenységi hellyel rendelkezd adatkezeld vagy adatfeldolgozé
tobb tagallamban taldlhatdo tevékenységi helyein folytatott tevékenységekkel
Osszefliggésben keriil sor; vagy

- személyes adatoknak az Unioban megvalosuldo olyan kezelése, amelyre az
adatkezeld vagy az adatfeldolgozd egyetlen tevékenységi helyén folytatott
tevékenységekkel Osszefliggésben keriil sor ugy, hogy egynél tobb tagallamban
jelentés mértékben érint vagy valoszinisithetden jelentds mértékben érint
érintetteket.

3.24. ,relevans és megalapozott kifogas”: A dontéstervezettel szemben benyujtott, azzal
kapcsolatos kifogas, hogy ezt a rendeletet megsértették-e, illetve, hogy az adatkezeldre
vagy az adatfeldolgozéra vonatkozo tervezett intézkedés Osszhangban van-e a
rendelettel. A kifogasban egyértelmiien be kell mutatni a dontéstervezet altal az
¢érintettek alapvetd jogaira és szabadsagaira, valamint adott esetben a személyes adatok
Union beliili szabad aramlasara jelentett kockazatok jelentéségét.

3.25. ,,az informacios tarsadalommal 6sszefiiggd szolgaltatas”: az (EU) 2015/1535 europai
parlamenti és tandcsi iranyelv (1) 1. cikke (1) bekezdésének b) pontja értelmében vett
szolgaltatas

3.26. ,,nemzetkozi szervezet”: a nemzetkdzi kozjog hatalya ald tartozo szervezet vagy annak
alarendelt szervei, vagy olyan egyéb szerv, amelyet két vagy tobb orszag kozotti
megallapodas hozott 1étre vagy amely ilyen megallapodas alapjan jott 1étre.

Amennyiben a mindenkori hatilyos adatvédelmi jogszabaly fogalommagyarazatai eltérnek
jelen szabalyzat fogalommagyarazataitol, akkor a jogszabdly altal meghatarozott fogalmak az
iranyadoak.

Amennyiben a jelen szabalyzat vagy a Tarsasag egyéb, személyes adatok kezelését
szabalyoz6 dokumentuma adatkezelésre, vagy adatokra hivatkozik, azon személyes adat
kezelését, illetve személyes adatokat kell érteni.

4. ELJARAS LEIRASA
4.1. Az adatkezelés alapelvei

A Tarsasag az adatkezeldi tevékenységét a mitkddésének és tevékenységének fenntartasa
érdekében az érvényben 1évO adatvédelmi eldirasok figyelembevételével végzi. A Tarsasag
vezérigazgatoja, a tarsasag vezetdivel egylittmiikodésben hatdrozza meg a munkavallalok
adatkezeléssel kapcsolatos feladatait.

A Tarsasag az adatkezelése soran az alabbi elvek érvényre juttatdsa alapjan jar el (Rendelet 5.
cikk):
a) aszemélyes adatok kezelését jogszeriien ¢€s tisztességessen, valamint az érintett szamara

atlathato modon kell végezni (,,jogszertiség, tisztességes eljaras és atlathatosag”),

b) a személyes adatok gylijtése csak meghatarozott, egyértelmii és jogszerli célbol torténjen
¢s azokat ne kezeljék ezekkel a célokkal O0ssze nem egyeztetheté modon (,,célhoz
kotottség”),

c) az adatkezelés céljai szempontjabol megfeleldek és relevansak kell, hogy legyenek és a
sziikségesre kell korlatozodniuk (,,adattakarékossag”),

d) aszemélyes adatoknak pontosnak €s sziikség esetén naprakésznek kell lenniiik ¢s minden
¢ésszerli intézkedést meg kell tenni annak érdekében, hogy az adatkezelés céljai



szempontjabol pontatlan személyes adatokat haladéktalanul toroljék vagy helyesbitsék
(,,pontossag”),

e) a személyes adatok taroldsanak olyan forméban kell torténnie, amely az érintettek
azonositasat csak a személyes adatok kezelése céljainak eléréséhez sziikséges ideig teszi
lehetévée, a személyes adatok ennél hosszabb ideig torténd tarolasara csak akkor kertilhet
sor, amennyiben a személyes adatok kezelésére a Rendelet 89. cikk (1) bekezdésének
megfelelden koézérdekli archivalds céljabol, tudomanyos ¢és torténelmi kutatdsi célbol
vagy statisztikai célbol keriil majd sor, a Rendeletben az érintettek jogainak ¢&s
szabadsagainak védelme érdekében eldirt megfeleld technikai és szervezési intézkedések
végrehajtasara is figyelemmel (,,korlatozott tarolhatosag”),

f) a személyes adatok kezelését oly mdédon kell végezni, hogy megfeleld technikai vagy
szervezési intézkedések alkalmazasdval biztositva legyen a személyes adatok megfeleld
biztonsaga, az adatok jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével,
megsemmisitésével vagy karosodasaval szembeni védelmet is ideértve (,.integritas és
bizalmas jelleg”).

Az adatkezel6 felelds az adatkezelés fenti elveinek valdé megfelelésért, tovabba képesnek kell
lennie e megfelelés igazoldsara (,elszamoltathatésag™). Ennek érdekében a Tarsasidg a
személyes adatok jogszerl kezelésével kapcsolatos minden Iényeges koriilményt, a kiilonb6zo
eléirasoknak torténd megfelelés érdekében tett intézkedéseket, az elvégzett esetleges
hatasvizsgalatokat, érdekmérlegeléseket, az adatkezeléssel kapcsolatos dontéseinek a jogi
indokat, valamint minden egyéb olyan koriilményt, mely a GDPR-ben foglaltak teljesitése
érdekében sziikséges, irdsban rogziti.

A Tarsasag adatkezelést végz0 munkavallaloi, ill. az adatkezelési folyamatba bevont egyéb
természetes, jogi személyek vagy szervezetek kotelesek a megismert adatokat tizleti titokként
megorizni. A Téarsasdg munkavallaloéi ill. a Tarsasaggal szerzodéses partneri viszonyban allo
természetes ill. jogi személyek kotelesek titoktartdsi nyilatkozatot tenni. A titoktartdsi
nyilatkozatot, ill. a munkaszerzddésbe felvételre keriilé adatkezelési pont nyilatkozatat a jelen
Szabalyzat 1. szamu melléklete tartalmazza.

4.2. Az adatkezelés jogalapja

A személyes adatok kezelése kizarolag akkor és annyiban jogszerii, amennyiben legalabb az
alabbiak egyike teljestil (Rendelet 6. cikk):

a) az érintett hozz4jaruldsat adta személyes adatainak egy vagy tobb konkrét célbol torténd
kezeléséhez;

b) az adatkezelés olyan szerzddés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett az egyik fél,
vagy az a szerzOdés megkotését megelozden az érintett kérésére torténd 1épések
megtételéhez sziikséges;

c) azadatkezelés az adatkezeldre vonatkozo jogi kotelezettség teljesitéséhez sziikséges;

d) az adatkezelés az érintett vagy egy masik természetes személy létfontossagu érdekeinek
védelme miatt sziikséges;

e) az adatkezelés kozérdekli vagy az adatkezelére ruhazott kozhatalmi jogositvany
gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges;

f) az adatkezelés az adatkezel6 vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez
sziikséges, kivéve, ha ezen érdekekkel szemben elsébbséget élveznek az érintett olyan
érdekei vagy alapvetd jogai és szabadsagai, amelyek személyes adatok védelmét teszik
sziikségessé, kiilonosen, ha az érintett gyermek.



Kotelezo adatkezelés esetén [c) és e) pont] a kezelendd anyagok fajtait, az adatkezelés céljat
¢s feltételeit, az adatok megismerhetdségét, az adatkezelés id6tartamét vagy sziikségessége
1doszakos feliilvizsgalatat, valamint az adatkezeld személyét jogszabaly hatdrozza meg.

A Tarsasag a személyes adatok kezelése sordn az aldbbi jogszabalyok alapjan végzi
tevékenységét:

= 2011. ¢évi CXII. torvény az informacidos Onrendelkezési jogrol és az
informacioszabadsagrol

» az Eurdpai Parlament és Tanacs (EU) 2016/679 (2016. aprilis 27.) rendelete a
természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl
¢s az ilyen adatok szabad aramldséardl, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil
helyezésérol

» 2005.¢vi CXXXIII. torvény a személy és vagyonvédelmi, valamint a magannyomozoi
tevékenység szabalyairol

= 2013.évi V. torvény a Polgari Torvénykonyvrol

= 2000.¢vi C. torvény a szamvitelrdl

» 1995.¢vi CXVIL torvény a személyi jovedelemadorol

= 1993. évi XCIIIL térvény a munkavédelemrdl

= 2012. évi L. torvény a munka torvénykonyveérdl

= 2008. évi XLVIIL torvény a gazdasagi reklamtevékenység alapvetd feltételeirdl és
egyes korlatairol

= 2007. ¢évi CLXXXI. torvény a kozpénzekbdl nyujtott allami tamogatdsok
atlathatosagarol

= 2015. évi CXLIIL torvény a kozbeszerzésekrol

= 2009. évi CXXII. torvény a koztulajdonban all6 gazdasdgi tarsasagok takarékosabb
miikodésérdl

= 2007. évi CLIL toérvény az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrol

= 1997. évi XLVIL. térvény az egészségiigyi ¢s a hozzdjuk kapcsolodo személyes adatok
kezelésérol és védelmérdl

= 1997. évi LXXXIII. torvény a kotelezd egészségbiztositas ellatasarairol

= 1998. évi XXVI. torvény a fogyatékos személyek jogairdl és esélyegyenldségiik
biztositasarol

= 2011. évi CXCL torvény a megvaltozott munkaképességii személyek ellatasairdl és
egyes torvények modositasarol

= 2018. évi LI térvény a szocidlis hozzajarulasi adorol

= 327/2011. (XI1.29.) Korm. rendelet a megvaltozott munkaképességli személyek
ellatasaival kapcsolatos eljarasi szabalyokrol

= 327/2012 (XI.16) Korm. rendelet a megvaltozott munkaképességli munkavallalokat
foglalkoztatd munkaltatok akkreditaciojarol, valamint a megvaltozott munkaképességii
munkavallalok foglalkoztatasahoz nyujthato koltségvetési tamogatasokrol

= 33/1998 (V.24) NM rendelet a munkakdri, szakmai, illetve személyi higiénias
alkalmassag orvosi vizsgalatardl és véleményezésérol

= 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet - az allamhaztartasrol szo16 torvény végrehajtasarol

4.3. Adatbiztonsagra és informaciobiztonsagra vonatkozo szabalyok

A Tarsasag papiralapon, ill. szamitogépes halozaton végzi a személyes adatok tarolasat. A
papiralapu adattarolds kizardlag riasztérendszerrel ellatott, fizikdlis védelemmel ellatott
helyiségben torténhet oly médon, hogy az illetéktelen személy altal ne legyen hozzaférheto,
megismerhetd, ill. megsemmisithetd. Szamitégép alapu adattarolas esetében a vezérigazgatd
altal kiadott informaciobiztonsdgi szabdlyzatban taldlhatd eldirdsok betartasa kotelezé a
személyes adatok védelmének biztositasa érdekében. A Tarsasag az elektronikus informaciok
védelme érdekében az alabbi szabalyzatokat alkalmazza:



e Informatikai Biztonsagi Szabalyzat

Az informatikai biztonsagi szabalyzat felhasznaloi nyilatkozatat a jelen Szabélyzat 2. szamu
melléklete tartalmazza.

4.4. A Tarsasagnal kezelt személyes adatok kezelése

4.4.1. Adatkezelés az érintett hozzajarulasa alapjan (Rendelet 6. cikk (1) bekezdés a)
pont)

A hozzajarulason alapuld adatkezelés esetén minden esetben eldzetesen az érintett
hozzajaruléasat kell kérni az érintett személyes adatai kezeléséhez. Az érintett hozzajarulasat
erre megfeleld adatkéré lapon kell kérni. Az informaciés tarsadalommal Osszefliggd
szolgaltatdsok igénybevétele soran kizardlag olyan aktiv magatartds és/vagy nyilatkozat
mindsiil hozzdjarulasnak, amely az adott adatkezelés vonatkozasdban egyértelmiien jelzi az
érintett hozzajarulasat személyes adatainak tervezett kezeléséhez.

A hozzédjarulds az ugyanazon cél vagy célok érdekében végzett Osszes adatkezelési
tevékenységre kiterjed. Ha az adatkezelés egyszerre tobb célt is szolgal, akkor a hozzajarulast
az Osszes adatkezelési célra vonatkozoan kell megadni.

Ha az ¢rintett hozzdjarulasat olyan irdsbeli nyilatkozat keretében adja meg, amely mas
tigyekre is vonatkozik a hozzajarulds iranti kérelmet ezekt6l a mas ligyektdl egyértelmiien
megkiilonboztethetd modon kell eldadni, érthetd és konnyen hozzaférhetd formaban, vilagos
és egyszerll nyelvezettel. Az érintett hozzdjaruldsat tartalmazé ilyen nyilatkozat barmely
olyan része, amely sérti a Rendeletet, kotelezo erdvel nem bir.

Tilos szerz6dés megkdtését, teljesitését olyan személyes adatok kezeléséhez vald hozzéjarulés
megaddsahoz kotni, amely nem sziikséges a szerzddés teljesitéséhez.

A hozzdjarulas visszavonasat ugyanolyan egyszerli médon kell lehetdvé tenni, mint annak
megadasat.

Ha a személyes adat felvételére az érintett hozzajarulasaval keriilt sor, a Tarsasdg, mint
adatkezel6 a felvett adatokat torvény eltérd rendelkezésének hianyaban a ra vonatkozo jogi
kotelezettség teljesitése céljabol (Rendelet 6. cikk (1) bekezdés c) pont) tovabbi kiilon
hozzajarulas nélkiil, valamint az érintett hozzajarulasanak visszavonasat kovetden is kezelheti.

A Tarsasag az altalanos adatkezelési tajékoztatojat a honlapjan elérhetévé teszi. A tajékoztatd
célja, hogy az adatkezelés megkezdése eldtt és annak folyaméan egyértelmiien és részletesen
tajékoztassa az érintetteket az adataik kezelésével kapcsolatos minden lényeges tényrdl, igy
kiilonosen

- az adatkezelés céljardl és jogalapjarol,

- az adatkezelésre és az adatfeldolgozasra jogosult személyérdl,

- az adatkezelés idotartamarol,

- ha az ¢érintett személyes adatait az adatkezelé az Infotv. 6. § (5) bekezdése alapjan
kezeli, valamint azt, hogy

- kik ismerhetik meg az adatokat.
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A tajékoztatasnak kikell terjednie az érintett adatkezeléssel kapcsolatos jogaira és jogorvoslati
lehetdségeire is.

4.4.2. E-mail-ben vagy személyes uton bejuttatott onéletrajzok adatainak kezelése

Az adatkezelés célja: A Tarsasag lehetdséget biztosit arra, hogy az aktudlis allasajanlatokrol
értesiild maganszemély elektronikus, levélpostai, vagy személyes tUton is beadhassa
jelentkezését. Az adatkezelés célja a munkavallaloéi 1étszam optimalizadldsa megfeleld
kompetencidkkal rendelkezé munkavallalok foglalkoztatasaval.

A Tarsasag a palyazok altal oOnkéntesen megkiildott dokumentumokban (Onéletrajz,
motivacios levél és egyéb dokumentum) a kovetkezd személyes adatokat kezeli: palyazo
neve, cime, sziiletési helye, ideje, telefonszama, email cime, motivacids levél tartalma.

A palyaz6 az adatokat Onként adja meg, a Tarsasdg erre vonatkozoan semmilyen kotelezo
iranymutatast nem ad, tartalmi elvarasokat nem tdmaszt. A kivalasztasi eljarasban torténé részvételhez
sziikséges tajékoztatot a jelen Szabalyzat 3. szami melléklete tartalmazza. Az allaspalyazat
kapcsan e-mailben, postai Gton vagy személyesen bejuttatott onéletrajzokban ¢és az egyéb
dokumentmokban megjelolt személyes adatok tekintetében az adatkezelés céljanak, a kezelt
adatok kategoridinak, az adatkezelés iddétartamanak, az adatkezelés jogalapjanak pontos
meghatarozasat, valamint az adatok megismerésére jogosultak korét a jelen Szabalyzat 16. sz.
melléklete tartalmazza.

4.4.3. Munkaviszony létesitésével kapcsolatos adatkezelések

Az adatkezelés célja: A munkaviszonnyal kapcsolatos adatkezelés célja a munkaviszony
1étesitése, ill. fenntartdsa. A munkara vald jelentkezés soran személyes adatkezelés kizarolag
az érintett személy irasbeli tajékoztatdsa utan /8. sz. melléklet/, a Gazdasagi iroda, illetve a
HR iroda munkavallaloinak kizarolagos feladatkére. Ezen személyes adatokat a felvételre
jelentkezd személy alkalmassaganak elbiraldsa céljabol a Gazdasagi iroda, illetve a HR iroda
munkavallaloin, valamint a felvételre jelentkezd személy leendd kozvetlen felettesén kiviil
kizarolag a Tarsasdg képviseletére jogosult személy ismerheti meg. A Tarsasag a
munkavallaloir6l bér- ¢és munkaiigyi nyilvantartdst vezet, mely a munkavallalo
munkaviszonnyal kapcsolatos adatait bérszamfejtésre, tarsadalombiztositasi és statisztikai
adatszolgaltatidsra, az 1995. évi CXVIL torvény alapjan munkaltatéi addo megallapitassal,
valamint a Tarsasdg ¢érintett tamogatasi szerzddéseinek elszamolasaval kapcsolatosan
hasznalja fel a 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet - az allamhaztartasrol sz6ld torvény
végrehajtasarol szol6 rendelet 101. §-anak megfelelden.

A munkavégzéssel kapcsolatos, ill. egyéb, a munkaviszonyhoz kothetd tevékenységhez
kapcsolddo / szabadsag, szabadnap / dokumentacio tarolasa és vezetése kizarolag a Gazdasagi
iroda, illetve a HR iroda munkavallaléinak feladata. Munkaviszonnyal kapcsolatos
adatkezeléssel kapcsolatosan a munkavallalo elsddlegesen az alabbi személy(ek)hez koteles
fordulni tajékoztatas végett:

e HR irodavezet6

A Tarsasag altal a munkaviszony létesitésével, illetve fenntartdsaval kapcsolatosan kezelt
személyes adatok kore a munkavallaloval kapcsolatosan:

e Munkavallald neve
e Sziiletési neve
o Sziiletési hely, id6

11



Edesanyja neve

Allampolgarsag

Lakhelye, tartozkodasi helye, levelezési cime
Lakcimkartya szama

Adodazonosito jele

TAJ szama

Nyugdijas torzsszdm

Bankszamla szdm

Munkaviszony kezdete, vége

Napi munkaorak szama

Iskolai végzettséget igazold bizonyitvany mésolata
Orvosi alkalmassagi igazolas

Munkakor megnevezés, FEOR szama

Szervezeti egység

Gyermekek adatai (név, sziiletési hely és 1d0, anyja neve, TAJ szama, addazonositd
szama, neme, allampolgarsaga, fogyatékossaga)
Hazastarsa neve, addoazonositd szama

e Baleset esetén értesitendd személyek telefonszama
e Munkahelyi telefonszam, email cim

4.4.4. Személyazonosito okmanyok fénymasolasa

A Tarsasag az ujonnan felvételre keriil6 munkavallalo személyes kdzremiikodése / jelenléte /
soran ellendrzi a munkavallald személyazonossagat, de mivel az arcképes személyazonosito
okmany fényképet is tartalmazd fénymadsolata az egyén jelenléte nélkiil alkalmatlan a
természetes személyek azonositdsara, fénymasolt személyazonositd okmanyok tarolasa nem
torténik.

Személyi okmanyok adatainak tovabbitasa kizarolag a pénzmosds ¢és terrorizmus
finanszirozasa megel6zésérdl és megakadalyozéasarol szold 2017. évi LIILtv alapjan az iigyfél
atvilagitasi €s azonositasi kotelezettséggel rendelkezd szervezetek, vagy hatosagi eljaras soran
az arra jogosultsaggal rendelkezd hivatalos szervek részére torténhet. Ezen dokumentumok
fényképpel ellatott masolatainak taroldsa az atadas iddtartamdig, de maximum az adatok
felvételét kovetd 24 oraig lehetséges.

A hatésagi okmanyokkal kapcsolatban kezelt személyes adatok tekintetében az adatkezelés
céljanak, a kezelt adatok kategéridinak, az adatkezelés idOtartamanak, az adatkezelés
jogalapjanak pontos meghatarozasat, valamint az adatfeldolgozo pontos megnevezését, €s az
adatok megismerésére jogosultak korét a jelen Szabalyzat 16. sz. melléklete tartalmazza.

4.4.5. Erkolcsi bizonyitvany igénylésével kapcsolatos adatkezelés

A Tarsasag a rendelkezésre allo poziciok betoltését erkdlcsi bizonyitvany bemutatasahoz —
amennyiben ezt egyéb eldirds nem teszi sziikségessé - nem koti, és a munkavallalo
felvételével kapcsolatos dontés meghozatalat ezen igazolas megléte nem befolyasolhatja. A
Tarsasag erkolcsi bizonyitvanyrol fénymasolatot nem készit, blinligyi személyes adatot nem
kezel.

Amennyiben a Tarsasag buinligyi személyes adat birtokéaba jut, / Pl: bekiildott 6néletrajz altal /
a bliniigyi személyes adatot haladéktalanul torli.
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4.4.6. Egészségiigyi alkalmassaggal kapcsolatos adatkezelések

Az egészségiigyi alkalmassaggal kapcsolatos érzékeny/szenzitiv adatot a Tarsasag kizarolag a
cél eléréséhez sziikséges mértékig kezel. A Tarsasadg az egészségiigyi alkalmassag eldontése
céljabol egészségiigyi szolgaltatoval szerzddott, ezért a munkavallalo részletes egészségligyi
adatait nem, csak az alkalmassag meglétét, vagy a leendd dolgozé alkalmatlansagérol szolo
dontéssel kapcsolatos dokumentumot kezel. Amennyiben a munkaviszony a jelentkezd
személy egészségiigyi alkalmatlansdga miatt meghitasul, a Tarsasdg az <érintett adatait
késedelem nélkiil torli. Tarsasadg az eldzetes, az éves ismétlo, €s a soron kiviili alkalmassagi
vizsgalatokat a munkakori, szakmai, illetve személyi higiénids alkalmassag orvosi
vizsgalatarol és véleményezésérdl szold 33/1998 (V.24.) NM rendelet eldirdsai alapjan
végezteti.

Az egészségiigyi alkalmassaggal kapcsolatban kezelt személyes adatok tekintetében az
adatkezelés céljanak, a kezelt adatok kategoéridinak, az adatkezelés iddtartamanak, az
adatkezelés jogalapjanak pontos meghatarozasat, valamint az adatfeldolgozé pontos
megnevezEését, és az adatok megismerésére jogosultak korét a jelen Szabalyzat 16. szamu
melléklete tartalmazza.

4.4.6.1. Tajékoztato a Tarsasag altal torténd adatkezelésrdl,  adatfeldolgozasrol  és
adattovabbitdsrol

A Tarsasag az EU 2016/679 szamu, a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése
tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok dramldsarol, valamint a 95/46/EK rendelet
hatalyon kiviil helyezésérdl szolo rendelet (a tovabbiakban: GDPR), 30.cikk (1) bek alapjan
az adatkezelésekrdl adatkezelési nyilvantartast vezet, mely a jelen Szabdlyzat 16. szamu
mellékletében talalhato.

4.4.6.2. Munkara alkalmas dllapot vizsgdlata, alkoholszondds ellendrzés

Az adatkezelés célja: A Tarsasdg maganteriiletén a munkavallalo csak biztonsagos
munkavégzésre alkalmas allapotban, a munkavédelemmel kapcsolatos utasitasok és eldirdasok
betartasaval tartozkodhat és végezhet munkat. A munkavallalo koteles a munkatarsaival
egylittmiikddni, és munkdjat ugy végezni, hogy az masok, vagy sajat testi épségét ne
veszélyeztesse.

A Térsasag teljes teriiletén - illetve munkaidében és/vagy munkavézés soran azon kiviil is -
tilos a munkavallaloknak alkoholos befolyasoltsdg, vagy egyéb tudatmodosité szer hatadsa
alatt tartozkodniuk. Mivel ezen tudatmoddositd szerek hatasa alatt a munkaképesség nem
biztosithatd, a Munka torvénykonyvérdl szold 2012.évi 1. tv, valamint a munkavédelemrdl
sz6l6 1993.¢vi XCIII. tv alapjan a munkaltatd koteles meggy6zddni réla, hogy a
munkavallalok betartjak-e az alkoholfogyasztas tilalméaval kapcsolatos szabalyokat. A
munkaltatd ellendrzési gyakorlata nem jar és jarhat az emberi méltosag megsértésével. A
munkavallalé alkoholszondas ellendrzésével kapcsolatos jegyzokonyvet a jelen Szabalyzat
10. szamu melléklete tartalmazza

Az alkoholszondas ellendrzésre vonatkozo személyes adatokkal kapcsolatban az adatkezelés
céljanak, a kezelt adatok kategéridinak, az adatkezelés idOtartamanak, az adatkezelés
jogalapjanak pontos meghatarozasat, valamint az adatfeldolgozo pontos megnevezését, €s az
adatok megismerésére jogosultak korét a jelen Szabalyzat 16. szamui melléklete tartalmazza.
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4.4.7. Beléptetés

A Térsasdg maganteriiletére kizarolag a jogosultsaggal rendelkez6 munkavallalok, vendégek
vagy vallalkozasok jogosultak belépni. A Tarsasadg fenntartja a jogot arra, hogy meghatarozza
a terliletére belépd személyek korét.

Ennek célja az ¢€let és vagyonvédelem, melynek kritériuma a teriileten tartézkodo dolgozok,
vallalkozasok, ill. maganszemélyek tartozkodasi helyének ill. 1étszamanak pontos ismerete. A
Tarsasag elektronikus munkaidé nyilvantartd rendszert Onalloan nem {izemeltet,
munkavallaloi részére papir alapon végzi a munkaidd rogzitését. Az elektronikus beléptetd
rendszer lizemeltetését adatkezel6ként a Tarsasag kozponti ligyintézési helyéll szolgéld
irodaépiilet vagyonvédelmét ellatdé gazdasagi tarsasag végzi, belépési igény esetén a belépni
szandékoz6 személy az iizemeltetd ezen képviseldjéhez fordulhat, melyhez a Tarsasag
Operativ Tamogatasi Irodaja segitséget nyujt.

4.4.8. Kameras megfigyelorendszer iizemeltetése

Az adatkezelés célja: A Tarsasag, mint adatkezeld a balesetek megeldzése, a testi épség
védelme ¢érdekében, az esetleges szabalysértések, vagyon elleni bilincselekmények
megelézése, valamint munkabalesetek rekonstrudlhatdsdga céljabol a 1012 Budapest,
Vérmez6 ut 4. szadm alatti telephelyén (kozponti iigyintézés helye) elektronikus
megfigyeldrendszert lizemeltet. A Téarsasdg a megfigyelés torvényi alapjat az EU 2016/679
Altalanos Adatvédelmi Rendelet eldirasainak figyelembevétele alapjan 0j szabalyként az
érdekmérlegelési teszt, valamint adatvédelmi hatasvizsgalat készitésével alapozza meg. A
felvételeket készitd rendszerek iizemeltetése, mint adatkezelés a GDPR eloirasainak
megfelelden adatkezelési nyilvantartasban keriil feltiintetésre.

A Tarsasag az adatkezelési szabalyzat hatalyba Iéptetésével tudomasul veszi, hogy a
felvételeknek a jogszabaly szerinti kezelésével kapcsolatosan a bizonyitasi teher az
adatkezel6t terheli, és a munkavallalot a kameras megfigyelérendszer iizemeltetésérdl a 4.
szamu mellékletben, valamint a 14. szamu mellékletet képez6 Kamera szabalyzat részét
képez6 sémarajzban, vendégeit az érvényben 1€vo eldirasok alapjan az adatkezelést bemutato
informacios tablan tajékoztatja.

A Téarsasag elektronikus megfigyelorendszert kizardlag maganteriileten alkalmaz, ha ehhez a
latogatokeént a Tarsasdghoz érkezd természetes személy kifejezetten hozzéjarul.

A hozzéjéarulas rautald magatartassal is megadhato. Rautald magatartas kiilonosen, ha az ott
tartozkodd természetes személy a maganteriilet kozonség szdmara nyilvanos részén
elhelyezett ismertetés ellenére a teriiletre bemegy, kivéve, ha a koriilményekbdl egyértelmiien
mas kovetkezik.

A Tarsasagnal a megfigyelésre vonatkozo altaldnos szabalyok ismertetése a személy- és
vagyonvédelmi, valamint a maginnyomozdi tevékenység szabalyair6l szolo 2005. évi
CXXXIIL toérvény alapjan:

Kép-, ¢és hangfelvételt (a tovabbiakban: felvétel) a Tarsasdg az elektronikus
megfigyeldrendszer mikodése utjan a kdvetkezo feltételek betartasaval kezel:

e akdtelezettségeit meghatarozo szerzddés keretei kozott,

e aszerzOdésbol fakado kotelezettségei teljesitése céljabol,

e az informécidos Onrendelkezési jogrol €s az informacidszabadsagrol szold torvény
szerinti adatvédelmi jogok érvényesitése mellett, illetve

e avagyonvédelmi torvényben meghatarozott korlatozo rendelkezések betartasaval.
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Az elektronikus megfigyeld rendszernek felvételt is lehetdvé tevd formdaja a kdvetkezd
esetekben alkalmazhato:

az emberi élet,

a testi épség, a személyi szabadsag védelme,

a veszélyes anyagok Orzése,

az lizleti, bank- és értékpapirtitok védelme, valamint
a vagyonvédelem érdekében.

A Tarsasag kijelenti, hogy a kamerak tizemeltetése esetén a jogsértések észlelése, az elkdvetd
tettenérése, illetve e jogsértd cselekmények megel6zése, azok bizonyitasa, valamint az
esetlegesen bekdvetkez6 munkabalesetek rekonstrudlasa mas modszerrel nem érhetd el,
tovabba e technikai eszk6zok alkalmazasa elengedhetetlentil sziikséges mértékli, és az
informacios onrendelkezési jog aranytalan korlatozasaval nem jar.

A felvételt felhasznalds hianyaban legfeljebb a rogzitéstél szamitott 10 nap elteltével a
Tarsasag megsemmisiti, illetve torli.

A kamerarendszer miikkodését a Tarsasag a jelen Szabalyzat 14. szamt mellékletében szabalyozza
(Szabalyzat a Tarsasag 1012 Budapest, Vérmez0 ut 4. szam alatti telephelyén miikddo kamerarendszer
lizemeltetésérol)

A Tarsasag a felvételek készitésével kapcsolatosan az alabbi szabalyokat alkalmazza:

Az, akinek jogat vagy jogos érdekét a felvétel, illetve mas személyes adatdnak rogzitése
érinti, az adatkezelés tartaman beliil joganak vagy jogos érdekének igazolasaval kérheti, hogy
az adatot annak kezeldje ne semmisitse meg, illetve ne tordlje. Birdsdg vagy mads hatosag
megkeresésére a felvételt, valamint a rogzitett felvételhez kapcsolodd egyéb személyes adatot
a Tarsasag lefoglalasi jegyzOkonyv ellenében haladéktalanul atadja. A felvételt, valamint mas
személyes adatot csak az adatvédelmi szabalyzat mellékletében feltiintetett, betekintésre
jogosult személy ismerni, akinek kozremiikodése a jogsértd cselekmény megeldzése vagy
megszakitasa, érdekében mell6zhetetlen.

A Térsasdg a felvételt, valamint személyes adatot kezeld, vagy egyéb okbol annak
megismerésére jogosult személy nevét, az adatok megismerésének okat és idejét is
jegyz6konyvben rogziti. A felvétel megtekintéséhez, valamint zéaroldsdhoz sziikséges
jegyzokonyveket, valamint az iizemeltetés alapjaul szolgalo érdekmérlegelési tesztet a jelen
Szabalyzat 5.-6.-13. szami melléklete tartalmazza.

A Térsasadg a latogatok szdmara megnyitott teriileteken figyelemfelhivd jelzést, ismertetést
(Adatkezelési tajekoztatot) helyez el a megfigyelt teriileten, jol lathato helyen és olvashatdan,
a teriileten megjelenni kivand harmadik személyek tdjékozddasat eldsegitd modon, a
tajékoztatasra vonatkoz6 kotott tartalommal és szovegezéssel kozérthetd forméaban.

A Térsasag az adatkezelés soran érvényesiti az adatvédelmi jogokat, tovabba betartja a
meghatdrozott korlatoz6é rendelkezéseket, igy nem alkalmaz kamerarendszert példaul
illemhelyen, annak eldterében, munkakozi sziinet eltdltésére szolgalod helyiségben, valamint
kozteriileten.

A Téarsasag a figyelemfelhivo tablak elhelyezésével az alabbi informaciokat kozli:

a felvétel készitésének, taroladsanak célja,
az adatkezelés jogalapja,

a felvétel tarolasanak helye,

a tarolas idotartama,
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e rendszert alkalmazd (iizemeltetd) személye,

e az adatok megismerésére jogosult személyek kore, tovabba

e a személyes adatok védelmérdl és a kozérdekli adatok nyilvanossagarol szolo
torvénynek az érintettek jogaira és érvényesitésiik rendjére vonatkozo rendelkezései.

A kameras megfigyeld rendszerhez az alabbi dokumentumok kapcsolhatok:

» Kamerak elhelyezésérdl sz616 sémarajz

»  Munkavallaloi tajékoztaté kamerarendszer iizemeltetésérol

» Jegyz6konyv kameras megfigyelérendszerrel késziilt felvétel megtekintéséhez

= JegyzOkonyv kameras megfigyeldrendszerrel késziilt felvétel zarolasdhoz

= FErdekmérlegelési teszt kamerarendszer iizemeltetésérol

= A jelen Szabalyzat 14. szamu mellékleteként Szabalyzat a Tarsasag 1012 Budapest,
Vérmez0 ut 4. szam alatti telephelyén miik6d6 kamerarendszer tizemeltetésérdl

A kamerarendszer iizemeltetés soran kezelt személyes adatok tekintetében az adatkezelés
céljanak, a kezelt adatok kategéridinak, az adatkezelés iddtartamanak, az adatkezelés
jogalapjanak pontos meghatarozasat, valamint az adatfeldolgoz6 pontos megnevezését, és az
adatok megismerésére jogosultak korét a jelen Szabalyzat 16. sz. melléklete tartalmazza.

4.4.9. Honlapon torténo adatkezelés

A Tarsasag az EU teriiletén beliil www.ter6.hu néven 6nallé honlapot iizemeltet, melynek
célja izleti kapcsolatfelvétel lehetdségének megteremtése a gyorsabb informéciocsere
megteremtése érdekében, valamint a Tarsasag altaldnos ismertségének ndvelése. A honlapon
személyes adatkezelés kizarolag cookie elhelyezésével valosul meg. A cookie adatok
kizarélag a latogatoi statisztika céljaval osszefiiggésben hasznalhatok fel, harmadik fél részére
hozzajarulas nélkiil nem adhatok at. A Tarsasag a cookie-k torlésére minden esetben
lehetdséget biztosit, amely sordn a korabban felvett adatokat visszaallithatatlanul torli. A
Tarsasdg a honlapon a GDPR szerinti adatvédelmi tdjékoztatot helyez el, amely a jelen
Szabalyzat 9. szami mellékletében talalhato.

A honlapon elhelyezett nyilatkozatokat a honlap tartalmaért felelos személy naprakészen, €s a
kiilsé felhasznald szamadra letdlthetden tartja nyilvan, és az utols6 valtozat aktualizalasanak
1d6pontjat feltiinteti.

A honlap lizemeltetés soran kezelt személyes adatok tekintetében az adatkezelés céljanak, a
kezelt adatok kategoridinak, az adatkezelés iddtartamanak, az adatkezelés jogalapjanak pontos
meghatarozasat, valamint az adatfeldolgozd6 pontos megnevezését, ¢és az adatok
megismerésére jogosultak korét a jelen Szabalyzat 16. szamu melléklete tartalmazza.

4.4.10. Munkateriileten készitett foto, ill. videofelvételek készitése

Az adatkezelés célja: A Tarsasdg a munkavégzés soran alkalmazott technoldgiarol, a
munkafolyamatok bemutatasar6él, a Tarsasdg keretein beliil szervezett eseményekrol
tajékoztatd, dokumentacids célu, illetve reklamfilmet, valamint fotokat készithet, illetve
készittethet, amelyen a Tarsasdg munkavallaloi is szerepelhetnek. A munkavallalokat a
Tarsasag nem kotelezi a felvételeken torténd szereplésre, ez kizarodlag a munkavallalo egyéni
dontése. A munkaltatd kijelenti, hogy a felvételek készitésének célja nem a munkavallalo
munkavégzés kozbeni tevékenységének megfigyelése, és a dolgozot nem dbrazolja negativ
formaban. A Térsasag kijelenti, hogy a felvétel nem sérti a dolgoz6 személyhez fiiz6do, a jo
hirnév, a becsiilet, illetve az emberi méltdésag védelméhez fiz6d6 jogait. A Tarsasag altal
készitett fotd vagy videofelvétel hozzajaruld nyilatkozatat jelen Szabalyzat 10. szamu
melléklete tartalmazza.

16



4.4.11. Kozosségi oldal adatkezelés

A Térsasag nem iizemeltet hivatalos oldalt a ko6zosségi médidban tevékenységének,
felépitésének, allaslehetdségeinek bemutatdsara, a potencialis érdeklddokkel hivatalos
kozosségi  oldalon torténd kapcsolatfelvétel nem valosul meg. A Tarsasag jelen
Szabalyzataban is felhivja munkavallaloéi figyelmét a kozosségi oldalakon, a Téarsasag
logéjanak megjelenitésével, ill. a szabad véleménynyilvanitas hatarain til mutato, a Téarsasag
hirnevét csorbitd megnyilvanulasok tilalmara!

4.4.12. Kozbeszerzési eljarasokhoz kapcsolodo adatkezelés

A Téarsasag az altala meghirdetett kozbeszerzési eljarasok soran személyes adatokat kezel.

A Tarsasadg adatkezelése érinti a kdzbeszerzésekrdl szolo 2015. évi CXLIIL torvény (a
tovabbiakban: Kbt.) 3. § 10. pontja szerinti gazdasagi szerepld kapcsolattartdjanak a
személyes adatait, valamint a kdzbeszerzési eljaras soran a teljesitésbe bevont, illetve bevonni
szandékozott alvallalkozo, illetve kapacitast rendelkezésre bocsatd gazdasagi szerepld altal
megjelolt személy aldbbiakban meghatarozott személyes adatait:

a) kapcsolattartd neve

b) kapcsolattartd email cime

c) kapcsolattarto telefonszama, munkahelyi telefax szama,

d) a teljesitésbe bevonni kivant személy Onéletrajzdban, valamint iskolai
végzettséget/képzettséget igazold dokumentumban megadott adatok: név, lakcim, sziiletési
hely, sziiletési idd, anyja neve, telefonszdm, email cim,

e) a teljesitésbe bevonni kivant személy alkalmassagat igazold adatok: szakmai gyakorlat,
szervezeti/koztestiileti tagsag, gazdasagi tarsasdgban fennallo tagsag.

Az adatkezelés célja: A Tarsasag személyes adatokat az egyes kozbeszerzési eljarasokkal
kapcsolatban megjelenitett dokumentumoknak a Kbt. 39. § (1) bekezdés rendelkezései
szerinti elektronikus uton vald kozvetlen, korlatlan, teljes korti és téritésmentes elérése
érdekében, valamint az adott kozbeszerzési eljards eredményeképpen megkdtni kivant
szerzOdés teljesitésére vald alkalmassag ellendrzése érdekében kezeli.

Adattovabbitas, adatfeldolgozas:

A Tarsasagnak a kozbeszerzési eljarasok vonatkozasaban kezelt személyes adatokat kizardlag
a Tarsasagnak erre jogosultsdggal rendelkezd munkatarsai (ideértve a Tarsasag
Feliigyelobizottsagat ¢s Alapitojat is), valamint a Tarsasdg altal az adott kozbeszerzési
eljarasba bevont megbizottak ismerhetik meg. A Térsasag jogosult és koteles minden olyan
rendelkezésre allo és altala szabalyszeriien tarolt személyes adatot a kdzbeszerzési eljaras
ellendrzésére jogosult, valamint a tdmogatasbol megvaldsuld beszerzés vonatkozdsdban a
tamogatas folyositasat ¢és felhasznalasat engedélyezd hatosagnak tovabbitani, amely
adattovabbitasra 6t jogszabaly vagy jogerds hatosagi dontés kotelezi. Ilyen adat tovabbitasa,
valamint az ebbdl szarmazé kovetkezmények miatt a Tarsasdg nem teheto feleldssé.

Egyéb esetben személyes adatok tovabbitasara csak akkor keriilhet sor, ha az
adattovabbitashoz az érintett irdsban hozzajarult és az adatkezelés feltételei az adatot atvevo
szervezetnél vagy személynél minden egyes adatra nézve teljesiilnek.

A Tarsasag a Kbt. 42-45. § rendelkezései értelmében a személyes adatokat nyilvanossagra
hozhatja.

A kozbeszerzési eljardsok vonatkozasdban megvalosulo adatkezeléshez torténd adatvédelmi
hozzajaruld nyilatkozatot a jelen Szabdlyzat 15. szamu melléklete tartalmazza.
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A kozbeszerzési eljarasok vonatkozasdban kezelt személyes adatokkal kapcsolatban az
adatkezelés céljanak, a kezelt adatok kategdridinak, az adatkezelés iddétartamanak, az
adatkezelés jogalapjdnak pontos meghatirozasat, valamint az adatfeldolgozd pontos
megnevezeését, és az adatok megismerésére jogosultak korét a jelen Szabalyzat 16. szamu
melléklete tartalmazza.

4.4.13. Vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséggel kapcsolatos adatkezelés

Az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrdl szold 2007. évi CLII. torvény 3. § (3)
bekezdésének c) és e) pontja értelmében a tobbségi allami részesedéssel mikodd gazdalkodo
szervezet tisztsegviseloje, illetve aki onalloan vagy testiilet tagjakent - javaslattételre,
dontésre, illetve ellendrzésre jogosult tovabba a  feliigyeldbizottsaganak tagja
vagyonnyilatkozat tételre kotelezett.

A fentiek értelmében a Tarsasag az alabbi személyes adatokat kezeli:

- akotelezett neve, sziiletési helye és ideje, anyja neve, lakcime;

- akdotelezettel egy haztartdsban €16 hozzatartozdjanak neve, sziiletési helye ¢és ideje, anyja
neve;

- a kotelezett és a vele egy haztartasban €16 hozzatartozdjanak jovedelmi, érdekeltségi €s
vagyoni viszonyaira vonatkozo6 adatok.

Adatkezelés célja: a munkaviszony létesitése, illetve fenntartasa. A vagyonnyilatkozatokat
zart boritékban kell atadni az Orzésiikért felelés személynek, aki azt kizarolag a torvényben
meghatarozott ellendrzési eljaras esetén nyithatja fel.

A vagyonnyilatkozat tételi eljarasok vonatkozasaban kezelt személyes adatokkal kapcsolatban
az adatkezelés céljanak, a kezelt adatok kategoéridinak, az adatkezelés iddtartaménak, az
adatkezelés jogalapjdnak pontos meghatirozasat, valamint az adatfeldolgozd pontos
megnevezeését, és az adatok megismerésére jogosultak korét a jelen Szabalyzat 16. szamu
melléklete tartalmazza.

4.4.14. A koztulajdonban allo gazdasagi tarsasagok takarékosabb miikodésérél szolo
2009. évi CXXII torvény eldirasainak teljesitésével kapcsolatos adatkezelés

A Térsasag egyszemélyi tulajdonosa a Magyar Allam, melyre tekintettel a cimben hivatkozott
torvény 2. § (1) pontja értelmében a Tarsasag kezeli €s kozzéteszi a vezérigazgato, az Mt. 208
§ szerinti munkavallalok, valamint a feliigyeldbizottsagi tagok

- anevet,

- tisztségét vagy munkakorét,

- munkaviszonyban all6 személy esetében a munkaviszony alapjan kozvetleniil vagy kézvetve
nyujtott pénzbeli juttatdsokat, ezen beliil kiilon feltiintetve alapbérét, valamint az Mt.,
kollektiv szerzddés, illetve a munkaszerzédés alapjan jar6 mértéket megjelolve a
munkavallalora irdnyado végkielégités, illetve felmondasi id6 idOtartamat,

- megbizasi dijat,

- megbizasi dijon feliili egyéb jarandosagokat,

- a jogviszony megsziinése esetén jard pénzbeli juttatasokat.

Adatkezelés célja: torvényben meghatarozott kitelezettség teljesitése.

A koztulajdonban all6 gazdasagi tarsasdgok takarékosabb miikddésérdl szold 2009.évi
CXXII.torvény vonatkozasaban kezelt személyes adatokkal kapcsolatban az adatkezelés
céljanak, a kezelt adatok kategéridinak, az adatkezelés iddtartamanak, az adatkezelés
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jogalapjanak pontos meghatarozasat, valamint az adatfeldolgozo pontos megnevezését, €s az
adatok megismerésére jogosultak korét a jelen Szabalyzat 16. szamu melléklete tartalmazza.

4.4.15. Szerzodésekhez kapcsolodo adatkezelések

Természetes személy szerz6do partnerek adatainak kezelése

A Tarsasag szerzddés teljesitése jogcimén a szerzddés megkotése, teljesitése, megsziinése,
céljabol kezeli a vele partnerként (vevoként, széllitoként) szerz0dott természetes személy
nevét, sziiletési nevét, sziiletési idejét, anyja nevét, lakcimét, adéazonositod jelét, adoszamat,
vallalkozoi, 6stermeldi igazolvany szamat, személyi igazolvany szamat, lakcimét, székhely,
telephely cimét, telefonszamat, e-mail cimét, honlap-cimét, bankszamlaszamat,
partnerazonositdjat (ligyfélszamat, rendelésszamat), online azonositdjat (vevok, szallitok
listaja). Ezen adatkezelés jogszerlinek mindsiil akkor is, ha az adatkezelés a szerzddés
megkotését megeldzden az érintett kérésére torténd 1épések megtételéhez sziikséges.

A személyes adatok cimzettjei: a Tarsasag partnerkiszolgalassal kapcsolatos (szakteriileti)
feladatokat ellat6 munkavéllaloi, konyvelési, addzasi feladatokat ellaté munkavallaléi, és
adatfeldolgozoi.

A személyes adatok tarolasanak idétartama: a szerzddés megszlinését kovetd 5 év,
amennyiben a szerzO0dés nem tamogatas terhére keriil elszdmolasra. Ha szerz6dés tdmogatas
terhére kertil elszamolasra, az iddtartamot illetéen a 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (az
allamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasarol) 101. §-a az iranyado.

A Tarsasag tajékoztatasi kotelezettsége: Az érintett természetes személlyel az adatkezelés
megkezdése elott kozolni kell, hogy az adatkezelés a szerzddés teljesitése jogeimén alapul. A
tajékoztatas torténhet a szerzodésben is. Az érintettet személyes adatai adatfeldolgozo részére
torténd atadasarol tajékoztatni kell.

Jogi személy ligyfelek, vevOk, szallitdk természetes személy képviseldinek elérhetOséei
adatai.

A kezelhet6 személyes adatok kore: a természetes személy neve, cime, telefonszama, e-mail
cime, online azonositdja.

A személyes adatok kezelésének célja: a Tarsasag jogi személy partnerével kotott szerzddés
teljesitése, kapcsolattartas.

A személyes adatok kezelésének jogalapja: az érintett hozzajarulésa.

A személyes adatok cimzettjei: a Tarsasag szerzddésekhez kapcsolodd szakteriileti
feladatokat ellat6 munkavallaloi.

A személyes adatok tarolasanak idétartama: az iizleti kapcsolat, illetve az érintett
képviseldi mindségének fennallasat kdvetd 5 évig.

A Tarsasag lgyféllel, partnerrel (vevdvel, szallitoval) kapcsolatban all6 munkavallalojanak
tdjékoztatnia kell az érintettet a személyes adatainak kezelésérdl és nyilatkozat aldirasaval
kérnie kell hozzajarulasat személyes adatai kezeléséhez. A nyilatkozatot az adatkezelés
iddtartamaig meg kell drizni.
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4.4.16. Jogi kotelezettségen alapulé adatkezelések (Rendelet 6. cikk (1) bekezdés c) pont)

A jogi kotelezettség teljesitése jogcimén alapuld adatkezelés az érintett hozzajarulasatol
fliggetlen, az adatkezelést torvény hatdrozta meg. Az érintettel az adatkezelés megkezdése
elétt kozolni kell, hogy az adatkezelés kotelezd, tovabba az érintettet az adatkezelés
megkezdése elott egyértelmiien és részletesen tajékoztatni kell az adatai kezelésével
kapcsolatos minden tényrdl, igy kiilondsen az adatkezelés céljarol és jogalapjardl, az
adatkezelésre ¢és az adatfeldolgozasra jogosult személyérdl, az adatkezelés iddtartamarol,
arrol, ha az érintett személyes adatait az adatkezeld a rd vonatkozo jogi kotelezettség alapjan
kezeli, illetve arrol, hogy kik ismerhetik meg az adatokat. A t4jékoztatasnak ki kell terjednie
az ¢rintett adatkezeléssel kapcsolatos jogaira és jogorvoslati lehetdségeire is. Kotelezd
adatkezelés esetén a tajékoztatas megtorténhet az elébbi informacidkat tartalmazé jogszabalyi
rendelkezésekre valo utalds nyilvanossagra hozatalaval is.

Adatkezelés add- és szamviteli kotelezettségek teljesitése, valamint tAmogatasok elszamolasa
céljabol:

A Tarsasag jogi kotelezettség teljesitése jogcimén, torvényben eldirt add és szamviteli
kotelezettségek teljesitése (konyvelés, adozas), valamint a kotelezettségek kiegyenlitésére
kapott tamogatasok elszamolasa céljabol kezeli a vele partnerként (vevoként, szallitoként)
tizleti kapcsolatba 1épd természetes személyek torvényben meghatarozott adatait.

A kezelt adatok az altalanos forgalmi adordl szo6ld 2017. évi CXXVIL tv. 169.§, és 202.§-a
alapjan kiilondsen: addszdm, név, cim, addzasi statusz, a szamvitelrdl szoldo 2000. évi C.
torvény 167.§-a alapjan: név, cim, a gazdasagi miiveletet elrendeld személy vagy szervezet
megjeldlése, az utalvanyozo és a rendelkezés végrehajtasat igazold személy, valamint a
szervezettdl fliggden az ellendr aldirdsa; a készletmozgasok bizonylatain €s a pénzkezelési
bizonylatokon az atvevd, az ellennyugtdkon a befizetd alairdsa, a személyi jovedelemadorol
sz0l6 1995. évi CXVIL. torvény alapjan: vallalkozoi igazolvany szdma, dstermeldi igazolvany
szama, addazonosito jel.

A Tarsasag a fenti adatokat a 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (az allamhaztartasrol sz6lo
torvény végrehajtasard) alapjan 101. § -a alapjan is kezelheti.

A személyes adatok tarolasdnak idGtartama: a jogalapot ad6 jogviszony megsziinését kovetd 8
¢v, amennyiben azonban a szerzddés tamogatdsbol keriil finanszirozasra, a 368/2011. (XIIL.
31.) Korm. rendelet (az allamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasard) alapjan 101. § -a az
iranyado.

A személyes adatok cimzettjei: a Tarsasdg addzési, konyvviteli, bérszamfejtési,
tarsadalombiztositasi, elszdmolasi feladatait ellaté munkavallaloi €s adatfeldolgozoi, valamint

konyvvizsgaloja.

Kifizet6i adatkezelés:

A Tarsasag jogi kotelezettség teljesitése jogcimén, torvényben eldirt add és
jarulékkotelezettségek teljesitése (ado-, adoeldleg, jarulékok megallapitisa, bérszamfejtés,
tarsadalombiztositasi, nyugdij tigyintézés) céljabol kezeli azon érintettek — munkavallalok,
csaladtagjaik, foglalkoztatottak, egyéb juttatdsban részesiilok — adotorvényekben eldirt
személyes adatait, akikkel kifizetéi (2017. CL. térvény az adozas rendjérdl (Art.) 7.§ 31.)
kapcsolatban all.

A kezelt adatok korét az Art. 50.§-a hatarozza meg, kiilon is kiemelve ebbdl: a természetes
személy természetes személyazonositd adatait (ideértve az eldz6 nevet és a titulust is), nemét,
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allampolgarsagat, a természetes személy addazonositd jelét, tarsadalombiztositasi azonosito
jelét (TAJ szam). Amennyiben az addtorvények ehhez jogkdvetkezményt fliznek, a Térsasag
kezelheti a munkavallalok egészségiigyi (Szja tv. 40.§) és szakszervezeti (Szja 47.§ (2) b./)
tagsagra vonatkoz6 adatokat add ¢és jarulékkotelezettségek teljésités (bérszamfejtés,
tarsadalombiztositési ligyintézés) céljabol. A Tarsasag a fenti adatokat a 368/2011. (XII. 31.)
Korm. rendelet (az dllamhaztartasrol szolo térvény végrehajtasaro) alapjan 101. § -a alapjan is
kezelheti.

A személyes adatok tarolasanak iddtartama: a jogalapot ad6 jogviszony megsziinését kovetd 8
év, amennyiben azonban a munkaszerzddés tamogatasbol keriil finanszirozasra, a 368/2011.
(XIIL 31.) Korm. rendelet (az allamhaztartasrol szol6 térvény végrehajtasaro) alapjan 101. § -a
az iranyado.

A személyes adatok cimzettjei: a Térsasdg addzasi, bérszamfejtési, tarsadalombiztositdsi
(kifizeto1) feladatait ellaté munkavallaléi és adatfeldolgozoi, valamint konyvvizsgaldja.

A Levéltari torvény szerint maradando értékii iratokra vonatkozd adatkezelés:

A Térsasag jogi kotelezettsége teljesitése jogeimén kezeli a koziratokrodl, a kozlevéltarakrol és
a maganlevéltari anyag védelmérdl szolo 1995. évi LXVI. toérvény (Levéltari torvény) szerint
maradand6 értékiinek mindsiilé iratait abbol a célbol, hogy a Tarsasag irattari anyaganak
maradand6 értékli része épségben és hasznalhatd allapotban a jové nemzedékei szamara is
fennmaradjon.

Az adattarolas ideje: a kozlevéltar részére torténd atadasig.

A személyes adatok cimzettjeire és az adatkezelés egyéb kérdéseire a Levéltari torvény
iranyado.

4.5. Adatbiztonsagi intézkedések

A Tarsasag, mint adatkezeld a tudomany ¢és technologia allasa és a megvalositas koltségei,
tovabba az adatkezelés jellege, hatokore, koriilményei és céljai, valamint a természetes
személyek jogaira és szabadsagaira jelentett, valtozo valdszinliségii és sulyossagu kockazat
figyelembevételével valamennyi célu és jogalapi adatkezelése vonatkozasdban megfeleld
technikai ¢és szervezési intézkedéseket hajt végre annak érdekében, hogy a kockazat
mértékének megfeleld szinti a Rendelet és az Infotv. rendelkezéseinek megfeleld
adatbiztonsagot garantélja, ideértve, tobbek kozott, adott esetben:

a) aszemélyes adatok alnevesitését s titkositasat;

b) aszemélyes adatok kezelésére hasznalt rendszerek és szolgaltatdsok folyamatos bizalmas
jellegének biztositasat, integritasat, rendelkezésre allasat és ellenallo képességét;

c) fizikai vagy miszaki incidens esetén az arra valdo képességet, hogy a személyes
adatokhoz valo hozzaférést és az adatok rendelkezésre allasat kelld idében vissza lehet
allitani;

d) az adatkezelés biztonsdganak garantdlasara hozott technikai és szervezési intézkedések
hatékonysaganak rendszeres tesztelésére, felmérésére és értékelésére szolgald eljarast.

A Tarsasag az adatokat megfeleld intézkedésekkel védi a wvéletlen vagy jogellenes
megsemmisités, elvesztés, megvaltoztatas, sériilés, jogosulatlan nyilvanossagra hozatal vagy
az azokhoz valo jogosulatlan hozzaférés ellen.
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A Tarsasag a személyes adatokat bizalmas adatnak mindsiti és kezeli. A munkavallalokkal a
személyes adatok kezelésére vonatkozoan titoktartdsi kotelezettséget ir eld. A személyes
adatokhoz val6 hozzaférést a Tarsasag jogosultsagi szintek megadasaval korlatozza.

A Térsasag az informatikai rendszereket tizfallal védi, és virusvédelemmel latja el.

A Tarsasag az elektronikus adatfeldolgozast, nyilvantartast szamitogépes programok utjan
végzi, amely megfelel az adatbiztonsag kovetelményeinek. A programok biztositjak, hogy az
adatokhoz csak célhoz kototten, ellendrzott koriilmeények kozott csak azon személyek férjenek
hozza, akiknek a feladataik ellatdsa érdekében erre sziikségiik van.

A Téarsasag a személyes adatok védelme érdekében gondoskodik az elektronikus tton
folytatott bejovo és kimend kommunikacio ellenérzésérol.

A folyamatban levé munkavégzés, feldolgozas alatt levd iratokhoz csak az illetékes
tigyintézOk férhetnek hozza, a személyzeti, a bér- és munkaiigyi és egyéb személyes adatokat
tartalmazo6 iratokat biztonsagosan elzarva kell tartani.

Biztositani kell az adatok és az azokat hordoz6 eszk6zdk, iratok megfeleld fizikai védelmét.

4.6. Kiilfoldre torténo adattovabbitas:

Személyes adatot a Tarsasag harmadik orszagban miikodd adatkezeld részére akkor tovabbit,
ha ehhez az érintett személy kifejezetten hozzajarult, €s a harmadik orszadgban biztositott a
személyes adatok megfeleld szintli védelme. Ennek alapjan az EGT orszagokba torténd
adattovabbitast ugy kell tekinteni, mintha Magyarorszagon beliili adattovabbitasra keriilne
sor. EGT tagallamokon kiviili orszagokba a Térsasag személyes adatot nem tovabbit.

4.7. A Tarsasag kiilso adatfeldolgozoi
4.7.1. A Tarsasag altal igénybe vett adatfeldolgozo tevékenységek

A Térsasag, mint adatkezeld az alabbi tevékenységek korében vesz igénybe adatfeldolgozot:

Foglalkozéas-egészségiigyi szolgaltatas
Bérszamfejtés

Konyvelés

Konyvvizsgalat

Munkavédelmi szolgaltatas
Informatikai tizemeltetés

Jogi szolgaltatas(ok)

4.7.2. Adatfeldolgozoéi kotelezettségvallalas

Az adatkezeld csak olyan adatfeldolgozot foglalkoztat, aki kotelezettséget vallal arra —
kiilonosen a szakértelem, a megbizhatosag €s az eréforrasok tekintetében —, hogy a Rendelet
kovetelményeinek teljesiilését biztositd technikai és szervezési intézkedéseket végrehajtja,
ideértve az adatkezelés biztonsagat is. A Tarsasdg az allami szervekkel vald elektronikus
kapcsolattartas jogi és technikai feltételeivel rendelkezik.

Az adatfeldolgoz6 tevékenysége soran biztositja, hogy az érintett személyes adatokhoz valo
hozzaférésre feljogositott személyek — ha jogszabdlyon alapuldé megfeleld titoktartdsi
kotelezettség hatalya alatt egyébként nem allnak — az altaluk megismert személyes adatok
vonatkozésaban titoktartasi kotelezettséget vallaljanak.
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Az adatfeldolgozoé tevékenysége soran biztositja a megfeleld hardver és szoftver eszkozokkel
valé rendelkezést, tovabba kotelezettséget vallal az adatkezelés jogszerliségének ¢és az
érintettek jogai védelmének biztositasara alkalmas muszaki és szervezési intézkedések
végrehajtasara.

Adatfeldolgozo6 vallalja, hogy a megbizé adatkezeld rendelkezésére bocsat minden olyan
informaciot, amely az adatfeldolgozo igénybevételére vonatkozoé jogi rendelkezéseknek vald
megfelelés igazolasahoz sziikséges.

4.7.3. A Tarsasag kotelezettségei és jogai

A Tarsasag, mint adatkezeld jogosult ellendrizni adatfeldolgozénal a szerzédés szerinti
tevékenység végrehajtasat.

A Tarsasagnak, mint adatkezelének a szerzddésben meghatarozott feladatokkal kapcsolatos
utasitasai jogszerliségéért a Tarsasagot, mint adatkezel6t terheli feleldsség, ugyanakkor az
adatfeldolgozd koteles haladéktalanul jelezni, amennyiben az utasitds vagy annak
végrehajtasa jogszabalyba litkozne.

A Tarsasag, mint adatkezeld kotelezettsége, hogy az érintett természetes személyeket
adatfeldolgozasrol tajékoztassa, ha jogszabaly elbirja, hozzajarulasukat beszerezze.

4.7.4. Az adatfeldolgozo kotelezettségei és jogai

Utasitasi jog: Az adatfeldolgozo tevékenysége sordn kizardlag az adatkezeld irasbeli
utasitasa alapjan jarhat el.

Titoktartas: Az adatfeldolgozonak a tevékenysége sordn biztositania kell, hogy az érintett
személyes adatokhoz valod hozzaférésre feljogositott személyek — ha jogszabalyon alapulo
megfeleld titoktartasi kotelezettség hatalya alatt egyébként nem allnak — az altaluk megismert
személyes adatok vonatkozasaban titoktartasi kotelezettséget vallaljanak.

Adatbiztonsag: Az adatfeldolgozd a tudomdny és technologia allasa és a megvaldsitas
koltségei, tovabba az adatkezelés jellege, hatokore, koriilményei és céljai, valamint a
természetes személyek jogaira és szabadsagaira jelentett, valtozd valoszinliségli és stilyossagu
kockézat figyelembevételével megfeleld technikai és szervezési intézkedéseket hajt végre
annak érdekében, hogy a kockazat mértékének megfeleld szintli adatbiztonsadgot garantélja.
Az adatfeldolgozé intézkedéseket hoz annak biztositdsara, hogy az iranyitasa alatt eljaro, a
személyes adatokhoz hozzaféréssel rendelkezd természetes személyek kizardlag az adatkezeld
utasitasdnak megfelelden kezelhessék az emlitett adatokat, kivéve, ha az ettdl valo eltérésre
unids vagy tagallami jog kotelezi dket. Az adatfeldolgozd gondoskodik arrdl, hogy a tarolt
adatokhoz belsé rendszeren keresztiill vagy kozvetlen hozzaférés utjan kizardlag az arra
feljogositott személyek, ¢és kizarolag az adatkezelés céljaval osszefliggésben férjenek hozza.
Az adatfeldolgoz6 gondoskodik a felhaszndlt eszk6zOk sziikséges, rendszeres
karbantartasarol, fejlesztésérdl. Az adatokat tdrold eszkozt megfeleld fizikai védelemmel
ellatott zart helyiségben helyezi el, gondoskodik annak fizikai védelmérdl is. Adatfeldolgozo
a szerzOdésben meghatarozott feladatok elldtdsa érdekében megfeleld ismerettel ¢és
gyakorlattal rendelkezd személyeket koteles igénybe venni. Koteles tovabba gondoskodni az
altala igénybe vett személyek felkészitésérdl a betartandé adatvédelmi jogszabalyi
rendelkezések, a jelen szerzddésben foglalt kotelezettségek, valamint az adatfelvétel célja és
modja tekintetében.

Tovabbi adatfeldolgozé igénybevétele: Az adatfeldolgoz6 vallalja, hogy tovébbi
adatfeldolgozot csak a Rendeletben és az Infotv-ben meghatérozott feltételek teljesitése
mellett vesz igénybe az adatkezeld eldzetes irasbeli hozzdjaruldsa alapjan, melyet teljes
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bizonyitd erejii maganokiratba foglalnak. Az adatfeldolgozo a tovabbi adatfeldolgozé igénybe
vételét megeldzden koteles tajékoztatni az adatkezeldt a tovabbi adatfeldolgozo személyérdl,
valamint a tovabbi adatfeldolgozo altal végzendd tervezett feladatokrol.

Ha az adatfeldolgoz6 bizonyos, az adatkezeld nevében végzett konkrét adatkezelési
tevékenységekhez tovabbi adatfeldolgozé szolgaltatasait is igénybe veszi, erre koteles irdsba
foglalt szerzédést kotni, és abban a tovabbi adatfeldolgozora is ugyanazokat az adatvédelmi
kotelezettségeket telepiteni, mint amelyek az adatkezeld €s az adatfeldolgozé kozott 1étrejott
jelen szerz8désben szerepelnek, kiilondsen ugy, hogy a tovabbi adatfeldolgozonak megfeleld
garanciakat kell nytjtania a megfeleld technikai és szervezési intézkedések végrehajtasara, és
ezaltal biztositania kell, hogy az adatkezelés megfeleljen e rendelet kdvetelményeinek. Ha a
tovabbi adatfeldolgoz6 nem teljesiti adatvédelmi kotelezettségeit, az 6t megbizd
adatfeldolgozo teljes feleldsséggel tartozik az adatkezeld felé a tovabbi adatfeldolgozd
kotelezettségeinek a teljesitéséért.

Informacié biztositasa: Az adatfeldolgozé az adatkezeld rendelkezésére bocsat minden
olyan informéacidt, amely a Rendelet 28. cikkében (Az adatfeldolgozd) meghatarozott
kotelezettségek teljesitésének igazolasahoz sziikséges, tovabba amely lehetévé teszi és
eldsegiti az adatkezeld altal vagy az altala megbizott mas ellendr altal végzett auditokat,
beleértve a helyszini vizsgélatokat is. Az adatfeldolgozé haladéktalanul tajékoztatja az
adatkezel6t, ha ugy véli, hogy annak valamely utasitdsa sérti a Rendeletet vagy az Infotv.
adatvédelmi rendelkezéseket.

A belfoldi adatfeldolgozo vallalkozasokkal kapcsolatos szerzédésmintat a jelen Szabdlyzat
11. szam melléklete tartalmazza.

4.8. Adatvédelmi incidensek, és kezelésiik
4.8.1. Fogalommeghatarozas

Adatvédelmi incidens: a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas mdédon
kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését,
megvaltoztatasat, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz vald jogosulatlan hozzaférést
eredményezi (Rendelet 4. cikk 12.).

4.8.2. Az adatvédelmi incidensek megelozése és kezelése

Adatvédelmi incidensek megeldzése, kezelése, a vonatkozd jogi eldirdsok betartdsa a
Tarsasag valamennyi munkavallaldjanak feladata.

Az informatikai rendszereken naplozni kell a hozzaféréseket és hozzaférési kisérleteket, és
ezeket folyamatosan elemezni kell.

A Térsasag munkavallaléi kotelesek jelenteni a Tarsasdg vezérigazgatdjanak, vagy a
munkaltatdéi jogok gyakorldjanak, ha adatvédelmi incidenst, vagy arra utald eseményt
¢észlelnek.

Az adatvédelmi incidens bejelenthetd a Tarsasdg koézponti e-mail cimén, telefonszaman,
amelyen a munkavallalok, szerz6dd partnerek, érintettek jelenteni tudjak az alapul szolgald
eseményeket, biztonsagi gyengeségeket.

Adatvédelmi incidens bejelentése esetén a Tarsasdg vezérigazgatdja haladéktalanul
megvizsgalja a bejelentést, ennek sordn azonositani kell az incidenst, el kell donteni, hogy
valddi incidensrdl, vagy téves riasztasrdl van szo. Meg kell vizsgalni és meg kell allapitani:
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- azincidens bekovetkezésének iddpontjat és helyét,

- azincidens leirdsat, koriilményeit, hatasait,

- azincidens soran kompromittalédott adatok korét, szamossagat,

- akompromittalodott adatokkal érintett személyek korét,

- azincidens elharitasa érdekében tett intézkedések leirasat,

- akar megeldzése, elharitasa, csokkentése érdekében tett intézkedések leirasat.

Adatvédelmi incidens bekovetkezése esetén az érintett rendszereket, személyeket, adatokat be
kell hatarolni és el kell kiiloniteni és gondoskodni kell az incidens bekovetkezését alatdmasztd
bizonyitékok begylijtésérdl ¢€s megodrzésérdl. Ezt kovetden lehet megkezdeni a karok
helyreallitasat és a jogszeri miikodés visszaallitasat.

4.8.3. Az adatvédelmi incidens bejelentése a hatésagnak (NAIH)

Az adatvédelmi incidenst a Tarsasdg indokolatlan késedelem nélkiil, és ha lehetséges,
legkésobb 72 oraval azutan, hogy az adatvédelmi incidens a tudomasara jutott, bejelenti a
hatésdgnak (Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatdsdg - NAIH), kivéve, ha az
adatvédelmi incidens valdszintsithetden nem jar kockazattal a természetes személyek jogaira
¢s szabadsagaira nézve. Ha a bejelentés nem torténik meg 72 6ran beliil, mellékelni kell hozza
a késedelem igazolasara szolgdlo indokokat is.

A bejelentésben:

a) ismertetni kell az adatvédelmi incidens jellegét, beleértve — ha lehetséges — az
érintettek kategoridit és hozzavetdleges szamat, valamint az incidenssel érintett
adatok kategoriait és hozzavetdleges szamat;

b) kozolni kell a tovabbi tajékoztatast ny(jtd kapesolattartd nevét €s elérhetdségeit;

c) ismertetni kell az  adatvédelmi incidensbdl eredd,  valoszinlsithetd
kovetkezményeket;

d) ismertetni kell az adatkezeld altal az adatvédelmi incidens orvoslasara tett vagy
tervezett intézkedéseket, beleértve adott esetben az adatvédelmi incidensbol eredd
esetleges hatranyos kovetkezmények enyhitését célzo intézkedéseket.

A NAIH elérhetdségei:
- Cim: 1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11.
- Telefon: +36 (30) 683-5969, +36 (30) 549-6838, +36 (1) 391 1400
- Fax:+36 (1) 391-1410
- E-mail / Levelezési cim: ugyfelszolgalat@naih.hu

4.8.4. Az adatvédelmi incidensek nyilvantartasa

A Térsasag az adatvédelmi incidensekrdl nyilvantartast vezet, amely tartalmazza:

a) az érintett személyes adatok korét,

b) azadatvédelmi incidenssel érintettek korét és szamat,

¢) azadatvédelmi incidens idépontjat,

d) azadatvédelmi incidens koriilményeit, hatasait,

e) azadatvédelmi incidens orvosldsara megtett intézkedéseket,

f) azadatkezelést el6ird jogszabalyban meghatarozott egy¢éb adatokat.

A nyilvantartdsban szereplé adatvédelmi incidensekre vonatkozéd adatokat 5 évig meg kell
Orizni.
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4.9. A kozérdekii adatok kozzétételi kotelezettségének teljesitésérol szolo rendelkezések
4.9.1. A kozérdekii adatok nyilvanossagara és kezelésére vonatkozo rendelkezések

4.9.1.1. A kozérdekl adatok megismerésének altalanos szabalyai

A Thérsasag lehetdvé teszi, hogy a kezelésében 1évé kozérdekii adatot és kozérdekbol
nyilvanos adatot - az Infotv.-ben meghatarozott kivétellel - erre iranyul6 igény alapjan barki
megismerhesse.

A Téarsasag a feladatkorébe tartozo ligyekben - igy kiilondsen a Belligyminisztérium ¢és a
Nemzetgazdasagi Minisztérium (jelenlegi Pénziigyminisztérium) budai Varnegyedben torténd
elhelyezésével kapcsolatos intézkedésekrol szolo 1837/2015. (X1.24.) Korm. hatarozat 1. pont
b) alpontja szerinti beruhazas megvaldsitasaval kapcsolatos tevékenységek ellatasa - eldsegiti
¢s biztositja a kozvélemény pontos €s gyors tajékoztatasat.

4.9.1.2. A kozérdekli adat megismerésére iranyulo igény és teljesitése

a) A Tarsasag honlapjan kozérthetd formaban tajékoztatd szol a kozérdekli adat
megismerésére iranyul6 igények intézkedési rend;jérol.

b) Kozérdeki adatot barki igényelhet.

¢) Az iroda@ter6.hu email cimre érkezett adatigényt az adatvédelmi felelds haladéktalanul
tovabbitja az igényelt adatot kezeld szervezeti egységhez.

d) A kérelmezd igénylésében az altala igényelt kdzérdekili adatot egyértelmiien és konkrétan
megjeloli.

e) A nem egyértelmii vagy nem kellden konkrét igényt - melynek elbirdlasa az adatvédelmi
felelds feladata - a kérelmet benyujtonak pontositas céljabol visszajuttatja.

f) Az igény elsOdlegesen irasban teljesitendd. Az eldterjesztett igényt akkor lehet szoban
teljesiteni, ha

fa) az igényelt adat a honlapon vagy mas moddon jogszerien mar nyilvanossagra
kertilt, és az igy, az igényldnek irdsos formaban is elérhetd,

fb) az igényl6 szoban kéri a valaszt,
fc) az igény altalanos tajékoztatassal teljesithetd, vagy
fd) szoban azonnal teljesithetd és az igényld szdmara kielégito.

g) A kozérdekii adat megismerésére iranyulo igénynek a kotelezett az igény tudomasra jutasat
kovetd legrovidebb id6 alatt, legfeljebb azonban 15 napon belil tesz eleget.

h) Ha az adatigénylés jelentds terjedelmli vagy nagyszamu adatra vonatkozik, a hatarido egy
alkalommal 15 nappal meghosszabbithatd. Errél az adatigényl6t a kotelezett az igény
kézhezvételét kovetd 8 napon beliil tajékoztatja.

i) A kozérdekt adatot tartalmazd dokumentumrdl vagy dokumentumrészrdl, annak tarolési
modjatol fiiggetlentil az igényld masolatot kaphat.

j) A kiilonféle adathordozokrdl torténd masolat készitéséért a beszerzésrol szold szamlan
meghatdrozott Osszeget az igényld koltségként megfizeti, amelyrdl az igényldt az igény
teljesitését megeldzden az igény teljesitdje tajékoztatja. Amennyiben a koltség jelentds, az
igény teljesitésére kotelezett személy a vonatkozo torvényi eldirasok figyelembevételével az
adatigénylot tajékoztatja annak mértékérdl és az adatszolgaltatdis mas moddon valo
lehetdségérdl, annak koltségével egyiitt.
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k) Ha a kozérdekii adatot tartalmaz6o dokumentum az igényld altal meg nem ismerhet6 adatot
is tartalmaz, az igény teljesitéje a masolaton a meg nem ismerhetd adatot felismerhetetlenné
teszi.

1) Az igény teljesitdje az adatigénylésnek kozérthetd formaban és - ha az aranytalan koltséggel
nem jar - az igénylo altal kivant technikai eszkdzzel vagy modon tesz eleget. Ha a kért adatot
kordbban mar elektronikus formaban nyilvanossagra hoztak, az igény teljesithetd az adatot
tartalmaz6 nyilvanos forras megjelolésével is. Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra valo
hivatkozéssal, hogy annak kozérthetd formaban nem lehet eleget tenni.

m) Megalapozott elutasitd dontés esetén az igénylot az igény teljesitésének megtagadasarol,
annak indokaival, valamint az Infotv. alapjan rendelkezésre all6 jogorvoslati lehetdségekrol
valo tajékoztatassal egyiitt, az igény tudomasara jutasat kovetd 8 napon beliil irdsban vagy -
ha az igényld elektronikus levelezési cimét kozolte - elektronikus ton a belsé adatvédelmi
felelds értesiti.

n) Az adatszolgaltatas teljesitésére illetékes belsé adatvédelmi felelds az érintettektdl érkezd
kéréseket a személyes adatok védelmére vonatkoz6d szabalyok figyelembevételével
nyilvéantartja.

0) A belsé adatvédelmi felelds évente, a targyévet kovetd év januar 31-ig az elutasitott
kérelmekrdl és az elutasitas indokairdl vezetett nyilvantartast készit, amely alapjan megkiildi
a Hatosag (NAIH) szdmara adando tajékoztatést.

4.9.1.3. Adatvédelem a kozérdekt adatigénylés teljesitése soran

Ha torvény masként nem rendelkezik, az adatigényld személyes adata csak annyiban
kezelhetd, amennyiben az az igény teljesitéséhez és a masolatkészitésért megallapitott
koltségtérités megfizetéséhez sziikséges. Az igény teljesitését és a koltségek megfizetését
kovetden a belsd adatvédelmi felelds, vagy az adatot kezeld és a megismerésre iranyuld igény
teljesitésére jogosult mas munkavallalo haladéktalanul torli az igényld személyes adatat.

4.9.2. A kozérdekii adat elektronikus kozzétételére és az egységes kozadatkeresé
rendszerre vonatkozo rendelkezések

4.9.2.1. Altalédnos rendelkezések

a) A Tarsasag az Infotv. alapjan kotelezden kozzéteendd kozérdekii adatot internetes
honlapon, digitalis formaban, barki szamara, személyazonositds nélkiil, korlatozastol
mentesen, kinyomtathatd és részleteiben is adatvesztés és torzulas nélkiil kimasolhaté6 méddon,
a betekintés, a letoltés, a nyomtatas, a kimésolas és a halézati adatatvitel szempontjabol
dijmentesen hozzéaférhetdoveé teszi. A kozzétett adat megismerése személyes adat kozléséhez
nem kothetd.

b) A Téarsasag honlapja a http://www.ter6.hu.

c) A Tarsasag honlapjan kdtelezéen kozzéteendd kozérdekli adatot és kozérdekbdl nyilvanos
adatot a honlap nyitolapjarol kézvetleniil elérhetd, ,,Kozérdekli adatok™ hivatkozas alatt teszi
kozzé.

d) A Térsasag a ,,Kozérdekii adatok™ hivatkozas mellett szerepld ,,Kozbeszerzés™ hivatkozas
alatt a Kbt.-ben meghatéarozott adatokat teszi kozzé.

e) Az Infotv.-ben meghatarozott kozzétételi listdkban szerepld adatok kozzététele nem érinti a
Tarsasagnak a kozérdekli adat kozzétételével kapcsolatos, mas jogszabalyban meghatarozott
kotelezettségét.

f) A kotelez6en kozzéteendd adaton kiviil elektronikusan kozzéteheté mas kdzérdeki adat is.
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g) A honlapkezelo feladata a http://www.ter6.hu honlap zavartalan mikodése technikai
feltételeinek biztositasa és a honlap adatbazisanak folyamatos napi mentése azért, hogy
mikédésében eldallt zavar esetén a honlap adatbazisa adatvesztés nélkiil helyreallithato
legyen.

4.9.2.2. Az adatvédelmi feleldsre vonatkozd rendelkezések

A Térsasag mindenkori adatvédelmi felelésnek kijelolt személy megnevezése és elérhetdsége
a Téarsasag honlapjan, a ,,Kozérdekii adatok” hivatkozas alatt, a ,,2011 évi CXX toérvény az
informécios onrendelkezési jogrol és az informdcidszabadsagrol” cimnél a ,tevékenységre—
miikodésre vonatkozo adatok” kozzétételi listan érhetd el.

a) Az adatvédelmi felelés a kozérdekii adatok elektronikus kozzétételével kapcsolatos
adatfeleldsi feladatait a Tarsasag szervezeti egységei utjan latja el.

b) Az egyes kozérdekli adatok kozzétételének adatfeleldsi feladatai azon szervezeti egység
vezetdjét terhelik, amely szervezeti egység azokat elddllitotta, valamint amelynek mitkddése
soran, vagy ahhoz kapcsoloddan keletkeztek.

¢) Az adatvédelmi felelds feladatai:

ca) az adatfeleldsokkel egylitt gondoskodik a kozzétételi listdkon szerepldé adatok
eldallitasardl és az adatkozlonek - eltéré megallapodas vagy utasitas hidnyaban - elektronikus
uton vagy elektronikus adathordozon, hataridében torténé megkiildésérol,

cb)  megsemmisiilés, sériilés vagy jogosulatlan megvaltoztatds, torlés esetén az
adadtfeleldssel kozosen egyiittmiikodik az adatkézlovel a helyreallitasban, €s az adatokat
szlikség esetén Ujra 4tadja,

cc) az adatfeleldssel egyiitt gondoskodik a kozzétételre keriilé adatok pontossagarol,
szakszerliségérol és iddszertiségérol,

cd)  folyamatosan figyelemmel kiséri a kozzétett adatok pontossagat, idészerliségét és
értelmezhetdségét,

ce)  dondoskodik arrol, hogy a frissitett adatokat tovabbitasra keriiljenek az adatkozld
szamara, vagy jogosultsdg esetén maga feltolti azokat,

cf) ellendrzi az eljuttatott és kozzétett adatok egyezdségét,

cg) ha kozzétett kozérdekli adatok megvaltoznak, és ez érinti a kozzétett kozérdekii
adatokat tartalmazé leir6 adatokat, az adatvédelmi felelés a kiilon jogszabalyban
meghatarozott kozzétételi egységekre vonatkozo leird adatokat koteles a kozzétételi listaban
meghatdrozott megdrzési id6 alatt az adatfelelésokkel egylitt karbantartani, igy kiilondsen az
ujonnan kozzétett kozzétételi egységre vonatkozo 10j leird adatokat létrehozni, az eredeti
(valtozas elotti) kozzétételi egységben az 0j kozzétételi egység elérhetdségére utalni, a
pontatlan, téves vagy iddszertitlen leird adatot helyesbiteni,

ch)  a kozzétett kozérdekii adatok pontatlannd, tévessé vagy iddszeriitlenné valasa esetén,
illetve ilyen kozérdekii adatok feltardsa esetén az adatfeleloskkel egyiitt eldallitja a
helyesbitett vagy frissitett kozérdekii adatokat tartalmazo, kiilon jogszabalyban meghatarozott
kozzétételi egységeket, €s azokat kozzététel végett atadja az adatkozldnek,

ci) biztositja adatkozlonek a kozzétett adatokat Osszefoglald, kiilon jogszabalyban
meghatdrozott kozzétételi egységekre vonatkoz6 a 305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet
mellékletének IV. pontjdban meghatarozott adatokat, és

cj) gondoskodik a kozzétételre keriilo adatok, dokumentumok €és a megkiildést igazold
iratok megorzésérdl és irattarozasarol.
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ck)  gondoskodik a jelen Szabalyzat mellékleteinek aktualizalasarol és annak az
érintettekkel torténd megismertetésérol.

d) A Térsasag szervezeti egységeinél, valamint a Téarsasdgnal az adott szervezeti egységhez
kapcsolodoan keletkezett adatok kozzétételét az adatk6zlohoz torténd megkiildés elétt az
adatért felelds szervezeti egység vezetdje hagyja jova.

4.9.2.3. Az adatkozlore vonatkozd rendelkezések

a) Az adatvédelmi felelds a kozérdekii adatok elektronikus kozzétételével kapcsolatos
adatkezel6i feladatait az adatk6z16 (honlap szerkesztd) utjan latja el.

b) Az adatkozId feladatai:

ba)  gondoskodik a nala keletkezett vagy a hozz4 megkiildott adatoknak a honlapon torténd
kozzétételérodl, folyamatos elérhetdségérdl, frissitésérdl, valamint eltavolitasarol, tovabba az
adatkozlés kovethetdségérol az adatfeleldsok kozremiikodésével,

bb)  folyamatosan gondoskodik arrdl, hogy a honlapon valamennyi, kotelezden
kozzéteendd kozérdekil adat elérhetd legyen,

bc)  biztositja, hogy az elérhetdvé tett kozérdekli adatok megegyezzenek az adatfelelds
altal kozzététel végett atadott kozérdekii adatokkal (a kozzétett kozérdekii adatok
hitelességének biztositasa),

bd) az adatkdzld az adatfeleldstdl kapott adatokat az adatfelelds és a kozzététel idejének
megjelolésével kozzéteszi. Az adatfelelés minden esetben, igy kiilondsen uj adat kozlése,
pontositasa esetében, az eljuttatott és a kozzétett adatok egyezdségét ellendrzi,

¢) A honlapszerkeszt6 az adatk6zl61 feladatokon tul

ca)  gondoskodik jogszabalyoknak megfeleléen a honlap kozérdekii adatok kozzétételére
alkalmassa tételérdl, adatstrukturajanak, formajanak, tartalmanak kialakitasarol,

cb)  a technikai feltételek megléte esetén elvégzi a honlapra feltoltott kozérdekli adatok
archivalasat, és

cc) a honlapon az egységes kozadatkeresd rendszerre mutatd hivatkozast helyez el,
egyébként az egységes kozadatkeresd rendszerben adat feltdltésére nem jogosult.

4.9.2.4. A kozérdekl adatokra vonatkozo kozzététel szabalyai

a) Az adatvédelmi felelés a kozzéteendd adatot az adatkozldvel egyeztetetve elektronikus
uton (belsd levelezd-rendszeren), elektronikus adathordozon Word (doc), Excel (xls) vagy
PDF formatumban juttatja el az adatk6zl6hoz.

b) A kozlésre szant adatokat a szervezeti egység vezetdjének engedélye alapjan biztositott
jogosultsaggal rendelkez6 adatfelelds kozvetleniil is rogzitheti az adatbazisban.

¢) Az adattovabbitds, valamint a honlapon térténdé megjelenités gy végzendd el, hogy a
kozzététel iddpontja és a kozlés idotartama megfeleljen - az adat jellege szerinti -
jogszabalyban meghatarozott hataridonek.

d) Az adatkozl6 - az adatvédelmi felelds altal megjelolt idOpontig, ennek hidnydban 5
munkanapon beliil - gondoskodik az adatvédelmi felelds altal k6zolt modositas, pontositas,
javitas elvégzésérol, valamint a modositott, pontositott, javitott adat torlésérol.

e) Az adatkozld - az adatvédelmi felelés altal megjeldlt id6pontig, ennek hidnydban 5
munkanapon bellil - ellenérzi az atadott adatok formatum, kiilalak, megjelenés szerinti
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kozlésre vald alkalmassagat. Alkalmatlansdg esetén a hianyossag kikiiszoboléséig
visszautasitja a kozzétételt.

f) Az adatk6zld a kapott adatokat kozzéteszi (javitja, modositja stb.), és ennek tényét
elektronikus tuton (a belsé levelezd-rendszeren keresztiil) visszaigazolja az adatvédelmi
feleldsnek.

g) A kozzétételi egység honlaprol torténd eltavolitasanak idépontjara, valamint el6z6 allapota
archivalasanak (honlapon tartdsanak) idOtartamara az alabbiak az iranyadok:

Amennyiben a kozzétételi lista az adat el6z6 allapotanak archivumban tartasat irja eld, az adat
frissitése esetén annak elérhetové tétele a megdrzési ido elteltéig nem sziintethetd meg, és az
adat mellett feltiinteti az adatvaltozas (frissités) tényét, idejét, az 01j allapot fellelhetdségét, az
archivumban elérhetd adat elavulasat.

Téves vagy pontatlan adat nem tehetd elérhetové sem a honlapon, sem az egységes
kozadatkeresd rendszer szamara.

5. AZERINTETT SZEMELY JOGAI
5.1. Elozetes tajékozodashoz vald jog

Fogalommeghatdarozas

Az érintett jogosult arra, hogy az adatkezeléssel Osszefiiggd tényekrdl €s informaciokrdl az
adatkezelés megkezdését megeldzden tajékoztatast kapjon.
(Rendelet 13-14. cikk)

Részletes szabdlyok
1. Rendelkezésre bocsatando informaciok, ha a személyes adatokat az érintettol gyiijtik

1.1. Ha az ¢érintettre vonatkozd személyes adatokat az érintettdl gyujtik, az adatkezeld a
személyes adatok megszerzésének idOpontjaban az érintett rendelkezésére bocsatja a
kovetkezd informaciok mindegyikét:

- az adatkezeldnek és — ha van ilyen — az adatkezeld képviseldjének a kiléte ¢és
elérhetdségei,

- azadatvédelmi tisztviseld elérhetdségei, ha van ilyen;

- aszemélyes adatok tervezett kezelésének célja, valamint az adatkezelés jogalapja;

- a Rendelet 6. cikk (1) bekezdésének f) pontjan (jogos érdek érvényesités) alapulod
adatkezelés esetén, az adatkezeld vagy harmadik fél jogos érdekei;

- adott esetben a személyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategoriai, ha van
ilyen;

- adott esetben annak ténye, hogy az adatkezelé harmadik orszagba vagy nemzetkozi
szervezet részére kivanja tovabbitani a személyes adatokat, tovabba a Bizottsag
megfeleldségi hatarozatanak 1éte vagy annak hidnya, vagy a Rendelet 46. cikkben, a
47. cikkben vagy a 49. cikk (1) bekezdésének masodik albekezdésében emlitett
adattovabbitas esetén a megfeleld és alkalmas garancidk megjelolése, valamint az
azok masolatdnak megszerzésére szolgalé modokra vagy az azok elérhetdségére valo
hivatkozas.

1.2. Az 1.1 pontban emlitett informaciok mellett az adatkezeld a személyes adatok
megszerzésének idOpontjaban, annak érdekében, hogy a tisztességes ¢és atlathato
adatkezelést biztositsa, az érintettet a kdvetkezd kiegészitd informaciokrdl tajékoztatja:
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1.3.

1.4.

2.1.

2.2.

- a személyes adatok taroldsanak iddtartamardl, vagy ha ez nem lehetséges, ezen
iddtartam meghatarozasanak szempontjair6l;

- az ¢érintett azon jogar6l, hogy kérelmezheti az adatkezel6t6l a ra vonatkozo
személyes adatokhoz vald hozzaférést, azok helyesbitését, torlését vagy kezelésének
korlatozésat, ¢€s tiltakozhat az ilyen személyes adatok kezelése ellen, valamint az
érintett adathordozhat6saghoz valé jogardl;

- a Rendelet 6. cikk (1) bekezdésének a) pontjan (az érintett hozzajarulasa) vagy a 9.
cikk (2) bekezdésének a) pontjan (az érintett hozzajaruldsa) alapuld adatkezelés
esetén a hozzajarulas barmely idépontban torténd visszavonasadhoz vald jog, amely
nem ¢érinti a visszavonas eldtt a hozzdjarulas alapjan végrehajtott adatkezelés
jogszerlis€égét;

- afeliigyeleti hatosdghoz cimzett panasz benyujtasdnak jogarol;

- arrdl, hogy a személyes adat szolgaltatdsa jogszabalyon vagy szerzddéses
kotelezettségen alapul vagy szerzddés kotésének eldfeltétele-e, valamint hogy az
érintett koteles-e a személyes adatokat megadni, tovabba hogy milyen lehetséges
kovetkezményeikkel jarhat az adatszolgaltatds elmaradésa;

- a Rendelet 22. cikk (1) és (4) bekezdésében emlitett automatizalt dontéshozatal
ténye, ideértve a profilalkotast is, valamint legalabb ezekben az esetekben az
alkalmazott logikara és arra vonatkozdan érthetd informéciok, hogy az ilyen
adatkezelés milyen jelentdséggel, és az érintettre nézve milyen varhatd
kovetkezményekkel bir.

Ha az adatkezeld a személyes adatokon a gytijtésiik céljatdl eltérd célbol tovabbi
adatkezelést kivan végezni, a tovabbi adatkezelést megeldzden tajékoztatnia kell az
¢érintettet errdl az eltérd célrdl és a (2) bekezdésben emlitett minden relevans kiegészitd
informaciorol.

Az 1.1.-1.3. pontok nem alkalmazandoak, amennyiben az érintett mar rendelkezik az
informaciokkal (Rendelet 13. cikk).

Rendelkezésre bocsatando informaciok, ha a személyes adatokat nem az érintettol
szerezték meg

Ha a személyes adatokat nem az érintettdl szerezték meg, az adatkezeld az érintett
rendelkezésére bocsatja a kovetkezd informacidkat:

- az adatkezeldnek és — ha van ilyen — az adatkezeld képviseldjének a kiléte és
elérhetdségei;

- azadatvédelmi tisztvisel6 elérhetdségei, ha van ilyen;

- aszemélyes adatok tervezett kezelésének célja, valamint az adatkezelés jogalapja;

- az¢érintett személyes adatok kategoriai;

- aszemélyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategoriai, ha van ilyen;

- adott esetben annak ténye, hogy az adatkezeld valamely harmadik orszagbeli cimzett
vagy valamely nemzetkdzi szervezet részére kivanja tovabbitani a személyes
adatokat, tovabba a Bizottsdg megfeleldségi hatarozatanak léte vagy annak hidnya,
vagy a Rendelet 46. cikkben, a 47. cikkben vagy a 49. cikk (1) bekezdésének
masodik albekezdésében emlitett adattovabbitas esetén a megfeleld és alkalmas
garancidk megjelolése, valamint az ezek maésolatanak megszerzésére szolgalo
modokra vagy az elérhetdségiikre valo hivatkozas.

A 2.1. pontban emlitett informaciok mellett az adatkezelé az érintett rendelkezésére
bocsatja az érintettre nézve tisztességes €s atlathato adatkezelés biztositasahoz sziikséges
kovetkezo kiegészitd informacidkat:
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a személyes adatok tarolasanak iddtartama, vagy ha ez nem Ilehetséges, ezen
iddtartam meghatarozasanak szempontjai;

ha az adatkezelés a Rendelet 6. cikk (1) bekezdésének f) pontjan (jogos érdek)
alapul, az adatkezel6 vagy harmadik fél jogos érdekeirdl;

az érintett azon joga, hogy kérelmezheti az adatkezel6tdl a rd vonatkozd személyes
adatokhoz valé hozzaférést, azok helyesbitését, torlését vagy kezelésének
korlatozasat, és tiltakozhat a személyes adatok kezelése ellen, valamint az érintett
adathordozhatdsaghoz valo joga;

a Rendelet 6. cikk (1) bekezdésének a) pontjan (az érintett hozzajarulasa) vagy a 9.
cikk (2) bekezdésének a) pontjan (az érintett hozzajarulasa) alapuld adatkezelés
esetén a hozzajarulas barmely idOpontban val6 visszavonasahoz valo jog, amely nem
érinti a visszavonas elott a hozzdjarulas alapjan végrehajtott adatkezelés
jogszerlis€égét;

a valamely feliigyeleti hatésaghoz cimzett panasz benytjtasanak joga;

a személyes adatok forrasa és adott esetben az, hogy az adatok nyilvanosan
hozzaférhet6 forrasokbol szarmaznak-e; és

a Rendelet 22. cikk (1) és (4) bekezdésében emlitett automatizalt dontéshozatal
ténye, ideértve a profilalkotast is, valamint legalabb ezekben az esetekben az
alkalmazott logikara és arra vonatkozo érthetd informacidk, hogy az ilyen
adatkezelés milyen jelentdséggel, és az érintettre nézve milyen varhatd
kovetkezményekkel bir.

2.3. Az adatkezeld a 2.1. és 2.2. pont szerinti tajékoztatast az alabbiak szerint adja meg:

a személyes adatok kezelésének konkrét koriilményeit tekintetbe véve, a személyes
adatok megszerzEésétdl szamitott észszeri hataridén, de legkésébb egy hdnapon
beliil;

ha a személyes adatokat az érintettel vald kapcsolattartas céljara hasznaljak, legalabb
az ¢érintettel valo els6 kapcsolatfelvétel alkalmaval; vagy

ha varhatéan mas cimzettel is kozlik az adatokat, legkésobb a személyes adatok elsd
alkalommal val6 kozlésekor.

2.4. Ha az adatkezel6 a személyes adatokon a megszerzésiik céljatol eltéré célbol tovabbi
adatkezelést kivan végezni, a tovabbi adatkezelést megeldzden tajékoztatnia kell az
érintettet errdl az eltérd célrdl és a 2.2. pontban emlitett minden relevans kiegészitd
informdaciorol.

2.5. A 2.1.-2.5. pontot nem kell alkalmazni, amennyiben:

az érintett mar rendelkezik az informaciokkal;

a szoban forgd informacidk rendelkezésre bocsatasa lehetetlennek bizonyul, vagy
aranytalanul nagy eréfeszitést igényelne, kiilondsen a kdzérdekii archivalas céljabol,
tudomanyos és torténelmi kutatasi célbol vagy statisztikai célbol, a Rendelet 89. cikk
(1) bekezdésében foglalt feltételek ¢és garanciak figyelembevételével végzett
adatkezelés esetében, vagy amennyiben az e cikk (1) bekezdésében emlitett
kotelezettség valoszinilisithetéen lehetetlenné tenné vagy komolyan veszélyeztetné
ezen adatkezelés céljainak elérését. Ilyen esetekben az adatkezelének megfeleld
intézkedéseket kell hoznia — az informaciok nyilvanosan elérhetévé tételét is ideértve
— az érintett jogainak, szabadsagainak ¢s jogos érdekeinek védelme érdekében;

az adat megszerzését vagy kozlését kifejezetten eldirja az adatkezeldre alkalmazando
uniés vagy tagallami jog, amely az érintett jogos érdekeinek védelmét szolgéalo
megfeleld intézkedésekrdl rendelkezik; vagy

a személyes adatoknak valamely uniés vagy tagallami jogban eldirt szakmai
titoktartasi kotelezettség alapjan, ideértve a jogszabalyon alapuld titoktartasi
kotelezettséget is, bizalmasnak kell maradnia (Rendelet 14. cikk).
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5.2. Az érintett hozzaférési joga

Fogalommeghatarozds

Az ¢érintett jogosult arra, hogy az adatkezel6tdl visszajelzést kapjon arra vonatkozoan, hogy
személyes adatainak kezelése folyamatban van-e, és ha ilyen adatkezelés folyamatban van,
jogosult arra, hogy a személyes adatokhoz ¢és a Rendeletben meghatarozott kapcsolodo
informaciokhoz hozzaférést kapjon (Rendelet 15. cikk).

Részletes szabdlyok

1. Az érintett jogosult arra, hogy az adatkezel6td] visszajelzést kapjon arra vonatkozdan,
hogy személyes adatainak kezelése folyamatban van-e, és ha ilyen adatkezelés
folyamatban van, jogosult arra, hogy a személyes adatokhoz ¢és a kovetkezd
informaciokhoz hozzaférést kapjon:

- azadatkezelés céljai;

- azérintett személyes adatok kategoriai,

- azon cimzettek vagy cimzettek kategoriai, akikkel, illetve amelyekkel a személyes
adatokat kozoltek vagy kozolni fogjak, ideértve kiilondsen a harmadik orszagbeli
cimzetteket, illetve a nemzetkozi szervezeteket;

- adott esetben a személyes adatok tarolasanak tervezett idétartama, vagy ha ez nem
lehetséges, ezen iddtartam meghatarozasanak szempontjai,

- az ¢rintett azon joga, hogy kérelmezheti az Adatkezel6tdl a ra vonatkozo személyes
adatok helyesbitését, torlését vagy kezelésének korlatozasat, és tiltakozhat az ilyen
személyes adatok kezelése ellen;

- avalamely feliigyeleti hatosaghoz cimzett panasz benytjtasanak joga;

- ha az adatokat nem az érintettdl gyljtotték, a forrasukra vonatkozé minden elérhetd
informacio;

- a Rendelet 22. cikk (1) és (4) bekezdésében emlitett automatizalt dontéshozatal
ténye, ideértve a profilalkotast is, valamint legalabb ezekben az esetekben az
alkalmazott logikara és arra vonatkozo érthetd informacidk, hogy az ilyen
adatkezelés milyen jelentOséggel bir, és az érintettre nézve milyen varhato
kovetkezményekkel jar.

2. Ha személyes adatoknak harmadik orszadgba vagy nemzetkozi szervezet részére torténd
tovabbitasara keriil sor, az érintett jogosult arra, hogy tdjékoztatast kapjon a tovabbitasra
vonatkozoan a Rendelet 46. cikk szerinti megfelelé garanciakrol.

3. Az adatkezel6é az adatkezelés targyat képezd személyes adatok masolatat az érintett
rendelkezésére bocsatja. Az érintett altal kért tovabbi méasolatokért az Adatkezeld az
adminisztrativ koltségeken alapulo, észszerti mértékii dijat szamithat fel. Ha az érintett
elektronikus uton nyujtotta be a kérelmet, az informacidkat széles korben hasznalt
elektronikus formatumban kell rendelkezésre bocsatani, kivéve, ha az érintett masként
kéri. A masolat igénylésére vonatkozo jog nem érintheti hatranyosan masok jogait és
szabadsagait (Rendelet 15. cikk).

5.3. A helyesbitéshez valo jog

Fogalommeghatdarozas

Az ¢rintett jogosult arra, hogy kérésére az adatkezelé indokolatlan késedelem nélkiil
helyesbitse a rd vonatkozd pontatlan személyes adatokat. Figyelembe véve az adatkezelés
céljat, az érintett jogosult arra, hogy kérje a hianyos személyes adatok — egyebek mellett
kiegészitd nyilatkozat utjan torténd — kiegészitését (Rendelet 16. cikk).
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5.4. A torléshez valo jog (,,az elfeledtetéshez valé jog™)

Fogalommeghatarozds

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az adatkezeld indokolatlan késedelem nélkiil térolje a
ra vonatkoz6 személyes adatokat, az adatkezeld pedig koteles arra, hogy az érintettre
vonatkoz6 személyes adatokat indokolatlan késedelem nélkiil térdlje, ha a Rendeltben
meghatarozott indokok valamelyike fennall (Rendelet 17. cikk).

Részletes szabdlyok

1.

Az ¢rintett jogosult arra, hogy kérésére az adatkezeld indokolatlan késedelem nélkiil
tordlje a ra vonatkozo személyes adatokat, az adatkezelé pedig koteles arra, hogy az
¢érintettre vonatkozdé személyes adatokat indokolatlan késedelem nélkiil tordlje, ha az
alabbi indokok valamelyike fennall:

- aszemélyes adatokra mar nincs sziikség abbdl a célbol, amelybdl azokat gytijtotték
vagy mas modon kezelték;

- az ¢érintett visszavonja a Rendelet 6. cikk (1) bekezdésének a) pontja vagy a 9. cikk
(2) bekezdésének a) pontja értelmében az adatkezelés alapjat képezd hozzajarulasat,
¢s az adatkezelésnek nincs mas jogalapja;

- az ¢érintett a Rendelet 21. cikk (1) bekezdése alapjan tiltakozik az adatkezelése ellen,
¢s nincs elsébbséget ¢élvezd jogszerli ok az adatkezelésre, vagy az érintett a 21. cikk
(2) bekezdése alapjan tiltakozik az adatkezelés ellen;

- aszemélyes adatokat jogellenesen kezelték;

- a személyes adatokat az adatkezeldre alkalmazand6 unids vagy tagdllami jogban
eloirt jogi kotelezettség teljesitéséhez tordlni kell;

- a személyes adatok gyljtésére a Rendelet 8. cikk (1) bekezdésében emlitett,
informécios tarsadalommal Osszefliggd szolgaltatasok kinalasaval kapcsolatosan
kertilt sor.

Ha az adatkezeld nyilvdnossdgra hozta a személyes adatot, és az eldbbi 1. pont
értelmében azt torolni koteles, az elérhetd technologia és a megvalositas koltségeinek
figyelembevételével megteszi az észszerlien elvarhatd lépéseket — ideértve technikai
intézkedéseket — annak érdekében, hogy tdjékoztassa az adatokat kezelé Adatkezeldket,
hogy az érintett kérelmezte tdliik a szoban forgd személyes adatokra mutato linkek vagy e
személyes adatok masolatanak, illetve masodpéldanyanak torlését.

Az 1. és 2. pont nem alkalmazand6, amennyiben az adatkezelés sziikséges:

a véleménynyilvanitas szabadsagdhoz és a tajékozodashoz vald jog gyakorlasa

céljabol;

- a személyes adatok kezelését eldird, az Adatkezeldre alkalmazand6 unids vagy
tagallami jog szerinti kotelezettség teljesitése, illetve kozérdekbdl vagy az
adatkezelére ruhazott kdzhatalmi jogositvany gyakorldsa keretében végzett feladat
végrehajtasa céljabol;

- a Rendelet 9. cikk (2) bekezdése h) és i) pontjanak, valamint a 9. cikk (3)
bekezdésének megfelelden a népegészségiigy teriiletét érintd kozérdek alapjan;

- a Rendelet 89. cikk (1) bekezdésével dsszhangban a kdzérdekii archivalas céljabol,
tudomanyos ¢€s torténelmi kutatasi célbol vagy statisztikai célbol, amennyiben az 1.
pontban emlitett jog valdszinilisithetden lehetetlenné tenné vagy komolyan
veszélyeztetné ezt az adatkezelést; vagy

- jogi igények eldterjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetve védelméhez (Rendelet 17.

cikk).
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5.5. Az adatkezelés korlatozasahoz valo jog

Fogalommeghatarozds

Az ¢érintett jogosult arra, hogy kérésére az adatkezeld korlatozza az adatkezelést, ha a
rendeltben meghatarozott feltételek teljesiilnek. (Rendelet 18. cikk)

Részletes szabdlyok

1. Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az adatkezeld korlatozza az adatkezelést, ha az
alabbiak valamelyike teljesiil:

- az ¢érintett vitatja a személyes adatok pontossagat, ez esetben a korlatozas arra az
id6tartamra vonatkozik, amely lehetévé teszi, hogy az adatkezeld ellendrizze a
személyes adatok pontossagat;

- az adatkezelés jogellenes, €s az ¢rintett ellenzi az adatok torlését, és ehelyett kéri
azok felhasznalasanak korlatozasat;

- az adatkezelének mar nincs sziiksége a személyes adatokra adatkezelés céljabol, de
az ¢rintett igényli azokat jogi igények eldterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy
védelméhez; vagy

- az ¢rintett a Rendelet 21. cikk (1) bekezdése szerint tiltakozott az adatkezelés ellen;
ez esetben a korlatozéas arra az iddtartamra vonatkozik, amig megéllapitdsra nem
keriil, hogy az adatkezel6 jogos indokai els6bbséget élveznek-e az érintett jogos
indokaival szemben.

2. Ha az adatkezelés az 1. pont alapjan korlatozas ald esik, az ilyen személyes adatokat a
tarolas kivételével csak az érintett hozzajarulasaval, vagy jogi igények eldterjesztéséhez,
érvényesitéséhez vagy védelméhez, vagy mds természetes vagy jogi személy jogainak
védelme érdekében, vagy az Unio, illetve valamely tagallam fontos kdzérdekébdl lehet
kezelni.

3. Az adatkezeld az érintettet, akinek a kérésére az 1. pont alapjan korlatoztak az
adatkezelést, az adatkezelés korlatozasanak feloldasarol elézetesen tdjékoztatja (Rendelet
18. cikk).

5.6. A személyes adatok helyesbitéséhez vagy torléséhez, illetve az adatkezelés
korlatozasahoz kapcsolodo értesitési kotelezettség

Fogalommeghatarozds

Az adatkezeld minden olyan cimzettet tajékoztat valamennyi helyesbitésrdl, torlésrél vagy
adatkezelés-korlatozasrol, akivel, illetve amellyel a személyes adatot kozolték, kivéve, ha ez
lehetetlennek bizonyul, vagy aranytalanul nagy eréfeszitést igényel. Az érintettet kérésére az
adatkezeld tdjékoztatja e cimzettekrdl (Rendelet 19. cikk).

5.7. Az adathordozhatésaghoz valé jog

Fogalommeghatarozds

A Rendeletben irt feltételekkel az érintett jogosult arra, hogy a rd vonatkozo, altala egy
Adatkezeld rendelkezésére bocsatott személyes adatokat tagolt, széles kdrben hasznalt, géppel
olvashat6 formatumban megkapja, tovabba jogosult arra, hogy ezeket az adatokat egy masik
adatkezel6nek tovabbitsa anélkiil, hogy ezt akadalyozna az az adatkezeld, amelynek a
személyes adatokat a rendelkezésére bocsatotta (Rendelet 20. cikk).

Részletes szabalyok
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Az érintett jogosult arra, hogy a ra vonatkozo, altala egy adatkezeld rendelkezésére
bocsatott személyes adatokat tagolt, széles korben hasznalt, géppel olvashatd
formatumban megkapja, tovabba jogosult arra, hogy ezeket az adatokat egy masik
Adatkezeldnek tovabbitsa anélkiil, hogy ezt akaddlyoznd az az Adatkezeld, amelynek a
személyes adatokat a rendelkezésére bocsatotta, ha:

- az adatkezelés a Rendelet 6. cikk (1) bekezdésének a) pontja vagy a 9. cikk (2)
bekezdésének a) pontja szerinti hozzajarulason, vagy a 6. cikk (1) bekezdésének b)
pontja szerinti szerzédésen alapul; és

- az adatkezelés automatizalt mddon torténik.

Az adatok hordozhatoésagahoz vald jog 1. pont szerinti gyakorlasa soran az érintett
jogosult arra, hogy — ha ez technikailag megvalosithato — kérje a személyes adatok
Adatkezeldk kozotti kozvetlen tovabbitasat.

E jog jog gyakorldsa nem sértheti a Rendelet 17. cikkét. Az emlitett jog nem
alkalmazand6 abban az esetben, ha az adatkezelés kozérdekii vagy az Adatkezelére
ruhdzott kozhatalmi  jogositvanyai gyakorlasanak keretében végzett feladat
végrehajtasahoz sziikséges.

Az 1. pontban emlitett jog nem ¢érintheti hatranyosan masok jogait és szabadsagait
(Rendelet 20. cikk).

5.8. A tiltakozashoz valé jog

Fogalommeghatarozds

Az érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbdl barmikor tiltakozzon
személyes adatainak a Rendelet 6. cikk (1) bekezdésének e) pontjan (az adatkezelés
kozérdekti vagy az adatkezeldre ruhazott kdzhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében
végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges) vagy f) pontjdn (az adatkezelés az Adatkezeld
vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez sziikség (Rendelet 21. cikk).

Részletes szabalyok

1.

Az ¢érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbol barmikor
tiltakozzon személyes adatainak a Rendelet 6. cikk (1) bekezdésének e) pontjan (az
adatkezelés kozérdekli vagy az adatkezeldre ruhdzott kozhatalmi jogositvany
gyakorldsanak keretében végzett feladat végrehajtasdhoz sziikséges) vagy f) pontjan (az
adatkezelés az adatkezeld vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez
sziikséges) alapuld kezelése ellen, ideértve az emlitett rendelkezéseken alapuld
profilalkotést is. Ebben az esetben az adatkezeld a személyes adatokat nem kezelheti
tovabb, kivéve, ha az adatkezeld bizonyitja, hogy az adatkezelést olyan kényszeritd erejii
jogos okok indokoljak, amelyek elsdbbséget ¢lveznek az érintett érdekeivel, jogaival és
szabadsagaival szemben, vagy amelyek jogi igények eldterjesztéséhez, érvényesités¢hez
vagy védelméhez kapcsolddnak.

Ha a személyes adatok kezelése kozvetlen iizletszerzés érdekében torténik, az érintett
jogosult arra, hogy barmikor tiltakozzon a ré4 vonatkozé személyes adatok e célbol torténd

kezelése ellen, ideértve a profilalkotéast is, amennyiben az a kdzvetlen iizletszerzéshez
kapcsolodik.

Ha az érintett tiltakozik a személyes adatok kozvetlen iizletszerzés érdekében torténd
kezelése ellen, akkor a személyes adatok a tovabbiakban e célbol nem kezelhetdk.
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4. Az 1. és 2. pontokban emlitett jogra legkésobb az érintettel valo elsé kapcsolatfelvétel
soran kifejezetten fel kell hivni annak figyelmét, és az erre vonatkozod tdjékoztatast
egyértelmiien és minden mas informéaciotol elkiilonitve kell megjeleniteni.

5. Az informécios tarsadalommal 6sszefliggd szolgaltatasok igénybevételéhez kapcsolodoan
és a 2002/58/EK iranyelvtdl eltérve az érintett a tiltakozashoz vald jogot miiszaki
eléirasokon alapul6 automatizalt eszkozokkel is gyakorolhatja.

6. Ha a személyes adatok kezelésére a Rendelet 89. cikk (1) bekezdésének megfeleléen
tudomanyos ¢és torténelmi kutatdsi célbol vagy statisztikai célbol kertiil sor, az érintett
jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbdl tiltakozhasson a ra vonatkozo
személyes adatok kezelése ellen, kivéve, ha az adatkezelésre kozérdekii okbdl végzett
feladat végrehajtasa érdekében van sziikség (Rendelet 21. cikk).

5.9. Automatizalt dontéshozatal egyedi iigyekben, beleértve a profilalkotast

Fogalommeghatdarozas

Az ‘érintett jogosult arra, hogy ne terjedjen ki rd az olyan, kizarolag automatizalt
adatkezelésen — ideértve a profilalkotast is — alapulé dontés hatdlya, amely rd nézve
joghatassal jarna vagy 6t hasonloképpen jelentés mértékben érintené (Rendelet 22. cikk).

Részletes szabdlyok

1. Az ¢rintett jogosult arra, hogy ne terjedjen ki rd az olyan, kizarolag automatizalt
adatkezelésen — ideértve a profilalkotast is — alapuld dontés hatalya, amely rd nézve
joghatéssal jarna vagy 6t hasonloképpen jelentds mértékben érintené.

2. Az 1. pont nem alkalmazand6 abban az esetben, ha a dontés:

- az ¢érintett és az adatkezeld kozotti szerz0dés megkdtése vagy teljesitése érdekében
sziikséges;

- meghozatalat az adatkezelére alkalmazandd olyan unids vagy tagéallami jog teszi
lehetové, amely az érintett jogainak €s szabadsdgainak, valamint jogos érdekeinek
védelmét szolgaldo megfeleld intézkedéseket is megallapit; vagy

- az¢érintett kifejezett hozzajarulasan alapul.

3. A 2. pont els6 és harmadik franciabekezdésében emlitett esetekben az adatkezeld koteles
megfeleld intézkedéseket tenni az érintett jogainak, szabadsagainak ¢és jogos érdekeinek
védelme érdekében, ideértve az érintettnek legalabb azt a jogat, hogy az adatkezeld
részérdl emberi beavatkozast kérjen, allaspontjat kifejezze, és a dontéssel szemben
kifogést nytjtson be.

4. A 2. pontban emlitett dontések nem alapulhatnak a személyes adatoknak a Rendelet 9.
cikk (1) bekezdésében emlitett kiilonleges kategoridin, kivéve, ha a 9. cikk (2)
bekezdésének a) vagy g) pontja alkalmazando, €és az érintett jogainak, szabadsagainak ¢és
jogos érdekeinek védelme érdekében megfeleld intézkedések megtételére keriilt sor
(Rendelet 22. cikk).

5.10. Korlatozasok

Fogalommeghatdarozas

Az adatkezel6re vagy adatfeldolgozora alkalmazand6 unids vagy tagallami jog jogalkotési
intézkedésekkel korlatozhatja a 12-22. cikkben ¢és a 34. cikkben foglalt, valamint a 12-22.
cikkben meghatarozott jogokkal és kotelezettségekkel dsszhangban (Rendelet 23. cikk).
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Részletes szabdlyok

1.

Az adatkezelére vagy adatfeldolgozora alkalmazandé unids vagy tagéallami jog
jogalkotasi intézkedésekkel korlatozhatja a Rendelet 12-22. cikkben és a 34. cikkben
foglalt, valamint a 12-22. cikkben meghatarozott jogokkal és kotelezettségekkel
Osszhangban 1év0 rendelkezései tekintetében az 5. cikkben foglalt jogok ¢és
kotelezettségek hatdlyat, ha a korlatozas tiszteletben tartja az alapvetd jogok és
szabadsagok lényeges tartalmat, valamint az aldbbiak védelméhez sziikséges €s aranyos
intézkedés egy demokratikus tarsadalomban:

a) nemzetbiztonsag;

b) honvédelem,;

c) kozbiztonsag;

d) bilincselekmények megelézése, nyomozasa, felderitése vagy a vadeljaras lefolytatésa,
illetve biintet6jogi szankciok végrehajtasa, beleértve a kozbiztonsagot fenyegetd
veszélyekkel szembeni védelmet és e veszélyek megel6zését;

e) az Unid vagy valamely tagallam egyéb fontos, altaldnos kozérdekli célkitiizései,
kiilondsen az Unid vagy valamely tagallam fontos gazdasagi vagy pénziigyi érdeke,
beleértve a monetaris, a koltségvetési ¢s az adozasi kérdéseket, a népegészségiigyet
¢s a szocialis biztonsagot;

f) abirdi fliggetlenség €s a birdsagi eljarasok védelme;

g) a szabalyozott foglalkozasok esetében az etikai vétségek megeldzése, kivizsgalasa,
felderitése és az ezekkel kapcsolatos eljarasok lefolytatasa;

h) az a)-e) és a g) pontban emlitett esetekben — akar alkalmanként — a kdzhatalmi
feladatok ellatdsdhoz kapcsolodo ellendrzési, vizsgalati vagy szabalyozasi
tevékenység;

1) azérintett védelme vagy masok jogainak €s szabadsagainak védelme;

j) polgari jogi kovetelések érvényesitése.

Az 1. pontban emlitett jogalkotasi intézkedések adott esetben részletes rendelkezéseket
tartalmaznak legalabb:

a) az adatkezelés céljaira vagy az adatkezelés kategoriaira,

b) aszemélyes adatok kategoridira,

c) abevezetett korlatozasok hatalyara,

d) a visszaélésre, illetve a jogosulatlan hozzaférésre vagy tovabbitas megakadalyozasat
c€lzo6 garanciakra,

e) az Adatkezel6é meghatarozasara vagy az Adatkezeldk kategéridinak meghatarozasara,

f) az adattarolds id6tartamara, valamint az alkalmazand6 garancidkra, figyelembe véve
az adatkezelés vagy az adatkezelési kategoridk jellegét, hatalyat és céljait,

g) az érintettek jogait és szabadsagait érinté kockazatokra, és

h) az ¢érintettek arra vonatkoz6 jogara, hogy tajékoztatast kapjanak a korlatozasrol,
kivéve, ha ez hatranyosan befolyasolhatja a korlatozas céljat (Rendelet 23. cikk).

5.11. Az érintett tajékoztatasa az adatvédelmi incidensrol

Fogalommeghatdarozas

Ha az adatvédelmi incidens valdszintisithetden magas kockézattal jar a természetes személyek

jogaira €s szabadsagaira nézve, az adatkezeld indokolatlan késedelem nélkiil tajékoztatja az

érintettet az adatvédelmi incidensrol.

Részletes szabdlyok
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Ha az adatvédelmi incidens valdsziniisithetben magas kockazattal jar a természetes
személyek jogaira és szabadsagaira nézve, az adatkezeld indokolatlan késedelem nélkiil
tajékoztatja az érintettet az adatvédelmi incidensrol.

Az 1. pontban emlitett, az érintett részére adott tdjékoztatasban vildgosan és kozérthetéen
ismertetni kell az adatvédelmi incidens jellegét, és kozolni kell legalabb a Rendelet 33.
cikk (3) bekezdésének b), c) és d) pontjaban emlitett informaciokat és intézkedéseket.

Az érintettet nem kell az 1. pontban emlitettek szerint tajékoztatni, ha a kovetkezd
feltételek barmelyike teljesiil:

a) az adatkezel6 megfeleld technikai €s szervezési védelmi intézkedéseket hajtott végre,
¢s ezeket az intézkedéseket az adatvédelmi incidens altal érintett adatok tekintetében
alkalmaztak, kiilonosen azokat az intézkedéseket — mint példaul a titkosités
alkalmazésa —, amelyek a személyes adatokhoz valod hozzaférésre fel nem jogositott
személyek szamara értelmezhetetlenné teszik az adatokat;

b) az adatkezeld az adatvédelmi incidenst kovetden olyan tovabbi intézkedéseket tett,
amelyek biztositjak, hogy az érintett jogaira és szabadsagaira jelentett, az 1. pontban
emlitett magas kockazat a tovabbiakban valdsziniisithetéen nem valdsul meg;

c) a tadjékoztatas ardnytalan erofeszitést tenne sziikségessé. Ilyen esetekben az
érintetteket nyilvanosan kozzétett informaciok utjan kell tdjékoztatni, vagy olyan
hasonlé intézkedést kell hozni, amely biztositja az érintettek hasonléan hatékony
tajékoztatasat.

Ha az adatkezeld még nem ¢értesitette az éErintettet az adatvédelmi incidensrdl, a

feliigyeleti hatdsadg, miutan mérlegelte, hogy az adatvédelmi incidens valosziniisithetden

magas kockazattal jar-e, elrendelheti az érintett tajékoztatasat, vagy megallapithatja a 3.

pontban emlitett feltételek valamelyikének teljesiilését (Rendelet 34. cikk).

5.12. A feliigyeleti hatosagnal torténo panasztételhez valé jog (hatdsagi jogorvoslathoz

valo jog)

Fogalommeghatdarozas

Az érintett jogosult arra, hogy panaszt tegyen a felligyeleti hatésagnal, ha az érintett
megitélése szerint a rd vonatkozd személyes adatok kezelése megsérti a Rendeletet.

Részletes szabalyok

1.

Az egyéb kozigazgatasi vagy birosagi jogorvoslatok sérelme nélkiil, minden érintett
jogosult arra, hogy panaszt tegyen a feliigyeleti hatosagnal, ha az érintett megitélése
szerint a ra vonatkoz6 személyes adatok kezelése megsérti a Rendeletet.

A feliigyeleti hatdsag koteles tajékoztatni az tligyfelet a panasszal kapcsolatos eljarasi
fejleményekrol és annak eredményérdl, ideértve azt is, hogy a Rendelet 78. cikk alapjan
az uigyfél jogosult birdsagi jogorvoslattal éIni (Rendelet 77. cikk).

A feliigyeleti hatosagra vonatkozo informaciok:

név: Nemzeti Adatvédelmi és Informécioszabadsag Hatosag

postai cim: 1363 Budapest, Pf.: 9.

cim: 1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11 Telefon: +36 (1) 391-1400
+36 (30) 683-5969
+36 (30) 549-6838

Fax: +36 (1) 391-1410

E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu

honlap: www.naih.hu
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5.13. A feliigyeleti hatosaggal szembeni hatékony birosagi jogorvoslathoz valé jog

Fogalommeghatarozds

Minden természetes €s jogi személy jogosult a hatékony birdsagi jogorvoslatra a feliigyeleti
hatésdg ra vonatkozo, jogilag kdotelezd erejli dontésével szemben, vagy ha a feliigyeleti
hatosadg nem foglalkozik a panasszal, vagy harom honapon beliil nem tajékoztatja az €rintettet
a benyujtott panasszal kapcsolatos eljarasi fejleményekrdl vagy annak eredményérol.

Részletes szabdlyok

1. Az egyéb kozigazgatdsi vagy nem birdsagi utra tartozo jogorvoslatok sérelme nélkiil,
minden természetes ¢és jogi személy jogosult a hatékony birdsagi jogorvoslatra a
feliigyeleti hatdsag ra vonatkozd, jogilag kotelezd erejii dontésével szemben.

2. Az egyéb kozigazgatasi vagy nem birosagi utra tartozd jogorvoslatok sérelme nélkiil,
minden érintett jogosult a hatékony birdsagi jogorvoslatra, ha a Rendelet 55. vagy 56.
cikk alapjan illetékes feliigyeleti hatésag nem foglalkozik a panasszal, vagy harom
hoénapon beliil nem tajékoztatja az érintettet a 77. cikk alapjan benyujtott panasszal
kapcsolatos eljarasi fejleményekrdl vagy annak eredményérol.

3. A feliigyeleti hatosaggal szembeni eljarast a hataskorrel és illetékességgel rendelkezd
birosag elott kell meginditani.

4. Ha a feliigyeleti hatosag olyan dontése ellen inditanak eljarast, amellyel kapcsolatban az
egységességi mechanizmus keretében a Testiilet eldzdleg véleményt bocsatott ki vagy
dontést hozott, a feliigyeleti hatosag koteles ezt a véleményt vagy dontést a birdsagnak
megkiildeni (Rendelet 78. cikk).

5.14. Az adatkezelovel vagy az adatfeldolgozoval szembeni hatékony birosagi
jogorvoslathoz valo jog

Fogalommeghatarozds

Minden ¢érintett hatékony birdsagi jogorvoslatra jogosult, ha megitélése szerint a személyes
adatainak a Rendeletnek nem megfeleld kezelése kovetkeztében megsértették a Rendelet
szerinti jogait (Rendelet 79. cikk).

Részletes szabalyok

1. A rendelkezésre all6 kozigazgatasi vagy nem birdsagi tra tartozo jogorvoslatok — koztiik
a feliigyeleti hatosagnal torténd panasztételhez valod, Rendelet 77. cikk szerinti jog —
sérelme nélkiil, minden érintett hatékony birdsagi jogorvoslatra jogosult, ha megitélése
szerint a személyes adatainak a Rendeletnek nem megfeleld kezelése kovetkeztében
megsértették a Rendelet szerinti jogait.

2. Az adatkezeldvel vagy az adatfeldolgozdval szembeni eljarast az adatkezelé vagy az
adatfeldolgozé tevékenységi helye szerinti tagallam birdsaga elétt kell meginditani. Az
ilyen eljaras megindithatd az érintett szokdsos tartozkodasi helye szerinti tagallam
birdsaga elott is, kivéve, ha az adatkezeld vagy az adatfeldolgozé valamely tagallamnak a
kozhatalmi jogkorében eljaré kozhatalmi szerve.

6. ATLATHATO TAJEKOZTATAS, KOMMUNIKACIO ES AZ ERINTETT
JOGAINAK GYAKORLASARA VONATKOZO INTEZKEDESEK

A Tarsasag, mint adatkezelé megfeleld intézkedéseket hoz annak érdekében, hogy az érintett
részére a személyes adatok kezelésére vonatkozo, a Rendelet 13. és a 14. cikkben emlitett
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valamennyi informaciét és a Rendelet 15-22. és 34. cikk szerinti minden egyes tajékoztatast
tomor, atlathatd, érthetd és konnyen hozzaférheté forméban, viladgosan ¢és kozérthetéen
megfogalmazva nyujtsa, kiilondsen a gyermekeknek cimzett barmely informécid esetében. Az
informaciokat irasban vagy més modon — ideértve adott esetben az elektronikus utat is — kell
megadni. Az érintett kérésére szobeli tajékoztatds is adhatd, feltéve, hogy mas moddon
igazoltak az érintett személyazonossagat.

A Tarsasag, mint adatkezeld indokolatlan késedelem nélkiil, de mindenféleképpen a kérelem
beérkezésétdl szamitott egy honapon beliil tajékoztatja az érintettet a 15-22. cikk szerinti
kérelem nyoméan hozott intézkedésekrdl. Sziikség esetén, figyelembe véve a kérelem
Osszetettségét ¢és a kérelmek szamat, ez a hataridd tovabbi két honappal meghosszabbithato. A
hataridé meghosszabbitasarél a Tarsasdg a késedelem okainak megjelolésével a kérelem
kézhezvételétdl szamitott egy honapon beliil tijékoztatja az érintettet. Ha az érintett
elektronikus ton nyujtotta be a kérelmet, a tajékoztatast lehetdség szerint elektronikus tton
kell megadni, kivéve, ha az érintett azt masként kéri.

Ha a Tarsasag, mint adatkezeld0 nem tesz intézkedéseket az érintett kérelme nyoman,
késedelem nélkiil, de legkésdbb a kérelem beérkezésétdl szamitott egy hoénapon beliil
tajékoztatja az érintettet az intézkedés elmaradasanak okairdl, valamint arrél, hogy az érintett
panaszt nyujthat be a feliigyeleti hatosagnal, és élhet birdsagi jogorvoslati jogaval.

A Rendelet 13. és 14. cikkei szerinti informéciokat ¢s a Rendelet 15-22. és 34. cikkei szerinti
tajékoztatast és intézkedést dijmentesen kell biztositani. Ha az érintett kérelme egyértelmiien
megalapozatlan vagy — kiilonosen ismétlodé jellege miatt — talzo, a Tarsasdg, mint
adatkezeld, figyelemmel a kért informacié vagy tdjékoztatds nyujtdsdval vagy a kért
intézkedés meghozatalaval jaré adminisztrativ koltségekre:

a) ¢észszerl Osszegl dijat szamithat fel, vagy
b) megtagadhatja a kérelem alapjan torténd intézkedést.

A 11. cikk sérelme nélkiil, ha a Tarsasagnak, mint adatkezeldnek megalapozott kétségei
vannak a 15-21. cikk szerinti kérelmet benytjtoé természetes személy kilétével kapcsolatban,
tovabbi, az érintett személyazonossaganak megerdsitéséhez sziikséges informaciok nyujtasat
kérheti.

7.  ZARO RENDELKEZESEK

Jelen Szabalyzat a jovahagyasat kovetd napon 1€p hatalyba €s visszavonasig marad hatalyban.

Jelen Szabalyzat hatilyba 1épésével egyidejileg a PM-TER6 Beruhazasszervezd ¢és
Lebonyolit6 Nonprofit Korlatolt Felelosségli Térsasag 1/2019. szdmu vezérigazgatdi
utasitdssal jovahagyott, majd a 10/2019. szamu vezérigazgatdi utasitassal 1. szamu
modositasokkal egységes szerkezetbe foglalt Adatbiztonsagi és Adatvédelmi Szabalyzata
hatélyat veszti.

Jelen Szabalyzat rendelkezéseit meg kell ismertetni a Tarsasag valamennyi munkavallalojaval
(foglalkoztatottjaval), és a munkavégzésre iranyuld szerzddésekben elé kell irni, hogy
betartdsa ¢€s érvényesitése minden munkavallald (foglalkoztatott) lényeges munkakori
kotelezettsége.

Jelen Szabalyzat megéllapitasa és modositdsa a Tarsasdg vezérigazgatdjanak hataskorébe
tartozik. Jelen Szabdlyzat mellékleteinek folyamatos aktualizéldsa az adatvédelmi felelds
feladata. A mellékletek aktualizalasa nem igényli a Szabalyzat mddositasat, de a valtozasokrol
értesiteni kell a Tarsasag érintett munkavallaloit.
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1. sz. melléklet: Titoktartasi nyilatkozat minta vagy munkavallaléi szerzédésekbe
felvételre keriilé adatkezelési pont

TITOKTARTASI NYILATKOZAT

Alulirott.........ooooiiiii (Név, sziiletési hely, sziiletési id0, édesanyja neve)
jelen titoktartasi nyilatkozat alairasaval kotelezettséget vallalok a PM-TER6 Nonprofit Kft. /
1014 Budapest, Szenthdromsag tér 6. / fennall6 munkaviszonyom / szerzédéses jogviszonyom
Tudomasul veszem, hogy az iizleti titok megdrzésével kapcsolatos szabalyok szandékos, vagy
sulyosan gondatlan megszegése, az iizleti titok védelme alatt allo, jelen nyilatkozatot szintén
alaird gazdasagi tarsasag részérdl az iizleti titok megsértése korébe tartozd szankciondldst
vonhat maga utan.

Munkavéllal6 vallalja, hogy a munkaviszony fenndlldsa sordn tudomadsara jutott, jogszertien
birtokéba keriild, iizleti titok alapjat képez6 dokumentaciokat, személyes adatokat, szdbeli
tajékoztatast, hattéranyagokat bizalmas tiizleti titokként kezeli, arrdl a masik fél irasos
hozzajarulasa nélkiil semminemii informaciot nem szolgaltat ki.

Felek iizleti titok fogalma alatt az iizleti titok védelmérdl szolo 2018. évi LIV. torvény 1. § (1)
bekezdésében meghatarozott fogalmat értik:

- ,Uzleti titok a gazdasdgi tevékenységhez kapcsolodo, titkos - egészben, vagy elemeinek
osszességeként nem kozismert vagy az érintett gazdasdgi tevékenységet végzo személyek szamdra
nem konnyen hozzdférhetd -, ennélfogva vagyoni értékkel biré olyan tény, tajékoztatds, egyéb adat
és az azokbdl késziilt osszedllitdas, amelynek a titokban tartisa érdekében a titok jogosultia az adott
helyzetben dltalaban elvdarhato magatartdst tanusitja.”

A titoktartasi nyilatkozatot annak értelmezése és megértése utan sajat keziileg alairtuk:

Budapest, 20.... ...ccooiiiiiiiii o

tizleti titok kotelezettje tizleti titok jogosultja

Munkaszerzédésbe felvételre keriilo adatkezelési pont

A munkaviszony ellatdsa sordn munkavallalo az elotte feltart, a Tarsasag miikodésével
kapcsolatos informacidkat munkavallald a Tarsasag adatbiztonsagi ¢és adatvédelmi
szabalyzataban meghatarozott szabalyok szerint kételes kezelni. Amennyiben a munkavallalo
munkavégzéssel kapcsolatos barmely informéciot nem az adatbiztonsagi és adatvédelmi
szabalyzatnak megfelelden kezel, onallo adatkezelové wvalik, és alapot adhat a munka
torvénykonyvérdl szolé 2012. évi 1. tv. 78. § (1) szerinti azonnali hatalya felmondas
munkaltaté altal torténd kezdeményezésére
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2. sz. melléklet: Informatikai Biztonsagi Szabalyzat Feleldsségi nyilatkozat

NV i ,munkavallalo ...... ... ... ... ... szil hely, id6, mint a PM-
TER6 Nonprofit Kft. munkavallaloja kijelentem, a feladataim ellatdsahoz sziikséges
informaciobiztonsagi ismeretekkel rendelkezem.

Tudomasul veszem ¢és elfogadom, hogy a Tarsasdg informacios rendszereiben kezelt
alkalmazasok, fajlok, levelek bizalmasok, a Térsasdg tulajdonat képezik, igy azokat az IT
eszkozok mukodtetéséért felelds vezetd ellendrizheti. Az ellendrzés kiterjedhet az Internet
hasznalati és az elektronikus levelezd rendszer tevékenységek nyomon kovetésére. Jelen
nyilatkozat aldirdsaval tanusitom, hogy a Tarsasag IT biztonsagi szabalyait ismerem, és
munkavégzésem soran betartom.

Kijelentem, hogy a munkavégzés soran megismert bizalmas személyes, kiilonleges, valamint
a szervezet titkat képezd adatokat, informacidkat megdérzom, az altalam megismert adatok
kiils6 félnek nem adom ki.

Amennyiben tudomésomra jut, hogy az Informatikai Biztonsagi Szabalyzatban leirt
biztonsagi szabalyokat barki megsérti, azt koteles vagyok irdsban jelenteni a kozvetlen
felettesemnek és az IT biztonsagi vezetonek.

Tudomasul veszem, hogy amennyiben a jelen ,,Felelosségi nyilatkozat Nyilatkozatban"

rrrrr

munkavallalo alairasa:
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3.sz. melléklet: Adatkezelési tajékoztaté kivalasztasi eljarasban részt vevo személyek
szamara

Adatkezelési tajékoztato ill. nyilatkozat kivalasztasi eljarasbanrésztvevo személyek
szamara

Tisztelt Palvazonk!

A PM-TERG6 Nonprofit Kft. / 1014 Budapest, Szenthdromséag tér 6.; Tovabbiakban: Téarsasag
/, mint adatkezeld, az informacios onrendelkezési jogrol és informécidszabadsagrol szolo
2011. évi CXIIL. torvényben / Info tv. / valamint az Eurdpai Parlament és a Tanacs 2016/679
rendeletében (,,GDPR”) foglaltaknak megfeleléen végzi adatkezeléssel kapcsolatos
tevékenységét. A Tarsasag lehetdséget biztosit arra, hogy a szabad pozicidkra vonatkozé
ismertetd alapjan a leendé munkavallalé beadhassa jelentkezését a Tarsasag HR irodajara. Az
adatkezelés célja a munkavallaléi létszdm optimalizdlasa megfelelé kompetencidkkal
rendelkez6 munkavallalok foglalkoztatdsaval. A tarolt onéletrajzokat a Tarsasag érkeztetési
datummal latja el és anonimizalt moédon bizalmas adatként kezeli.

A Kivalasztasi eljaras soran megvalosulo adatkezelés:

A Kivalasztasi eljaras soran megvalosulé adatkezelés célja: Az adatkezelés célja a
Tarsasag aktualis, betolthetd allasajanlataira vonatkozé informaciok nyujtasa, a munkavallaloi
1étszam optimalizalasa.

A Kkezelt adatok kategoriai: IdOpont, név, lakcim, telefonszam, email cim, motivacios levél
tartalma A Téarsasadg az onéletrajz kezelése soran kiilonleges adatot, ill. blinligyi személyes
adatot nem tarol, amennyiben az onéletrajz ezen adatokat is tartalmazza, az adatot a Tarsasag
haladéktalanul torli.

Az adatkezelés jogalapja: Az EU 2016/679 Altalanos Adatvédelmi Rendelet 6.cikk (1)
bekezdés a.) pontja alapjan a jelentkezd Onkéntes hozzdjaruldsa az adatkezelési nyilatkozat
elfogadasaval

Az adatkezelés idotartama: A jelentkezd hozzéjarulasanak visszavonasaig, de maximum az
onéletrajz beérkezésétdl szamitott 1 ¢évig. Jelentkezd az Onéletrajz tarolasdhoz adott
hozzajaruldsat barmikor, az adatbiztonsdgi ¢s adatvédelmi szabdlyzatban megadott
elérhetdségeken visszavonhatja.

Adatok atadasa adatfeldolgozonak: Nem torténik.

Az adatok tarolasanak helye: a Tarsasdg a személyes adatokat az aldbbi telephelyén
talalhato szerver szamitogépen tarolja: PM-TER6 Nonprofit Kft. 1012 Budapest, Vérmezo ut
4.

Az adatok megismerésére jogosult személyek kore: A Tarsasiag képviseletére jogosult
személyek, a Gazdasagi iroda és a HR iroda munkavallaloi, valamint az adatvédelmi
megbizott.

Adatbiztonsag: A Tarsasidg a személyes adatok védelme érdekében informacidbiztonsagi
szabalyozast tart hatalyban, melyben ismerteti az adatbiztonsagi alapelvek alkalmazasanak
modjait és feltételeit. Az adatokhoz vald hozzaférést a Tarsasag jogosultsagi szintek
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megadasaval korlatozza. A Tarsasag altal kezelt személyes adatokhoz meghatarozott médon,
jogosultsagi szintek szerint férhetnek hozza a Tarsasdg munkavallaloi.

Modositas, kozzététel: A Tarsasag fenntartja a jogot, hogy a jelen tajékoztatdt egyoldalian, a
jovére nézve modositsa. A valtozasokrol a munkavéllalokat a helyben szokdsos mddon
tajékoztatjuk.

Jogorvoslati lehetoségek:

On, mint az adatkezeléssel érintett személy az adatokhoz vald hozzaférést, azok torlését,
modositasat vagy kezelésének korlatozasat, az adatok hordozhatdsagat, valamint
adatkezelések elleni tiltakozast az alabbi modokon tudja kezdeményezni:

e Postai uton a PM-TER6 Nonprofit Kft., 1012 Budapest, Vérmezd ut 4. cimen
e E-mail Otjan az iroda@ter6.hu e-mail cimen
e Telefonon a +36 20 747 22 64 telefonszamon

A Térsasag indokolatlan késedelem nélkiil, de maximum a kérelem beérkezésétdl szamitott 30
napon beliil tajékoztatast nytjt a kérelem nyoman végrehajtott intézkedésekrol.

On jogainak megsértése esetén az alabbi hatosagokhoz fordulhat:
e Fdvarosi Torvényszék: 1055 Budapest, Marko u 27.

e Nemzeti Adatvédelmi ¢és Informacidszabadsag Hatésag: 1055  Budapest,
Falk Miksa utca 9-11 E-mail: iigyfelszolgalat@naih.hu

Alulirott, ......ooiii (MEV) et
(lakcim), az EU 2016/679 Altaldnos Adatvédelmi Rendelet 6.cikk (1) bekezdés a.) pontja
alapjan nyilatkozom, hogy az adatkezelési tdjékoztatoban foglaltakat tudomasul vettem,
személyes adataim kezelésé¢hez hozzédjaruldsomat adom. Egyben nyilatkozom, hogy az
adatkezelési tajékoztatobol egy példanyt atvettem.

Kelt: Budapest, 202... ,,...cooeviiiiiiiiiiinnn. o

(jelentkezd)
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4.sz. melléklet: Elektronikus megfigyel6 rendszer adatkezelésével kapcsolatos
munkavallaloi tajékoztato

Munkavallaldi tajékoztaté kamerarendszer iizemeltetésérol

Munkavallald NEVE: . ...

Tisztelt Munkavallalonk!

Az Eurdpai Parlament és a Tanacs a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése
tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasarol, valamint a 95/46EK
rendelet hatalyon kiviil helyezésérdl szolo 2016/679 (,,GDPR”) rendelet 6. cikk (1) bekezdés
f.) pont értelmében, valamint a munka térvénykonyvérdl szolo 2012.évi L. térvény 11. § - a
alapjan tajékoztatom, hogy a PM-TER6 Nonprofit Kft. /tovabbiakban: Téarsasag/ 1012
Budapest, Vérmezd Ut 4. szam alatti telephelyén kamerds megfigyeldrendszert iizemeltet,
mely jogos érdeken alapul6 adatkezelés.

Az adatkezelés célja: az emberi €let, a testi épség, valamint a vagyon védelme, a jogsértések
megelézése, észlelése ¢s bizonyitdsa, az esetlegesen el6forduldé munkahelyi balesetek
koriilményeinek vizsgalata.

Az adatkezelés jogalapja: az Eur6pa Parlament és a Tanacs 2016/679 (,,GDPR”) rendelete
6.cikk (1) bekezdés f.) pontja és a Munka Torvénykonyvérdl szolo 2012. évi L. torvény (Mt.)
11.§

A kezelt adatok kore: a Tarsasag teriiletére belépd személyek képmadsa és cselekvése. A
Tarsasag a kamera rendszeren keletkezett adatokat az adatbiztonsagi ¢és adatvédelmi
szabalyzatdban meghatarozott elvek alapjan kezeli, és fenntartja a jogot, hogy a sziikséges
jogi garancidk biztositasa mellett az adatok kezelését kiilsé adatfeldolgozo vallalkozasnak
adja at.

Az adatkezelés idétartama: a kamerdk miikddését 0-24 oraban biztositjuk. A rogzités
id6tartama 10 nap.

Az adatok tarolasanak helye: a Tarsasag a rogzitett felvételeket az alabbi telephelyén
talalhato szerverszekrényben tarolja: PM-TER6 Nonprofit Kft. 1012 Budapest, Vérmez6 ut 4.

Az adatok megismerésére jogosult személyek kore: A Tarsasag képviseletére jogosult
személyek, a betekintési joggal rendelkezd személyek nyilvantartdsdban szerepld személyek.

Adatbiztonsag: A Tarsasidg a személyes adatok védelme érdekében informacidbiztonsagi
szabalyozast tart hatalyban, melyben ismerteti az adatbiztonsagi alapelvek alkalmazasanak
modjait és feltételeit. Az adatokhoz vald hozzaférést a Tarsasag jogosultsagi szintek
megadasaval korlatozza. A Tarsasag altal kezelt személyes adatokhoz meghatarozott médon,
jogosultsagi szintek szerint férhetnek hozzé a Tarsasag munkavallaloi.

Maédositas, kozzététel: A Tarsasag fenntartja a jogot, hogy a jelen tdjékoztatot egyoldaluan, a
jovoére nézve modositsa. A valtozasokrol a munkavallalokat a helyben szokdsos modon
tajékoztatjuk.

Téajékoztatjuk, hogy amennyiben jogat vagy jogos érdekét a kamerarendszerrel rogzitett
képfelvétel érinti a felvétel keletkezésétdl szamitott 10 napon beliil jogos érdekének
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igazolasaval kérheti, hogy a felvételt a Tarsasag ne semmisitse meg, illetve ne tordlje. Birdsag
vagy renddrhatosag kérésére a rogzitett képfelvételt haladéktalanul atadjuk.

A Tarsasag az elektronikus megfigyelérendszer hasznélataval kapcsolatos adatok kezelésérdl
adatvédelmi ¢és adatbiztonsagi szabalyzatot készitett, mely a Térsasadg szerverén elérhetd és
megtekinthetd. A szabdlyzat alapjan On a Tarsasag adatkezelésre jogosult vezetdjéhez
megkereséssel fordulhat, melyben jogosult az az Eurdpa Parlament és a Tanacs 2016/679
(,,GDPR”) rendelet rendelkezéseinek megfeleléen személyes adatainak kezelésével
kapcsolatosan az adatok helyesbitését, torlését vagy kezelésének korlatozasat kérni.

Téajékoztatjuk, hogy jogainak sérelme esetén az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzatban
megtalalhatd elérhetdségeken jogosult tiltakozni, illetve a Nemzeti Adatvédelmi ¢és
Informacidszabadsag Hatosaghoz fordulni.

Budapest, 20.... ....oooiiiiii

PM-TERG6 Nonprofit Kft.

A tajékoztatast megkaptam!

Budapest, 20.... ..o

Munkavallalo
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5.sz. mell¢klet: Jegyzokonyv minta megfigyelorendszerrel késziilt felvétel
megtekintéséhez

Jegyzokonyv megfigyelorendszerrel késziilt felvétel megtekintéséhez

1. Kamerapozicié megnevezése:

5. Igényl6 altal megfogalmazott igény a megtekintett kamerafelvétellel kapcsolatosan:
o Felvétel megtekintése iranti igény polgari peres eljaras meginditasahoz
o Felvétel megtekintése iranti igény biintetéfeljelentés megtételéhez

o Felvétel megsemmisitése irdnti igény

6. A megtekintett esemény rovid Osszefoglalasa, intézkedések

Adatkezeld képviseldjének alairasa

Datum
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6. sz. melléklet: Jegyz6konyv minta megfigyelorendszerrel késziilt felvétel
zarolasahoz

Jegyzokonyv kamerafelvétel zarolasarol

1. Kamerapozicié megnevezése:

5. Igényl6 altal megfogalmazott igény a megtekintett kamerafelvétellel kapcsolatosan:

o Felvétel mentése iranti igény polgari peres eljaras meginditasdhoz
o Felvétel mentése iranti igény biintetéfeljelentés megtételéhez
o Felvétel megsemmisitése irdnti igény

6. A megtekintett esemény soran hozott dontés révid dsszefoglalasa

Adatkezeld képviseldjének alairasa

Datum
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7. sz. melléklet: Megfigyelorendszer iizemeltetéséhez kapcsolodo mentés és
betekintési joggal rendelkezo személyek nyilvantartasa

Elektronikus megfigyelérendszerrel késziilt felvételhez betekintési és mentési joggal
rendelkez6 személyek nyilvantartasa

Betekintésre és mentésre jogosult
személy megnevezése

Beosztasa

Jogosultsag kezdetének
datuma

Jogosultsag
megsziinésének
datuma

Szalai Péter

adatvédelmi felelos

jelen szabalyzat
hatalybalépésének napja

Szabd Bence

informatikai-tizemeltetési
menedzser

jelen szabalyzat
hatalybalépésének napja
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8. sz. melléklet: Munkaviszony létesitésével kapcsolatos munkavallaléi tajékoztato
minta

Tajékoztato a személyes adatok kezelésérol

Munkavallald neve: ..o
AdOazonositd Jele: e

Az Eurdpai Parlament és a Tanacs a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése
tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasarol, valamint a 95/46EK
rendelet hatalyon kiviil helyezésérdl szolo 2016/679 (,,GDPR”) rendelet 6. cikk (1) bekezdés
b.), c.) ill. e.) pont értelmében, valamint a munka térvénykonyvérdl szold 2012.évi 1. térvény
(tovabbiakban: Mt.) 10. §, -a alapjan tajékoztatom, hogy a PM-TER6 Nonprofit Kft. / 1014
Budapest, Szentharomsag tér 6. tovabbiakban: Térsasdg / munkavallalassal kapcsolatos
személyes adatait adatvédelmi és adatbiztonsagi szabdlyzatdnak megfeleléen kezeli. Ezen
adatait szerzddéses kotelezettségek teljesitéséhez, jogi kotelezettség teljesitéséhez, ill.
kozhatalmi jogositvany gyakorlasahoz sziikséges okokbdl kezeljiik.

Az adatkezelés jogalapja: az Eur6pa Parlament és a Tanacs 2016/679 (,,GDPR”) rendelete
6.cikk (1) bekezdés b.), c.) ill. e,) pontja és az Mt. 10.§-a.

Az adatkezelés célja: munkaviszony létesitése és fenntartasa. A Téarsasdg a munkaviszony
l1étesitése ¢és fenntartasa soran keletkezett adatokat az adatbiztonsagi ¢és adatvédelmi
szabalyzatdban meghatarozott elvek alapjan kezeli, és fenntartja a jogot, hogy a sziikséges
jogi garancidk biztositasa mellett az adatok kezelését kiilsé adatfeldolgozo vallalkozasnak
adja at.

A Kkezelt adatok kore: a Tarsasag részére tarolasra és tovabbitasra kotelezo jelleggel eldirt,
munkavallaloi adé megéllapitasra, bérszamfejtésre, ill. statisztikai és tarsadalombiztositési
adat szolgaltatasara szolgalo személyes adatok

Az adatkezelés idotartama: A Tarsasag iratkezelési szabalyzataban rogzitett id6tartamig ill.
a munkavallaléi ad6 megallapitasra, bérszamfejtésre ill. statisztikai és tarsadalombiztositasi
adatszolgaltatasra vonatkoz6 torvényi eldirasok céljanak eléréséig

Az adatok tarolasanak helye: a Tarsasdg a rogzitett adatokat az aldbbi
sz€khelyén/telephelyén talalhatd szerverszekrényben tarolja:

PM-TERG6 Nonprofit Kft. 1012 Budapest, Vérmezé ut 4.

Az adatok megismerésére jogosult személyek kore: Tarsasdg képviseletére jogosult
személyek és meghatalmazottai, gazdasagi iroda és HR iroda munkavéllaloi, Adatfeldolgozo
vallalkozas

Adatbiztonsag: A Tarsasag a személyes adatok védelme érdekében informacidbiztonsagi
szabalyozast tart hatdlyban, melyben ismerteti az adatbiztonsdgi alapelvek alkalmazdsanak
modjait és feltételeit. Az adatokhoz vald hozzaférést a Tarsasag jogosultsagi szintek
megadasaval korlatozza. A Tarsasag altal kezelt személyes adatokhoz meghatarozott modon,
jogosultsagi szintek szerint férhetnek hozz4 a Tarsasag munkavallaloi.
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Modositas, kozzététel: A Tarsasag fenntartja a jogot, hogy a jelen tajékoztatdt egyoldalian, a
jovére nézve modositsa. A valtozasokrol a munkavéllalokat a helyben szokdsos moddon
tajékoztatjuk.

On a szabalyzat alapjan kérheti a személyes adataihoz torténd hozzaférést, az adatok
helyesbitését, a személyes adat kezelésének korlatozasat, valamint jogosult az Onre
vonatkozo személyes adatok hordozhatosagéra, illetve — a jogszabalyban meghatdrozott
adatkezelési kotelezettségek kivételével- torlési igény benyujtdsara a szabalyzatban
feltiintetett elérhetoségeken.

A Térsasdg a munkavallalassal kapcsolatos adatok, valamint a személyes adatok kezelésérdl
adatbiztonsagi ¢és adatvédelmi szabdlyzatot készitett, mely a Tarsasdg szerverén elérheto.
Téajékoztatjuk, hogy jogainak sérelme esetén az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzatban
megtalalhato elérhetdségeken jogosult tiltakozni, birosdghoz, illetve a Nemzeti Adatvédelmi
¢s Informacidszabadsag Hatosaghoz fordulni.

Budapest, 20.... ....coiiiiiii

PM-TER6 Nonprofit Kft.

A tajékoztatot atvettem:

Budapest, 20... ...

Munkavallalo
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1.

0. sz. melléklet: Honlap adatkezelésére vonatkozo tajékoztato

Adatvédelmi tajékoztatéo a PM-TER6 NONPROFIT KFT. www.ter6.hu honlapjin

megvalosul6 adatkezelésrol

A szabalvzat célja

A PM-TERG6 Nonprofit Kft. / 1014 Budapest, Szentharomsag tér 6. a tovabbiakban: Tarsasag/
az informaciés Onrendelkezési jogrol €s informacioszabadsagrol szolo 2011.évi CXII
torvényben, valamint az Eurdpai Uni6é és a Tanacs 2016/679 rendeletében foglaltaknak
megfelelden végzi adatkezeléssel kapcsolatos tevékenységét. A tdjékoztatd célja, hogy a
Tarsasag www.ter6.hu honlapjat megtekintd latogatok tajékoztatast kaphassanak a Tarsasag
altal a honlapon kezelt adatokrdl, és az adatkezeléssel kapcsolatosan felmeriilt egyéb
tevékenységrol. Jelen tdjékoztatoban szerepld fogalmak megegyeznek az Info térvényben
meghatarozott fogalmakkal.

2.

Fogalmi meghatarozasok

»személyes adat”: Azonositott vagy azonosithatd természetes személyre (,,€rintett”)
vonatkoz6 barmely informéci6. Azonosithatd az a természetes személy, aki kozvetlen
vagy kozvetett moddon, kiilondsen valamely azonositd, példdul név, szam,
helymeghataroz6 adat, online azonositd vagy a természetes személy testi, fizioldgiai,
genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturalis vagy szocialis azonossagara vonatkozo egy, vagy
tobb tényezd alapjan azonosithato.

sadatkezelés”: A személyes adatokon vagy adatdllomanyokon automatizalt vagy nem
automatizalt médon végzett barmely miivelet vagy miiveletek Osszessége, igy a gytjtés,
rogzités, rendszerezés, tagolas, tarolas, atalakitas vagy megvaltoztatds, lekérdezés,
betekintés, felhasznalas, kozlés tovabbitds, terjesztés vagy egyéb modon torténd
hozzaférhetové tétel Utjan, dsszehangolds vagy Osszekapcsolas, korlatozas, torlés, illetve
megsemmisités.

»az adatkezelés korlatozasa”: a tarolt személyes adatok megjeldlése jovobeli kezelésiik
korlatozasa céljabol

wprofilalkotas”: Személyes adatok automatizalt kezelésének barmely olyan formaja,
amelynek sordn a személyes adatokat valamely természetes személyhez fiiz6dé bizonyos
személyes jellemzOk értékelésére, kiilondsen a munkahelyi teljesitményhez, gazdasagi
helyzethez, egészségi 4llapothoz, személyes preferencidkhoz, érdeklddéshez,
megbizhatosaghoz, viselkedéshez, tartozkodasi helyhez vagy mozgashoz kapcsolodd
jellemzok elemzésére vagy eldre jelzésére hasznaljak.

malnevesités”: A személyes adatok olyan modon torténd kezelése, amelynek
kovetkeztében tovabbi informéciok felhasznéalasa nélkiil tobbé mar nem allapithatdo meg,
hogy a személyes adat mely konkrét természetes személyre vonatkozik, feltéve, hogy az
ilyen tovabbi informaciot kiilon taroljak, valamint technikai és szervezési intézkedések
megtételével biztositott, hogy azonositott vagy azonosithatod természetes személyekhez ezt
a személyes adatot nem lehet kapcsolni.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

Hhyilvantartasi rendszer”: A személyes adatok barmely moddon — centralizalt,
decentralizalt vagy funkcionalis vagy foldrajzi szempontok szerint — tagolt allomanya,
amely meghatarozott ismérvek alapjan hozzaférhetd.

sadatkezel6”: Az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, ligynokség vagy
barmely egyéb szerv, amely a személyes adatok kezelésének céljait és eszkozeit onalloan
vagy masokkal egyiitt meghatarozza. Amennyiben az adatkezelés céljait és eszkozeit az
unids vagy a tagallami jog hatarozza meg, az adatkezel6t vagy az adatkezeld kijelolésére
vonatkozd6 kiilonos szempontokat az unios vagy a tagallami jog is meghatarozhatja.

»adatfeldolgoz6”: Az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligynokség
vagy barmely egyéb szerv, amely az adatkezeld nevében személyes adatokat kezel

»cimzett”: Az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligynokség vagy
barmely egyéb szerv, akivel vagy amellyel a személyes adatot kozlik, fliggetleniil attol,
hogy harmadik fél-e. Azon kdzhatalmi szervek, amelyek egy 2016.5.4. L 119/33 az
Eurdpai Uni6 Hivatalos Lapja HU egyedi vizsgalat keretében az unids vagy a tagallami
joggal O0sszhangban férhetnek hozzd személyes adatokhoz, nem mindsiilnek cimzettnek.
Az emlitett adatok e kozhatalmi szervek altali kezelése meg kell, hogy feleljen az
adatkezelés céljainak megfelelden az alkalmazand6 adatvédelmi szabalyoknak.

sharmadik fél”: Az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligyndkség vagy

barmely egyéb szerv, amely nem azonos az <¢rintettel, az adatkezeldvel, az
adatfeldolgozdval vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezel vagy adatfeldolgozo
kozvetlen irdnyitasa alatt a személyes adatok kezelésére felhatalmazast kaptak.

»azZ érintett hozzajarulasa”: Az ¢érintett akaratanak Onkéntes, konkrét és megfeleld
tajékoztatason alapuld és egyértelmii kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy
a meger0sitést félreérthetetleniil kifejezd cselekedet utjan jelzi, hogy beleegyezését adja az
Ot érintd személyes adatok kezeléséhez.

»adatvédelmi incidens”: A biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas
modon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését,
megvaltoztatasat, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz vald jogosulatlan hozzaférést
eredményezi.

»genetikai adat”: Egy természetes személy orokolt vagy szerzett genetikai jellemzodire
egészségi allapotara vonatkozo egyedi informaciot hordoz, és amely elsdsorban az
emlitett természetes személybdl vett biologiai minta elemzésébdl ered.

»biometrikus adat”: Egy természetes személy testi, fiziologiai vagy viselkedési
jellemzdire vonatkozd minden olyan sajatos technikai eljarasokkal nyert személyes adat,
amely lehetdvé teszi vagy megerdsiti a természetes személy egyedi azonositasat, ilyen
példaul az arckép vagy a daktiloszkdpiai adat.

»egészségiigyi adat”: Egy természetes személy testi vagy pszichikai egészségi allapotara
vonatkoz6 személyes adat, ideértve a természetes személy szamara nyujtott egészségligyi
szolgaltatasokra vonatkoz6 olyan adatot is, amely informacidt hordoz a természetes
személy egészségi allapotarol.

55



16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

»tevékenységi kozpont™:

- az egynél tobb tagillamban tevékenységi hellyel rendelkezd adatkezelé esetében az
Union beliili kozponti ligyvitelének helye, ha azonban a személyes adatok kezelésének
céljaira és eszkozeire vonatkozd dontéseket az adatkezeld egy Uniodn beliilli masik
tevékenységi helyén hozzak, és az utobbi tevékenységi hely rendelkezik hataskorrel az
emlitett dontések végre hajtatasara, az emlitett dontéseket meghozo tevékenységi
helyet kell tevékenységi kdzpontnak tekinteni;

- az egynél tobb tagadllamban tevékenységi hellyel rendelkezd adatfeldolgozo esetében
az Union beliili kozponti tigyvitelének helye, vagy ha az adatfeldolgozé az Unidban
nem rendelkezik kozponti tigyviteli hellyel, akkor az adatfeldolgozonak az az Union
beliili tevékenységi helye, ahol az adatfeldolgozd tevékenységi helyén folytatott
tevékenységekkel Osszefiiggésben végzett fO adatkezelési tevékenységek zajlanak,
amennyiben az adatfeldolgozora e rendelet szerint meghatarozott kotelezettségek
vonatkoznak

»Kképvisel6”: Az az Unidban tevékenységi hellyel, illetve lakohellyel rendelkezd és az
adatkezeld vagy adatfeldolgoz6 altal a 27. cikk alapjan irdsban megjeldlt természetes vagy
jogi személy, aki, illetve amely az adatkezelét vagy adatfeldolgozot képviseli az
adatkezelére vagy adatfeldolgozora az e rendelet értelmében haruld kotelezettségek
vonatkozasaban.

nvallalkozas”: Gazdasagi tevékenységet folytatd természetes vagy jogi személy,
fliggetleniil a jogi formdjatol, ideértve a rendszeres gazdasagi tevékenységet folytatod
személyegyesitd tarsasdgokat és egyesiileteket is.

wvallalkozascsoport”: az ellendrzo vallalkozas €s az altala ellendrzott vallalkozasok

»kotelez6é ereji vallalati szabalyok”: A személyes adatok védelmére vonatkozo
szabalyzat, amelyet az Unié valamely tagallamanak teriiletén tevékenységi hellyel
rendelkezé adatkezelé vagy adatfeldolgozd egy vagy tobb harmadik orszagban a
személyes adatoknak az ugyanazon vallalkozascsoporton vagy kozos gazdasagi
tevékenységet folytatd vallalkozdsok ugyanazon csoportjan belilli adatkezelé vagy
adatfeldolgozé részeérdl torténd tovabbitdsa vagy ilyen tovabbitasok sorozata tekintetében
kovet.

Hfeliigyeleti hatésag”: egy tagallam altal az 51. cikknek megfelelden Iétrehozott
fiiggetlen kozhatalmi szerv

»érintett feliigyeleti hatésag”: Az a feliigyeleti hatésag, amelyet a személyes adatok
kezelése a kovetkez6 okok valamelyike alapjan érint:
- az adatkezeldé vagy az adatfeldolgoz6 az emlitett felligyeleti hatdsdg tagallaméanak

teriiletén rendelkezik tevékenységi hellyel;

- az adatkezelés jelentés mértékben érinti vagy valdsziniisithetden jelentés mértékben
érinti a felligyeleti hatosag tagallaméban lakohellyel rendelkezd érintetteket; vagy

- panaszt nyujtottak be az emlitett feliigyeleti hatésaghoz.

»személyes adatok hatarokon atnyulé adatkezelése”:
- Személyes adatoknak az Unidban megvaldsul6 olyan kezelése, amelyre az egynél tobb

tagallamban tevékenységi hellyel rendelkezé adatkezelé vagy adatfeldolgozo tobb
56



tagallamban  taldlhatdé  tevékenységi  helyein  folytatott  tevékenységekkel
Osszefliggésben kertil sor; vagy

- személyes adatoknak az Unidoban megvalosuld olyan kezelése, amelyre az adatkezeld
vagy az adatfeldolgozd egyetlen tevékenységi helyén folytatott tevékenységekkel
Osszefiiggésben keriil sor gy, hogy egynél tobb tagallamban jelentés mértékben érint
vagy valoszintisithetéen jelentds mértékben érint érintetteket.

24. ,relevans és megalapozott kifogas”: A dontéstervezettel szemben benyujtott, azzal
kapcsolatos kifogas, hogy ezt a rendeletet megsértették-e, illetve, hogy az adatkezeldre
vagy az adatfeldolgozora vonatkoz6 tervezett intézkedés dsszhangban van-e a rendelettel.
A kifogasban egyértelmiien be kell mutatni a dontéstervezet altal az érintettek alapvetd
jogaira és szabadsagaira, valamint adott esetben a személyes adatok Union beliili szabad
aramlasara jelentett kockdzatok jelentdségét.

25. ,az informacidés tarsadalommal 6sszefiiggé szolgaltatas”: az (EU) 2015/1535 eurdpai
parlamenti és tandcsi irdnyelv (1) 1. cikke (1) bekezdésének b) pontja értelmében vett
szolgaltatas

29. ,,nemzetkozi szervezet”: a nemzetkozi kdzjog hatdlya ala tartozd szervezet vagy annak
alarendelt szervei, vagy olyan egyéb szerv, amelyet két vagy tobb orszadg kozotti
megallapodas hozott 1étre vagy amely ilyen megéllapodas alapjan jott 1étre

3. A honlapon megvalosuld adatkezelés

Latogatoi statisztikak készitése

Az _adatkezelés célja: A Tarsasag www.ter6.hu. honlapjahoz és a Tarsasag altal kozolt
informaciokhoz barmely kiils6 latogatd hozzaférhet. A honlap latogatasa soran a szolgaltatas
mikodésének ellendrzése, a visszaélések megakadalyozasa, és az ilizemszeri muikdodés
biztositdsa érdekében latogatdsi adatok kerlilnek rogzitésre Google Analytics méréssel,
melyekhez a weboldal fejlesztdje és a Tarsasag weboldal karbantartasaért €s lizemeltetéésért
felelds szolgaltatd férhetnek hozza. A rogzités célja a honlap hasznalatara vonatkozo
informaciok gytijtése, latogatottsagi és internet hasznalati statisztikak, elemzések készitése. A
kiilsé szolgéltatok a felhaszndld szdmitdgépén, un. siitit (cookie) helyeznek el és olvasnak
vissza. A felhasznalot a honlapon felugré ablakban értesitjiik a siiti hasznalatardl, igy a
latogatas befejezésével a naplozast barmikor megszakithato.

A kezelt adatok kategoriai:
= datum
= id6pont
= felhasznal6 operacids rendszerével kapcsolatos adatok
= a felhasznalo tartézkodasi helyével kapcsolatos adatok

Az adatkezelés jogalapja: Az informdacioszabadsagrol €s az informacids Onrendelkezési
jogrol sz616 2011.¢évi CXII. tv 5.§-a, az informacios tdrsadalommal 6sszefliggd szolgaltatdsok
egyes kérdéseirdl szolo 2001.¢évi CVIIL toérvény, valamint az az Eurdpa Parlament és a Tanécs
2016/679 (,,GDPR”) rendelete 6.cikk (1) bekezdés a.) pontja / dnkéntes hozzajarulas alapjan végzett
adatkezeles

Az adatkezelés idétartama: A honlap megtekintésétdl szamitott 1 év iddtartam.
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Az adatok atadasa adatfeldolgozonak: Nem torténik

Adatok megismerésére jogosult személyek kore: A Tarsasag képviseletére jogosult
személyek, Kommunikéacios vezetd, honlapot iizemeltetdé kiilsé szolgéltatd, Adatvédelmi
felel0s.

Adatbiztonsag: A Tarsasag a személyes adatok védelme érdekében informacidbiztonsagi
szabalyozast tart hatalyban, tovabba az adatokhoz val6 hozzaférést a Tarsasag korlatozza.

Modositas, kozzététel: A Tarsasag fenntartja a jogot, hogy a jelen tajékoztatdt egyoldalian, a
jovére nézve modositsa. A valtozasokrol a munkavéllalokat a helyben szokdsos mddon

tajékoztatjuk.

4. Jogorvoslati lehetoségek

Az érintett személy személyesen, eldzetes bejelentkezés utan hangrogzités nélkiil kaphat
tajékoztatast adatai kezelésérdl, tovabba kérheti személyes adatai helyesbitését, valamint
torlését vagy zarolasat. Az adatkezeld az igénybejelentéstdl szamitott legrovidebb idén, de
legfeljebb 30 napon beliil a panaszt kivizsgélja, és irasos tajékoztatot nyljt.

Az ‘érintett jogainak megsértése, ill. észrevétel esetén az aladbbi elérhetdségeken tehet
nyilatkozatot, ill. az alabbi hatosagokhoz fordulhat:

e Postai uton a PM-TER6 Nonprofit Kft. 1012 Budapest, Vérmezd it 4. cimen

e E-mail Otjan az iroda@ter6.hu e-mail cimen
e Telefonon a +36 20 747 22 64 telefonszamon
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10. sz. melléklet: Alkoholszondas ellenérzés jegyz6konyv minta

JEGYZOKONYV ALKOHOLSZONDAS ELLENORZES EREDMENYEROL

Az ellendrzés ideje: 20... €v...oooviiiiiniinn..n. honap............. nap

Az ellendrzés helye:

Ellendrzott személy: Az alkoholszondas ellendrzés eredményét
elfogadom — nem fogadom el*

A szondéazast fegyelmi feleldsség mellett megtagadd személy indoka, a szondéztatd
véleménye:

A szondazassal kapcsolatos esetleges egyéb koriilmények, elézmények, tett intézkedések
leirasa:



A jegyzokonyv 3 példanyban késziilt, amelybdl 1 példany az ellenérzott személyt illeti.

A szondaztatast végz0 szemely alairdsa: .........oouiiiiiiiiiii e

Az ellenOrzott szemely alairasa: .. .....oveiiiiii e

Tanu 1.:
Név:
Lakcim:

Alairas:

Tanu 1.:
Név:
Lakcim:

Alairas:
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11.  sz. melléklet: Nyilatkozatminta fotd, ill. videofelvétel készitéséhez

Munkavallaléi tajékoztatd, ill. nyilatkozat video, valamint fényképfelvételek készitésérol

Munkavallald NeVE: ..o,
SZULEIEST MEVE: et

Sziiletési helye, ideje:  .....ovoeniieii

Tisztelt Munkavallalonk!

Az Eurdpai Parlament és a Tanacs a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése
tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasarol, valamint a 95/46EK
rendelet hatalyon kiviil helyezésérdl szolo 2016/679 (,,GDPR”) rendelet 6. cikk (1) bekezdés
a.) pont, valamint a polgari torvénykonyvrdl szold 2013. évi V. tv. 2:48 § - a értelmében
tajékoztatom, hogy a PM-TER6 Nonprofit Kft. 1014 Budapest, Szentharomsag tér 6.
munkavégzés soran alkalmazott technologiarél, a munkafolyamatok bemutatdsardl, a
Tarsasag keretein beliil szervezett eseményekrdl oktatd, tajékoztatd, ill. bemutatofilmet,
valamint fotdkat készithet, melyen a Téarsasdg munkavallaldi szerepelnek. A munkavallalokat
a munkaltatdé nem kotelezi a felvételeken torténd szereplésre, ezt kizardlag a munkavallalo
irasos hozzdjaruldsa alapjan teszi. A Tarsasdg kinyilvanitja, hogy a felvétel nem sérti a
dolgoz6 személyhez fiz6d0d, a jo hirnév, a becsiilet, illetve az emberi méltosag védelméhez
fliz6d0 jogait.

Az adatkezelés célja: A Tarsasadg ismertségének novelése, a munkahelyi kdrnyezet, valamint a
Térsasag altal timogatott rendezvények bemutatésa.

Az adatkezelés jogalapja: az Eurdpa Parlament ¢és a Tanécs 2016/679 (,,GDPR”) rendelete 6.cikk
(1) bekezdés a.) pontja, valamint a polgari torvénykdnyvrol szol6 2013. évi V. tv. 2:48 § - a.

A kezelt adatok kore: a Tarsasag keretein beliil késziilt foto ill. videofelvétel.

Az adatkezelés idotartama: Az adatkezeléshez adott hozzdjarulds visszavonasaig ill. az
adatkezelés céljanak eléréséig

Az adatok tarolasanak helye: a Tarsasag a rogzitett adatokat az alabbi telephelyén talalhato
szerver szamitogépen tarolja: PM-TER6 Nonprofit Kft. 1012 Budapest, Vérmezd ut 4.

Az adatok megismerésére jogosult személyek kore: Tarsasag képviseletére jogosult
személyek, gazdasagi iroda munkavallal6i, Adatvédelmi felelds.

Adatbiztonsag: A Tarsasidg a személyes adatok védelme érdekében informacidbiztonsagi
szabalyozast tart hatalyban, tovabba az adatokhoz valo hozzaférést a Tarsasag korlatozza.

Modositas, kozzététel: A Tarsasag fenntartja a jogot, hogy a jelen tajékoztatdt egyoldalian, a
jovére nézve modositsa. A valtozasokrol a munkavéllalokat a helyben szokdsos mddon
tajékoztatjuk.

A Térsasag a munkavallaldssal kapcsolatos adatok, valamint a személyes adatok kezelésérdl
adatbiztonsagi és adatvédelmi szabdlyzatot készitett, mely a Tarsasag belsd szerverén és
honlapjan is elérhetd. A szabalyzat alapjan On kérheti a személyes adataihoz torténd
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hozzaférést, az adatok helyesbitését, a személyes adat kezelésének korlatozasat, valamint
jogosult az Onre vonatkozé személyes adatok hordozhatdsagéra, illetve — a jogszabalyban
meghatarozott adatkezelési kotelezettségek kivételével- torlési igény benyujtdsara a
szabalyzatban feltiintetett elérhetdségeken.

Tajékoztatjuk, hogy jogainak sérelme esetén az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabdlyzatban
megtalalhato elérhetdségeken jogosult tiltakozni, birdsaghoz, illetve a Nemzeti Adatvédelmi és
Informécidszabadsag Hatosaghoz fordulni.

Budapest, 20.... ...coooiiiiii

PM-TERG6 Nonprofit Kft.

A PM-TER6 Nonprofit Kft adatvédelmi és adatvédelmi szabalyzatat megismertem, a vided, ill.
fényképfelvétel készitéséhez egyéni dontésem alapjan

Hozzajarulok Nem jarulok hozza

Budapest, 20... .....ooooiiiiiii

Munkavallalo
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12. sz. melléklet: Adatfeldolgozassal kapcsolatos szerzédésminta belfoldre torténé
adattovabbitashoz

ADATFELDOLGOZOI SZERZODES
(minta)

Az adatkezeld megnevezése:
Cim:
Adoészam:

valamint

Az adatfeldolgoz6 megnevezése:
Cim:
Adoészam:

A 2018. majus 25-¢n hatalyba 1épd — az Eurdpai Parlament és Tanécs (EU) 2016/679 szdmu a
természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az
ilyen adatok szabad aramlasarol, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezésérdl (a
tovabbiakban: EU rendelet) sz0lo rendelet alapjan az adatvédelmi kovetelmények
betartasahoz sziikséges feltételek és az adatkezelés biztonsaganak megfeleld szintli biztositasa
érdekében felek megallapodnak abban, hogy jelen szerzddés eldirdsainak betartasa mellett,
biztositva a személyes adatok védelmét €s tiszteletben tartva az egyének onrendelkezési jogat
Adatkezeld a tevékenységéhez kapcsolddoan Adatfeldolgozd bevonédsaval végzi jelen
szerz8désben meghatarozott adatkezelési folyamatat.

1. Fogalmak
Jelen szerzédés hasznalataban ,,személyes adat”, ,kiilonleges személyes adat”,
,,adatkezelés/adatkezeld”, »adatfeldolgozés/adatfeldolgozo6”, ,erintett” fogalma

megegyezik az Europa Parlament és a Tanacs 2016/679 (,,GDPR”) rendeletben meghatarozott
fogalmakkal.

2. Az adatfeldolgozasi tevékenység részletei, az adatfeldolgozas targya:

A felek .................. -t6l érvényes hatéllyal szerzodést kotottek arrdl, hogy a
Adatfeldolgozd a .../jogszabaly megnevezése, példaul 1998 (VI24) NM rendelet/...
eldirasainak figyelembevételével .../szolgaltatas megnevezése, példaul munkakori
alkalmassag orvosi vizsgalata és véleményezése/...... tekintetében szolgaltatast nyujt
Adatkezeld részére, melynek soran kezeli a megbizoval szerzddéses jogviszonyban allo
személyek adatait a megbiz6 altal rendelkezésre bocsatott munkavallallokra vonatkozo
személyes adatok feldolgozasa révén.

3. Az adatfeldolgozasi tevékenvség idotartama:

Az Adatkezel6 és az Adatfeldolgozd kozott 1étrejott szolgaltatasi szerzodés idStartamaig.

4. Az adatfeldolgozasi tevékenység soran kezelt személyes adatok tipusa:

A természetes személy munkavallalora vonatkoz6 személyazonositod adatok / munkavallalo
neve, szlletési hely, sziiletési id6, édesanyja neve, lakcim, iskolai végzettség a .../pontos
jogszabalyhely megnevezese, példaul 33/1998 (VI.24) NM rendelet 13.sz melléklet/ ...
alapjan.
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5. Az érintettek kategoriai:

.../érintettek azonositasa, példaul az adatkezelo altal foglalkoztatott munkavallalok,
munkaviszonnyal Osszefiiggo egyeéb juttatasban részesiilo, munkakori, szakmai, ill. személyi
higiénias orvosi vizsgalatra kotelezett természetes személyek/...

6. Az adatkezelo jogai és kotelezettségei:

Adatkezeld jogosult ellendrizni az Adatfeldolgozondl a szerzddés szerinti tevékenység
végrehajtasat. Adatkezeld adatkezelésre vonatkozé dontéseinek végrehajtasara miiveleteket
hatarozhat meg Adatfeldolgozo részére, a szerzddésben részletezett feladatok megfeleld
ellatasanak biztositdsa érdekében. Adatkezelonek a szerzddésben meghatarozott
feladatokkal kapcsolatos utasitdsai jogszerliségéért Adatkezeldt terheli a feleldsség,
ugyanakkor Adatfeldolgozo koteles haladéktalanul jelezni adatkezeldnek, amennyiben
Adatkezeld utasitdsa, vagy az utasitas végrehajtasa jogszabalyba iitkozne.

Amennyiben az Infotv. 14.§-a Erintett tajékoztatast kér az Adatkezel6tdl vagy az
Adatfeldolgozotol a személyes adatai kezelésével kapcsolatban, a tdjékoztatast minden
esetben Adatkezel6 koteles megadni.

Adatfeldolgozo koteles a hozza beérkezett kérelmet a beérkezéstdl szamitott 5 napon beliil
tovabbitani Adatkezeld részére. Adatkezeld a tdjékoztatast a beérkezéstdl szamitott 25
napon beliil kdteles az érintett szdmara megadni, amelyrdl tajékoztatja Adatfeldolgozo
kapcsolattartojat is. Amennyiben az érintett az Infotv. 14. § b) és ¢) pontja alapjan adatai
helyesbitését, torlését vagy zarolasat kéri, Adatfeldolgozé koteles a hozzd beérkezett
kérelmet a beérkezéstdl szamitott 5 napon beliill tovabbitani Adatkezeld részére.
Adatkezeld a kérelem beérkezésétdl szamitott 25 napon beliil koteles a kérelmet elbirélni,
¢s dontésének megfelelden utasitani Adatfeldolgozot az adat 5 napon beliili helyesbitésére,
torlésére, illetve zarolasara. Az adat helyesbitésére, torlésére, zarolasara iranyuld kérelem
elutasitasa esetén, Adatkezelo koteles a dontését — a kérelem beérkezésétol szamitott 25
napon beliill - az ¢érintett részére irdsban megkiildeni ¢és dontésérél egyidejlileg
Adatfeldolgoz6 kapcsolattartojat is tdjékoztatni. Az adat helyesbitésére, torlésére,
zarolasara iranyuld kérelmet elutasitd dontésnek tartalmaznia kell az elutasitas ténybeli és
jogi indokait, a birdésagi jogorvoslat, tovabba a Nemzeti Adatvédelmi ¢és
Informacidszabadsag Hatdsdghoz fordulds lehetdségét. Jelen pontban meghatarozott
panaszokat, kérelmeket Felek elektronikus uton tovabbitjak egymésnak.

7. Az adatfeldolgozo jogai és kotelezettségei:

Adatfeldolgozo6 koteles a 2.pontban meghatarozott feladatokat Adatkezeld utasitdsai szerint
¢s Adatkezeld érdekeinek megfelelden teljesiteni. Adatfeldolgozd koteles Adatkezeld
figyelmét haladéktalanul, még az utasitds végrehajtasa elétt felhivni, ha azt észleli, hogy
Adatkezeld célszeritlen, szakszerlitlen vagy jogszabalyba {itk6z0 utasitast ad. A megbizas
ellatasa soran Adatfeldolgozd tudomdsdra jutott minden adat, informacié kizardlag
AdatkezelO részére hasznosithat6. Adatfeldolgozé az adatkezelést érintdé érdemi dontést
nem hozhat, a tudomdasara jutott adatokat kizdrélag Adatkezeld rendelkezései szerint
dolgozhatja fel, sajat céljara adatfeldolgozast nem végezhet, valamint Adatkezeld
rendelkezései szerint koteles az adatokat tarolni, illetve megdrizni. Adatfeldolgozo koteles
Adatkezel altal megfogalmazott feltételeknek folyamatosan eleget tenni, tovabba az
adatbiztonsagi feltételeket biztositani. Adatfeldolgozo kizardlag a megbizas targyat képezd
technikai adatkezelési, adatfeldolgozasi miiveletek végrehajtasara jogosult. Amennyiben
Adatfeldolgozd szamara a szerzddés teljesitése soran barmikor olyan koriilmény all eld,
mely akadalyozza az idOben torténd teljesitést, ugy Adatfeldolgozonak haladéktalanul, de
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legkésobb 3 munkanapon beliil irdsban értesitenie kell Adatkezeldt a késedelemrdl, annak
varhat6 elhtizodasarol ¢és okairol. Adatfeldolgozo a szerzddésben meghatarozott feladatok
ellatasa érdekében megfeleld ismerettel és gyakorlattal rendelkezd személyeket koteles
igénybe venni. Koteles tovabbd gondoskodni az altala igénybe vett személyek
felkészitésérol a betartandd adatvédelmi jogszabalyi rendelkezések, a jelen szerzddésbe
foglalt kotelezettségek, valamint az adatfelvétel célja ¢és modja tekintetében.
Adatfeldolgoz6 koteles gondoskodni az altala kezelt, papiron, illetve elektronikusan tarolt
adatok megfeleld védelmérdl. Adatfeldolgozé az adatokhoz torténd, illetéktelen személyek
altali hozzaférést koteles megakadalyozni, e kotelezettsége szandékos vagy gondatlan
megsértésébdl eredd karért teljes korti feleldsséggel tartozik. Adatfeldolgozd az altala
feldolgozott adatok felhasznalasi jogat nem ruhazhatja at harmadik személyre.

. Adatbiztonsag:

Felek rogzitik, hogy az adatbiztonsagi kovetelményrendszer a személyes adatok
védelmének technikai és személyi intézkedésekkel, valamint fizikai és informatikai
megoldasokkal torténd tdmogatasat jelenti. Ez alapjan az Adatkezel¢ ill. az Adatfeldolgozo
a tudomany ¢és a technoldgia allasa, és a megvalositas koltségei, tovabba az adatkezelés
hatokore, jellege, koriilményei és céljai, valamint a természetes személyek jogaira és
szabadsagaira jelentett, valtozé valoszinliségli €s sulyossagu kockazat figyelembevételével
megfeleld technikai €és szervezési intézkedéseket hajt végre annak érdekében, hogy a
kockéazat mértékének megfeleld szintli adatbiztonsagot garantalja.

Felek kijelentik, hogy Adatkezeldé ¢és — az Adatkezeld6 megbizasabol eljar6 —
Adatfeldolgoz6 az adatkezelési és adatfeldolgozoi tevékenysége soran az Infot v.-ben
eldirtaknak, az adatvédelmi szabalyoknak és joggyakorlatnak megfelelden jar el, a hatdlyos
jogszabalyok eloirasait betartja, illetve az adatvédelemhez kapcsolodd fontosabb
nemzetkozi ajanlasokat is figyelembe veszi.

Felek — tobbek kozott —:

a) gondoskodnak arr6l, hogy a tarolt adatokhoz belsé rendszeren keresztiil vagy
kozvetlen hozzaférés utjan kizarolag az arra feljogositott személyek, és kizarolag az
adatkezelés céljaval osszefiiggésben férjenek hozza,

b) gondoskodnak a felhasznalt eszk6zO0k sziikséges, rendszeres karbantartasarol,
fejlesztésérol,

c) az adatokat tarold eszkozt megfeleld fizikai védelemmel ellatott zart helyiségben
helyezik el, gondoskodnak annak fizikai védelmérdl is,

d) gondoskodnak arrdl, hogy a kiilonbdzd nyilvantartdsokban tarolt adatok kozvetleniil
ne legyenek 0sszekapcsolhatok és az érintetthez rendelhetok.

. Titoktartas:

Adatkezeld, illetdleg a szerzddésbdl eredd feladatai tekintetében Adatfeldolgozd koteles
megtenni azokat a technikai és szervezési intézkedéseket és kialakitani azokat az eljarési
szabalyokat, amelyek az adat- és titokvédelmi szabalyok érvényre juttatdsdhoz
sziikségesek.

Adatfeldolgoz6 kotelezettséget vallal arra, hogy az Adatkezeld altal atadott, a teljesitéshez
kapcsolodo iratokrol, dokumentumokrél masolatot, kivonatot csak Adatkezeld eldzetes
engedélyével készit, és ezen iratokba harmadik személy részére betekintést nem ad, illetve
semmilyen mas moédon nem hozza harmadik személy tudomdsara azok tartalmat. A
titoktartasi kotelezettség Adatfeldolgozot a szerzodés teljesitésére, illetéleg megsziinésére
tekintet nélkiil, hatarid6 nélkiil terheli. A titoktartasi kotelezettség megsértésébdl, illetve az
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adatok jogosulatlan nyilvanossagra hozatalabdl szarmazé hatranyok, valamint az ezek
kikiiszoboléséhez sziikséges koltségek, ideértve mind a vagyoni, mind a nem vagyoni kar
megtéritését — az egyéb felelosségén tal — azt a felet terhelik, akinek a jogosulatlan
nyilvanossagra hozatal tekintetében feleldssége

10. Illetékesség:

Felek megallapodnak abban, hogy a jelen szerzddésbdl eredd vitas kérdéseket
elsddlegesen békés uton, egyeztetés, targyalas soran rendezik.

Ennek eredménytelensége esetére a ........... Birosag illetékességét kotik ki.

11. Zaro rendelkezések:

A jelen szerzédés modositdsa kizardlag irasbeliség utjan, a kotelezettségvallalasra
jogosult személy(ek) cégszerii alairdsa mellett torténhet. A jelen szerzddésre a magyar
jog szabalyai, a jelen szerzddésben nem szabalyozott kérdésekben a Polgari
Torvénykonyvrél szold. 2013. évi V. torvény, az EUROPAI PARLAMENT ES A
TANACS 2016/679 / GDPR / rendelet, valamint az informéacios 6nrendelkezési jogrol és
az informacidszabadsagrol szolo 2011.¢vi CXIIL.tv / Infotv. / vonatkozd rendelkezései
iranyadoak.

Jelen szerzédést szerz6dd felek attanulményozast és értelmezést kdvetden annak
tartalméaval minden tekintetben egyetértve, helybenhagyolag irtak ala.

Kelt: Budapest, ............

Adatkezel0 részérdl Adatfeldolgoz6 részérdl
Neév: Nev:

Beosztas: Beosztas:
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13. sz. melléklet: Erdekmérlegelési teszt kamerarendszer iizemeltetésérél

ERDEKMERLEGELESI TESZT

a PM-TERG6 Nonprofit Kft. 1014 Budapest, Szenthdromsdg tér 6. dltal iizemeltetett kamerds
megfigyelorendszer tizemeltetésérol

1. AZERDEKMERLEGELESITESZT ELVEGZESENEK OKA

A PM-TER6 Nonprofit Kft. 1012 Budapest, Vérmezé ut 4. szam alatti telephelyén
vagyonvédelmi, célbol kamerarendszert iizemeltet. Mivel munkavallalok esetében a
kamerarendszer lizemeltetéséhez a jogalapot a GDPR 06nélléan nem teremti meg, ezért a
munkaltatd az Iranyelv 29. cikke szerinti Adatvédelmi Munkacsoport 06/2014.sz véleménye
alapjan érdekmérlegelési teszt elvégzését tartja sziikségesnek. Ezen ellendrzés végrehajtasa a
Tarsasagnak a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd
védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasarol, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon
kiviil helyezésérdl szol6 az Eurdpai Parlament és a Tandcs (EU) 2016/679. szamu Rendelete
("GDPR") 6. cikkének (1). bek. f.) pontban, valamint 4. cikk 1.pontban foglalt rendelkezések
figyelembevételével torténik. Ezen eldirasok figyelembevételével a kamera latokorébe esd
"barmely meghatarozott, személyes adat alapjan azonositott vagy — kozvetleniil vagy
kozvetve — azonosithatd természetes személy" a természetes személyeknek a személyes
adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasarol,
valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezésérdl szol6 az Eurdpai Parlament és a
Tanacs (EU) 2016/679. szamu Rendelete ("GDPR") 4. cikkének 1. pontja alapjan érintettnek
("Erintett") mindsiil.

2. AZERDEKMERLEGELESI TESZT TARTALMA

Az FErdekmérlegelési Teszt soran a Tarsasag azonositja a Tarsasagnak az EU 2016/679
rendelet 6. cikk f.) ponthoz f(iz6d6 jogos érdekét; megéllapitja az adatkezelés idOtartamat, az
Erintettnek az adatkezeléssel Osszefiiggd érdekeit, az érintett alapjogokat, mint a Tarsasig
jogos érdekeinek ellenpontjat, elvégzi a Tarsasag jogos érdekeinek és az Erintett érdekeinek,
alapjogainak stlyozasat és ez alapjan megallapitja, hogy a személyes adatok kezelhetéek-e az
Erintett kiilon hozzajarulasa nélkiil.

3. A TARSASAG JOGOS ERDEKE

A Théarsasag kinyilvanitja, hogy a telephelyén szigorti vagyonvédelmi eldirdsok vannak
érvényben. A Tarsasag altal kezelt, a kdzbeszerzési eljardsokhoz, valamint a Tarsasag altal
kezelt objektumokhoz kapcsol6do bizalmas dokumentacio tarolasi kotelezettségét figyelembe
véve megallapithato, hogy a kameréas megfigyelés alternativ, mechanikai vagy egyéb miiszaki
megoldassal nem helyettesithetd, személyes adatok kezelése nélkiill a tervezett cél nem
elérhetd. A Téarsasag elektronikus megfigyeldrendszert kizarolag maganteriiletén, alkalmaz,
melynek ilizemeltetése soran a hozzajarulas iizemi teriiletre 1épd vendégek esetében rautald
magatartdssal is megadhatd. Rautald magatartas kiilondsen, ha az ott tartézkodo természetes
személy a maganteriilet kozonség szamara nyilvanos részén elhelyezett ismertetés ellenére a
teriiletre bemegy, kivéve, ha a korilményekbdl egyértelmiien mas kovetkezik. A
kamerarendszer iizemeltetése sordn a munkavallalok érdekeit figyelembe véve kozteriilet,
munkakozi sziinet eltoltésére szolgald teriilet / dohanyzo, étkezd, orvosi szoba, pihend / nem
keriil megfigyelésre, ill. a munkaintenzitas befolyasolasat célzo, kozvetlen megfigyelést
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biztositdé kamerapoziciok sem keriiltek felszerelésre, igy a rendszer ilizemeltetése a
személyiségi jogok csorbulasa nélkiil, a jogszabalyi kotelezettségek betartasaval biztosithato.

4. AZ ADATKEZELES IDOTARTAMA

A Tarsasag a személy- és vagyonvédelmi, valamint a magannyomozo6i tevékenység
szabalyairdl szolo 2005. évi CXXXIII. térvény (31. § és 32. §) alapjan, valamint a 95/46/EK
rendelet hatalyon kiviil helyezésérdl szol6 az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679.
szami Rendelete ("GDPR") 6. cikkének (1). bek. f.) pont figyelembevételével a
kamerafelvételeket a felvétel készitésétdl szamitott 10 napig Orzi.

Az, akinek jogat vagy jogos érdekét a felvétel, illetve més személyes adatanak rogzitése
érinti, az adatkezelés tartaman beliil joganak vagy jogos érdekének igazolasaval kérheti, hogy
az adatot annak kezeldje ne semmisitse meg, illetve ne tordlje. Birosag vagy mas hatosag
megkeresésére a felvételt, valamint mas személyes adatot a birésagnak vagy a
rendOrhatosagnak a Tarsasag lefoglalasi jegyzokonyv ellenében haladéktalanul 4tadja.
Amennyiben megkeresésre attol szdmitott harminc napon beliil, hogy a megsemmisités
mellézését kérték, nem kertil sor, a felvételt a Tarsasag megsemmisiti, ill. torli.

5.  AZERINTETT SZEMELYEK JOGAINAK BIZTOSITASA

Mindenkinek joga van személyes adatai védelméhez. Személyes adat kezelése kizardlag a
GDPR 6. cikk (1) valamelyik alpontja szerinti esetben jogszeri. A Tarsasag
kamerarendszerrel kapcsolatos adatkezelése az adatkezelés minden szakaszaban megfelel a
kovetkezd adatkezelési elveknek: jogszeriien, tisztességes eljards alapjan, atlathatod
adatkezelés kivitelezésével, a célhoz kotottség, az adattakarékossag, a pontossag, a korlatozott
tarolhatosag, az integritds és bizalmas jelleg biztositasaval keriil végrehajtasra. Az elvek
teljesiilésérdl a Tarsasag naprakész elektronikus nyilvantartast vezet, €s azt sziikséges esetén
képes az Erintettnek vagy mas személyeknek bemutatni. A Tarsasig csak olyan személyes
adatot kezel, amely az adatkezelés céljanak megvalosulasdhoz elengedhetetlen és a cél
elérésére alkalmas.

Az adatkezelésrdl kotelezéen nyujtott tajékoztatison til az Erintett barmikor tajékoztatast
kérhet a Tarsasag altal kezelt, illetve az 4ltala vagy rendelkezése szerint megbizott
adatfeldolgozo altal feldolgozott adatair6l a GDPR 13-16. cikkei szerint (tajékoztatas és a
személyes adatokhoz vald hozzaférés joga). Ilyen irdnyu megkeresés esetén a Tarsasag a
lehetd legrovidebb 1d6, maximum a kérelem beérkezésétdl szamitott 30 napon beliil irdsban
tajékoztatja az Erintettet.

Az Erintett jogosult arra, hogy kérésére a Tarsasag indokolatlan késedelem nélkiil helyesbitse
a rd vonatkoz6 pontatlan személyes adatokat a GDPR 16.cikke szerint.

Az Frintett bizonyos koriilmények fennéllta esetén jogosult kérni a kamerarendszer
lizemeltetése soran kezelt adatok torlését a GDPR 17. cikke alapjan. Ilyen koriilmény lehet, ha
a személyes adatokra mar nincs sziikség abbol a célbol, amelybdl azokat gylijtotték vagy mas
modon kezelték, vagy ha Téarsasagnak nincs az Erintett jogaival szemben elsébbséget ¢lvez6
jogszerii oka az adatkezelésre, ill. a személyes adatot jogszertitleniil kezelte Téarsasag.

Az Erintett jogosult arra, hogy kérésére a Tarsasag korlatozza az adatkezelést, kiilonosen, ha:
az Frintett vitatja a személyes adatok pontossigat, az adatkezelés jogellenes, és az Erintett
ellenzi az adatok torlését, és ehelyett kéri azok felhasznalasanak korldtozasat vagy a
Tarsasagnak mar nincs sziiksége a személyes adatokra adatkezelés céljabol, de az Erintett
igényli azokat jogi igények eloterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez.
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A Térsasag az fentiek szerinti valamely FErintetti jog gyakorlasara vonatkozd kérelem
benyujtasatdl szamitott legrovidebb idon beliil, de legfeljebb 30 napon beliill megvizsgalja,
annak megalapozottsaga kérdésében dontést hoz és a dontésr6l az Erintettet irasban
tajékoztatja. Amennyiben a Tarsasag az FErintett tiltakozdsdnak megalapozottsagat
megallapitja, az adatkezelést megsziinteti, vagy az adatokat zarolja. Amennyiben az Erintett a
Tarsasag dontésével nem ért egyet, illetve, ha a Tarsasag a hataridot elmulasztja, az Erintett a
dontés kozlésétdl, illetve a hataridd utolsd napjatodl szamitott 30 napon beliil birésaghoz
fordulhat.

6. AZ ERDEKMERLEGELESI TESZT EREDMENYE

A leirtak alapjan megallapithato, a Téarsasag kamerarendszer lizemeltetésé¢hez fiz6d6 érdeke
megfelel a sziikségességi €s aranyossagi kovetelményeknek, tekintettel arra, hogy a személyes
adatok kezelése megfelel a jogszabalyi eléirasoknak, ill. az Erintett személyek szdmara a
jogok biztosithatok.

Az Erdekmérlegelési Teszt eredményeként megéllapitasra keriilt, hogy az GDPR. 6. cikk (1)
f) pontjdban meghatdrozott adatkezelési jogalap, mint a Tarsasag jogos érdeke a
kamerarendszer lizemeltetésének vonatkozasaban fennall. A kamerarendszer a Térsasag altal,
az Erintett tovabbi kiilon hozzajarulas nélkiil is iizemeltethet.
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14. sz. melléklet: Kamera szabalyzat a Tarsasag 1012 Budapest, Vérmezo ut 4. szam
alatti telephelyén miikodo kamerarendszer iizemeltetésérol

Terjedelmi okok miatt kiilon dokumentumban talalhato.
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15. sz. melléklet: Adatvédelmi hozzajarulo nyilatkozat személyes adat kezeléséhez
kozbeszerzési eljaras soran

Alulirott ..o , ezaton kijelentem, hogy hozzajarulok a
” targyban kiirt kozbeszerzési eljaras soran személyes adataimnak' a PM-TER6
Nonproﬁt Kft mint Ajanlatkérd altali kezeléséhez.

Az adatszolgaltatas onkéntes €s hozzajarulashoz kotott.

Az adatkezelés jogalapija:

- az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendelete (2016. aprilis 27.) a
természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd
védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasarol, valamint a 95/46/EK rendelet
hatalyon kiviil helyezésérdl 6. cikk (1) bekezdés a) pontja,

- az informécids onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolo 2011. évi
CXII. torvény

- akozbeszerzésekrdl szolo 2015. évi CXLIIL torvény [Kbt.] 39. § (1) bekezdés.

Az adatkezelés célja, hogy Ajanlatkéré a fentnevezett kozbeszerzési eljaras
dokumentumainak a gazdasagi szereplék szamdra elektronikus, korlatlan, teljes kord,
téritésmentes hozzaférhetdveé tételével eredményes kdzbeszerzési eljarast folytasson le.

Az adatkezelés idGtartama:

A kozbeszerzési eljardshoz kapcsolédd valamennyi dokumentumot, illetve ezen
dokumentumok szamitastechnikai rendszerben rogzitett adattartalmat,) az érintett
kozbeszerzési eljarasok vonatkozasaban a Kbt. 46. § (2) bekezdésében foglalt adatdrzési
idotartamon, azaz

- akozbeszerzési eljaras elokészitésével, lefolytatasdval kapcsolatban keletkezett Gsszes
iratot az a kozbeszerzési eljaras lezarulasatol,

- a szerzOdés teljesitésével kapcsolatos Osszes iratot a szerzOdés teljesitésétdl szamitott
legalabb

Ot évig, illetve a tamogatasbol megvalosuld kozbeszerzési eljaras esetén az adott tAmogatas
folyositasara ¢és felhasznalasara vonatkozod kiilon jogszabalyban eldirt iratmegdrzési
kotelezettség id6tartaman beliil kezeli.

Jelen hozzgjaruld nyilatkozat nem vonatkozik a kezelt adatok harmadik személy részére torténd
atadasdra, ez a torvényben eldirt kivételekkel kizarolag az eldzetes hozzajarulasommal torténhet. Erre
tekintettel kifejezetten hozzajarulok ahhoz, hogy az adatkezel6 a — kozbeszerzési eljarasban megjeldlt
— felelds akkreditalt kozbeszerzési tandcsaddja részére a személyes adataimat atadja a Kbt. és a
vonatkoz6 jogszabalyok rendelkezéseinek teljesitése érdekében. Kifejezetten hozzajarulok tovabba
ahhoz, hogy az adatkezeld a személyes adataimat a kozbeszerzések kozponti ellendrzésérol és
engedélyezésérdl szolo 320/2015. (X.30.) Korm. rendeletben foglaltak teljesitése érdekében, tovabba
az allamhaztartasbol szarmazo pénzeszk6zok felhasznalasaban érintett hatosagok részére atadja.

Aaz informicis nrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrdl szol6 2011. évi CXIL toérvény 3. § 2. pontjaban foglaltak értelmében az
érintettel kapcsolatba hozhaté adat, igy kilénésen az érintett neve, azonosité jele, valamint egy vagy tobb fizikai, fiziolégiai, mentdlis, gazdasagi,
kulturalis vagy szocialis azonossagra jellemzé ismeret-, valamint az abbdl levonhato, az érintettre vonatkozé kovetkeztetés.
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Jelen hozzajaruld nyilatkozat barmikor korlatozas, feltétel és indokolas nélkiil visszavonhato.
Kijelentem, hogy ezen hozzajarulasomat dnkéntesen, minden kiilsé befolyas nélkiil, a targyi

vonatkozo jogszabalyi rendelkezések ismeretében tettem meg.

Keltezés (helység, év, honap, nap)

El6ttiink mint tanuk elott;

Tanu 1.:
Név:
Lakcim:

Alairas:

Tanu 1.:

Név:

Lakcim:

Alairas:

Nyilatkozattevé alairasa
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16. sz. melléklet: Adatvédelmi nyilvantartas személyes adatok kezelésérol

Adatkezelés célja Kezelt adatok kategoriai Adatkezelés idétartama Adatkezelés jogalapja Adatok tovabl)'ltasa ‘Adatok megls'merese"r ¢
adatfeldolgozonak jogosult személyek kore
A jelentkez6 hozzajarulasanak , . ,
visszavonasaig, de maximum az .Tarsasag képviseletére
- Név, lakcim, email cim, motivacios | On¢letrajz beérkezésétdl szamitott 1 | 5ppR 6 cikk (1) bekezdés a.) Jogosult személyek, HR
Onéletrajzok kezelése ’ ’ ’ évig. Jelentkezd az néletrajz Nem torténik iroda és Gazdasagi iroda

levél, dnéletrajzban szerepld adatok

tarolasahoz adott hozzajarulasat

barmikor, az adatbiztonsagi és
adatvédelmi szabalyzatban megadott

elérhetéségeken visszavonhatja.

pont, 6nkéntes hozzajarulas

munkatarsai, Adatvédelmi
felelés

Térsasag képviseletére

Munkaviszony Tely}yes'itmény fénékelésre, GDPR 6.cikk (1) bekezdés b.) Bérszamfeitést véezd jogosult személyek, HR
teljesitéséhez kapcsolddo kerf:sokepterzlensegre, gyerr‘n’elf Munkaviszony id6tartama + 3 év pont, szerzddéses kotelezettség crszam ej'test V cez0 iroda és Gazdasagi iroda
fogyatékossagara, fegyelmi eljarasra, dtart . szolgaltato L. , .
adatok munkéba jérasra vonatkozé adatok, 1dotartam teljesitése munkatarsai, Adatvédelmi
munkaruha méret felel6s
) Iskolai végzettség dokumentumai, . . Tarsasag képviseletére
Munkaviszony munkaszerzddésben szerepld adatok, | Iratkezelési szabalyzat alapjan 50 év. | GDPR 6.cikk (1) bekezdés b.) B

létesitéséhez és
modositasahoz kapcsolodo
adatok

alkalmassagi vizsgalat eredménye,
statusz, bérjegyzékek,
jovedelemiratok, megvaltozott
munkaképesség, egészségligyi
alkalmassag igazolasa

Ha az adatkezelést torvény, ill.
onkormanyzati rendelet rendeli el, az
1. sz. pontban feltiintetett torvények
el6irasainak figyelembevételével.

c.) pontja, szerzddéses, ill. jogi
kételezettség teljesitése, MT
2012.évi 1.tv 10.§

Bérszamfejtést végzo
szolgaltato

jogosult személyek, HR
iroda és Gazdasagi iroda
munkatarsai, Adatvédelmi
felel6s

Hatdsagi okmanyok
fénymasolasa

Munkavallalashoz sziikséges iskolai
végzettséget igazoldo okmanyok
fénymasolata.

Iskolai bizonyitvanyok: Iratkezelési
utasitas alapjan 50 év Személyes
okmanyok: a jogosult szervezetek

részére maximum az adatok felvételét
kovetd 24 oraig

2017.¢évi LIILtorvény a
pénmosas és a terrorizmus
finanszirozasanak
megeldzésérél GDPR 6.cikk
(1) bekezdés c.) pont.

Atvilagitasi jogosultsaggal
rendelkez0 szervezetek
részére

Tarsasag képviseletére
jogosult személyek, HR
iroda és gazdasagi iroda

munkatarsai, Adatvédelmi
felels
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Egészségligyi allapottal
kapcsolatos adatkezelés

Név, anyja neve, Sziiletési éve,
lakcim, egészségiigyi alkalmassagra
vonatkoz6 dontés

Az adatszolgaltatasi és megOrzési
kotelezettség céljanak eléréséig

33/1998 (V.24) NM rendelet a
munkakdri, szakmai, illetve
személyi higiénias alkalmassag
orvosi vizsgalatarol és
véleményezésér6150/1999. (XI.
3.) EiM rendelet
a képernyo eldtti munkavégzés
minimalis egészségligyi és
biztonsagi kovetelményeirdl
Az egészségligyrol szo16 1997.
évi CLIV. torvény

Egészségligyi szolgaltatd

Tarsasag képviseletére
jogosult személyek, HR
iroda, Adatvédelmi
felelds

Munkavédelemmel
kapcsolatos adatkezelés,
alkoholos befolyasoltsag

Munkavédelmi képzésekkel,
munkavédelmi balesetekkel,
alkoholszondas ellenérzéssel

Iratkezelési szabalyzat alapjan 50 év

Munkavédelemrol szolo
1993.évi XCIIL. tv 60. §.
Munka térvénykonyvérdl szolo

Munkavédelmi szolgaltatd

Térsasag képviseletére
jogosult személyek, HR
iroda munkatarsai

vizsgalata kapcsolatos adatok 2012.évil. tv 52. § Munkavédelmi képviseld
. Tarsasag képviseleté
. ko st o GDPR 6.cikk (1) bekezdés f.) arsasag kepviseletere
Kameras A Tarsasag teriiletére belépd B o, L ) jogosult személyek,
. ) , A felvétel keletkezését6l szamitott 3 | pont, munkaltatd jogos érdeke . e
megfigyelérendszer természetes személyeknek a , , L. Nem torténik betekintési joggal
N . e a2 munkanap. +MT 11.§ + érdekmérlegelési B ;
lizemeltetése kamerarendszeren latszodo képmasa. , rendelkezd személyek,
teszt eredménye i . .
Adatvédelmi felelés
Kapcsolattartas Az érintett hozzajarulasanak
(idépontegyeztetés, visszavonasaig, de maximum az 1 Ugytdl fiiggden a
tajékoztatas, v, cim. telef , lei évig. Az érintett a hozzajarulasat GDPR 6.cikk 1. bekezdés a) trténik Tarsasag képviseletére
P név, cim, telefonszam, emailcim L. L n 1, . .
szerz6déskotéshez barmikor, az adatkezelési pont, Onkéntes hozzajarulas fem tortent jogosult személyek,
kapcsolédé kapesolattartas, szabalyzatban megadott Adatvédelmi felelds
egy¢b kapcsolattartds) elérhetéségeken visszavonhatja.

Uzleti partnerek személyes
adatainak rogzitése,
szamlazas

természetes személy esetén:
név, lakcim, addéazonosito jel, TAJ
szam, szamlazashoz kapcsolodo
relevans adatok

Jogi személy esetén:
elnevezés, székhely, nyilvantartasi
szdm addszam, szamlazashoz

A szamviteli térvény eldirasainak
megfelelen 8 év

Szamvitelrdl sz616 2000.évi C.
torvény 169.§ (1) bekezdés,
GDPR 6.cikk (1) bekezdés c.)
pont, jogi kotelezettség
teljesitése

Nem torténik

Térsasag képviseletére
jogosult személyek,
gazdasagi iroda
munkatarsai, Adatvédelmi
felelds
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kapcsolodo relevans adatok

Honlap adatkezelésére
vonatkoz0 tajékoztatd

Datum, id6pont
felhasznald operaciods rendszerével
kapcsolatos adatok,
felhasznal¢ tartdzkodasi helyével
kapcsolatos adatok

Hozzéjarulas visszavonasaig

GDPR 6.cikk (1) bekezdés a.)
pont, Onkéntes hozzajarulas

Weboldal tizemeltet

Tarsasag képviseletére
jogosult személyek, ,
Adatfeldolgoz6
vallalkozas, Adatvédelmi
felelds

Marketing célu foto,
videofelvétel készitése

Kamera-, ill. videofelvételen latszodo
képmas, ill. hangfelvétel

GDPR 6.cikk (1) bekezdés a.) pont,
onkéntes hozzajarulas

GDPR 6.cikk (1) bekezdés a.)
pont, Onkéntes hozzajarulas

Nem torténik

Térsasag képviseletére
jogosult személyek,
Adatvédelmi megbizott

Kozbeszerzési eljarasok
soran a Kozbeszerzési
Tamogatoé Rendszerben
megjelenitett
dokumentumoknak az
elérése érdekében, valamint
a kozbeszerzési eljaras
eredményeképpen
megkdtni kivant szerzédés
teljesitésére valo
alkalmassag ellendrzése
céljabol megvaldsuld
adatkezelés

a) kapcsolattarté neve, email cime,
telefonszama, telefax szama,
munkahelyi cmail cime, illetve

b) a teljesitésbe bevonni kivant
személy neve, lakcime, sziiletési
helye ¢és ideje, anyja neve,
telefonszama és email cime, szakmai
gyakorlata, szervezeti/koztestiileti
tagsaga, gazdasagi tarsasagban
fennallo tagsaga

- a kozbeszerzési eljaras
elékészitésével, lefolytatasaval
kapcsolatban keletkezett Gsszes iratot
a kozbeszerzési eljaras lezarulasatol, -
a szerz6dés teljesitésével kapcsolatos
Osszes iratot a szerzdés teljesitésétol
szamitott legalabb 6t évig, illetve a
tamogatasbol megvalosulo
kozbeszerzési eljaras esetén az adott
tamogatas folyositasara és
felhasznalasara vonatkozo kiilon
jogszabalyban eldirt iratmegdrzési
kotelezettség idétartaman beliil, ha a
vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség
megszlint vagy a kotelezett j
vagyonnyilatkozatot tett: az Grzésért
felelds a vagyonnyilatkozat altala
Orzott példanyat 8 napon beliil a
kotelezettnek visszaadja;

a) pontban meghatarozott
adatok esetén: GDPR 6.cikk
(1) bekezdés a) pont, Onkéntes
hozzajarulas

b) pontban meghatarozott
adatok esetén: GDPR 6.cikk
(1) bekezdés b) ill. c.) pont,

szerzodéses és jogi
kotelezettség teljesitése

A kozbeszerzési eljaras
ellendrzésére jogosult,
valamint a timogatasbol
megvalosuld beszerzés
vonatkozasaban a timogatas
folyositasat és felhasznalasat
engedélyez6 hatdsagnak,
amely adattovabbitasra 6t
jogszabaly vagy jogerds
hatosagi dontés kotelezi. A
Tarsasag a Kbt. 42-45. §
rendelkezései értelmében a
személyes adatokat
nyilvanossagra hozhatja.

Tarsasagnak az adott
kozbeszerzési eljarasba
val6 betekintéshez
jogosultsaggal rendelkezd
munkatarsai és a Tarsasag
altal az adott
kozbeszerzési eljarasba
bevont megbizottak,
Adatvédelmi felelés
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A koztulajdonban allo
gazdasagi tarsasagok
takarékosabb miikddésérdl
2016 2009. évi CXXII.
torvény elbirasainak
teljesitése céljabol
megvalosuld adatkezelés

Az vezérigazgato, valamint a
feliigyelObizottsagi tagok neve,
tisztsége vagy munkakore, a
munkaviszony alapjan szamunkra
nyujtott pénzbeli juttatasok, valamint
a végkielégités mértéke, felmondasi
id6 id6tartama, tovabba megbizasi
dijuk, a megbizasi dijon feliili egyéb
jaradosaguk és a jogviszony
megsziinése esetén jard pénzbeli
juttatasuk

A kozzétételt megalapozo jogviszony

megléte alatt folyamatos. A kozzétett

adatok a kozzétételt kovetd két évig
nem tavolithatok el.

A koztulajdonban allo
gazdasagi tarsasagok
takarékosabb miikddésérdl
2016 2009. évi CXXII.
térvény, GDPR 6.cikk (1)
bekezdés c) pont, jogi
kotelezettség teljesitése

Nem torténik

Nyilvéanos adat

Vagyonnyilatkozat-tételi
kotelezettség teljesitése a
munkaviszony létesitése,
illetve fenntartasa céljabol

Kotelezett neve, sziiletési helye és
ideje, anyja neve, lakcime és a
kételezettel egy haztartasban €16
hozzatartozdjanak neve, sziiletési
helye és ideje, anyja neve, lakcime
illetve a kotelezett és a vele egy
héztartasban €16 hozzatartozojanak
jovedelmi, érdekeltségi és vagyoni
viszonyai

- ha a vagyonnyilatkozat-tételi
kotelezettség megsziint vagy a
kotelezett j vagyonnyilatkozatot tett:
az 6rzésért felelds a
vagyonnyilatkozat altala 6rzott
példanyat 8 napon beliil a
kotelezettnek visszaadja;

- a vagyonnyilatkozat-tételi
kotelezettséget megalapozo
jogviszony, beosztas, munka- vagy
feladatkdr megsziinése esetén: az
orzésért felelds a vagyonnyilatkozat
altala rzott példanyat a jogviszony
beosztas, munka- vagy feladatkor
megsziinésétdl szamitott harom évig
megbrzi

Az egyes vagyonnyilatkozat-
tételi kotelezettségekrol sz61o
2007. évi CLIL torvény 3. §
(3) bekezdésének c) pontja,
GDPR 6.cikk (1) bekezdés c)
pont, jogi kotelezettség
teljesitése

Nem torténik

A Tarsasag képviseletére

jogosult személy altal
kijelolt, a
vagyonnyilatkozatok

Orzéséért felels személy
kizardlag a torvényben
meghatérozott ellendrzési

eljaras esetén,
Adatvédelmi felel6s
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